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Le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a modifiche senza
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cazioni errate, non viene presa nessuna responsabilita.

Il programma descritto in questo manuale si basa su un contratto di licenza e pu0 es-
sere utilizzato e copiato solo alle condizioni in esso descritte. Il contratto di licenza
(condizioni d'uso) & valevole nella versione in cui & stato accettato al momento del-
I'acquisto e dell'installazione. SCS Software € un marchio registrato della ditta SCS
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Per poter utilizzare il programma descritto in questo manuale, &€ necessario essere in
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programma SCS.

best.value 1-2



(&> Awviso importante

Editore
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Introduzione

Introduzione

Benvenuti nel programma best.value

Grazie per aver scelto best.value, il programma standard per la gestione titoli con
il modulo della contabilita integrata.

Molta gente legge e usa il manuale come ultimo aiuto, quando non sanno come con-
tinuare. Se lei & una di questa persone, silegge almeno questo capitolo. Mostra dove
trovare aiuto nel manuale in caso di emergenza.

Importante: pit avanti in questo capitolo trovate delle 'checklist' che vi indicano punto
per punto come aprire un nuovo mandato.

Materiale d’appoggio

La SCS Software mette a disposizione diversi tipi di materiale informativo, per la
spiegazione dell’'utilizzo e delle funzioni del programma:

e Manuali

e Testi guida

e Guida online

e Mandato d’esempio
e Assistente SCS

e Corsi d’introduzione

e Pagina Web SCS

Come utilizzare il manuale dell’utente

Il presente manuale guida I'utente passo per passo all'interno di tutte le funzioni del
programma. Non si tratta di un testo di approfondimento dettagliato, ma di un suppor-
to che fornisce informazioni di base sulle varie funzioni del programma e sull’utilizzo
dei sistemi operativi, Windows NT, Windows2000, Windows XP o Windows Vista. Se
non si conoscono i programmi Windows, & consigliabile familiarizzarsi con i comandi
pitlimportanti dell’area di lavoro Windows. Per un'introduzione ottimale ai programmi
standard SCS, la SCS vi consiglia I'acquisto del pacchetto Startup, che comprende
10 ore di istruzione online.
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Introduzione

Il presente manuale & strutturato in modo da facilitare la ricerca degli argomenti.
Infatti & strutturato secondo i menu del programma. Per trovare il capitolo che inte-
ressa, consultare il contenuto all’inizio di questo capitolo, oppure l'indice analitico alla
fine del manuale. Le informazioni inserite nel contenuto corrispondono ai menu e alle
funzioni visualizzabili a video. Il manuale inizia con il menu FILE e descrive tutte le
funzioni dall’alto verso il basso del menu, segue il menu MODIFICA, ecc.

Direttive e convenzioni grafiche

Per ottenere sin dall'inizio un risultato soddisfacente, prestare attenzione alle indica-
zioni seguenti:

| comandi del programma vengono illustrati nel modo seguente:

Pulsante

Campi Nome del campo
Menu Indicati in CORSIVO MAIUSCOLO.
Comandi Messi in evidenza con la scrittura corsivo.
Convenzioni della tastiera
J Tasto invio
Alt Tasto Alt
Alt+X Tasto Alt e tasto X premuti simultaneamente
Simboli
e ¥ Osservazione / Segnalazione / Suggerimento IMPORTANTE
e A Esempio
e @ segnalazione di un errore.
Testi guida
| programmi standard SCS dispongono di aiuti online. Piu precisamente si tratta di in-
formazioni visibili a schermo durante gli inserimenti. In questo modo, nella maggior
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Introduzione

parte dei casi, non serve ricorrere al manuale, ma é sufficiente leggere la spiegazio-
ne della funzione nel campo corrispondente.

%mm contabiln dows visns igortsin Fubls sy fne delfsnno ponksbis

(&= Attivazione dei testi guida

Per visualizzare i testi guida, attivarli tramite il simbolo corrispondente nella barra de-
gli strumenti. Se attivi, quando il cursore del mouse viene posizionato su un campo
della mascherina, appare una breve descrizione della funzione del campo. Attenzio-
ne, i testi guida spariscono dopo 5-6 secondi. | testi guida possono essere attivati an-
che dal menu con il PUNTO INTERROGATIVO, ATTIVARE L’AIUTO A VIDEO.

Guida online

Manuale

Questa funzione viene attivata dal menu con il punto interrogativo dei programmi
standard SCS. La guida online contiene una descrizione delle funzioni generali del
programma e non delle singole funzioni. Attivando questa scelta, il testo appare a
video in una finestra separata.

Il presente manuale pud essere caricato e stampato direttamente dal programma
standard SCS. Sotto il menu con il punto di domanda (?) sulla videata principale sce-
gliere 'manuale’. Per la visualizzazione o la stampa del contenuto dev'essere presen-
te sul vostro Computer il programma Adobe Reader. Tramite la scelta Bookmarks si
puo visualizzare l'indice e tramite il pulsante Trova si puo effettuare una ricerca in tut-
to il manuale.

Mandato d’esempio

Nei programmi SCS Standard & presente il mandato d’esempio numero 99. In questo
mandato vi € un numero abbastanza grande di registrazioni che permette la stampa

best.value
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Introduzione

d’esempio di tutte le liste. Il mandato 99 pud essere anche utilizzato per eseguire del-
le prove prima di registrare nel mandato originale.

Assistente SCS

L'assistente SCS & molto utile specialemente durante I'apertura di un nuovo manda-
to. Vi guidera passo per passo in tutte le operazioni da eseguire nel giusto ordine.Du-
rante il lavoro quotidiano vi illustrera invece le funzioni principali. Questo permette un
accesso piu rapido alle varie funzioni. L'assistente SCS non ¢ attivo nel programma
best.value.

Pagina internet SCS

Sul sito www.scs-software.ch si trovano tutte le pitu importanti informazioni riguar-
danti i prodotti, i servizi, il supporto e l'istruzione SCS. La versione piu attuale dei pro-
grammi standard pud essere scaricata da ogni utente con un abbonamento
all’assistenza valido.

Tutte le novita vengono aggiornate sul sito regolarmente.

Ogni tanto vale quindi la pena di dare un'occhiata al sito web www.scs-software.ch.

Documentazione generale dei programmi

Rilevamento tran-
sazioni

Trasferimento au-
tomatico

Valutazioni

best.value risponde a tutte le esigenze che una moderna gestione titoli deve ave-
re. Con l'integrazione della contabilita finanziaria, tutte le esigenze di una contabilita
complessa sono coperti.

Il programma visto da un po’ piu vicino:

Le transazioni vengono registrate con un numero pezza. Diversi tipi di transazione
sono a disposizione durante il rilevamento( per esempio normali transazioni di borsa
oppure fiduciari) e possono essere registrate nella divisa base, come pure in divisa
estera. Interessi accumulati vengono automaticamente calcolate dal programma.
Con un paio di inserimenti, una transazione ¢ subito registrata e saldo del portafoglio
€ sempre aggiornato.

Tramite questa funzione possono essere trasferiti automaticamente tutti i titoli da una
banca all'altra oppure € possibile trasferire un singolo titolo.

Per avere sempre sotto controllo il portafoglio, sono a disposizione una serie di liste
moderne. Redditivita, composizione del portafoglio e singoli dettagli sono chiara-
mente visibili. L'analisi della performance mostra chiaramente la plusvalenza e la
sua composizione.
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Ventilazione auto-
matica

Contabilita finan-
Ziaria

Livellamento

Richiesta

Liste

Giornali

Reporting

Se alla gestione titoli & allacciata una contabilita finanziaria, questa viene aggiornata
automaticamente durante il rilevamento delle transazioni. In base alla definizione
della ventilazione, viene proposto una registrazione contabile e al momento del sal-
vataggio trasferito direttamente in contabilita finanziaria. | bilanci sono sempre attua-
li.

Con il programma integrato tutte le esigenze per una moderna contabilita finanziaria
sono coperte. E' possibile una gestione titoli senza contabilita

Alle fine dell'anno, il valori di bilancio vengono portati ai valori attuali. Per rendere |l
pit semplice possibile questo procedimento, basta inserire i corsi attuali. Il resto lo
esegue il programma.

Richiedere il saldo di un titolo oppure il suo corso medio &€ molto semplice grazie alla
richiesta a video. Con un paio di click e il saldo di un titolo oppure di piu, appaiono sul-
lo schermo con altre informazioni.

Oltre alla valutazioni, &€ possibile stampare altre liste. Estratti conti oppure lo scaden-
zario degli interessi per la pianificazione della liquidita sono stampe importanti per
gestione corretta dei titoli. Un lista delle spese registrate, come pure la richiesta per il
rimborso dell'imposta preventiva sono possibili.

Periodicamente i dati immessi possono essere protocollati. | giornali sono di facile
lettura e facilitano il controllo dei dati.

Per esigenze particolari, vi € la possibilita di creare un Reporting individuale.
best.value mette a disposizione una serie di file, che possono essere elaborati da
Excel. Ulteriori analisi oppure grafici possono essere creati.

Requisiti minimi dell’hardware

Personal Computer Pentium dell'ultima generazione, 256 MB RAM (512 consigliati),
200MB di spazio libero sul disco fisso, processore da minino 1 Ghz, stampante laser
HP o un altro apparecchio compatibile.

Sistema operativo

Windows 2000/NT, Windows XP o Windows Vista.

Protezione dei dati

best.value offre come protezione dei dati una password da inserire all’avvio del
programma. Per i dettagli si rimanda al capitolo PAROLA CHIAVE di questo manua-
le.

best.value
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Introduzione

Salvataggio dati

In caso di perdita, danneggiamento dell’hardware, o eliminazione involontaria dei
dati legata al sistema operativo, la SCS Software non si assume nessuna
responsabilita.

La sicurezza dei dati inseriti nel programma & legata alla responsabilita dell'utente, il
quale siimpegna ad eseguire dei salvataggi di sicurezza regolari da poter ripristinare
in caso di bisogno. A questo proposito si rimanda al capitolo SALVATAGGIO DATI.

best.value
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Introduzione

Checklist Apertura di una nuova contabilita

Sulle pagine successive trovate una 'Checklist' che vi mostra 'passo per passo' come
aprire una nuova contabilita. Seguite questa lista punto per punto, non andate avanti
prima di aver eseguito con successo la funzione precedente.

v Funzione da eseguire Dove si trova la funzione?

1. Entrare nel programma con l'utente
Amministratore.

2. LI Aprire un proprio utente ed attivare Ulteriore, utenti,
la scelta best.value e so.exact. apertura/modifica

3. [ Uscire dal programma best.value File, esci
e ricaricarlo con il proprio utente.

3. Ll Aprire un nuovo mandato per i titoli,  Dati base, Denominazione
per esempio 01. Completare le infor- mandati
mazioni nella scheda Generale. Atti-
vare la scelta creare mandato per
best.value. Confermare con OK.

5. 1 Aprire un nuovo mandato per la con- Dati base, denominazione
tabilita generale, per esempio 0A, mandati
OB, ecc. Attivare solo 'opzione cre-
are mandato per best.value .

Per ogni cliente che & aperto nella
gestione titoli e dispone di una pro-
pria contabilita, & da aprire un man-
dato. Confermare con OK e copiare
il piano dei conti da un mandato gia
esistente (per esempio mandato
99) *kk

6. Ll Attivare ogni mandato aperto per la File, attivare un mandato
contabilita generale.

7. LI Attivare il mandato dei titoli. File, attivare un mandato
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10.

1.

12.

13.

Inserire la divisa base del mandato.

Aprire tutte le divise con le quali in-
tende lavorare.

Aprire clienti.

Aprire tutte le banche con le quali si
intende lavorare.

Se dispone di una contabilita allac-
ciata alla gestione titoli, occorre in-
serire i conti contabili in tutti generi
titoli.

Aprire i valori base cc, cg, cterm,
fi-eng, fi-int, fi-nat e trans-.

Dati base, Gestione divise
best.value

Dati base, Gestione divise
best.value

Dati base, anagrafica clienti

Dati base, Depositi

Dati base, genere titoli

Dati base, valori

best.value
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Checklist - inserire saldi d'apertura

v Funzione da eseguire

Registrare tutte le posizioni titoli per
il 30.12. dell'anno precedente, utiliz-
zando il codice di transazione 92.
Come prezzo d'acquisto inserire il
prezzo senza livellamento. Imposta-
re la contabilita con la prima
registrazione.

Inserire i corsi divisa per 31.12. del-
I'anno precedente. Questi corsi do-
vrebbero corrispondere al vostro
corso bilancio.

Stampare un bilancio d'appoggio per
31.12. dell'anno precedente.

Controllare le posizioni titoli sul bi-
lancio d'appoggio. La colonna valore
attuale deve corrispondere al valore
nel bilancio.

Registrare i conti correnti per il
30.12. dell'anno precedente per far
si che abbiano lo stesso saldo come
sul bilancio.

Eseguire un livellamento per il
31.12. dell'anno precedente. Impo-
stare i conti per la contabilita.

Stampare un bilancio d'appoggio per
il 31.12. dell'anno precedente.

Attivare il mandato con la contabilita
del cliente.

Dove si trova la funzione?

File, rilevamento transazioni

File, Gestione corsi

Stampa, valutazioni, bilancio
d'appoggio

File, rilevamento transazioni

File, livellamento

Stampa, valutazioni, bilancio
d'appoggio

File, attivare un mandato

best.value
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10.

1.

Stampare un bilancio per il 31.12.
dell'anno precedente

Controllare il bilancio con il bilancio
d'appoggio. Sul bilancio d'appoggio i
due valori, valore bilancio e valore
attuale, devono essere identici.

Registrare eventuali ulteriori saldi
d'apertura per il 31.12.

Aprire un nuovo periodo contabile

Stampa, bilanci

File, registrazione diretta

Conclusivo, chiusure

best.value
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Checklist - valutazione del portafoglio (fine mese)

\/

Funzione da eseguire

Registrare tutte le transazioni fino
alla fine del mese

Controllare i conti correnti per fine
mese con |'estratto conto della
banca.

Aggiornare i corsi delle divise se-
condo l'estratto conto della banca.

Aggiornare i corsi titoli secondo l'e-
stratto conto della banca

Stampare un'analisi della performan-
ce dall'inizio alla fine del mese.

Stampare una valutazione e
performance.

Dove si trova la funzione?

File, rilevamento transazioni

File, gestione corsi

File, gestione corsi

Stampa, valutazioni, analisi
della performance

Stampa, valutazioni, valutazio-
ne e performance

best.value
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Checklist - documentazione per la revisione

10.

1.

v Funzione da eseguire

[l Stampare un bilancio d'appoggio per
il 31.12. dell'anno precedente

[l Stampare un bilancio d'appoggio
dell'anno attuale

[l Stampare le singole transazioni di
un cliente dal 1.1. al 31.12.

[l Stampare le spese registrate per un
cliente dal 1.1. al 31.12.

[l Stampare una valutazione e perfor-

mance dal 1.1. al 31.12. dell'anno
attuale

[l Stampare un'analisi della performan-

ce dal 1.1. al 31.12. dell'anno attuale

L] Attivare la contabilita finanziaria del

rispettivo cliente

[l Stampare il bilancio per il 31.2. del-

I'anno attuale

[l Stampare un conto economico per il

31.12. dell'anno attuale

[l Stampare tutte le schede contabili

per il 31.12. dell'anno attuale

[l Stampare il giornale delle registra-

zioni per tutto I'anno.

Dove si trova la funzione?

Stampa, valutazioni, bilancio
d'appoggio

Stampa, valutazioni, bilancio
d'appoggio

Stampa, altre stampe, transa-
zioni per cliente

Stampa, altre stampe, spese
registrate

Stampa, valutazioni, valutazio-
ne e performance
Stampa, valutazioni, analisi

della performance

File, attivare un mandato

Stampe, bilanci

Stampe, conto economico

Richiesta, conto dettagliato,

Stampa

File, registrazione diretta,
Stampa

best.value
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Checklist - valori fittizi

Valore

cc

cg

cterm

fi-eng

fi-int

fi-nat

trans-

Valore

Valore da inserire
Qui di seguito la spiegazione dei valori fittizi nel programma
best.value.

Conto corrente (nella gestione titoli). Durante una transazione con
questo inserimento nella contropartita viene registrato I'importo to-
tale sul numero di valore cc, seguito da quattro spazi e dalla divi-
sa a tre caratteri.

Titoli fiduciari. Con la registrazione di un titolo fiduciario, il valore
vase a sei caratteri viene completato dal settimo carattere con il
deposito e un numero crescente automatico.

Cambio a termine. Con la registrazione di un cambio a termine
vengono generati due nuovi no. valore con questo no. valore di
base a 6 caratteri, il numero divisa a 3 caratteri e la data di
scadenza.

Fiduciario inglese. All'apertura di un fiduciario viene generato un
numero valore fittizio con questo valore base a 6 caratteri, seguito
dalla data di scadenza e da un numero crescente automatico.

Fiduciario internazionale. All'apertura di un fiduciario viene gene-
rato un numero valore fittizio con questi 6 caratteri, seguito dalla
data di scadenza e da un numero crescente automatico.

Fiduciario nazionale. All'apertura di un fiduciario viene generato
un numero valore fittizio con questi 6 caratteri, seguito dalla data
di scadenza e da un numero crescente automatico.

Conto corrente transitorio. Viene registrato analogamente al conto
corrente, per registrazioni che non vengono elaborate sul conto
corrente.

best.value
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Installazione

Installazione

In generale

Per poter utilizzare i programmi SCS, essi devono essere installati sul proprio PC. Si
puod eseguire una nuova installazione, o sovrascriverne una precedente. Preparare
I'ultima versione e procedere con l'installazione. Il numero di licenza si trova sulla cu-
stodia del CD.

uesio programima inst Apphcstions
‘computer di dotazione:

Si consigha o chi hatte e applcazion: attve prima di
esagurs Prstallaziche.

Scegliers Anrulla per usciie dalinsalazons e chiudere hutle le
spploason slinve. Sceghers Avanki per conliruare Minstalazione.

ANASE: questo programma & hutelato della legge sul copyight &
da frattati ntemazionsi

La ri:uul;kmn o la duhibuzione non aulonzzata di guesto
pmpl_arrlu_ao qualsian parte di exe0. pul dar Logo a sevene

best.value viene installato sul disco fisso in modo praticamente automatico.
Assicurarsi che ci sia abbastanza spazio libero sul disco fisso.

Prima di eseguire ogni aggiornamento del programma, creare una copia di salvatag-
gio completa dei dati.
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Installazione

Installazione

e |Inserire il CD nell’'apposito lettore. Se linstallazione non dovesse avviarsi auto-
maticamente, cliccare Avvio, Impostazioni, Pannello di controllo e posizionar-
si su Installazioni/Applicazioni. Scegliere I'opzione Installa.

e Selezionare la lingua desiderata per l'installazione. Il programma sara installato
nella lingua scelta.

scegliere la lingua di mstallazions £
Selezionare la lingua per questa mstallazione
dala selemone seguente.

| haliaro =

OK trella |

e Le prime due mascherine informano sulle condizioni di licenza del programma.
Leggere attentamente e confermare con Avanti.

=

Dighare d popn e & Cogrone el cateha aitostais.
Speciioss anche finome delly propds iocelh

Hiome: [rawabemencoms

Sacela |‘-"=.- Snibwan

Clndeles | Wty | Aeeada
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Installazione

e Serichiesto, inserire il proprio nome (nome di chi utilizza il PC) e quello della ditta.
Continuare cliccando il pulsante Avanti.

Liwhon el nrefln i S stmncions !'.I
For inshalas SC5 A ppleatiorn neba roguente caels. otghee
diweanii, yosgheos Glngls & ssboorare uny caisls dfieenis
i reon il S0 Spphopion . ekt Sevla D Lidie
da priierera § ndagonm

Cobells o dechinanion
|I!."5ﬁ Siugha
tindahe | Avards | dieds |

e Come cartella di destinazione il programma propone C:\SCS. Confermare clic-
cando Avanti oppure scegliere Sfoglia per inserire un’altra cartella di destina-
zione.

et vl b ) gl i x|

1 K Leacar P ap—
T LR T T
maptee Faww choui dvwsnk pet contams
Captela g paosreme

[5C% Softran

Cortede £ amiendc

Loggmach iT oushi :.I

Loggtmch H el ms
arrrmars Fach 5

Hiedis Eariy T Cresw §
_ql

cindsis | Avectis | fenita |

e Come cartella di programma viene proposta SCS Software. Accettare la cartella
proposta, oppure sceglierne un'altra.
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Installazione

e Tutti i dati del programma vengono copiati.

e Quando il processo d'installazione & terminato, viene richiesta la chiave, che si
trova sulla custodia del CD. Inserire i numeri uno dopo I'altro, senza lasciare spa-
zi. Secondo la chiave vengono installati sul proprio PC tutti i programmi SCS per i

quali si ha la licenza d’uso.

e Se sitratta della prima installazione su questo PC, € necessario indicare dove sal-
vare le informazioni del mandato (dati). Per memorizzare i dati sul proprio PC atti-
vare la funzione su questo computer, per memorizzare i dati in rete, indicare la

lettera corrispondente seguito da SCS, ad esempio N:\SCS.

Tips et sllanona
%" Digponga diurd chise dnetsl siore parionals
™ Vergions of prove best walus
™ Yermione d prova so susct, s nimpls. 1o gquick
Immstiess ls chegwe par i vosho rumeso kcenza

=
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| deti = gk
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£ it pECDIE |
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Installazione

e Se si tratta della prima installazione su questo PC, il programma richiede una ri-
conferma per le installazioni in rete.

I i

?) 5 Eratt o uma nuends et allaziors pils rele. Conbinuare?

.

e Confermare il messaggio.

e |'installazione € conclusa.

Srmpem Fine po comginlme frctallancoms

Potere caricare il programma SCS desiderato facendo doppio click sull'icona corri-
spondente che si trova sul Desktop:

so.exact - Contabilita generale
so.quick - Fatturazione
so.simple - Stipendi
best.value - Titoli
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Installazione

Al primo avvio, accedere con l'utente proposto Administrator. Nel capitolo seguente
verra illustrato come aprire i propri utenti.

ﬁ:’:tctta dellapplicazione/ utente x|

.

Canca best vale con fulenle selesionsto

(&= Suggerimento importante

Linstallazione del programma dev’essere effettuata su ogni Personal Computer:

| programmi SCS si servono del sistema operativo, Windows 2000, Windows NT,
Windows XP o Windows Vista e per ragioni di velocita & consigliabile installare il pro-
gramma su ogni Personal Computer. E’ molto importante che l'installazione sui diver-
si PC avvenga allo stesso momento e durante il processo nessun utente pud
lavorare con il programma SCS. Questo vale anche per I'installazione di aggiorna-
menti.

Nella cartella Windows non vengono copiati nessun programma o altre informazioni
(dati), a meno che non installiate esplicitamente il programma in questa cartella. |
programmi e i dati vengono copiati nella cartella scelta durante I'installazione, per de-
fault la cartella SCS.

Il percorso dei dati (disco e sottocartelle) & indicato nelle informazioni dei mandati di
ogni singolo mandato.
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Installazione Utenti, apertura/modifica

Utenti, apertura/modifica

In generale

Ad installazione terminata dev’'essere garantito I'accesso al programma ad almeno
una persona. Caricare il programma facendo un doppioclick sull'icona SCS. Entra-
re con l'utente Amministratore.

_—
Liveie
[
m =
W AEen, asiErur A nadEiea
Uteree Progearmimi
Lhierin ¥ vossel
Home= (oo Brrasoy [ soquick
Linguas. | |:.| [ o smple
¥ best value
T Samnpass ok | puopr] guonak I wen rrasasow wnhcoh
Cancely fles ini| [ T |
[l 1 i |
| Huowo ][ Modea | Elrrira Chus I

La modifica/apertura degli utenti si trova nel menu Ulteriore. Aprire un utente perso-
nale inserendo le proprie iniziali (massimo 2 caratteri). Per negare I'accesso ad
utenti estranei, € possibile inserire una password. L'inserimento della password &
possibile dal menu Ulteriore. Per definire una parola chiave personale, € necessario
caricare il programma con il proprio utente.

(&> Suggerimento

Dopo linstallazione dev’essere garantito I'accesso al programma almeno ad una
persona. Un utente, 'amministratore, & gia aperto nei programmi standard SCS. Qu-
esto utente viene utilizzato solo la prima volta che si carica il programma, per poter
aprire altri utenti. Una volta aperti e testati tutti gli utenti necessari, assegnare una
password all’amministratore.
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Installazione

Utenti, apertura/modifica

Descrizione delle immissioni

Utente

Nome

Lingua

Programmi

Stampare solo i
propri giornali

Cancella files ini

Inserire per ogni utente le sue iniziali. D’ora in avanti il programma dev’essere cari-
cato con il nome della persona. Le iniziali devono essere formate da due lettere.

Nome e cognome dell’'utente.

Lasciare questo campo vuoto se si desidera che i menu vengano visualizzati nella
lingua del mandato. Se invece si vuole che i menu del programma siano sempre nel-
la stessa lingua, inserire la lingua dell'utente. Vi sono tre lingue a disposizione:
I=italiano, D=tedesco, E=inglese.

ATTIVARE il campo del programma al quale 'utente ha accesso. Per attivare i pro-
grammi, € sufficiente cliccare sul campo corrispondente. | programmi che non sono
stati installati, quindi per i quali non si € in possesso di una licenza, sono indicati a vi-
deo in grigio, e quindi non sono accessibili.

| programmi standard SCS:
so.exact - Contabilita generale
so.quick - Fatturazione
so.simple - Stipendi
best.value - Titoli

Attivare questo campo per stampare solo i giornali delle registrazioni inserite con il
proprio utente. Se si vogliono stampare i giornali di tutte le registrazioni, indipenden-
temente dall'utente che le ha inserite, lasciare vuoto questo campo.

Questa funzione cancella le immissioni nel file ini. Questo file contiene le informazio-
ni riguardo le posizioni delle finestre e gli ultimi dati inseriti nelle mascherine (Es: date
dal/al nella stampa delle liste).

Suggerimento

Per inserire una nuova password o modificarne una precedentemente inserita, sce-
gliere Parola chiave dal menu Ulteriore. Attenzione, il programma dev’essere stato
caricato con il proprio utente. La parola chiave pud avere una lunghezza massima di
sei caratteri.

best.value
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Installazione Utenti, apertura/modifica

Ulteriori informazioni sull'inserimento di una password si trovano sotto il capitolo
ULTERIORE, PAROLA CHIAVE di questo manuale.

Cliccare OK per salvare l'utente o Annulla per uscire dall'applicazione senza
salvare.
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Uso

Uso

In generale

La prima barra in alto della finestra principale € la barra del titolo con il nome del pro-
gramma e la descrizione del mandato attualmente attivo. Subito sotto si trova la bar-
ra dei menu. Da qui si possono aprire menu e sottomenu tramite un clic del mouse,
oppure tramite la combinazione dei tasti Alt e la lettera che € sottolineata nel nome
del menu.

Nella barra sottostante i menu si trovano i simboli (icone) per I'attivazione rapida di
alcune funzioni del programma. Appoggiando per qualche secondo il cursore del mo-
use su questi simboli, si pud leggere una breve descrizione della loro funzione.
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Uso Menu

Menu

In generale

I menu sono strutturati e ordinati secondo le funzioni del programma. | menu princi-
pali contengono sottomenu che a loro volta contengono altri sottomenu.

Per farsi un idea globale della struttura dei menu, vale la pena guardare cosa c’e al
loro interno.

Ad esempio nel menu DATI BASE, si trova la denominazione mandati e nel menu
CONCLUSIVO il salvataggio dati.

Impiego

Attivazione dei Per caricare una funzione del programma ¢ possibile utilizzare la tastiera o il mouse.
menu

Per spostarsi da un campo all'altro utilizzare il tasto del tabulatore. Quando si preme
il tasto invio viene eseguita la funzione che é stata attivata. Se i datiimmessi sono da
memorizzare, viene attivato con il tasto invio la funzione OK che memorizza definiti-
vamente i dati inseriti.

Lavorare con la tastiera

Per spostarsi da un menu all’altro, utilizzare le frecce della tastiera. Premendo Alt si
attiva il menu File. Con le frecce a destra, sinistra, in alto e in basso ci si pud muovere
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Uso Menu

allinterno del menu spostandosi sulle diverse funzioni. Il segno grafico a fianco di
ogni funzione indica che esiste un sottomenu che puo essere attivato con Enter.

Attivazione rapida tramite tastiera:

I singoli menu (File, Richiesta, ecc.) possono essere attivati con il tasto Alte I'inizia-
le sottolineata del menu. Ad esempio per attivare il menu Conclusivo, premere
Alt+C, e Alt+S per attivare il menu Stampa.

Checkbox

In diverse mascherine dei programmi SCS vi sono i cosiddetti checkbox che attivano
o disattivano una determinata funzione. Per attivare un checkbox, semplicemente
cliccare nel riquadro che lo rappresenta, e per disattivarlo cliccare una seconda volta.
Per attivare e disattivare i checkbox con la tastiera utilizzare la barra spaziatrice della
tastiera.

zolo contabilita finanziana
regiztraziohe riazsuntiva
conto bloccato

stampa nurnero conto

MW <]

calcola interessi

Termine dell’ap-
plicazione
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Uso Menu

Per uscire dal programma SCS, scegliere Esci dal menu File, oppure chiuderlo
come negli altri programmi Windows con la croce in alto a destra della mascherina.
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Uso

Menu

Struttura dei menu

File

Modifica

Richiesta

Stampa

Dati base

Conclusivo

Ulteriore

Finestra

Punto interrogati-
VO

Segue una breve descrizione di dove trovare le funzioni del programma.

In questo menu si trovano tutte le funzioni che riguardano I'inserimento dei dati
variabili, come ad esempio I'inserimento delle fatture e dei pagamenti. Scelte di
menu che hanno a fianco una freccia indicano che esiste un sottomenu, dove si
trovano altre funzioni. Nel menu File € anche possibile attivare un mandato.

Da qui si possono modificare testi tramite le funzioni taglia, copia, incolla e cancella.
Inoltre con le funzioni Vai all’inizio o Vai alla fine ci si pud spostare all’inizio o alla fine
di un elenco.

Da questo menu & possibile visualizzare il saldo di un conto, oppure I'estratto conto
di un debitore o creditore.

In questo menu si possono stampare liste o visualizzarle a schermo. La maggior
parte delle liste si possono stampare dalla mascherina d’inserimento dei dati.

Come dati base si intendono i dati fissi di ogni singolo programma che solitamente
non vengono modificati. Ad esempio qui si trovano la denominazione del mandato
(indicazioni per la gestione della contabilita), i conti contabili, I'anagrafiche cliente,
ecc.

Qui si trovano tutte le elaborazioni periodiche come il salvataggio dei dati, la stampa
dei giornali per il protocollo dei dati inseriti, e le elaborazioni di fine anno.

Da questo menu si possono attivare i singoli mandati, aprire un utente od
inserire/modificare una parola chiave.

Menu da dove si ripristinano le impostazioni originali delle finestre (posizione e gran-
dezza).

Questo menu serve ad attivare I'aiuto a video, oppure a visualizzare la versione del
programma installata.

best.value
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Uso

| pulsanti

| pulsanti

*ELEIEE]E] [
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Spesso i pulsanti premettono di dare dei comandi in modo rapido. Segue una breve
descrizione dei singoli pulsanti, i quali sono elencati nello stesso ordine in cui si
trovano nella barra degli strumenti. Alla fine del capitolo vengono spiegati altri
pulsanti, quelli che si trovano direttamente nelle mascherine d’inserimento.

Con questo pulsante si ripristinano le impostazioni originali delle finestre SCS.
Quando si lavora con il programma, se si ingrandiscono o rimpiccioliscono le
finestre, queste impostazioni vengono salvate. Se si desidera tornare alle
impostazioni originali, & sufficiente cliccare questo pulsante.

Elimina la parte di testo selezionata dal campo che é attivo.

Incolla la parte di testo selezionata nel campo attivato.

Copia la parte di testo selezionata nel campo attivato.

Porta all’inizio dell’elenco selezionato.

Permette di spostarsi alla riga precedente dell’elenco selezionato.
Permette di spostarsi sulla prossima riga dell’elenco selezionato.

Porta alla fine dell’elenco selezionato.

Attiva i testi guida per I'aiuto online. Quando questo pulsante ¢ attivo,
appoggiando il cursore del mouse su menu, pulsanti o campi, appare una breve
descrizione della funzione.

Disattiva i testi guida per l'aiuto online.

Attiva l'assistente SCS. Questa funziona non ¢ attiva nel programma
best.value.

best.value
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Uso | pulsanti

=l Permette di attivare un mandato in modo rapido.

Ogni pulsante & un collegamento di una funzione contenuta in un menu. Non &
rilevante se si sceglie la funzione dalla barra degli strumenti, oppure dal menu.

Altri pulsanti

Segue una breve spiegazione dei simboli che si trovano nelle mascherine
d’inserimento.

Con questo pulsante € possibile ordinare o cercare i dati secondo altri criteri.
Questa funzione non esiste in tutti i programmi. Viene ad esempio utilizzata nella

richiesta di un estratto conto per ricercare il cliente o il fornitore secondo il nume-
ro o I'abbreviazione.
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Uso Tastiera

Tastiera

La tastiera nei programmi standard SCS non ha un utilizzo particolare. E’ pratico
utilizzarla se si € abituati a lavorare con la tastiera.

Tabulatore SCS  Nei programmi SCS, il tasto + del blocco numerico ha la stessa funzione del tasto
tabulatore. Se si € abituati a lavorare con il blocco numerico della tastiera, questo
speciale tabulatore permette di risparmiare del tempo.

Invio SCS Nei programmi SCS, il tasto Enter del blocco numerico ha la stessa funzione del ta-
sto originale. Se si & abituati a lavorare con il blocco numerico, I'utilizzo dellinvio
SCS puo velocizzare il lavoro.

Tabulatore S8CS
SltlsIn]
4 5 6 1
1 2'] "a.ur lr-
—_— Invio 8CS8

best.value 5-8



Uso

Pulsanti

Pulsanti

In generale

| EHREEEH

Segue un elenco dei singoli pulsanti con la descrizione della loro funzione.

Questa funzione conferma i dati inseriti salvandoli sul disco fisso,
oppure avvia la funzione di programma corrispondente.

Se non si vogliono salvare i dati sul disco fisso, cliccare su questo
pulsante. | dati non vengono elaborati e il comando viene annullato.

Questo comando permette di uscire dalla finestra attiva. Per salvare i
dati prima di uscire dalla mascherina, cliccare sul pulsante OK.

Cliccare su questo pulsante per modificare dati gia salvati in
precedenza.

Serve ad inserire nuovi dati.

Cliccare su questo pulsante per cancellare un inserimento.

Questo pulsante € attivo nelle mascherine dove seguono ulteriori
finestre. Cliccare su questo pulsante per passare alla finestra
successiva.

Cliccando su questo pulsante si torna alla finestra precedente.

best.value
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Uso

Stampa

Stampa

Tutte le stampe dei programmi SCS vengono create sul sistema operativo Windows
e viene proposta la stampante predefinita come standard. La finestra di dialogo per la
stampa viene attivata quando si vuole stampare una lista dal menu Stampa, € si
conferma con il pulsante OK, oppure anche in altre finestre quando si conferma il
pulsante per la stampa.

iy =1
= Stampanls P 060 on IP B3 PCLE, werdicals

Lt |
™ Schamo [hal’antepuma di slampa, b pagns porsond sshes

stampabs enche singolamente. Stampans

" File Excel Ciea un e ML che potis sssere delsbonsta con Excel
Opziani
™ Crewe fittagoic ™ Loeara ndice

La finestra di dialogo per la stampa permette di decidere se lanciare la stampa con il
pulsante OK, oppure visualizzarla a video scegliendo I'opzione Schermo e poi OK.
Per fare in modo che quanto visualizzato a video corrisponda alla stampa, il program-
ma utilizza le impostazioni della stampante.

Inoltre nella stessa finestra di dialogo & possibile cliccare sul pulsante Stampante,
che permette di scegliere un’altra stampante, oppure di modificare le impostazioni
della stampante.

Nella maggior parte dei casi, le liste vengono stampate nel formato verticale.

best.value
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Uso Stampa

Anteprima di stampa

19 Finante S Informazioni mandati |
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Il risultato della stampa pud essere visualizzato a schermo come anteprima. In
seguito si puo decidere se stampare la lista, oppure salvarla nel formato Rtf o html.

L'anteprima di stampa si ottiene attivando I'opzione Schermo della finestra di
dialogo per la stampa. Il cursore del mouse assume la forma di lente d’'ingrandimento
ed & possibile posizionarsi sulla parte che interessa, ed ingrandirla cliccando il
bottone destro del mouse.

Inoltre nell’anteprima di stampa si trovano i seguenti ulteriori pulsanti:

& Chiude I'anteprima di stampa’.

a Apre la finestra di dialogo per la stampa, dalla quale si pud scegliere quante
copie, o quali pagine stampare.

H Permette di salvare la lista sul PC nel formato Rtf.
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Uso
Ll Torna alla prima pagina.
4 Torna alla pagina precedente.
L Va alla pagina successiva.
L Va all'ultima pagina.
Permette di inserire il numero della pagina che si vuole visualizzare.
E Se questo pulsante € attivo, nell'anteprima di stampa viene visualizzata solo
una pagina alla volta.
Permette di visualizzare due pagine contemporaneamente nell’'anteprima di
stampa.
] Questo pulsante non é attivo e non viene utilizzato.
Pl Mostra il numero di pagina attuale e serve come informazione se si vogliono
stampare solo determinate pagine.

Stampare in un file

E’ possibile salvare le liste nel formato RTF (Rich Text Format - formato standard per
i sistemi di elaborazione testi).

Cliccare sul pulsante corrispondente (vedi spiegazioni sopra) e nella prima
mascherina scegliere il formato RTF. Confermare con OK. Nella finestra successiva
indicare la cartella di destinazione dove dev’essere salvato il file. Il file salvato pud
essere solo aperto con Word da dove si pud stampare. Si sconsiglia una
rielaborazione del file, perché il file € composto da caselle di testo difficili da
modificare.

best.value
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Uso

Stampa

File Excel

Questa opzione permette di creare un file XML che puo essere letto ed elaborato nel
programma Microsoft Excel. Potete selezionare il percorso dove desiderate salvare
tale file. Questa funzione € disponibile solo per alcuni tipi di stampe.

Suggerimento generale per la stampa

Nella maggior parte dei casi le liste vengono stampate in verticale. Vi sono alcune
eccezioni, come le stampe che contengono molte colonne con molte informazioni.

best.value
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File

File

In generale

Nel menu File si trovano le funzioni utilizzate per I'inserimento quotidiano dei dati. Le
scelte di menu che hanno un simbolo grafico sul fianco destro, dispongono di voci di
menu, in altre parole, d'ulteriori scelte. Le singole funzioni del menu File vengono
spiegate in questo manuale seguendo I'ordine del menu.

Suggerimento

Nei mandati con solo titoli le funzioni della contabilita finanziari sono disattivate.

best.value
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Attivare un mandato

In generale

Con questa funzione si possono attivare i mandati e i relativi periodi contabili. Sono
elencati tutti i mandati aperti in ordine del numero.

Descrizione delle immissioni

Cliccare sulla riga del mandato e del periodo contabile che si vogliono attivare. Clic-
care sul pulsante Attiva. Per attivare un mandato in modo rapido, fare un doppio clic
sul mandato desiderato.
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m &) faea
e Wov Luga D= [
o Tards Taniile CHIATED g
L 303 Solemw 14 Yice M woie ol
I.I -\.---4--\.'1-' |u?--| 54 I,“..pn ki
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[ b S ] |
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e T | Chah
n Per attivare un mandato si pud anche utilizzare questo pulsante.

(& Suggerimento

Per aprire un nuovo mandato, fare riferimento al capitolo DATI BASE, DENOMINA-
ZIONE MANDATI.
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Registrazione diretta

Registrazione diretta

In generale

Nella registrazione diretta € possibile inserire registrazioni a partita doppia o riassun-
tive, sia in valuta base che in valuta estera. | saldi dei conti vengono aggiornati auto-
maticamente e il loro saldo & visibile nella finestra d’inserimento.

Suggerimento

Gli utenti che hanno la licenza per i moduli Debitori e Creditori, devono inserire nella
registrazione diretta solo le operazioni che riguardano la contabilita finanziaria. La re-
gistrazione di fatture o pagamenti viene descritta nel capitolo REGISTRAZIONI DE-
BITORI/CREDITORI.

Descrizione delle immissioni

Numero pezza

Con la registrazione diretta, i dati inseriti vengono definitivamente registrati e i saldi
vengono aggiornati durante la registrazione.

Le ultime registrazioni eseguite sono visibili a video mentre & aperta la finestra della
REGISTRAZIONE DIRETTA.

Inserire il numero di pezza. Il numero di pezza pud essere composto da numeri o da
lettere, ma dev’essere diverso per ogni registrazione. |l programma propone come
numerazione il numero dell’anno piu altre 5 cifre, come ad esempio 0500001. Dopo
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la prima registrazione il programma continua la numerazione secondo I'ultima pezza
inserita, cioe +1. E’ consigliato utilizzare una numerazione ad almeno 5 cifre.
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(&> Suggerimento

Per richiamare una registrazione precedentemente inserita, inserire il numero di
pezza e con il tasto del tabulatore visualizzare la registrazione ed eseguire le corre-
zioni. E’ possibile richiamare la registrazione anche dalla lista proposta e selezionar-
la tramite doppio clic.

Cliccando su questo pulsante si ha la lista delle registrazioni precedentemente
— inserite.

. Con questo pulsante & possibile ordinarle secondo il numero di pezza, la data di
registrazione, o il conto. Questo pulsante & attivo dopo aver cliccato il pulsante
descritto precedentemente.

Genere pezza Scegliere il genere pezza desiderato digitandone le prime lettere, oppure scegliendo-
ne uno dai generi di pezza aperti, visibili nella lista. Utilizzare *banca per una regi-
strazione bancaria, oppure *fin per una registrazione finanziaria. Una numerazione
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Registrazione diretta

Data registrazio-
ne

Data pezza

ragionata con i giusti generi di pezza aiuta nella eventuale ricerca di pezze gia inseri-
te.

Suggerimento

Se non ci si ricorda piu quale genere pezza inserire, digitare le prime due lettere, op-
pure cliccare sul pulsante a fianco per visualizzare la lista dei generi pezza aperti.
Per aprire un nuovo genere pezza utilizzare il tasto Insert.

Quest’indicazione € molto importante per la stampa del bilancio e del conto economi-
co. Anche un eventuale calcolo degli interessi si riferisce a questa data.

X
!'j L data o regsteazione non cofrisponds con Fanna conkabile. Se desidera, pud alluingare i periodo rela
i denamirsnone del mandsto.

o |

Suggerimento

La data registrazione immessa viene controllata dal programma. Infatti, se la data
immessa non & nel periodo contabile attivo, appare il messaggio sovrastante. Occor-
re controllare la data immessa. Se ¢é giusta, adattare il periodo contabile sotto Dati
base, Denominazione mandato, altrimenti attivare il periodo contabile giusto.

La data della pezza giustificativa & puramente informativa. Per il calcolo dei bilanci e
conti economici fa stato la data di registrazione (campo precedente). Per esempio:
se si deve registrare una fattura emessa il 2 febbraio per prestazioni di gennaio, si
pud inserire come data pezza il 2 febbraio e come data registrazione il 31 gennaio. In
questo modo il ricavo & incluso nel bilancio del mese di gennaio.

Suggerimento

Il programma non propone nessuna data nel campo Data pezza. Se si lascia vuoto,
viene automaticamente presa la data inserita nel campo Data registrazione. Se la
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Registrazione diretta

Conto Dare

Conto avere

Importo

Cambio

Importo VE

Testo registrazio-
ne

data pezza dev'essere diversa della data di registrazione occorre sovrascriverla con
la data richiesta.

Indicare il numero di conto. In caso di una registrazione con piu conti, lasciare vuota
una delle contropartite (Dare o Avere).

Inserire il numero di conto. In caso di una registrazione con piu conti, lasciare vuota
una delle contropartite (Dare o Avere).

Se non ci si ricorda del numero di conto, inserire i primi numeri e scegliere il conto de-
siderato dalla lista muovendosi con i tasti freccia della tastiera. Cliccando sul pulsan-
te con la freccia, a destra del campo dei conti, viene mostrato I'intero piano dei conti.
Per aprire un nuovo conto utilizzare il tasto Insert. Ulteriori informazioni sull’apertura
dei conti si trovano nel capitolo DATI BASE, CONTI.

Suggerimento

Si noti che non appena si inserisce I'importo della registrazione e si esce dal campo, i
saldi dei conti inseriti vengono automaticamente aggiornati.

Immettere I'importo nella divisa base. Se si vuole eseguire una registrazione in valu-
ta estera, bisogna inserire almeno un conto in valuta estera.

Il corso di cambio viene proposto automaticamente ed ¢ il corso attuale che si trova
nelle divise. Si puo accettare il corso proposto, oppure sovrascriverlo. Se si € a cono-
scenza dell'importo in valuta base e del corso di cambio, il programma calcola I'im-
porto in valuta estera.

Durante una registrazione in valuta estera, inserire I'importo corrispondente. Nel
caso di una registrazione di una differenza di cambio, lasciare invariato I'importo nel-
la valuta base e immettere 0 (zero) sia nel campo dell'importo in valuta estera sia nel
campo del cambio.

Suggerimento

Nella registrazione in valuta estera due campi devono essere inseriti, mentre il terzo
dev’essere lasciato vuoto (0), affinché il programma possa calcolarlo. Si possono so-
vrascrivere i tre campi finché non si € ottenuto il risultato desiderato. Si pud prosegui-
re sul prossimo campo solo quando I'importo in valuta base & stato moltiplicato con il
corso e si e ottenuto I'importo in valuta estera.

La descrizione della registrazione pud essere immessa nelle due righe a disposizio-
ne (al massimo 28 caratteri per riga). Il testo & riproposto per la registrazione succes-
siva, se necessario pud essere modificato.
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Registrazione diretta

Centro di costo

Genere di costo

Dare/Avere

Codice

Suggerimento

In caso di testi che vengono utilizzati pit volte, & possibile memorizzare il testo come
codice. Per ulteriori informazioni consultare il capitolo DATI BASE, CODICI.

Inserire il centro di costo per registrazioni che devono essere presenti nella contabili-
ta analitica. Se il centro di costo desiderato non € ancora stato aperto, aprirlo tramite
il tasto Insert.

Inserire il genere di costo per registrazioni che devono essere presenti nella contabi-
lita analitica. Il genere di costo (numero di conto) dev’essere stato precedentemente
aperto. Per ulteriori informazioni consultare il capitolo DATI BASE, CONTI.

Suggerimento

Normalmente come conto per il genere di costo & usato lo stesso numero di conto
della registrazione corrente. Questo conto puo essere proposto automaticamente di-
sattivando il campo solo contabilita finanziaria all'interno della mascherina dei
conti nel menu DATI BASE, CONTI.

1 = l'importo inserito viene registrato in Dare del centro di costo.

2 = l'importo inserito viene registrato in Avere del centro di costo.

Campo facoltativo non soggetto ad alcun controllo. Ogni registrazione potrebbe es-
sere classificata ulteriormente per statistiche o valutazioni individuali tramite un pro-

gramma che utilizza database.

Tramite il pulsante OK la registrazione viene salvata in modo definitivo.

Correzioni

Per modificare, correggere o cancellare delle registrazioni, basta richiamarle con il
numero di pezza registrato. Scrivere il numero di pezza nel campo corrispondente e
premere il tasto del tabulatore. Effettuare le modifiche desiderate e salvare con OK.

Per cancellare una registrazione, richiamarla con il numero di pezza, e cliccare sul
pulsante Elimina.
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Se non ci si ricorda piu del numero di pezza della registrazione da modificare, clicca-
= re sul pulsante a fianco al numero pezza e con un doppio clic selezionare la pezza
desiderata.

Il pulsante Annulla ignora la registrazione e ritorna al numero pezza.

Registrazioni (stampa)

La lista delle registrazioni puo essere stampata tramite il pulsante Stampa che si tro-
va sulla mascherina principale Registrazione diretta nel menu FILE.

Cliccando Stampa appare una finestra di dialogo dove si deve inserire il periodo che
si desidera stampare.

x|

dal |01/01/05
al [3112/08

ok | Annls

Dopo aver cliccato OK appare la finestra di dialogo della stampa, da dove si pud de-
cidere se lanciare le registrazioni in stampa o se visualizzarle a schermo.

Creare filtraggio  Questa funzione permette di filtrare le registrazioni da stampare secondo certi criteri.
Ulteriori informazioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo STAMPA.

Stampa
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Le registrazioni sono elencate in ordine di data di registrazione e per ogni data viene
calcolato un totale Dare e un totale Avere.
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(&= Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Storno pezza giustificativa registrata

In generale

Con lo storno pezza giustificativa registrata si pud cancellare una registrazione ri-
chiamandola con il numero della pezza giustificativa. Il numero puo in seguito venir
utilizzato per una nuova registrazione.

Descrizione delle immissioni

Per stornare una pezza giustificativa, scriverne il numero nel campo vuoto per l'inse-
rimento, oppure selezionarla dalla lista proposta. Cliccare su Avanti e in seguito su
Elimina per cancellarla.

Il pulsante Chiudi permette di uscire dalla finestra senza stornare niente.

N° pezza Per evidenziare la pezza desiderata all'interno della lista, digitare il numero della pez-
za nel campo d’'immissione. La pezza € automaticamente evidenziata nella lista.
Altrimenti selezionarla con il mouse dalla lista proposta.

[
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(&= Suggerimento

. Questo pulsante permette di ricercare le pezze giustificative secondo il numero di
pezza o il conto.
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Una volta identificata la pezza da stornare, cliccare sul pulsante Avanti che mostra i
conti Dare e Avere inseriti.
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Per cancellare l'intera registrazione basta selezionare una riga della registrazione e
cliccare su Elimina.

Pezza giustificativa '

@ 0300385, Confermare la cancellazions.

S Mo |

Dopo aver cancellato la registrazione, cliccare su Chiudi per uscire dalla mascheri-
na, oppure selezionarne un’altra e cliccare su Avanti per cancellarla.

@ Attenzione

Se laregistrazione che si intende eliminare ¢ stata inserita nei moduli Debitori o Cre-
ditori, appare un messaggio che lo storno deve avvenire nel modulo dove si € inserita

la registrazione.

"
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Storno pezza giustificativa registrata

Caricare le funzioni STORNO REGISTRAZIONI DEBITORI/CREDITORI per storna-
re le fatture o i pagamenti. Le registrazioni stornate vengono automaticamente elimi-
nate anche dalla contabilita generale. Se un'eliminazione solo nella finanziaria &
indispensabile, chiamare la Hotline della SCS per ottenere la parola chiave.

Suggerimento

Le registrazioni sono eliminate definitivamente. E possibile stampare un giornale del-
le registrazioni cancellate ed utilizzarlo per futuri controlli. Questo giornale si chiama
Cancellazioni registrazioni finanz e si trova sotto il menu CONCLUSIVO, STAM-
PA GIORNALLI. Per ulteriori informazioni fare riferimento al capitolo corrispondente.

Suggerimento

Le registrazioni sono eliminate definitivamente. Il programma lascia perd invariate le
registrazioni per la contabilita analitica.
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Storno registrazioni dal/al

Storno registrazioni dal/al

In generale

Con lo storno registrazioni dal/al si possono cancellare le registrazioni di un determi-
nato periodo con un genere pezza definito.

Descrizione delle immissioni

Genere pezza

Dal/al data

Le registrazioni dal/al possono essere cancellate inserendo il genere di pezza e il
periodo da considerare. Il pulsante OK cancella tutte le registrazioni trovate con le
variabili inserite e il pulsante Annulla permette di uscire dalla mascherina senza
stornare nessuna registrazione.

Inserire il genere pezza relativo alle registrazioni da eliminare. Questo campo non
dev’essere lasciato vuoto, altrimenti non verra cancellata nessuna registrazione.

I
Garsle pezza fn - Financial |ﬂ
dal 01,/M6A5
al 15/06/35

(5] I Arrdls

Suggerimento

Tra i generi pezza proposti € possibile cancellare solo le registrazioni inserite nella
registrazione diretta. Registrazioni provenienti dai moduli Debitori o Creditori devo-
no essere stornate nel modulo dove sono state inserite.

Le date proposte sono quelle attuali. E’ possibile confermare, oppure sovrascriverle.
Il programma prende in considerazione tutte le registrazioni che trova nel periodo im-
postato e che hanno il genere pezza indicato.
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Storno registrazioni dal/al

Dopo aver inserito le date fare Clic su OK per procedere con I'eliminazione delle regi-
strazioni, oppure cliccare su Annulla per non procedere con I'eliminazione.

Registrazioni LOImiC =
! ? Yuole cancellare le & registrazioni?

Per finire appare un messaggio d’avvertimento che chiede all’'utente se & sicuro di
voler cancellare le registrazioni. Confermare con Si per cancellare, oppure premere
No per ignorare la cancellazione.

Suggerimento

Le registrazioni sono eliminate definitivamente. Il programma lascia pero invariate le
registrazioni per la contabilita analitica.
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Differenze di cambio

In generale

Questa voce di menu permette di calcolare la differenza di cambio, in valuta base, dei
conti in valuta estera. La differenza & calcolata tra il cambio usato per le registrazioni
ed il cambio immesso per il calcolo delle differenze di cambio.

Il conto per I'utile o la perdita sui cambi deve essere stato aperto precedentemente
nel menu DATI BASE, CONTI.

Descrizione delle immissioni

Per registrare le differenze di cambio, inserire inannzitutto i corsi di cambio desiderati
(corsi bilancio). Occorre anche completare il campo della data. Cliccare su Avanti
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per procedere.

Con le valute estere si ha la possibilita di stampare un bilancio con un cambio fisso o
con un cambio di bilancio, ad esempio per la fine dell’anno, rivalutando cosi gliimpor-
ti in valute estere. Se il conto economico € tenuto solo in valuta base (& in principio la
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Differenze di cambio

Pezza

Genere

Data registrazio-
ne

Mese

Conto perdita

Conto utile

&

Testo registrazio-
ne

Bilancio

Conto economico

prassi usuale), il risultato d’esercizio non sara piu uguale a quello del bilancio. Infatti,
in questo caso, gli importi in valuta base sono rivalutati con il cambio fisso di bilancio.
Con questa procedura si puo calcolare la differenza e registrarla automaticamente
nei conti definiti.

Qui s’inserisce il numero o la sigla che contraddistingue la pezza giustificativa asse-
gnata alla registrazione della differenza di cambio.

In questo campo si puo inserire il genere della pezza giustificativa desiderato oppure
scegliere un genere pezza nella lista proposta. Raccomandiamo d'utilizzare un ge-
nere pezza indipendente per registrare le differenze di cambio (per esempio: *Diff).
Questo sistema facilita poi il controllo, la modifica oppure un’eventuale cancellazio-
ne.

Inserire la data per la registrazione della differenza di cambio.
Inserire il numero del mese per il quale le registrazioni di differenza cambio saranno

registrate in contabilita. E molto importante il mese di registrazione immesso per po-
ter poi avere le stampe del bilancio e del conto economico corrette.

Inserire il numero del conto nel quale deve essere registrata la perdita sui cambi op-
pure scegliere il conto dalla lista proposta. Il conto dev'essere aperto (Dati base, con-
ti).

Inserire il numero del conto nel quale deve essere registrato I'utile sui cambi oppure
scegliere il conto dalla lista proposta.

Suggerimento

Per poter scegliere dalla lista dei conti aperti, cliccare sul pulsante con la freccia a
fianco del campo per l'inserimento del conto. Con il mouse selezionare il conto desi-
derato.

Inserire la descrizione della registrazione, oppure se impostato, utilizzare il codice
per il testo.

Attivare per calcolare le differenze di cambio nel bilancio.

Attivare per calcolare le differenze di cambio nel conto economico.

best.value
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(&~ Suggerimento

Il risultato delle registrazioni delle differenze di cambio pud essere visualizzato o sul
bilancio o sul conto economico. Andare sotto STAMPA, BILANCIo CONTI ECONO-
MICI. Se invece interessano le registrazioni, stampare la lista dal menu FILE, REGI-
STRAZIONE DIRETTA e come data dal - al inserire la data di registrazione delle
differenze.

La stessa funzione di programma per le differenze di cambio puo essere utilizzata
per conti economici in valuta estera.
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Consolidamento

Consolidamento

In generale

Con questa voce di menu si possono accumulare i saldi dei conti di due o piu mandati
per avere cosi un bilancio ed un conto economico consolidato. Le registrazioni dei
mandati sono raggruppate per mese di registrazione. Il consolidamento pud essere
eseguito con una terza divisa. Chiusura annuale e registrazioni individuali vengono
effettuate come in una contabilita normale.

Descrizione delle immissioni

Per eseguire un consolidamento, scegliere le opzioni se si tratta di un nuovo conso-
lidamento o se ne ripete uno gia esistente, e come considerare il saldo d’apertura.
Inserire la data e il conto per gli errori e scegliere dalla lista proposta i mandati da

consolidare. OK esegue il consolidamento, Annulla ignora gli inserimenti e torna al
menu principale.
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Per eseguire un consolidamento di due o piu ditte, si deve dapprima aprire una nuo-
va ditta che contenga tutti i conti aperti delle ditte da consolidare. Accertarsi di aver
attivato il mandato nel quale sara effettuato il consolidamento. Per esempio, se & sta-
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Consolidamento

Consolidamento

Saldo d’apertura

Data

Conto errori

ta aperta la ditta 12 per consolidare i dati delle ditte 10 e 11, si deve effettuare il con-
solidamento dalla ditta 12.

Vi sono due possibilita:

Eseguire un nuovo consolidamento: attivare questa voce, se si desidera effettua-
re un nuovo consolidamento e cancellare quello precedente. In questo modo saran-
no trasferiti i saldi mensili attuali dei mandati scelti. Per ogni mese viene effettuata
una registrazione. Il risultato pud essere controllato a video (stato dei conti), oppure
stampando dei bilanci e conti economici.

Cancellazione del consolidamento: attivare questa scelta, se si desidera sempli-
cemente cancellare I'eventuale consolidamento precedente senza eseguirne uno
nuovo.

Anche in questo caso sono offerte due alternative:

Attivare la voce Non verra considerato, se si non desidera prendere in considera-
zione il saldo d’apertura. In altre parole & gia stato eseguito un consolidamento e i
saldi vengono automaticamente aggiornati con la chiusura annuale.

Attivare la voce Riprendere come registrazioni al 1.1, se dev’essere inserito il sal-
do d’apertura come registrazione al 1.1. Quando si esegue un consolidamento per la
prima volta, bisogna riprendere le registrazioni al 1.1, in modo che i saldi d’apertura
vengano inseriti correttamente. Per i consolidamenti successivi, aggiornare i saldi
d’apertura con la chiusura annuale.

Suggerimento

Attenzione: quando si esegue la chiusura annuale nei mandati da consolidare, allo
stesso tempo si deve effettuare la chiusura del mandato consolidato. | consolida-
menti dell'anno precedente devono essere eseguiti nell'anno precedente (File, Atti-
vare un mandato +periodo contabile) . | periodi contabili devono coincidere in tutti i
mandati, cioé non € possibile lavorare in un mandato con I'anno precedente e corren-
te, mentre nell’altro solo con I'anno corrente. Eventualmente bisogna eseguire una
chiusura provvisoria per avere la stessa situazione in tutti i mandati.

Immettere I'anno del consolidamento. Le registrazioni di consolidamento avranno
nella data di registrazione I'anno inserito in questo campo.

Immettere un numero conto errori che deve essere stato precedentemente aperto
nella ditta di consolidamento, nel menu DATI BASE, CONTI. Eventuali registrazioni
su conti che non esistono nella ditta di consolidamento, saranno registrati su questo
conto. Controllare poi sul bilancio o conto economico che non vi siano registrazioni
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Consolidamento

su questo conto. Se invece dovessero esserci, aprire i conti mancanti e ripetere il
consolidamento.

Suggerimento

Nel caso di presenza di registrazioni in questo conto errori, bisogna controllare da
quali conti provengono le registrazioni e quindi aprire i rispettivi conti nella ditta con-
solidata. In seguito si dovra ripetere il consolidamento.

Nella lista di destra, Mandati esistenti, si deve selezionare il mandato da consolida-
re e poifare Clic sul pulsante con la freccia a sinistra. || mandato selezionato appa-
rira nella lista di sinistra, Mandati da consolidare. || pulsante con la freccia a
destra riporta il mandato selezionato dalla lista di sinistra a quella di destra. Lo stes-
so discorso vale per i pulsanti con due frecce, essi permettono di spostare con un’o-
perazione unica tutti i mandati presenti nella lista.

Consolidamento e valuta estera

Se si esegue un consolidamento di un mandato in chf su un mandato anch'esso in
chf, gliimporti dei conti in valuta estera vengono riportati solo se i conti in valuta este-
ra dei due mandati corrispondono. Se ad esempio nel mandato consolidato si ha il
conto 1035usd e il mandato da consolidare ha anche il conto 1035usd, € in entrambi i
mandati la divisa base ¢ chf, allora gli importi in valuta estera vengono trasferiti du-
rante il consolidamento.

Se invece uno dei mandati non ha il conto 1035 in usd, durante il consolidamento non
verra trasferito il saldo dei conti in valuta estera, anche se entrambi i mandati hanno
la stessa divisa base.

Consolidamento in un'altra divisa

E possibile eseguire un consolidamento di due o pill mandati in una divisa diversa
dalla divisa base originale. E irrilevante quale corso & stato inserito nella tabella delle
divise ad esempio degli usd, viene solo considerato il fattore 1/100. E importante che
venga inserito il corso di cambio quando il mandato da consolidare non ha la stessa
divisa del mandato consolidato.
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Esempio

Se si vuole consolidare un mandato in chf in eur, nel nuovo mandato & obbligatorio
inserire il corso eur/chf (DATI BASE, DIVISE), altrimenti gli importi non saranno ri-
portati correttamente.

Dopo aver completato tutti i campi della mascherina, cliccare su OK per eseguire il
consolidamento. Per uscire dalla finestra senza eseguire nessun consolidamento,
cliccare su Annulla
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Rilevamento transazioni

In generale

L'inserimento di transazioni e di altri movimenti avviene sotto RILEVAMENTO
TRANSAZIONI. Qui viene definito di che tipo di inserimento si tratta.

In questo capitolo vengono descritte le funzioni generali di ogni tipo di transazione. |
particolari di ogni singolo tipo di transazione vengono trattati nel capitolo corrispon-
dente.

Descrizione delle immissioni

Cliente

Una volta caricata la funzione di rilevamento transazioni, appare una mascherina per
la scelta del cliente. Nel caso che al cliente sia collegata una contabilita finanziaria,
vengono visualizzati anche i periodi contabili aperti. Dopo aver scelto il cliente appa-
re la mascherina per il rilevamento transazioni vera e propria, la quale € suddivisa in
quattro passi.

. o pemnisrm i
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Campo per la ricerca veloce di un cliente, tramite I'inserimento del numero cliente.
Maiuscolo/minuscolo vengono differenziati.
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(&~ Suggerimento

Per cercare i clienti tramite abbreviazione invece che tramite numero cliente, cliccare
sull'icona accanto al campo e scegliere Abbreviazione. Per i clienti con contabilita
finanziaria occorre aver selezionato il giusto periodo contabile. Verranno cosi accet-
tate solo registrazioni comprese nel periodo contabile scelto.

Clienti con contabilita finanziaria

Nella finestra successiva, per il cliente selezionato possono essere registrate transa-
zioni. Per i clienti con contabilita finanziaria deve prima venir scelto il giusto periodo
contabile. Verranno cosi accettate solo registrazioni comprese nel periodo contabile
scelto.

Clienti senza contabilita finanziaria

Se il cliente € senza contabilita finanziaria, I'utente stesso puo definire il periodo con-
tabile. Se questo ¢ stato definito dal 1.1. al 31.12.il programma non necessita di nes-
suna ulteriore conferma. In caso contrario il periodo contabile deve essere
nuovamente confermato. Cio accade anche se l'utente inserisce una data non com-
presa nel periodo contabile. Con l'inserimento di una data al di fuori del periodo con-
tabile, quest'ultimo puo venire modificato.

Suggerimento

Durante l'inserimento ¢ visibile il periodo contabile attivato nella barra blu in cima alla
finestra del programma.

1. Passo (Scelta del tipo di transazione)

Pezza

Numero di pezza (pud venire utilizzato un'unica volta). Non € necessario che la nu-
merazione sia sequenziale. Il programma numera comunque automaticamente le
pezze e la SCS consiglia di stabilire il primo numero pezza e poi lasciare proseguire
la numerazione automatica del programma. Se si vuole cominciare con il numero 1,
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inserire 000001 invece di 1. Un stampa che € ordinata per numero pezza, verra stam-
pata correttamente.
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Suggerimento

Per richiamare una registrazione gia memorizzata, scrivere il numero pezza nel rela-
tivo campo e confermare con il tasto Invio. E anche possibile visualizzare la lista del-
la registrazioni e da essa scegliere la registrazione desiderata con un doppio clic.

Cliccando su questo pulsante si ha la lista delle registrazioni precedentemente inse-
rite. Si presentano tutte le registrazione del cliente e del periodo di registrazione scel-
to.

Una volta trovata la registrazione, basta richiamarla con un doppio clic ed essa & su-
bito pronta per la mutazione.

Se si vuole procedere a una mutazione, occorre confermare il relativo numero pezza
cliccando sul tasto Modifica oppure si puo richiamarla con un doppi clic. All'utente
viene quindi chiesto se la registrazione deve essere cancellata o mutata. Cliccando
su No, la registrazione viene visualizzata ed & pronta per essere modificata. | passi
successivi sono come una normale registrazione. Se la pezza ¢ legata a una regi-
strazione finanziaria, essa viene ricostruita grazie ai parametri di ventilazione del co-
dice di transazione scelto.
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Cambiare cliente

Tipo di
transazione

Contabilita

Suggerimento

Storni e mutazioni per lo stesso titolo e la stessa banca non possono essere eseguiti
se esistono registrazioni successive per lo stesso titolo e la stessa banca. Se ce ne
sono, all'utente viene chiesto di cancellare queste registrazioni in modo che possa
essere eseguita una mutazione corretta. E da considerare che un eventuale guada-
gno di vendita venga modificato, se prima della vendita & stato mutato I'acquisto o &
stato registrato un ulteriore acquisto.

Se si vogliono registrare transazioni per un altro cliente, tramite questo pulsante si ri-
torna alla finestra per la scelta del cliente. Questo passo & necessario anche se si vu-
ole registrare in un altro periodo contabile dello stesso cliente.

Per ogni transazione occorre specificare il tipo di transazione. A seconda del tipo di
transazione scelto, la mascherina d'inserimento viene adattata. In questo modo per
una TRANSAZIONE CASH, il campo No. valore non sara visibile. Le informazioni
che si trovano in ogni campo sono diverse a seconda del tipo di transazione.

Ogni tipo di transazione viene trattato in dettaglio in un capitolo separato.

Lo schermo per la ventilazione nella parte inferiore della mascherina d'inserimento
puo essere coperta da un'immagine. Nel caso venga eseguita una ventilazione, sara
fatta senza che l'utente la veda. Una copertura ha senso per un utente che non puo
modificare la ventilazione per la contabilita finanziaria.

Nel codice di transazione € memorizzato se questo tipo di transazione deve essere
ventilato per la contabilita finanziaria. Per ulteriori informazioni consultare il capitolo
DATI BASE, GESTIONE CODICI best.value.

2. Passo (Inserimento informazioni di base per la registrazione.)

Codice di
transazione

Il codice di transazione definisce I'elaborazione della transazione. Ogni codice di
transazione € memorizzato nei DATI BASE, GESTIONE CODICI best.value. Nel
campo calcolo di ogni codice viene definito tramite un segno meno o un segno piu se
si tratta di un entrata o di un'uscita del patrimonio.
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Il codice di transazione deve venire scelto in base al tipo di transazione desiderato.
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(&~ Suggerimento

Cliente

| codici di transazione iniziano con ACT, e possono seguire due caratteri (lettere o nu-
meri). Generalemente i codici per i diversi tipi di transazione sono da aprire separata-
mente. E consigliato il raggruppamento di transazioni per i titoli e di transazioni cash.
(Per esempio 01-09 per transazioni cash).

Ogni codice di transazione ha un campo di calcolo. Come primo carattere del codice
di transazione occorre inserire un segno piu per I'entrata di un titolo € un segno meno
per l'uscita di un titolo. Il secondo pud essere una @ per transazioni che riguardano
dividendi e cedole. Il terzo carattere € per I'inserimento del corso della divisa per i tito-
li in divisa estera cosi come per il tipo di ventilazione.

Ulteriori informazioni su codici di transazione si trovano nel capitolo DATI BASE, GE-
STIONE CODICI best.value.

Il cliente scelto viene visualizzato in questo campo e non pud essere modificato. Per
inserire registrazioni per un altro cliente occorre selezionare il cliente tramite il pul-
sante Cambiare cliente.
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No. valore

Deposito

Broker

Suggerimento

Se a nessun cliente & legata una contabilita finanziaria, il campo é attivo e si puo sce-
gliere il cliente.

Scegliere il numero valore. Inserendo i primi numeri, il programma si posiziona auto-
maticamente sul numero di valore cercato. Una volta scelto il numero di valore, a si-
nistra del campo viene visualizzata la divisa.

Suggerimento

Per cercare il valore con I'abbreviazione invece che con il numero, cliccare sul pul-
sante raffigurato qui a fianco, a lato del campo No. valore, e scegliere Abbreviazio-
ne.

Scegliere il deposito inserendo le prime cifre o le prime lettere del numero. L'inseri-
mento in questo campo funziona come quello per il numero di valore, ma in questo la
ricerca pud avvenire solo per numero deposito.

Se la transazione si svolge tramite un broker e la registrazione finanziaria deve con-
tenere gli importi calcolati per il broker, occorre inserire il broker. | broker devono ve-
nire aperti come i depositi, ma & consigliabile utilizzare uno speciale intervallo di
numeri per i depositi. L'inserimento in questo campo funziona come quello per il nu-
mero.

Suggerimento

Nuovi dati base, come per esempio un nuovo valore, possono venire aperti diretta-
mente qui. Posizionandosi sul relativo campo e schiacciando il tasto Insert della ta-
stiera si puo inserire un nuovo codice di transazione, un nuovo valore, una nuova
banca o un nuovo broker, senza dover andare nel menu Dati base. Una piccola ma-
scherina permette l'inserimento dei nuovi valori. Per un nuovo codice transazione
non occorre inserire il prefisso ACT dato che viene aggiunto automaticamente all'ini-
zio.

Revamento rancarionl x|
Codios aET14
= dornils |

best.value

6-27



Rilevamento transazioni

Trans.

Valuta

Quant./Nominale

Corso titolo

Conto corrente

Se il codice esiste gia, c'é la possibilita di mutarlo. All'utente viene chiesto se deside-
ra modificare I'immissione che esiste gia.

Data dell'esecuzione della transazione in borsa. Questa data viene utilizzata anche
nella stampa delle valutazioni e delle registrazioni finanziarie. La data si riferisce al-
I'entrata sul conto corrente, anche se la valuta puo essere differita di qualche giorno.
Titoli e corsi divise vengono archiviati con questa data.

Se si € inserita una data non compresa al periodo contabile, appare un messaggio a
video dove viene indicato di attivare il periodo contabile giusto per poter eseguire la
registrazione.
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Per transazioni in valuta estera viene cercato un corso con questa data senza banca
nella banca dati storica. Se tale corso non viene trovato, all'utente viene chiesto di in-
serirlo. |l corso divisa inserito viene memorizzato nello storico divise.

Anche i corsi dei titoli vengono memorizzati in uno storico, se per la data di transazio-
ne non esiste ancora un corso. In questo modo & assicurato che per una valutazione
per la quale non sono stati inseriti i corsi alla data di valutazione, i corsi utilizzati si av-
vicinano di molto a quelli giusti. Giusto sarebbe in ogni caso inserire separatamente i
corsi dei titoli per la data di valutazione.

Data della transazione per la quale il conto € stato addebitato o accreditato. Se viene
richiesta una valutazione, tutte le registrazioni che hanno la data di valuta oltre la
data richiesta per la stampa vengono elencate sotto Impegni futuri.

Inserire il numero di azioni o il valore nominale di un titolo con interesse.

Inserire il corso di borsa al quale ¢ stato trattato il titolo.

| corsi dei titoli vengono memorizzati in uno storico e se per la data di transazione non
esiste ancora un corso. In questo modo ¢ assicurato che per una valutazione per la
quale non sono stati inseriti i corsi alla data di valutazione, i corsi utilizzati si avvicina-
no di molto a quelli giusti. Giusto sarebbe in ogni caso inserire separatamente i corsi
dei titoli per la data di valutazione.

Per addebitare o accreditare contemporaneamente anche il conto corrente, occorre
inserire il no. valore fittizio per tutti i conto correnti, per esempio cc. Esso deve essere
aperto. Nella registrazione il no. valore fittizio viene automaticamente completato
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Divisa

con la valuta del titolo, creando cosi il no. valore effettivo o il conto corrente effettivo
sul quale avviene l'addebito o l'accredito.

Dopo la registrazione il conto corrente pud essere richiamato separatamente per de-

posito. Se necessario si possono aprire ulteriori conti correnti, per esempio conti
transitori per movimenti di transizione.

Suggerimento

Confermando il tasto Invio sulla tastiera, il cursore si posiziona automaticamente sul
primo campo per le spese e inserisce la divisa nel relativo campo del valore scelto.

L'inserimento senza conto corrente € solo possibile, se nel codice di transazione nel
campo calcolo sulla quarta posizione & stato inserito il segno percentuale (%).

Se la transazione non & da addebitare/accreditare al conto corrente con la stessa di-
visa del titolo, occorre scegliere la divisa del conto corrente da utilizzare. Altrimenti
lasciare vuoto questo campo.

Suggerimento

Per le transazioni in valuta estera, il corso del giorno della divisa estera deve essere
a disposizione per valutazioni future. Questi corsi dovrebbero essere inseriti giornal-
mente. Se non viene trovato un corso, esso € da inserire durante la registrazione. Il
programma richiede automaticamente l'inserimento del corso divisa se esso non &
gia disponibile. Se capita di sbagliare I'inserimento del corso, esso € da reinserire im-
mediatamente tramite la funzione AGGIORNAMENTO CORSI DIVISE, |a registra-
zione € da richiamare e da salvare nuovamente, altrimenti tutte le successive
registrazioni per la stessa divisa verrebbero salvate con un corso sbagliato. Per I'in-
serimento dei saldi, pud essere necessario inserire un corso divise per ogni registra-
zione. Questa memorizzazione automatica pud essere ottenuta tramite un codice di
transazione.

3. Passo (Inserimento delle spese e del testo di registrazione)

Spese di borsa

Spese soggette all'lVA sono da inserire in questo campo. In questo programma non &
integrato un conteggio IVA automatico. La spesa pud comunque essere registrata
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Bollo

Banca

Commissione

Interessi

separatamente tramite la ventilazione per la contabilita finanziaria. Sulla lista delle
spese registrate questo importo verra indicato sotto tasse insieme alle spese di bollo.
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Altre spese soggette all'lVA sono da inserire in questo campo. La tassa puo essere
registrata separatamente tramite la ventilazione per la contabilita finanziaria. Sulla li-
sta delle spese registrate questo importo verra indicato sotto tasse insieme alla spe-
se di borsa.

Inserisca qui le spese bancarie. E irrilevante quale tipo di spese l'utente inserisce, a
patto che venga inserito sempre lo stesso tipo di spese. Le spese vengono indicate
separatamente sulla lista delle spese registrate sotto Spese bancarie.

Inserire qui le spese broker o la courtage. E irrilevante che tipo di spese vengano in-
serite qui, a patto che in questo campo venga inserito sempre lo stesso tipo di spese.
Le spese vengono indicate separatamente sulla lista delle spese registrate sotto
Spese broker.

Suggerimento

Gli importi non vengono inseriti con il segno meno.

Interessi pagati o ricevuti. Immettere I'importo (per esempio -150.00). Al momento
dell'acquisto gli interessi non sono da inserire con il segno meno, in tutti gli altri casi
si. L'interesse viene calcolato dal programma in base all'ultima data di cedola del va-
lore. Se nei valori non & stata inserita né I'ultima né la prossima data cedola, questi
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Netto

Testo E.C.

Importo totale
(campo inattivo)

Valutazione

dati vengono calcolati automaticamente durante la registrazione. Il calcolo degli im-
porti si riferisce alle impostazioni nel tipo di titolo.(metodo di calcolo interessi:
360/360, 365/365, ecc.) Il calcolo viene eseguito per la data di valuta..

Attenzione

Se gli interessi non corrispondono con il conteggio effettivo, non possono semplice-
mente essere sovrascritti. Occorre chiarire da dove proviene la differenza. Potrebbe
per esempio essere dovuta ad una scelta errata del metodo di calcolo interessi nel
tipo titolo.

L'importo senza spese né interessi calcolato dal programma. Corrisponde al valore
nominale o il numero moltiplicato per il corso.

Suggerimento

Sull'ultimo campo per le spese si pud terminare l'inserimento premendo il tasto En-
ter. In questo modo il cursore si sposta automaticamente sul campo per il testo di re-
gistrazione e se necessario viene visualizzata la parte per la contabilita finanziaria.

Viene proposto automaticamente I'abbreviazione del titolo e la descrizione del tipo di
transazione. Si possono inserire fino a 100 caratteri. |l testo di registrazione viene
pero riportato nella contabilita finanziaria fino ad un massimo di 28 caratteri.

In questo campo viene visualizzata la somma delle spese, dell'importo netto e degli
interessi. Questo importo deve corrispondere a quello addebitato o accreditato. Per
le operazioni in divisa estera vengono mostrati sia I'importo in valuta base che quello
in valuta estera. Questo campo non puo venire modificato.

Il pulsante Valutazione mostra la situazione attuale di un titolo per questo cliente per
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Imp. Cont.

la data di valuta. Viene inoltre visualizzato un eventuale guadagno, nel caso si tratti di
una vendita.

Proma (B | nluimi
attuakby Cuant®d F Nomimale = 18,060, 050

Valore di lblaneio = 9540,000.80

Cod s i (S} Titolo = $5.000000
Ciowrso i hilan ivima (CE) = 100 000 M i
il s timle indivesa ded tifoho = RO, 000,80
il = GEL D000

Wil mad titaho = G6,060, d0

il sulla diviss = 0L.00

Il pulsante non deve essere utilizzato prima di essere almeno sul campo delle spese,
di modo che tutte le informazioni necessarie quali no. valore, data pezza, ecc. siano
a disposizione. Osservate a questo proposito anche le spiegazioni sul calcolo dell'u-
tile sulla divisa alla fine di questo capitolo.

Questo pulsante serve all'inserimento e al salvataggio delle impostazioni per la venti-
lazione per la contabilita finanziaria. Questo pulsante € attivo solo quando il codice di
transazione permette una ventilazione (vedi Codici di transazione) e quando l'utente
si trova con il cursore sul primo campo spese.

Una spiegazione dettagliata sull'impostazione della ventilazione si trova alla fine di
questo capitolo sotto Definizione contabilita finanziaria.

Inserimento di valuta estera

Nel caso di una registrazione che si riferisce a tre divise (per esempio titolo in USD,
conto corrente in EUR e valuta base in CHF) gli importi del titolo vengono trasformati
nella divisa del conto corrente. Tutte le spese, cosi come l'importo netto vengono vi-
sualizzati in entrambe le divise.

Inserire gli importi a propria disposizione. Gli altri importi vengono calcolati. Nel caso
si abbiano gli importi in entrambe le valute, occorre inserire solo I'importo piu alto di
entrambe le valute. Il corso di cambio deve essere messo a zero. Cid permette una
calcolazione esatta del corso di cambio. Se invece si desidera calcolare gli importi
con il corso di cambio a disposizione, non bisogna inserire gli importi in entrambe le
valute e una volta inseriti tutti gli importi, I'altra valuta viene calcolata automaticamen-
te tramite il tasto Enter o il pulsante Avanti.
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Dopo il calcolo automatico, piccole correzioni fino a 3 centesimi possono essere ese-
guite, senza che venga ricalcolato il corso di cambio.

(&= Suggerimento

Se non si dispone di un corso di cambio e si hanno gliimporti in una sola valuta, allora
si possono inserire entrambi gli importi totali (che solitamente sono visibili sulla pezza
giustificativa) in un campo spese, di modo che il programma puo calcolare il corso di
cambio. Dopo di che questo campo spese puo essere cancellato.

4. Passo (Ventilazione contabilita finanziaria, solo per clienti con contabilita
finanziaria)

Per ogni tipo di transazione € possibile definire se devono essere preparate le relati-
ve registrazioni per il trasferimento diretto in contabilita finanziaria. Questa imposta-
zione viene salvata nel campo di calcolo del codice di transazione, mettendo per la
contabilita finanziaria nella terza posizione nessun segno oppure per esempio il nu-
mero 4. Se non si desiderano registrazioni per la contabilita finanziaria, inserire una
X al terzo posto del campo di calcolo del relativo codice di transazione.
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Al momento in cui si raggiunge il campo per il testo per il conto corrente, vengono
mostrate le registrazioni contabili generate. Queste righe di registrazione possono
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Importo valuta del
cliente

Corso di cambio

Valuta estera

&

Dare

Avere

avere diversi colori, per suddividere visivamente le singole divise in caso di registra-
zioni con tre divise. L'utile o la perdita sono sempre di un colore diverso.

Per le transazioni in valuta estera, il corso di cambio per la contabilita finanziaria pu®
essere modificato. Per modificarlo, fare un doppio clic sul corso di cambio della riga
di registrazione.

Se il corso di cambio deve venire nuovamente calcolato secondo un importo presta-
bilito, inserire qui I'importo. Altrimenti inserire zero.

E
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Se c'e un importo nel campo dell'importo, inserire qui uno zero. Se invece si inserisce
un corso, nel campo dell'importo ci deve essere uno zero.

La valuta estera non pud essere modificata, dato che rappresenta I'importo della
transazione.

Suggerimento

Nel caso si registri con 2 divise estere, € nel caso in cui il corso di cambio per una di-
visa venga modificato, occorre fare attenzione che il saldo della seconda divisa corri-
sponda all'importo della divisa base. In caso di discordanza non € possibile salvare la
transazione e si riceve un messaggio a schermo.

A seconda delle impostazione del codice di transazione, dell'anagrafica clienti, del
tipo di titolo, del deposito o del titolo stesso, viene generato e proposto il numero di
conto. Segue un controllo immediato nel piano dei conti della contabilita finanziaria
del mandato collegato. Se il conto non esiste oppure & bloccato, la riga viene visua-
lizzata in rosso. Per quanto riguarda le correzioni, vedere Correzioni contabilita fi-
nanziaria.

A seconda delle impostazione del codice di transazione, dell'anagrafica clienti, del
tipo di titolo, del deposito o del titolo stesso, viene generato e proposto il numero di
conto. Segue un controllo immediato nel piano dei conti della contabilita finanziaria
del mandato collegato. Se il conto non esiste oppure & bloccato, la riga viene visua-
lizzata in rosso. Per quanto riguarda le correzioni, vedere Correzioni contabilita fi-
nanziaria.
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Divisa

Corso di cambio

Importo

Testo di

registrazione

Correzioni
contabilita

Se il titolo o il conto corrente non sono stati aperti con la divisa base della contabilita,
viene visualizzato I'importo in divisa estera. Esso non puo essere modificato.

Il corso viene proposto per la data di transazione a seconda della tabella delle divise
estere. A seconda di quale divisa ¢ la divisa base della contabilita (vedere I'imposta-
zione nella gestione mandati del mandato per la contabilita finanziaria) viene visua-
lizzato il corso per I'acquisto del titolo. La divisa base del mandato della contabilita
finanziaria deve essere uguale a quel della gestione titoli. Questo cambio puo essere
modificato tramite un doppio clic. Se il fattore della divisa del valore ¢ stato impostato
con il segno meno, allora la transazione viene visualizzata con il corso di cambio dal
punto di vista della divisa base. Per esempio: cliente CHF, valore USD (fattore CHF =
1, fattore USD = -1). Corso di cambio visualizzato: 1.50. Se il fattore USD = 1, allora il
corso di cambio visualizzato & 0.6666.

Con ogni transazione viene memorizzato il cambio inserito per la contabilita finanzia-
ria.

Gli importi vengono ripresi dalla transazione e vengono mostrati nella divisa della
contabilita. Se in caso di registrazione in valuta estera viene modificato un importo
(tramite doppio clic), allora il cambio viene ricalcolato e deve essere nuovamente
controllato.

Dal programma viene automaticamente messo il testo immesso per il conto corrente.
Il testo di registrazione pud essere al massimo di 28 caratteri, quindi i testi troppo lun-
ghi vengono tagliati a 28 caratteri.

Righe di registrazione che si riferiscono a un numero di conto errato, vengono segna-
late in rosso e la registrazione non puo essere salvata. Ci sono due modi per correg-
gere il conto:

Con il mouse selezionare la riga con il conto sbagliato e cliccare sul pulsante Corr.
Contab. Appare la seguente mascherina:
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Nella parte superiore vengono mostrati i conti per dare e per avere. A destra € indica-
to se il conto & corretto. Rosso significa un conto sbagliato.

best.value

6-35



Rilevamento transazioni

Conto dare

Conto avere

OK

In questo campo viene caricato il piano dei conti del mandato per la contabilita finan-
ziaria collegato. Da qui si puo scegliere il conto giusto.

In questo campo viene caricato il piano dei conti del mandato per la contabilita finan-
ziaria collegato. Da qui si pud scegliere il conto giusto.

Riprende i conti inseriti nella ventilazione per la contabilita finanziaria. La riga di regi-
strazione non viene piu segnalata in rosso.

Esempio

Cliccare sul campo con il conto sbagliato, premere il pulsante Invio e inserire diretta-
mente il numero del conto. Con Avanti, il conto viene controllato e la riga non & piu
rossa.

Suggerimento

Affinché I'utile venga registrato correttamente, il calcolo del corso medio deve essere
definito dagli acquisti, spese escluse. L'impostazione avviene nei dati base, nei ge-
neri fitoli.

Definizione della ventilazione per la contabilita finanziaria

Per fare in modo che venga automaticamente proposta una ventilazione, occorre in-
nanzi tutto definirla.

Per la maggior parte dei codici di transazione sono necessarie due definizioni: una
per il titolo nella valuta base o in una divisa estera e una definizione per il titolo in valu-
ta estera, il quale viene addebitato o accreditato a un conto corrente in una seconda
valuta estera

La definizione avviene tramite l'inserimento di una transazione. Alla fine, la transa-
zione non deve essere per forza salvata. E consigliabile riempire ogni campo di spe-
sa con un importo fittizio, in modo da generare una ventilazione completa. Come
esempio occorre utilizzare le transazioni che utilizzano la maggior parte dei campi,
ad esempio un'obbligazione, in modo che vengano calcolati anche gli interessi.

Il pulsante Imp. Cont. € attivo solo se il cursore si trova su un campo per le spese.
Durante la definizione, non bisogna uscire dal campo ventilato, ossia non bisogna
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cliccare al di fuori di questo campo, altrimenti le modifiche gia eseguite non vengono
memorizzate e occorre ricominciare da capo la definizione.
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Per l'inserimento di una definizione per la contabilita finanziaria, occorre posizionarsi
sul campo corrispondente nella colonna dare o nella colonna avere o sul campo per il
testo di registrazione e iniziare I'inserimento premendo il tasto Invio. Terminare l'inse-
rimento di un campo premendo nuovamente il tasto Invio.

Se si desiderano salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante Salva Imp. Se ¢ attivo il
pulsante Imp. Cont. & perché ci si trova ancora nella fase di modifica.

Per la ventilazione automatica della contabilita finanziaria occorre inserire i numeri di
conto per le singole spese e per gli interessi, cosi come per le registrazioni di utili o
perdite di differenze di corsi e di divise (questo solo per codici di transazioni che ri-
guardano una vendita). Si pud inserire un conto ben definito, cosi come si puo utiliz-
zare la possibilita della generazione automatica del conto. Se un conto deve essere
generato automaticamente, caratteri, cifre o parti del conto possono essere inserite
con segni speciali, che vengono sostituiti con un determinato valore durante la gene-
razione automatica.

Sono permessi i seguenti segni speciali:

? 1l punto di domanda viene sostituito dal valore inserito nel suffisso contabilita dei
dati base della divisa. La divisa di riferimento € quella del titolo.
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) La parentesi chiusa viene sostituita dal valore dal valore inserito nel suffisso conta-
bilita dei dati base della divisa del conto corrente o della seconda divisa in caso di
transazioni spot.

(La parentesi aperta viene sostituita dal valore inserito nel suffisso contabilita nei dati
base della prima divisa di una transazione divisa.

[ La parentesi quadrata aperta viene sostituito dalle informazioni del conto contabilita
dell'anagrafica del cliente.

!'ll punto esclamativo viene sostituito dal suffisso contabilita della divisa della conta-
bilita del cliente.

/ La barra viene sostituita con cio che € nel campo conto contabilita del genere titolo
del titolo in oggetto.

* L'asterisco viene sostituito da cid che € nel campo conto contabilita del deposito in
oggetto.

# Il cancelletto viene sostituito da cid che € nel campo conto contabilita del valore in
oggetto. Se questo campo & vuoto viene utilizzata la barra, ossia il cancelletto viene
sostituito da cio che & nel campo conto contabilita del genere titolo del titolo in ogget-
to.

+ Il segno piu si riferisce alle impostazioni del broker e viene sostituita con le informa-
zioni dei dati base del deposito.

Segni speciali addizionali per il trasferimento automatico

Questi segni speciali concernono la 'posizione in entrata’ risp. la registrazione di con-
tropartita ad un trasferimento. Per la 'posizione in uscita' sono applicabili i segni spe-
ciali standard.

\ Sta per la divisa base (divisa contabilita) del cliente ricevente. Viene letto il numero
conto della gestione divise.

[ La parentesi quadrata aperta si riferisce al numero del conto nell'anagrafica clienti.
@ Questo segno viene sostituito con l'informazione del numero conto nel deposito.
% Sta per il numero conto del genere titoli del valore.

& Questo segno viene sostituito con il numero conto del valore (valori).

{ sta per il numero conto del cliente dall'anagrafica clienti.
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< Il segno 'minore di' viene sostituito con la divisa del titolo dalla gestione divisa.

E' possibile una combinazione di vari segni speciali.

(& Suggerimento

Per comprendere meglio le spiegazioni sovrastanti, si trova una breve confronto dei
codici per l'impostazione contabilita delle funzioni standard e del trasferimento auto-

matico:

normale

*

o~~~

Testo di registrazione

per il trasferimento

\
@
%
&
{

<

divisa cliente
deposito
genere titolo
titolo

cliente

divisa valore

Anche il testo di registrazione puo essere generato. Accanto ai testi fissi possono es-
sere utilizzate le seguenti variabili per generare informazioni sulla transazione.

{F_CLIE->SHORTNAME}

Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del cliente.

{F_VALO->SHORTNAME}

Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del valore.

{F_BANC->SHORTNAME}

Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del deposito.

{F_DESC->DESC}

Questo codice viene sostituito con la descrizione del genere titolo.

Testo di registrazione contropartita

Le seguenti variabili sono da utilizzare per la generazione del testo di registrazione

della contropartita.

{F_CLIETO->SHORTNAME}
Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del cliente.
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{F_VALOTO->SHORTNAME}
Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del valore.

{F_BANCTO->SHORTNAME}
Questo codice viene sostituito con I'abbreviazione del deposito.

{F_DESCTO->DESC}
Questo codice viene sostituito con la descrizione del genere titolo.

Suggerimento

Nel testo di registrazione sono disponibili anche brevi informazioni che si riferiscono
all'importo della riga di registrazione in oggetto.

Net;
Importo netto

Ban;
Spese di banca

TaxEBYV,;
Spese di borsa / Imposta preventiva

Red:
Interessi, cedole, dividendi

Net Ban_TaxEBV_Red;
Somma delle quattro righe precedenti

TaxCH;
Tasse di bollo / Imposta preventiva come spesa

Bro;
Spese broker

Net Ban_TaxEBV_Red TaxCH_Bro;
Somma di tutti gli importi precedenti

Net_Ban_TaxEBV_Red_Copy;
Copia della quinta riga

Net_Copy;
Copia della prima riga
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Profit_Security;
Utile sul titolo

Lost_Security;
Perdita sul titolo

Profit_Exchange_1;
Utile sulla prima divisa.

Lost_Exchange_1;
Perdita sulla prima divisa.

Profit_Exchange_2;
Utile sulla seconda divisa.

Lost_Exchange_2;
Perdita sulla seconda divisa.

Suggerimento

Inserire una registrazione d'esempio per la ventilazione che si riferisca ad un utile o
ad una perdita sul titolo e sulla divisa.

Nel caso non ci sia la necessita di ventilare tutte le righe di registrazione, lasciare le
impostazioni predefinite del programma (>Cost, >Int). In questo modo si evitano regi-
strazioni incomplete, ossia registrazioni nelle quali dare e avere non pareggiano.

5. Passo (Memorizzare la transazione)

Non appena la transazione € pronta per la registrazione definitiva, si disattiva il pul-
sante Avanti e si attiva il pulsante OK. Con un'ulteriore clic sul pulsante OK; la tran-
sazione viene registrata e anche nella contabilita finanziaria del cliente viene creata
la registrazione contabile definitiva. Il programma € ora pronto per un'altra registra-
zione.

Suggerimento

Segue una breve descrizione degli ulteriori pulsanti in fondo alla videata della transa-
zione:

Il pulsante Annulla permette di interrompere una registrazione in qualsiasi momen-
to.
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Cliente

Banca

Data dal/al

da elaborare

possibili codici di
transazione

Con il pulsante Avanti si accede alla parte successiva della videata.

Il pulsante Stampa permette di stampare una lista delle transazioni eseguite. Quan-
do si attiva la funzione si apre la seguente finestra:
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Inserire il cliente per il quale si vogliono stampare le registrazioni. Se si lascia vuoto il
campo vengono stampate le registrazioni di tutti i clienti.

Scegliere la banca per la stampa delle registrazioni. Se si lascia vuoto questo campo,
vengono stampate le registrazioni di tutte le banche.

Inserire il periodo per la stampa delle registrazioni.

Sono indicati i codici di transazione scelti per la stampa. La selezione avviene nel
campo successivo.

In questo campo si possono selezionare i codici di transazione per la stampa sulla li-
sta. Occorre selezionare i codici uno per uno cliccando sulla rispettiva riga e di segui-
to sul pulsante con la freccia.
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Valutazione

A selezione avvenuta si preme OK per avviare la stampa.
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Il pulsante Corr. Contabilita permette di correggere i conti nella parte della videata
per la contabilita finanziaria.

Il pulsante Imp. contabilita serve all'inserimento e al salvataggio delle impostazioni
per la ventilazione per la contabilita finanziaria. Questo pulsante & attivo solo quando
il codice di transazione permette una ventilazione (vedi Codici di transazione) e
quando l'utente si trova con il cursore sul primo campo spese. Ulteriori spiegazioni si
trovano nel paragrafo Definizione in questo capitolo (prima).

Il pulsante Valutazione mostra la situazione attuale di un titolo per questo cliente per
la data di valuta. Viene inoltre visualizzato un eventuale guadagno, nel caso si tratti di
una vendita.

nento Eransazion
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(Mtile: sl titnlo indivdsa ded ttoh = 5O,0e0,80
Liile = 68,000,090

Wil s Gitalo = 06,000,040
Wil sulla diviss = 008
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Il pulsante non deve essere utilizzato prima di essere almeno sul campo delle spese,
di modo che tutte le informazioni necessarie quali no. valore, data pezza, ecc. siano
a disposizione.

Suggerimento

L'utile di una vendita di norma si basa sul valore livellato del titolo.Se é richiesto di
cancellare contabilmente il totale dei livellamenti registrati in passato, € necessario
aprire un codice oppure modificare il General.ini. A questo proposito & necessario
prendere contatto la Hotline SCS. Ulteriori spiegazioni si trovano nel capitolo GE-
STIONE CODICI best.value, Codice 1277.

Calcolo dell'utile sulla divisa

Il calcolo dell'utile sulla divisa € eseguito seconda la seguente formula:

Utile totale = utile sulle azioni + utile sulla divisa

Esempio:

1.1. acquisto di 100 azioni a 65 = usd 6'500 a 1.20 = chf 7'800.00
31.1. vendita di 100 azioni a 70 = usd 7'500 a 1.25 = chf 9'375.00

L'utile totale & chf 1'575 da cui I'utile sulle azioni = 1000 usd*1.20=chf 1'200.00
Si noti lo seguente esempio di calcolo:

Esempio di calcolo:

7'500.00 x 1.20 9000.00
7'500.00 x 125 9'375.00
375.00 utile sulla divisa
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100 a 65 6'500.00 x 1.20 7'800.00
100 a 75 9'375.00 x 125 9'375.00

1575.00 utile totale

- 375.00 utile sulla divisa
utile sulle azioni 1'000 x 1.20 1'200.00 utile sul titolo

0.00

Il pulsante Chiudi permette di chiudere la finestra del rilevamento delle transazioni.
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Transazioni di borsa

In generale

La registrazione di una transazione di borsa permette un aggiornamento istantaneo
dei movimenti riguardanti la banca o la borsa. Vengono salvati i dati per I'aggiorna-
mento del patrimonio titoli. Per i titoli in valuta estera viene richiesto il corso di cambio
del giorno per una successiva valutazione. Per il calcolo di una rendita viene attualiz-
zato anche un conto corrente interno. Se desiderato puo essere attivata una suddivi-
sione dettagliata di tutti gli importi con una ventilazione automatica per la contabilita
finanziaria.

Descrizione delle immissioni

Quant./Nominale

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANSA-
ZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.

Se il valore di acquisto a bilancio deve essere aumentato o diminuito, questo campo
deve essere lasciato a zero e come corso mettere 1. Nel campo Netto inserire I'im-
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Conto corrente

Netto

porto che aumenta o diminuisce il valore a bilancio. Importante € utilizzare un codice
di transazione che nel calcolo ha un +.
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Per le opzioni occorre inserire la grandezza del contratto moltiplicata per la quantita.
Inserire il numero con i seguenti prefissi:

Call, Acquisto (possibilita di acquisto) Apertura e chiusura con +.
Call, Vendita (obbligo di vendita) Apertura e chiusura con -.

Put, Acquisto (possibilita di acquisto) Apertura e chiusura con +.
Put, Vendita (obbligo di vendita) Apertura e chiusura con -.

In questo campo ci deve sempre essere il valore base del conto corrente in modo che
€ss0 possa essere aggiornato. Se il campo viene lasciato vuoto ci saranno delle dif-
ferenze nelle valutazioni. Unica eccezione sono le registrazioni di apertura (vedi an-
che capitolo DATI BASE GESTIONE CODICI best.value)

L'importo calcolato dal programma senza spese né interessi. Esprime il valore nomi-
nale o il numero moltiplicato per il corso.
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Incasso cedole

In generale

La registrazione delle cedole permette un aggiornamento immediato dei conti cor-
renti e per ragioni di controllo un inserimento uguale a zero come transazione sotto il
relativo valore. Con la registrazione dei dati delle cedole puo in seguito venire stam-
pata una lista di controllo delle cedole registrate. In caso di detrazioni dell'imposta
preventiva, esiste una lista con i relativi dati per la richiesta di restituzione. Se deside-
rato pud essere attivata una suddivisione dettagliata di tutti gli importi con una venti-
lazione automatica per la contabilita finanziaria.

Descrizione delle immissioni

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANS-
AZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.
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Codice di
transazione

Trans./Valuta

Imp. preventiva

IP non recup.

Interessi

Secondo gli standard, 13 per le cedole e i dividendi, 14 per i titoli stranieri.
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Affinché la transazione possa essere assegnata a una cedola, la data pezza o la data
di valuta non puo essere piu di 9 giorni prima o dopo la data della cedola definita nel
valore (Dati base).

Inserimento dell'imposta preventiva. Una corretta ripartizione delle spese e degli in-
teressi & molto utile per la lista delle spese registrate e per la ventilazione della con-
tabilita finanziaria. Nel caso si voglia utilizzare la richiesta di restituzione dell'imposta
preventiva, in questo campo occorre inserire unicamente l'importo dell'imposta.

In questo campo si pud inserire un'eventuale imposta preventiva non recuperabile.

In questo campo viene automaticamente mostrato I'importo degli interessi scaduti,
piu precisamente I'importo lordo inclusa un'eventuale imposta preventiva. Per i divi-
dendi, questo importo & da inserire.

Suggerimento

Un utile deve essere inserito con il segno meno.

Il calcolo degli interessi avviene secondo I'impostazione del genere titolo. Nel capito-
lo DATI BASE, GENERE TITOLI viene descritto in dettaglio ogni tipo di calcolazione.
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Incasso cedole

Attenzione: gli interessi calcolati possono essere sovrascritti, ma cid potrebbe signifi-
care che al titolo sia stato assegnato un genere titolo errato.

Non cambiare mai il genere titolo di un titolo, se per questo titolo sono gia sta-
te stampate e spedite valutazioni. Il valore iniziale della prossima valutazione e
il valore finale dell'ultima valutazione non corrisponderebbero piu.

Non modificare mai il metodo di calcolo di un genere titolo, altrimenti tutti i titoli di que-
sto genere verrebbero calcolati con il nuovo metodo di calcolo. Aprire piuttosto un nu-
ovo valore per lo stesso titolo, per esempio per il valore 111222 aprire il 111222./360
per una calcolazione di 360/360. Vendere tutto questo titolo a valore di bilancio, in
modo che non venga calcolato nessun utile e registrare con un codice di acquisto I'in-
tero importo sul nuovo titolo.
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Fiduciari

Fiduciari

In generale

La registrazione di fiduciari permette un aggiornamento istantaneo dei movimenti
bancari avvenuti. Vengono memorizzati i dati per I'aggiornamento del patrimonio tito-
li. Per gli investimenti in valuta estera viene richiesto il corso di cambio del giorno per
le future valutazioni. Nello stesso procedimento viene aggiornato un conto corrente
interno. Se desiderato puo essere attivata una suddivisione dettagliata di tutti gli im-
porti con una ventilazione automatica per la contabilita finanziaria.

Descrizione delle immissioni

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANS-
AZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.
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Fiduciari

Fiduciarie

Deposito

Trans.

Quant./Nominale

Scadenza

Inserire il numero valore per gli investimenti fiduciari. A schermo appare una lista di
tutti i valori aperti che hanno un genere titolo per il quale ¢ stata attivata la scelta "fidu-
ciarie".

Inserendo il numero valore di base a 6 cifre, alla chiusura o alla registrazione degli in-

teressi viene mostrata una lista delle posizioni non ancora chiuse, filtrate per deposi-
to e per cliente. Si pud cosi vedere la situazione attuale.

Suggerimento

Per ogni tipo di investimento fiduciario pud venire aperto un valore a sei cifre nei dati
base. Nel mandato d'esempio 99, sono stati scelti come valori base fi-eng (Calcolo
con 365/365 giorni), fi-nat (Calcolo con 360/360 giorni) e fi-int (Calcolo con 360/365
giorni). Se con questo numero di valore viene gia previsto una descrizione valevole
per ogni investimento fiduciario, il successivo lavoro di completamento risultera mi-
nore. Al momento della registrazione, a questo numero di valore verranno aggiunte
la data di scadenza e un numero interno. Tramite la possibilita di utilizzo di diversi nu-
meri di valore base, pud essere raggiunta una massima flessibilita per quanto con-
cerne l'utilizzo dei fiduciari e delle diverse calcolazioni degli interessi.

Per le chiusure vengono mostrati solo quei conti sui quali questo deposito ha un rife-
rimento.

Data di esecuzione in borsa della transazione. Questa data viene utilizzata anche per
la stampa delle valutazioni e per le registrazioni di contabilita finanziaria. E anche la
data dell'entrata sul conto corrente, anche se la valuta puo differire di qualche giorno.

Inserire il valore nominale del fiduciario.

Inserire la data del pagamento dell'investimento fiduciario. Durante la chiusura del fi-
duciario, vengono mostrati solo i fiduciari di un determinato giorno, nei quali & stata
inserita una data di scadenza anche per la chiusura. Se durante la chiusura non vie-
ne inserita una data di scadenza, vengono mostrati tutti i fiduciari di questo cliente
per questa banca.

Se dopo l'inserimento della scadenza viene premuto il tasto Enter o viene cliccato sul
pulsante Avanti, per le aperture appare automaticamente la mascherina per I'apertu-
ra del valore. Per le chiusure viene invece visualizzata una finestra per la scelta diun
fiduciario esistente tra tutti quelli aperti.

Per un'apertura, sono da completare i seguenti campi:

Dati base valore, apertura fiduciario
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Fiduciari

Numero valore

Abbreviazione

Descrizione

Annotazioni

Divisa

Ramo

Paese

Conto contabilita

(=
Descr.
addizionale
Interessi

&

Viene visualizzato il numero valore generato con il valore base, la data di scadenza e
un numero sequenziale da 001 a 999. Per lo stesso giorno di scadenza possono ve-
nire aperti al massimo 999 fiduciari.

Cosi come durante I'apertura titoli, occorre inserire un'abbreviazione, che deve esse-
re il piu significativa possibile, dato che viene stampata su diverse liste e che puo es-
sere utilizzata per la ricerca a schermo.

Descrizione 1 e 2 sono le descrizioni che vengono stampate nella Valutazione e per-
formance. Con 2x50 caratteri il fiduciario pud essere descritto in modo completo.
Inserendo un testo piu lungo del campo, il testo si sposta verso sinistra uscendo dal
campo Vvisivo.

Serve per le annotazioni interne per questo titolo. Le annotazioni non vengono stam-
pate.

Inserire la divisa per I'apertura del fiduciario.

Al fiduciario dovrebbe essere assegnato un codice ramo per la ricapitolazione in di-
verse stampe.

Il codice paese € necessario per la valutazione interna e deve essere aperto come
codice.

In caso si debba registrare su un determinato conto solo questo fiduciario, occorre in-
serire qui il numero di conto. Cid comporta pero che nellimpostazione della ventila-
zione dei conti bisogna utilizzare il segno #. Se questo campo € vuoto, vengono
utilizzate le informazioni del genere titolo.

Suggerimento

La SCS consiglia di lasciare vuoto questo campo.

In questo campo si pud inserire una descrizione addizionale, che viene stampata
solo sul bilancio d'appoggio.

Interessi in forma decimale

Suggerimento

Nuovi dati base come divisa, ramo, paese e paese IP possono venire aperti diretta-
mente senza dovere andare nel menu Dati base. Quando il cursore si trova sul relati-
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Fiduciari

Imp. preventiva

IP non recup.

Interessi

vo campo, premendo il tasto Insert sulla tastiera, &€ possibile inserire il nuovo dato
base.

Suggerimento
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Se per una correzione si torna all'inizio dell'inserimento tramite il pulsante annulla, il
fiduciario deve essere inserito nuovamente.

Si puo ridurre al minimo il lavoro per l'inserimento delle informazioni, se i valori base
a sei cifre vengono completati in modo tale che occorre inserire solo quei dati che
sono diversi per ogni fiduciario.

Gli inserimenti successivi

(Solo alla chiusura). Inserimento dell'imposta preventiva. Una corretta ripartizione
delle spese e degli interessi & molto utile per la lista delle spese registrate e per la
ventilazione della contabilita finanziaria. Nel caso si voglia utilizzare la richiesta di re-
stituzione dell'imposta preventiva, in questo campo occorre inserire unicamente I'im-
porto dell'imposta.

(Solo alla chiusura). In questo campo si puo inserire un'eventuale imposta preventiva
non recuperabile.

(Solo alla chiusura). In questo campo viene automaticamente mostrato I'importo de-
gli interessi scaduti, piu precisamente l'importo lordo inclusa un'eventuale imposta
preventiva. Per i dividendi, questo importo & da inserire.

best.value

6-54



Fiduciari

Suggerimento

Un interesse deve essere inserito con il segno meno.

Il calcolo degli interessi avviene secondo I'impostazione del genere titolo. Nel capito-
lo DATI BASE, GENERE TITOLI viene descritto in dettaglio ogni tipo di calcolazione.

Attenzione: gli interessi calcolati possono essere sovrascritti, ma ciod potrebbe signifi-
care che al titolo sia stato assegnato un genere titolo errato.

Non cambiare mai il genere titolo di un fiduciario, se per questo fiduciario
sono gia state stampate e spedite valutazioni. Il valore iniziale della prossima
valutazione e il valore finale dell'ultima valutazione non corrisponderebbero
piu.

Non modificare mai il metodo di calcolo di un genere titolo, altrimenti tutti i titoli di que-
sto genere verrebbero calcolati con il nuovo metodo di calcolo.
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Fiduciari 48 ore

Fiduciari 48 ore

In generale

La registrazione di fiduciari 48 ore permette un aggiornamento istantaneo dei movi-
menti bancari avvenuti. Vengono memorizzati i dati per I'aggiornamento del patrimo-
nio titoli. Per gli investimenti in valuta estera viene richiesto il corso di cambio del
giorno per le future valutazioni. Per ogni apertura di fiduciario 48 ore viene generato
un numero di valore interno. Nello stesso procedimento viene aggiornato un conto
corrente interno. Se desiderato puod essere attivata una suddivisione dettagliata di
tutti gli importi con una ventilazione automatica per la contabilita finanziaria.

Descrizione delle immissioni

Fiduciarie

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANS-
AZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.

Inserire il numero di valore per il fiduciario 48 ore. A schermo viene visualizzata una
lista con la lista di tutti i numeri valori aperti che hanno un genere titolo per il quale &
stata attivata la scelta Fiduciarie e che hanno come periodo il valore -1.

Inserendo il numero valore di base a 6 cifre, alla chiusura o alla registrazione degli in-
teressi viene mostrata una lista delle posizioni non ancora chiuse, filtrate per deposi-
to e per cliente. Si pud cosi vedere la situazione attuale. Se il numero di valore

best.value

6-56



Fiduciari 48 ore

Deposito

Trans.

interno € conosciuto, esso puod essere inserito direttamente nella chiusura, in un'en-
trata o in un'uscita.
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Suggerimento

Per ogni tipo di fiduciario 48 ore pud venire aperto un valore a sei cifre nei dati base.
Nel mandato d'esempio 99, sono stati scelti come valori base cg-eng (Calcolo con
365/365 giorni), cg-nat (Calcolo con 360/360 giorni) e cg-int (Calcolo con 360/365
giorni). Se con questo numero di valore viene gia previsto con una descrizione vale-
vole per ogni fiduciario 48 ore, il successivo lavoro di completamento risultera mino-
re. Al momento della registrazione, a questo numero di valore, dal sesto carattere
verranno aggiunti i primi quattro caratteri del numero deposito, seguiti da un numero
sequenziale a quattro cifre, iniziando da 0001.Tramite la possibilita di utilizzo di diver-
si numeri di valore base, pud essere raggiunta una massima flessibilita per quanto
concerne |'utilizzo dei fiduciari e delle diverse calcolazioni degli interessi.

Per le chiusure vengono mostrati solo quei conti sui quali questo deposito ha un rife-
rimento.

Data di esecuzione in borsa della transazione. Questa data viene utilizzata anche per
la stampa delle valutazioni e per le registrazioni di contabilita finanziaria. E anche la
data dell'entrata sul conto corrente, anche se la valuta puo differire di qualche giorno.
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Fiduciari 48 ore

Valuta

Quant./Nominale

Numero valore

Abbreviazione

Descrizione

Annotazioni

Ramo

Il fiduciario 48 ore viene aperto per questa data (godimento).
Inserire I'importo per l'apertura, I'entrata o 'uscita del fiduciario 48 ore.

Se dopo l'inserimento di Quant./Nominale viene premuto il tasto Enter o viene clicca-
to sul pulsante Avanti, per le aperture appare automaticamente la mascherina per
I'apertura del valore. Per le chiusure viene invece visualizzata una finestra per la
scelta di un fiduciario 48 ore esistente tra tutti quelli aperti.

Per un'apertura i seguenti campi sono da completare:
Dati base del valore, Apertura fiduciario 48 ore
Viene visualizzato il numero valore generato, che € composto dal valore base, dai

primi quattro caratteri del deposito e da un numero sequenziale da 0001 a 9999. Per
la stessa banca possono venire aperti al massimo 9999 fiduciari 48 ore.
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Come nell'apertura titoli, occorre inserire un'abbreviazione, che deve essere il piu si-
gnificativa possibile, dato che viene stampate su diverse liste e viene utilizzata per la
ricerca a schermo.

Descrizione 1 e 2 sono le descrizioni che vengono stampate nella Valutazione e per-
formance. Con 2x50 caratteri il fiduciario pud essere descritto in modo completo.
Inserendo un testo piu lungo del campo, il testo si sposta verso sinistra uscendo dal
campo visivo.

Serve per le annotazioni interne per questo fiduciario 48 ore. Le annotazioni non ven-
gono stampate.

Al fiduciario dovrebbe essere assegnato un codice ramo per la ricapitolazione in di-
verse stampe
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Fiduciari 48 ore

Divisa

Paese

Conto contabilita

Descr.
addizionale
Interessi

&

Inserire la divisa per I'apertura del fiduciario 48 ore.

Il codice paese € necessario per la valutazione interna e deve essere aperto come
codice.

In caso si debba registrare su un determinato conto solo questo fiduciario, occorre in-
serire qui il numero di conto. Cido comporta pero che nell'impostazione della ventila-
zione dei conti bisogna utilizzare il segno #. Se questo campo € vuoto, vengono
utilizzate le informazioni del genere titolo.

Suggerimento

La SCS consiglia di lasciare vuoto questo campo.

In questo campo si pud inserire una descrizione addizionale, che viene stampata
solo sul bilancio d'appoggio.

Interessi in forma decimale.

Suggerimento

Nuovi dati base come divisa, ramo, paese e paese IP possono venire aperti diretta-
mente senza dovere andare nel menu Dati base. Quando il cursore si trova sul relati-
vo campo, premendo il tasto Insert sulla tastiera, & possibile inserire il nuovo dato
base..

Attenzione

Se per una correzione si torna all'inizio dell'inserimento tramite il pulsante Annulla, il
fiduciario 48 ore deve essere inserito nuovamente.

Si pud ridurre al minimo il lavoro per l'inserimento delle informazioni, se i valori base
vengono completati in modo tale che occorre inserire solo quei dati che sono diversi
per ogni fiduciario 48 ore.
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Interessi fid. 48 ore

Interessi fid. 48 ore

In generale

La registrazione degli interessi permette un aggiornamento istantaneo dei conti cor-
renti e un inserimento uguale a zero come transazione sotto il relativo valore per
scopi di controllo. In caso di detrazioni dell'imposta preventiva, esiste una lista con i
relativi dati per la richiesta di restituzione. Se desiderato puo essere attivata una sud-
divisione dettagliata di tutti gliimporti con una ventilazione automatica per la contabi-
lita finanziaria. Attenzione: la registrazione degli interessi deve avvenire prima della
chiusura del fiduciario.

Descrizione delle immissioni

No. valore

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANS-
AZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.

Inserire il numero valore del fiduciario 48 ore. A video appare una lista con tutti i nu-
meri valore aperti che hanno un genere titolo per il quale é stata attivata la scelta Fi-
duciarie e che hanno un intervallo cedola (periodo) uguale a -1.

Inserendo il numero valore di base a 6 cifre, alla chiusura o alla registrazione degli in-
teressi viene mostrata una lista delle posizioni non ancora chiuse, filtrate per deposi-
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Interessi fid. 48 ore

Deposito

Trans.

Valuta

Imp. preventiva

IP non recup.

to e per cliente. Si pud cosi vedere la situazione attuale. Se il numero valore interno &
conosciuto, puod essere inserito direttamente.
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Inserendo il numero valore base vengono mostrati tutti quei patrimoni sui quali que-
sto deposito ha un riferimento.

Data di esecuzione in borsa della transazione. Questa data viene utilizzata anche per
la stampa delle valutazioni e per le registrazioni di contabilita finanziaria. E anche la
data dell'entrata sul conto corrente, anche se la valuta puo differire di qualche giorno.

Per la data di valuta vengono calcolati gli interessi a partire dall'ultima registrazione di
interessi o dall'apertura. Vengono considerati esattamente tutti i tassi di interessi per
giorno. L'ultimo pagamento di interessi deve avere la data di valuta precedente alla
chiusura del fiduciario 48 ore, o, se viene registrato lo stesso giorno, il pagamento
deve essere registrato prima della chiusura.

Se dopo l'inserimento della data di valuta viene premuto il tasto Enter o viene clicca-
to sul pulsante Avanti, ed é stato inserito un valore base, appare una mascherina per
la scelta del fiduciario 48 ore.

Inserimento dell'imposta preventiva. Una corretta ripartizione delle spese e degli in-
teressi & molto utile per la lista delle spese registrate e per la ventilazione della con-
tabilita finanziaria. Nel caso si voglia utilizzare la richiesta di restituzione dell'imposta
preventiva, in questo campo occorre inserire unicamente l'importo dell'imposta.

In questo campo si pud inserire un'eventuale imposta preventiva non recuperabile.
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Interessi fid. 48 ore

Interessi

In questo campo viene automaticamente mostrato I'importo degli interessi scaduti,
piu precisamente l'importo lordo inclusa un'eventuale imposta preventiva.

Suggerimento

Un interesse deve essere inserito con il segno meno.

Il calcolo degli interessi avviene secondo I'impostazione del genere titolo. Nel capito-
lo DATI BASE, GENERE TITOLI viene descritto in dettaglio ogni tipo di calcolazione.

Attenzione: gli interessi calcolati possono essere sovrascritti, ma cio potrebbe signifi-
care che al titolo sia stato assegnato un genere titolo errato.

Non cambiare mai il genere titolo di un fiduciario 48 ore, se per esso sono gia
state stampate e spedite valutazioni. Il valore iniziale della prossima valutazio-
ne e il valore finale dell'ultima valutazione non corrisponderebbero piu.

Non modificare mai il metodo di calcolo di un genere titolo, altrimenti tutti i fiduciari 48
ore di questo genere verrebbero calcolati con il nuovo metodo di calcolo.
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Transazioni cash

Transazioni cash

In generale

La registrazione di una transazione cash permette un aggiornamento istantaneo di
tutti i movimenti che riguardano un conto corrente. Normalmente i movimenti di conto
corrente vengono suddivisi in entrate/uscite che hanno un'influenza sulla performan-
ce e entrate/uscite neutrali. La registrazione avviene sempre in una divisa. Per le di-
vise estere viene richiesto il corso di cambio giornaliero per le future valutazioni.

Descrizione delle immissioni

Divisa

Per la descrizione dei singoli campi, vedere il capitolo RILEVAMENTO TRANS-
AZIONI.

Vengono descritti solo quei campi che differiscono dallo standard o tramite i quali,
con determinati inserimenti, si ottiene un effetto particolare.

Se non si inserisce la divisa del conto corrente, viene utilizzata automaticamente la
divisa base. Per un conto in valuta estera occorre invece scegliere la divisa. Se il con-
to in valuta estera non & ancora stato utilizzato, viene creato un numero valore fittizio,
formato dai primi 6 caratteri del titolo scelto nel campo per la scelta del conto corrente
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Transazioni cash

Imp. preventiva

IP. non recup.

e dai 3 caratteri della divisa. Questo numero di valore pud poi essere completato ma-
nualmente con un testo individuale.
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Suggerimento

Per le transazioni in valuta estera, il corso del giorno della divisa estera deve essere
a disposizione per valutazioni future. Questi corsi dovrebbero essere inseriti giornal-
mente. Se non viene trovato un corso, esso € da inserire durante la registrazione. Il
programma richiede automaticamente l'inserimento del corso divisa se esso non &
gia disponibile. Se capita di sbagliare I'inserimento del corso, esso € da reinserire im-
mediatamente tramite la funzione AGGIORNAMENTO CORSI DIVISE, |a registra-
zione € da richiamare e da salvare nuovamente, altrimenti tutte le successive
registrazioni per la stessa divisa verrebbero salvate con un corso sbagliato. Per I'in-
serimento dei saldi, pud essere necessario inserire un corso divise per ogni registra-
zione. Questa memorizzazione automatica puo essere ottenuta tramite un codice di
transazione.

Inserimento dell'imposta preventiva. Una corretta ripartizione delle spese e degli in-
teressi & molto utile per la lista delle spese registrate e per la ventilazione della con-
tabilita finanziaria. Nel caso si voglia utilizzare la richiesta di restituzione dell'imposta
preventiva, in questo campo occorre inserire unicamente l'importo dell'imposta.

In questo campo si puo inserire un'eventuale imposta preventiva non recuperabile.
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Transazioni cash

Banca

Commissione

Interessi

Lordo

Testo E.C.

Spese per la lista delle spese e per la contabilita finanziaria. Gli importi non devono
essere inseriti con il segno meno.

Se la transazione viene effettuata da un'altra banca, qui si possono inerire la spese
del broker.

Inserire I'importo se non si tratta di un accredito di interessi. In caso di ventilazione
per la contabilita finanziaria l'inserimento in questo campo pud perd essere vantag-
gioso.

L'importo lordo € la somma delle spese, dell'importo netto e degli interessi.

Per le registrazioni con conti correnti, occorre inserire un testo di registrazione. Viene
proposto automaticamente un testo composto dall'abbreviazione del titolo e dall'ab-
breviazione del codice di transazione. Se una registrazione viene ripetuta, occorre
reinserire nuovamente il testo.

Suggerimento

Per registrare le spese di banca, € possibile lasciare vuoto il campo della quantita e
inserire I'importo nel relativo campo delle spese.
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Cambio Spot

Cambio Spot

In generale

La registrazione di movimenti di divise in contanti sono rilevamenti automatici di mo-
vimenti in contanti sullo stesso tipo di conto corrente con due diverse divise. E simile
ad una transazione cash, ma con la possibilita di impostare la contabilita in modo di-
Verso.

Descrizione delle immissioni

Divise Scegliere la divisa dell'entrata e quella dell'uscita. Le divise devono essere aperti
Entrata/Uscita (DATI BASE, GESTIONE DIVISE best.value).
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Deposito Inserire il numero del deposito oppure inserire i primi caratteri del deposito e premere

il tasto tabulatore. A schermo appare la lista di tutti i depositi aperti e si pud scegliere
quello desiderato.

Trans. Data di esecuzione, data pezza della transazione. Questa data serve per la stampa
delle valutazioni e per le registrazioni in contabilita finanziaria. Questa data si riferi-
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Cambio Spot

Valuta

Conto corrente

Divisa

Banca
Commissione
Netto

Corso di cambio

sce all'entrata sul conto corrente, mentre la data di valuta pud differire di qualche
giorno.

Data della transazione per la quale il conto & stato addebitato o accreditato. Se viene
richiesta una valutazione, tutte le registrazioni che hanno la data di valuta oltre la
data richiesta per la stampa vengono elencate sotto Impegni futuri.

Questo numero di valore fittizio € da inserire per tutti i conti correnti (per esempio cc)
e deve essere aperto. Il numero di valore viene completato automaticamente con la
divisa del titolo durante la registrazione, costruendo cosi il numero valore effettivo o il
conto corrente effettivo al quale si riferisce I'entrata o 'uscita.

Dopo la registrazione, si puo richiamare separatamente il conto corrente per deposi-
to. Se necessario si possono aprire ulteriori conti correnti.

Questo campo € da lasciare vuoto, il programma inserisce automaticamente il giusto
valore.

Suggerimento

Pericambi spot, il corso del giorno della divisa estera deve essere a disposizione per
valutazioni future. Questi corsi dovrebbero essere inseriti giornalmente. Se non vie-
ne trovato un corso, esso € da inserire durante la registrazione. |l programma richie-
de automaticamente l'inserimento del corso divisa se esso non & gia disponibile. Se
capita di sbagliare l'inserimento del corso, esso & da reinserire immediatamente tra-
mite la funzione AGGIORNAMENTO CORSI DIVISE, |a registrazione € da richiama-
re e da salvare nuovamente, altrimenti tutte le successive registrazioni per la stessa
divisa verrebbero salvate con un corso sbagliato. Per l'inserimento dei saldi, pud es-
sere necessario inserire un corso divise per ogni registrazione. Questa memorizza-
zione automatica puo essere ottenuta tramite un codice di transazione.

Inserire le spese bancarie.
Inserire le spese per il broker.
Inserire I'importo nella divisa in uscita / in entrata.

Oltre all'importo occorre inserire anche il corso di cambio della divisa o I'importo nella
seconda divisa. Cliccando sul pulsante Avanti, il programma controlla se le due divi-
se combaciano con il corso di cambio. Se non € cosi, gli importi vengono modificati
automaticamente e sono da controllare e da confermare. Per far calcolare automati-
camente dal programma l'importo di uno dei tre campi (importo valuta in uscita, im-
porto valuta in entrata, corso di cambio), lasciarlo uguale a zero.
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Cambio Spot

Testo E.C.

Per le registrazioni con conti correnti, occorre inserire un testo di registrazione. Viene
proposto automaticamente un testo composto dall'abbreviazione del titolo e dal nu-

mero di valore. Se una registrazione viene ripetuta, occorre reinserire nuovamente il
testo.
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Cambio a termine

Cambio a termine

In generale

Con questa funzione si posso registrare cambi a termine, chiuderli alla scadenza e
contemporaneamente registrare i movimenti di liquidita. In questo modo si pud vede-
re in ogni momento la situazione attuale delle divise estere a disposizione. | cambi a
termine che hanno una data di scadenza piu bassa della data della valutazione, ven-
gono visualizzati sotto la voce "Impegni futuri”.

Descrizione delle immissioni

Codice di Scegliendo il codice per la chiusura, i campi Entrata/Uscita vengono disattivati.
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Divise Entra- Inserire la divisa in uscita e quella in entrata. Le divise devono essere aperte.
ta/Uscita
Deposito Inserire il numero del deposito, 0 se non lo si sa, inserire i primi caratteri.
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Cambio a termine

Trans.

Valuta

No. valore

&

Conto corrente

Data di esecuzione, data pezza della transazione. Questa data viene utilizzata nella
stampa delle valutazioni e per le registrazioni in contabilita finanziaria. E anche la
data dell'entrata sul conto corrente, mentre la valuta puo differire di qualche giorno.

Data della transazione per la quale il conto & stato addebitato o accreditato. Se viene
richiesta una valutazione, tutte le registrazioni che hanno la data di valuta oltre la
data richiesta per la stampa vengono elencate sotto Impegni futuri.

Inserire il numero valore fittizio, che € stato aperto come base per i cambi a termine.
Se non si conosce questo numero, scrivere i primi caratteri dell'abbreviazione.

Suggerimento

Per ogni tipo di cambio a termine pud venire aperto un valore base di 6 caratteri. Nel
mandato d'esempio & stato aperto il numero cterm- come valore base per i cambi a
termine. Le informazioni che si inseriscono nel valore base devono essere valevoli
per tutti i tipi di cambi a termine, dato che non possono essere sovrascritte durante la
registrazione. A questo numero vengono poi automaticamente aggiunti il numero di-
visa e la data di scadenza. Durante la registrazione di un cambio a termine vengono
creati due numeri di valore, uno per ogni divisa. Sfruttando la possibilita di aprire di-
versi numeri valore base, si pud raggiungere un'enorme flessibilita nella registrazio-
ne di cambi a termine, cosi come nelle diverse registrazioni nella contabilita
finanziaria.

Suggerimento

Diversi cambi a termine che scadono alla stessa data, e che sono per lo stesso clien-
te e per la stessa banca, non possono venire inseriti con lo stesso numero valore (per
es. cterm-). Occorre scegliere un'altra base (per es. cterm1).

(Solo per la chiusura). Il conto corrente viene utilizzato per I'effettivo movimento del
capitale in entrata e in uscita. Un cambiamento del capitale sul conto corrente avvie-
ne solo al momento dell'esecuzione.

Questo numero valore fittizio & da inserire per tutti i conti correnti (per es. cc) e deve
essere stato precedentemente aperto. Il numero valore viene automaticamente
completato durante la registrazione con la divisa del titolo, costruendo cosi il numero
valore effettivo o I'effettivo conto corrente, sul quale avviene I'entrata o I'uscita.

Dopo la registrazione il conto corrente pud essere richiamato separatamente per de-
posito. Se necessario si possono aprire ulteriori valori per conti correnti.
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Cambio a termine

Netto

Corso di cambio

Testo E.C.

Suggerimento

Per operazioni concernenti divise, il corso di cambio del giorno della divisa estera
deve essere a disposizione per valutazioni future. Si dovrebbero inserire giornalmen-
te questi corsi. Se un corso di cambio non viene trovato, occorre inserirlo durante la
registrazione. Il programma richiede automaticamente l'inserimento del corso di
cambio se esso non € gia a disposizione. Se capita di sbagliare I'inserimento del cor-
s0, esso € da reinserire immediatamente tramite la funzione AGGIORNAMENTO
CORSI DIVISE, |a registrazione & da richiamare e da salvare nuovamente, altrimenti
tutte le successive registrazioni per la stessa divisa verrebbero salvate con un corso
sbagliato. Per l'inserimento dei saldi, puo essere necessario inserire un corso divise
per ogni registrazione. Questa memorizzazione automatica puo essere ottenuta tra-
mite un codice di transazione.

Inserire l'importo.

Oltre all'importo occorre inserire anche il corso di cambio della divisa o I'importo nella
seconda divisa. Cliccando sul pulsante Avanti, il programma controlla se le due divi-
se combaciano con il corso di cambio. Se non € cosi, gli importi vengono modificati
automaticamente e sono da controllare e da confermare. Per far calcolare automati-
camente dal programma l'importo di uno dei tre campi (importo valuta in uscita, im-
porto valuta in entrata, corso di cambio), lasciarlo uguale a zero.

Per le registrazioni con conti correnti, occorre inserire un testo di registrazione. Viene
proposto automaticamente un testo composto dall'abbreviazione del titolo e dal nu-
mero di valore. Se una registrazione viene ripetuta, occorre reinserire nuovamente il
testo.
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Trasferimento automatico

Trasferimento automatico

In generale

Questa funzione permette di trasferire una posizione al valore di bilancio ad un altro
deposito con lo stesso valore (trasferimento). La vendita é registrata senza utile. Pud
essere trasferito un intero deposito oppure un unico titolo. Eventuali livellamenti pre-
cedenti saranno trasferiti alla nuova posizione con una registrazione separata. Il tra-
sferimento automatico pud essere utilizzato solo per i titoli € non per le posizioni
cash. Le posizioni cash devono essere trasferite con una normale transazione cash.

Descrizione delle immissioni

Tipo di transazio-
ne

Il trasferimento puo essere fatto in qualsiasi combinazione da un cliente, valore e de-
posito su un altro cliente, valore o titolo. Il genere titolo dev'essere uguale.

Suggerimento

Eventuali registrazioni di livellamento saranno riportate con una registrazione sulla
nuova posizione.

Il codice di transazione viene scelto in base al tipo di transazione desiderato. La scel-
ta registrazione singola permette di trasferire un solo titolo, mentre la scelta depo-
sito intero permette di trasferire tutto il deposito. A seconda del codice di
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Trasferimento automatico

Codice di transa-

zione

Cliente

N° valore

Deposito

Trans.

transazione scelto, la videata d'inserimento cambia: per esempio quando si sceglie
deposito intero, i campi n° valore e n° cliente non sono piu attivi.
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Il codice di transazione definisce I'elaborazione della transazione. Ogni codice di
transazione € memorizzato nei DATI BASE, GESTIONE CODICI best.value. Nel
campo calcolo di ogni codice viene definito tramite un segno mento o un segno piu se
si tratta di un entrata o di un'uscita del patrimonio. Inserire il codice di transazione per
la registrazione in uscita. Nei dati d'esempio standard sono definiti i codici di transa-
zione 82 per il trasferimento in uscita e 81 per il trasferimento in entrata.

Il cliente scelto viene visualizzato in questo campo e non pud essere modificato. Per
inserire registrazioni per un altro cliente occorre selezionare il cliente tramite il pul-
sante CAMBIARE CLIENTE. Se si ha scelto deposito intero, questo campo non &
attivo.

Scegliere il numero valore. Inserendo i primi numeri, il programma si posiziona auto-
maticamente sul numero di valore cercato. Se & stato scelto deposito intero, questo
campo non € attivo.

Scegliere il deposito inserendo le prime cifre o le prime lettere del numero oppure
scegliendo il deposito dalla lista delle banche aperte.

Data dell'esecuzione del trasferimento. Questa data viene utilizzata anche nella
stampa delle valutazioni e delle registrazioni finanziarie. La data si riferisce all'uscita
dal conto corrente.
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Trasferimento automatico

Valuta

Quant./Nomina-
le/Corso titolo

Conto corrente
Codice di transa-
zione

Cliente

N° valore

Deposito

Codice di transa-
zione Cash entra-
ta

Codice di transa-
zione Cash uscita

Netto

Testo E.C.

Data della transazione. La data di transazione e la data di valuta devono essere iden-
tiche per la registrazione del trasferimento.

Questi due campi sono completati automaticamente a seconda delle immissioni nel
campo n° valore e deposito. La quantita corrisponde alla quantita del titolo nel depo-
sito scelto mentre il corso titolo corrisponde al corso di bilancio (valore a bilancio).

Per addebitare o accreditare contemporaneamente anche il conto corrente, occorre
inserire il n° valore fittizio per tutti i conti correnti, per esempio trans-.

Inserire il codice di transazione per la registrazione del titolo in entrata. Nei dati d'e-
sempio 99 ¢ stato aperto il codice di transazione 81 per la registrazione in entrata.

Scegliere il cliente a cui trapassare il titolo.

Scrivere il numero valore per accreditare la posizione da trasferire. Se & stato scelto
deposito intero, questo campo non ¢ attivo.

Inserire il deposito per il trasferimento del titolo.

Inserire il codice di transazione per la registrazione in entrata. Nei dati d'esempio &
stato aperto il codice di transazione 83.

Inserire il codice di transazione per la registrazione in uscita. Nei dati d'esempio &

stato aperto il codice di transazione 84.

Viene indicato I'importo della transazione che si compone dalla quantita e dal corso
del titolo.

Come testo di registrazione sul conto corrente & automaticamente proposta la de-
scrizione abbreviata del titolo seguita dalla descrizione del codice di transazione in
uscita.

Suggerimento
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Trasferimento automatico

Se & stato scelto deposito intero, dopo aver confermato il campo testo di registrazio-
ne, appare il seguente messaggio che dovra essere confermato.

=]

\?‘) Yokeks trasfarine butts la posion dala banca belt ala banca ubd1?

3 |_w |

Per confermare il trasferimento dell'intero deposito si conferma con Si, altrimenti si ri-
sponde No per chiudere la finestra senza eseguire la registrazione. Il trasferimento
puo, a dipendenza della quantita dei dati, durare alcuni minuti. Alla fine del trasferi-
mento appare un altro messaggio per confermare l'esito positivo del trasferimento.

! } L'elsborazions & berminata, Controllate i vostr dati,

o |

Ventilazione contabilita, solo per clienti con contabilita finanziaria

Per ogni tipo di transazione viene controllato se devono essere preparate le relative
registrazioni per la contabilita finanziaria 0 meno. Questa impostazione avviene se-
condo le informazioni del cliente, cioe dipende se al cliente € stata assegnato una
contabilita finanziaria o meno.

Definizione della ventilazione per la contabilita finanziaria
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Trasferimento automatico

Per fare in modo che venga automaticamente proposta una ventilazione, occorre in-
nanzitutto definirla.

(&> Awviso importante

Per il trasferimento automatico non pud essere definita la ventilazione sulla masche-
ra d'inserimento stessa. Occorre definire la ventilazione nella funzione transazione
borsa, utilizzando il codice per l'uscita del titolo (ACT82). Con questo codice di tran-
sazione viene definito sia I'entrata che I'uscita.

Il pulsante Imp. Cont. € attivo solo se il cursore si trova su un campo per le spese.
Durante la definizione, non bisogna uscire dal campo ventilato, ossia non bisogna
cliccare al di fuori di questo campo, altrimenti le modifiche gia eseguite non vengono
memorizzate e occorre ricominciare da capo la definizione.

Per I'inserimento di una definizione per la contabilita finanziaria, occorre posizionarsi
sul campo corrispondente nella colonna dare o nella colonna avere o sul campo per il
testo di registrazione e iniziare l'inserimento premendo il tasto Invio. Terminare ['in-
serimento di un campo premendo nuovamente il tasto /Invio.

Se si desiderano salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante Salva Imp. Se ¢ attivo il
pulsante Imp. Cont. & perché ci si trova ancora nella fase di modifica.

Suggerimento

A proposito della definizione della ventilazione si notino anche le spiegazioni inerenti
ai segni speciali alla fine del capitolo RILEVAMENTO TRANSAZIONI.
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Corsi divisa e titoli

Corsi divisa e titoli

In generale

L'aggiornamento dei corsi & indispensabile per una valutazione con calcolo della red-
ditivita. La SCS consiglia di eseguire giornalmente questo lavoro. Per informazione
appaiono l'ultima divisa con il corso inserito oppure I'ultimo titolo con il corso e la data
del corso.

Descrizione delle immissioni

Divisa

Banca

Scegliere innanzitutto se aggiornare i corsi delle divise, dei titoli oppure quelli dei
cambi a termine, cliccando sulla rispettiva opzione.

Scegliere la divisa inserendo i primi due o tre caratteri. Se non si conosce il numero
divisa, cliccare sul campo o sul pulsantino con la freccetta a destra del campo. In
questo modo si apre una lista con tutte le divise aperte e si pud scegliere quella desi-
derata. Appena si ha scelto una divisa appaiono nella parte destra della videata - cor-
si storici - i corsi gia inseriti per la divisa scelta.

e ||

Se si desidera inserire un corso valevole solo per una determinata banca, scegliere
la banca in questo campo. Consigliamo se possibile di lasciare vuoto questo campo
e di inserire solo un corso senza banca. Se per la data inserita non esiste ancora un
corso e se si immette un corso con banca, il corso viene dapprima salvato senza l'in-
formazione della banca e poi con.
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Corsi divisa e titoli

Corso

Data

Corsi divisa
Corsi titoli

Cambio a termine

Suggerimento

Se i corsi sono stati inseriti con la banca, la stampa della valutazione deve anche es-
sere eseguita con l'indicazione della banca. Una valutazione senza banca, usera per
il calcolo il corso senza banca.

Inserire il corso del giorno. L'inserimento 0.00 non viene accettato.

Data del corso del giorno inserito. Per le valutazioni e le registrazioni di transazioni &
decisiva la data pezza (Trans.).

Attivare questo pulsante per inserire dei corsi delle divise.
Attivare questo pulsante per inserire dei corsi dei titoli.
Attivare questo pulsante per inserire dei corsi dei cambi a termine.

Se é stato inserito un corso sbagliato, inserire nuovamente i dati con il giusto corso.
L'inserimento precedente, con quella data e per quella divisa, viene sovrascritto.
Appare il seguente messaggio:

e H

_\_\p B mialn inredbo un veree 0. 50000 e 0 J00I0E. Worde s secn mren el oo

.5 ] = |

Se si desidera cancellare un corso divisa, inserire la rispettiva divisa e scegliere nella
parte destra della videata (corsi storici) il rispettivo corso e cliccare su Elimina. Se
dev'essere cancellato un corso dell'aggiornamento attuale, fare un doppioclick sul ri-
spettivo inserimento (vedasi nella parte superiore all'inserimento) e scegliere Elimi-
na.

Con OK o Invio vengono salvati gli inserimenti. Il programma & pronto per l'inseri-
mento del prossimo corso.

Con Annulla viene interrotto I'inserimento del corso e i campi vengono azzerati, cosi
che si pud inserire un nuovo corso. Con Chiudi viene chiusa la mascherina per I'ag-
giornamento dei corsi divise.

Attenzione

Se nelle informazioni del mandato €& stata inserita una trasmissione ad un altro man-
dato, oltre al pulsante Aggiungi, c'e un ulteriore pulsante Aggiungi anche nel man-
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Corsi divisa e titoli

dato XY. Se si clicca su questo pulsante, il corso inserito non viene memorizzato solo
nel mandato attuale ma anche nel mandato di trasmissione.

Aggiornamento corsi titoli

N° valore

Per aggiornare i corsi dei titoli scegliere innanzitutto I'opzione corsi titoli sulla stessa
videata. Al posto del campo divisa appare il campo N° valore.

Draa furz - T e sorrare ﬂj ™ Cod dein

Inserire il numero valore. Appena viene scelto il numero valore appaiono nella parte
destra della videata - corsi storici - tutti i corsi finora inseriti per il valore scelto.

Per quanto riguarda gli ulteriori campi d'immissione la SCS vi rimanda alle spiegazio-
ni all'inizio di questo capitolo che valgono sia per l'inserimento dei corsi delle divise
che per quelli dei titoli e dei cambi a termine.

Aggiornamento corso cambi a termine

Divisa

Per aggiornare i corsi dei cambi a termine, scegliere innanzitutto I'opzione cambio a
termine sulla stessa videata.

Scegliere la divisa. Appena scelta appaiono, nella parte storica destra, tutti i corsi fi-
nora inseriti per la divisa scelta.

Per quanto riguarda gli ulteriori campi d'immissione la SCS vi rimanda alle spiegazio-
ni all'inizio di questo capitolo che valgono sia per l'inserimento dei corsi delle divise,
dei titoli che per quelli dei cambi a termine.
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Aggiornamento tassi d'interesse

Aggiornamento tassi d'interesse

In generale

L'aggiornamento dei tassi d'interessi & necessario per le valutazioni. Con questa fun-
zione vengono aggiornati i tassi di interessi dei Fiduciari 48 ore e delle obbligazioni a

tasso variabile.

Descrizione delle immissioni

No. valore

Nuova data cedo-
la

Nuovo tasso d'in-
teresse>

Nuovo nome ab-
breviato

Scegliere il numero valore desiderato digitando i primi due o tre caratteri. Il program-
ma si posiziona automaticamente sul primo numero di valore che corrisponde ai ca-
ratteri inseriti. Confermare con il tasto tabulatore per andare al successivo campo

d'inserimento.

N, e [ca Ge010005 -Catgeki ARSI 1 7

Dt del canbiarenis (120800 AT
Flisgren i ifrisiaisn 1 PN 1A
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Muscr irionis abbnevinter [Callgedd 48514 1.75
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Cosa )

Inserire la data a partire dalla quale & valevole il nuovo tasso d'interesse.

Inserire il nuovo tasso d'interesse. L'inserimento di 0.00 non & consentito.

Sovente il tasso d'interesse & contenuto nell'abbreviazione del valore e in questo
campo la si pud adeguare. A seconda del valore scelto, |'abbreviazione attuale del
valore viene visualizzata in questo campo e puo quindi essere modificata.

Con OK o Invio vengono salvati gli inserimenti. Il programma & pronto per l'inseri-

mento del prossimo corso.

Con Annulla viene interrotto I'inserimento del tasso d'interesse e i campi vengono
azzerati, cosi che si pud inserire un nuovo tasso d'interesse. Con Chiudi viene chiu-
sa la mascherina per I'aggiornamento dei tassi d'interesse..
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(&~ Suggerimento

Se é stato inserito un tasso d'interesse sbagliato, inserire nuovamente i dati con il
giusto tasso d'interesse. L'inserimento precedente, con quella data e per quel no.
valore, viene sovrascritto.
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Cancellare tassi d'interesse

In generale

Questa funzione serve per cancellare eventuali tassi d'interesse inseriti in modo erra-
to.

Descrizione delle immissioni

Per cancellare un tasso d'interesse inserito in modo errato o per controllare un tasso
d'interesse inserito, scegliere il valore desiderato

I q' = 0001
e Fd #haY v =l

Scegliere il numero valore per il quale si desidera cancellare un tasso d'interesse. In
questa lista sono visualizzati solo quei valori che sono stati aperti con l'indicazione
per i fiduciari 48 ore, per esempio cg.
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Cancellare tassi d'interesse

Cliccare su Dettagli per visualizzare i tassi d'interesse del valore selezionato.
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Sulla finestra successiva si presentano i dettagli dei tassi d'interesse del valore sele-
zionato. Posizionarsi sul tasso d'interesse che si desidera cancellare e cliccare sul
pulsante Elimina.

Il pulsante Indietro torna alla mascherina precedente, dove si pud scegliere un altro
valore.

Se si desidera uscire da questa funzione, cliccare sul pulsante Chiudi.

Suggerimento

Questa funzione pud essere utilizzata anche per visualizzare tutti i tassi d'interesse
con le relative date di un determinato valore.
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Creazione automatica del file richiesta

Creazione automatica del file richiesta

In generale

Questa funzione serve all'aggiornamento automatico del corso dei titoli e delle divi-
se. Viene creato un file richiesta con i propri dati che pud essere trasmesso alla Fi-
des. Da questa organizzazione vengono automaticamente completati i dati con i
corsirichiesti, che possono poi venire aggiornati in un secondo tempo. Prima di utiliz-
zare questa funzione occorre stipulare un contratto con la Fides. La SCS vi aiuta vo-
lentieri.

Descrizione delle immissioni

Nome file

Classificazione

Descrizione file

Data del file

Viene creato un file richiesta da trasmettere al provider (Fides), che legge e completa
i corsi richiesti.

Nome e posizione del file. Il nome si pud sovrascrivere con un nome a scelta. Clic-
cando sull'icona accanto al campo, si apre una finestra di Windows dove si puo sce-
gliere la cartella e il percorso dove il file deve essere creato.

hims e B CANTE RS S v 0 Cosei g prmonieds
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Il file di richiesta viene creato solo per i titoli desiderati. La classificazione viene fatta
nei DATI BASE, VALORI, nel campo Classifica. Vengono considerati solo i titoli che
corrispondono a quanto inserito in questo campo.

Si pud inserire una descrizione a scelta. Alla prossima creazione del file, questa de-
scrizione puo servire come promemoria.

Questo campo non € attivo. Viene visualizzata la data di creazione dell'ultimo file ri-
chiesta.
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Creazione automatica del file richiesta

Elaborare titoli
con posizioni
aperte

Data

Corso giorno pre-
cedente

Corso mese pre-
cedente

Corso anno pre-
cedente

&

Se occorre elaborare solo i valori con posizioni aperte, attivare questa opzione. Se
viene lasciata vuota, nel file richiesta vengono inseriti tutti i valori contenuti nei dati
base e che corrispondono alla classificazione.

Se é stata attivata I'opzione precedente (con posizioni aperte), in questo campo si
puo inserire la relativa data. Cio significa che verranno elaborati solo i titoli che a
quella data hanno posizioni aperte.

Attivare questa scelta se si vogliono richiedere i corsi finali del giorno precedente.

Da attivare per richiedere i corsi finali del mese precedente.

Attivare per richiedere i corsi finali dell'anno precedente.

Suggerimento

Dopo aver creato il file richiesta, esso deve essere trasmesso per il completamento
alla Fides via modem/Internet. Dopo di che pud essere letto e rielaborato con la fun-
zione AGGIORNAMENTO AUTOMATICO DEI CORSI.
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Aggiornamento automatico dei corsi

Aggiornamento automatico dei corsi

In generale

Con questa funzione viene letto il file completato dalla Fides/Telekurs. | corsi dei titoli
e delle divise richiesti vengono automaticamente aggiornati.

Descrizione delle immissioni

Nome file

Gen. titolo divise
estere

Data del file

Memorizzare con
data specifica

Data del corso

Inserire in questo campo il percorso e il nome del file ricevuto. Cliccando sul pulsante
accanto a questo campo, si apre una finestra di Windows, dalla quale si possono se-
lezionare la cartella e il file da leggere.
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Inserire il genere titolo della divisa estera oppure sceglierlo dalla lista, nel caso si de-
sideri aggiornare le divise estere con il numero valore. Le divise estere possono es-
sere aggiornate automaticamente solo se sono state aperte con un numero valore e
se sono state inserite nel file richiesta.

Per informazione viene visualizzata qui la data del file.

Se si vogliono memorizzare risp. aggiornare i corsi a una data specifica, attivare que-
sta opzione.

Nel caso si abbia attivato I'opzione precedente, in questo campo si puo inserire per
quale data i corsi devono essere memorizzati risp. aggiornati.

Dopo aver confermato con OK la lettura del file, appare a video un messaggio con la
data e I'ora dei corsi contenuti nel file. Confermare nuovamente con OK.

Nel caso si siano verificati degli errori durante la lettura del file, viene stampata una li-
sta. Leggere attentamente questi messaggi!
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Struttura del file

Nella tabella che segue viene esposto la struttura del file per la lettura dei corsi di va-
lutazione. Il file dovrebbe essere nel formato ASCII.

Il file inzia con una riga header che contiene i campi dati che vengono forniti nelle ri-
ghe successive. | seguenti campi sono possibili:

TIC Identificativo titolo (Ticker Symbol Fides)
EXC Simbolo borsa

ISIN Numero internazionale titolo (numero ISIN)
CLOSE Corso di chiusura del giono precedente
DATEC Data del corso del giorno precedente
CM Corso di chiusura del mese precedente
DATECM Data del corso del mese precedente

CA Corso di chiusura dell'anno precedente
DATECA Data del corso dell'anno pecedente

VP Corso di valutazione

DATEVP Data del corso di valutazione

TITLE Descrizione abbreviata del titolo

| singoli campi sono da dividere con un puntovirgola (";") e immessi in questo ordine:
TIC, EXC, ISIN, tipo corso (giorno, mese o anno precedente), data del corso richie-
sto. | campi che seguono sono a libera scelta.

Non rispettando questo ordine, I'aggiornamento non verra eseguito correttamente.

Per aggiornare il corso del mese precedente, a prima riga d'intestazione ha il se-
guente formato:
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TIC;EXC;ISIN;CLOSE;DATEC;VP;DATEVP;TITLE
Esempio di un file contentente un corso:

TIC;EXC;ISIN;CLOSE;DATEC;VP;DATEVP;TITLE
CHO0010570759;SWX;CH0010570759;28485;12/12/06;29855;12/12/06;LINDT N
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Livellamento

Livellamento

In generale

L'adeguamento dei corsi di bilancio con i corsi attuali avviene in modo completamen-
te automatico con la funzione di LIVELLAMENTO. Il corso medio di un titolo viene
calcolato sulla base degli acquisti, di eventuali spese e delle vendite. Il calcolo si
basa sempre sulle informazioni contenute nei DATI BASE, GENERE TITOLI. Un
adattamento significativo & quando la valutazione del corso medio si basa solo sugli
acquisti, senza le spese. In questo caso inserire un 1 nel campo Calcolo corso medio
e un 1 nel campo Corso medio con spese.

Il livellamento viene eseguito tramite una registrazione senza importo nel campo
Quant./Nominale, ma con un importo lordo. Anche il corso viene memorizzato. In
questo modo il valore del titolo viene aumentato o diminuito senza modificare gli ac-
quisti o le vendite precedenti.

Nel caso ci sia una contabilita finanziaria collegata, vengono eseguite direttamente
anche le registrazioni contabili.

Suggerimento

Prima di eseguire il livellamento, occorre eseguire i seguenti passi:
e |Inserire i corsi per la data del livellamento.

e Controllare il valore del deposito. La SCS consiglia di stampare un bilancio d'ap-
poggio e di controllare le colonne Attuale titolo/Corso divisa e Valutazione.
Dopo il livellamento i valori del bilancio devono corrispondere a questi valori.

e Fare una copia di salvataggio.

Descrizione delle immissioni

Cliente

Scegliere il cliente per il quale si desidera eseguire un livellamento del portafoglio.
Inserire i primi due o tre caratteri del numero cliente. Se bisogna eseguire il livella-
mento per tutti i clienti contemporaneamente, lasciare vuoto questo campo. Un livel-
lamento contemporaneo di tutti i clienti € possibile perd solo se nessun cliente ha una
contabilita finanziaria collegata direttamente. Se c'é anche solo un cliente con conta-
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Livellamento

Banca

No. valore

bilita finanziaria collegata, il livellamento deve essere eseguito per ogni cliente sepa-
ratamente.

Suggerimento

Per cercare e richiamare i clienti per abbreviazione e non per numero, cliccare
sull'icona accanto al campo e scegliere Abbreviazione.
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Le registrazioni possono venire limitate ad un'unica banca. Scegliere la banca inse-
rendo i primi caratteri o lasciare vuoto questo campo se si vogliono considerare tutte
le banche. Se il campo della banca non & vuoto, il programma applica dapprima i cor-
si che sono stati inseriti con banca.

Nel caso si voglia eseguire il livellamento solo per un titolo, inserire qui il relativo nu-

mero valore. Scrivere semplicemente i primi due o tre caratteri, il programma si posi-
ziona automaticamente sul numero valore ricercato.

Suggerimento

Per cercare e richiamare i valori per abbreviazione e non per numero, cliccare
sull'icona accanto al campo e scegliere Abbreviazione.
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Livellamento

Data

Anno corrente

Anno precedente

Codice di transa-
zione

Valore minimo

No. giustificativo

Vengono considerati unicamente i titoli che hanno posizioni aperte alla data inserita.
Con questa data vengono inoltre cercati i corsi di borsa. Se non vengono trovati per
questa data, per la valutazione viene usato l'ultimo corso utilizzato. Se nemmeno
questo viene trovato, nel campo Codice della transazione viene inserita la dicitura
'VAL'. Anche per tutte le divise deve essere a disposizione il relativo corso alla data
inserita. Come per i corsi dei titoli, se non viene trovato il corso, viene inserita la dici-
tura 'EXCH' nel campo Codice.

Se il cliente scelto ha una contabilita finanziaria collegata direttamente, la data inseri-
ta deve essere compresa nel periodo contabile attivo. Prestare quindi attenzione alla
scelta tra le due opzioni seguenti:

Questa scelta € attiva solo se esiste una contabilita finanziaria collegata. Tra paren-
tesi vengono indicate la data d'inizio e la data della fine del periodo contabile dell'an-
no attuale. Selezionare questa scelta se la data di livellamento appartiene a questo
periodo.

Questa scelta & attiva solo se esiste una contabilita finanziaria collegata e se esiste
un anno precedente nella contabilita finanziaria. Selezionare questa scelta se la data
del livellamento & compresa nell'anno precedente.

Codice di transazione per il livellamento, che dovrebbe essere identico al codice di
transazione Acquisto titoli, ossia deve avere un segno piu nel campo di calcolo. Si
consiglia di utilizzare un codice separato per le registrazioni di livellamento. La SCS
consiglia di utilizzare il codice ACT96.

Suggerimento

Se il codice di transazione desiderato non € a disposizione, € possibile aprirlo pre-
mendo il tasto Insert sulla tastiera. Nella finestra di dialogo che appare, inserire il nu-
ovo codice senza il prefisso ACT. Confermare con OK e inserire la descrizione e il
segno di calcolo (piu). Lasciare vuota la lingua.

E' possibile eseguire il livellamento secondo il principio del valore minimo. Se ¢ atti-
vata quest'opzione, il livellamento sara eseguito come segue:

Se il corso attuale del titolo & piu basso del valore d'acquisto senza livellamento, la
posizione sara livellata con il corso attuale del titolo.

Seil corso attuale del titolo & piu alto del valore d'acquisto senza livellamento, la posi-
zione sara livellata al valore d'acquisto.

Con il corso divisa si procede analogamente.

Per i clienti con una contabilita finanziaria, viene proposto il primo numero pezza di-
sponibile nell'anno contabile selezionato. Ad ogni registrazione nella registrazione ti-
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Livellamento

Contabilita

toli viene assegnato un numero pezza, uguale nella gestione titoli, cosi come nella
contabilita finanziaria.

Se non c'é una contabilita finanziaria collegata, viene proposto il prossimo numero li-
bero della gestione titoli.

Per i clienti con una contabilita finanziaria possono essere generate e salvate le regi-
strazioni finanziarie corrispondenti a quelle create nella gestione titoli. Attivando que-
sta opzione, viene attivata la parte sottostante della mascherina, per la ventilazione
per la contabilita finanziaria.

Suggerimento

Se & stato scelto un cliente con contabilita finanziaria e la scelta Contabilita non &
stata attivata, pud essere ugualmente eseguito il livellamento senza registrazioni nel-
la contabilita finanziaria. ATTENZIONE! Cio puo provocare differenze tra la gestione
titoli e la contabilita finanziaria!

Se é stato scelto un cliente senza contabilita finanziaria e la scelta Contabilita é sta-
ta attivata, il livellamento non pud essere eseguito.

Per la ventilazione automatica per la contabilita finanziaria occorre inserire i numeri
di conto per le registrazioni di utile e di perdita per differenze di corsi e di divise. Si
puo inserire un conto ben definito, oppure si puo utilizzare la possibilita della genera-
zione automatica del conto. Se il conto deve essere generato automaticamente, si
possono inserire numeri o parti del conto tramite segni speciali, che durante la gene-
razione vengono sostituiti con determinati valori. Sono a disposizione i seguenti se-
gni speciali.

? Il punto di domanda viene sostituito con il valore inserito nel campo Suffisso conta-
bilita nei dati base della divisa del titolo.

) La parentesi chiusa viene sostituita con il valore inserito nel campo Suffisso contabi-
lita nei dati base della divisa del conto corrente.

[ La parentesi quadrata viene sostituito con le informazioni dei dati base del cliente.

Il punto esclamativo viene sostituito con il valore inserito nel campo Suffisso conta-
bilitd nei dati base della divisa della contabilita del cliente.

/ La barra viene sostituita con le informazioni contenute nel campo Conto contabilita
del genere titolo del titolo in oggetto.

* L'asterisco viene sostituito con le informazioni contenute nel campo Conto contabi-
lita dei dati base del deposito.
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Utile titolo

Perdita titolo

Utile divisa

Perdita divisa

Conto corrente

# Il cancelletto viene sostituito con le informazioni contenute nel campo Conto conta-
bilita dei dati base del valore. Se nei dati base del valore non sono contenute informa-
zioni, viene utilizzata la barra (/) al posto del cancelletto.

E possibile utilizzare una combinazione di diversi segni.

Se la differenza tra il corso di bilancio con I'attuale corso € positiva (I'attuale corso &
piu alto del corso medio), si tratta di un utile titolo. Il programma registra questo utile
utilizzando le informazioni contenute in questo campo.

Nel campo a sinistra occorre inserire il conto dare e in quello a destra il conto avere,
per esempio il conto titoli a sinistra e il conto utile a destra.

Se il corso attuale € piu basso del corso medio, si tratta di una perdita sul titolo. Per la
ventilazione vengono utilizzati i conti qui definiti. Per esempio, Conto perdita a Conto
titoli.

Per i titoli in valuta estera vengono registrati anche gli utili e le perdite sulla differenza
di cambio. Se durante il livellamento si ottiene un utile su divisa, viene utilizzata que-
sta ventilazione.

Titoli per i quali il corso di cambio medio della divisa € piu basso di quello attuale, ge-
nerano una perdita divisa. Questa registrazione viene contabilizzata Conto perdita a
Conto titoli

Durante il livellamento vengono considerati anche i conti correnti, dato che ci posso-
no essere differenze sulle divise estere. Occorre inserire la ventilazione per I'utile e
quella per una perdita.

Con il pulsante OK viene eseguito il livellamento, Annulla chiude invece la masche-
rina senza eseguire registrazioni.

Per i clienti senza contabilita finanziaria, vengono create e salvate le registrazioni per
il livellamento. Queste registrazioni vengono numerate sequenzialmente a partire dal
numero giustificativo inserito sopra.

Per i clienti con contabilita finanziaria, vengono create le registrazioni provvisorie per
la gestione titoli e per la contabilita finanziaria. Possono cosi essere corretti eventuali
errori nelle registrazioni finanziarie o possono venire modificati i numeri di conto.

Registrazioni contabili

Dopo il livellamento, in caso di errore nei conti contabili, pu¢ apparire il seguente
messaggio:
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Livellamento

Conto dare

Conto avere

OK

Le seguenti registrazioni generate per la contabilita presentano delle irregola-
rita.
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Si tratta solitamente di conti che non sono aperti. Per modificarli, cliccare sul pulsante
Modifica. Il conto errato viene visualizzato in rosso sulla mascherina successiva.

In questo campo occorre inserire il conto dare per la registrazione. Se il campo & vuo-
to, significa che il conto generato non esiste, come indica la segnalazione in rosso
nella parte superiore della mascherina. Inserire il numero di conto giusto nel campo
scrivendolo o scegliendolo dal piano dei conti che appare cliccando sul pulsante con
la freccia a destra del campo. Fino a che gli importi dare e avere non corrispondono
non si puo salvare con OK.
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Il conto avere viene visualizzato in questo campo. Se il campo & vuoto, significa che il
conto generato non esiste, come indica la segnalazione in rosso nella parte superio-
re della mascherina. Inserire il numero di conto giusto nel campo scrivendolo o sce-
gliendolo dal piano dei conti che appare cliccando sul pulsantino con la freccia a
destra del campo.

Salva le informazioni nei campi Conto dare e Conto avere e torna alla mascherina
precedente.
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Livellamento

Avanti

Chiudi

Suggerimento

Se il numero di conto corretto & conosciuto, esso pud essere sovrascritto diretta-
mente. Premere Invio e le informazioni vengono controllate. Se la riga scompare, la
registrazione & ora corretta. Quando tutte le registrazioni sono state corrette, nella
parte alta della mascherina appare il messaggio:

Tutte le registrazioni sono corrette. Continui con 'Avanti'.

Con Avanti si conclude il livellamento. Vengono visualizzate tutte le registrazioni
contabili che possono ancora essere modificate cambiando i numeri di conto. Non &
perd possibile modificare gli importi. Con Avanti il livellamento viene salvato nella
gestione titoli e trasferito nella contabilita finanziaria.

Questo pulsante € diviso in due livelli. Se sono state generate registrazioni errate,
esso resta inattivo fino a che sono state eseguite tutte le correzioni. Dopo aver clicca-
to su questo pulsante, una volta attivo, appaiono tutte le registrazioni per la contabili-
ta finanziaria. Dopo un secondo Avanti, il livellamento viene concluso e salvato. La
finestra si chiude.
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Se si clicca su questo pulsante, il livellamento viene chiuso. Un messaggio chiede se
si vuole veramente uscire senza salvare le registrazioni.

Suggerimento

Per i clienti con una contabilita finanziaria, & possibile generare il livellamento e vi-
sualizzare le registrazioni contabili prima di salvarle. Con il pulsante Chiudi & possi-
bile interrompere il livellamento e ripeterlo.

best.value
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Livellamento

(&~ Suggerimento

Dopo il livellamento stampare un bilancio d'appoggio e controllare che il totale di bi-
lancio corrisponda con il totale attuale.
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Modifica

Modifica

In generale

Con il menu Modifica & possibile effettuare le operazioni Taglia, Copia, Incolla e Can-
cella. E pure possibile utilizzare questo menu per visualizzare una particolare regi-
strazione oppure scorrere le registrazioni con le funzioni: vai all’inizio, precedente,
successivo, vai alla fine.

Descrizione delle immissioni

Taglia
Copia
Incolla
Cancella
Vai all’inizio
Precedente
Successivo

Vai alla fine

Rimuove dal campo attivo cid che é selezionato.

Copia la selezione dal campo attivo.

Incolla la selezione nel campo attivo.

Cancella il testo selezionato del campo attivo.

Permette di spostare la selezione sul primo elemento di una qualsiasi lista.
Permette di spostare la selezione all’elemento precedente di una qualsiasi lista.
Permette di spostare la selezione all’elemento successivo di una qualsiasi lista.

Permette di spostare la selezione sull’ultimo elemento di una qualsiasi lista.

best.value



Richiesta

Richiesta

In generale

Nel menu Richiesta si trovano tutte le funzioni utilizzate per la visualizzazione delle
informazioni sui saldi, sui movimenti o sui dettagli dei conti e delle registrazioni.

Le scelte di menu che hanno un simbolo grafico sul fianco destro, dispongono di altre
voci di menu, in altre parole, di ulteriori scelte.

Ogni menu e sottomenu viene spiegato in questo capitolo nell'ordine che appare a
schermo.

Suggerimento

Nei mandati con solo titoli le funzioni della contabilita finanziari sono disattivate.

best.value
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Richiesta Mandati

Mandati

In generale

Questa funzione mostra i dettagli dei mandati aperti.
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Descrizione delle immissioni

Per spostarsi all'interno della mascherina, utilizzare i tasti freccia della tastiera. Il pul-
sante Filtraggio permette di visualizzare solo determinati mandati, ad esempio solo
quelli che come inizio del periodo contabile hanno il mese 1. Ulteriori informazioni
sulle funzioni Indice e Filtraggio si trovano all’inizio del capitolo STAMPA.
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Richiesta Conto dettagliato

Conto dettagliato

In generale

Informazioni immediate relative alle registrazioni dei conti. La visualizzazione delle
registrazioni di un conto qualsiasi pud essere limitata a un periodo prescelto. Viene
indicato inoltre il saldo del conto alla fine del periodo richiesto.

Descrizione delle immissioni

Per visualizzare i movimenti di un conto, selezionare il conto desiderato e cliccare su
Dettagli. Inserire il periodo da visualizzare. Con il pulsante Scheda contabile € pure

possibile stampare la scheda del conto selezionato e con Chiudi uscire dalla ma-
scherina.

Conto Immettere il numero del conto per la visualizzazione dei relativi dettagli. Per eviden-
ziare il conto desiderato all'interno della lista, digitare il numero del conto nel campo
d’immissione, o selezionarlo dalla lista con il mouse.
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Per visualizzare i movimenti del conto, fare un doppio clic sul conto desiderato, op-
pure utilizzare il pulsante Dettagli.

Data dal/al Automaticamente sono presentate le date d’inizio e di fine periodo contabile. Ovvia-
mente queste date possono essere modificate secondo le proprie esigenze. Cliccare
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Richiesta Conto dettagliato

OK per visualizzare i movimenti richiesti. Le date si riferiscono a quelle di registrazio-
ne e non a quelle delle pezze giustificative.
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In alto sono visibili la descrizione del conto, il saldo d’apertura e il saldo per il periodo
richiesto. Seguono tutti i movimenti del conto avvenuti nel periodo richiesto con
l'indicazione della data di registrazione, il numero e il genere pezza, I'importo in valu-
ta base e estera e la contropartita.
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Tramite il mouse & possibile ingrandire, rimpicciolire o spostare le singole colonne
della mascherina secondo la propria esigenza.

Conil pulsante Indietro si torna alla lista dei conti e si possono richiedere i movimenti

di un altro conto. Chiudi esce dalla finestra tornando al menu principale del program-
ma.

Scheda contabile

Le schede contabili possono essere stampate tramite il pulsante Scheda contabile
che si trova in alto a destra.
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Richiesta

Conto dettagliato

Data dal/al

Conti dal/al

A due colonne

Con calcolo inte-
ressi

Data di registra-
zione

Numero pezza

Tutti i conti

Stampa

Cliccando il pulsante Scheda contabile appare un'ulteriore finestra dove bisogna in-
serire il periodo per la stampa della scheda e scegliere le diverse opzioni di stampa.

Inserire il periodo contabile per la stampa della scheda. Vengono automaticamente
proposte le date inserite per la richiesta a video, ma volendo si possono sovrascrive-
re.
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Inserire da quale a quale conto si vogliono stampare le schede. Viene automatica-
mente proposto il conto inserito per la richiesta a video, ma volendo si possono so-
vrascrivere queste informazioni e stampare le schede di uno o piu conti.

Selezionare quest'opzione per stampare la scheda a due colonne, con i movimenti in
Dare e Avere.

Attivare questa opzione se si desidera stampare una scheda contabile con calcolo
degli interessi. Gli interessi vengono calcolati solo per quei conti per i quali si € previ-
sto il calcolo degli interessi, nei conti del menu Dati base. Per ulteriori informazioni
consultare anche il capitolo DATI BASE, CONTI. Per il calcolo degli interessi vengo-
no presi in considerazione 365 giorni, cioé i giorni effettivi di un anno.

Cliccare su questa scelta per ordinare i movimenti secondo la data di registrazione.

Cliccare su questa scelta per ordinare i movimenti secondo il numero di pezza.

Attivare questa casella per stampare le schede di tutti i conti, anche quelli che non
hanno nessun movimento nel periodo scelto.

Cliccando sul pulsante OK appare la finestra di dialogo per la stampa, dove si pud
decidere se stampare la scheda oppure visualizzarla a schermo

best.value
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Richiesta

Conto dettagliato

In questo esempio la lista contiene i movimenti del conto richiesto, nel formato a due
colonne e in ordine di data di registrazione.
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Scheda contabile con calcolo interessi

Descrizione delle immissioni

Questa opzione permette di calcolare gli interessi dei conti (attivi o passivi) per i quali
la corrispondente scelta & stata attivata nei Dati base (Vedi anche DATI BASE, CON-
TI). Gli interessi sono riportati sulla scheda contabile.

Conti dal/al

best.value



Richiesta

Conto dettagliato

con calcolo inte-
ressi

Data registrazio-
ne

Numero pezza

Tutti i conti

dal

fino
Interesse +

Interesse -

Viene automaticamente proposto il conto sul quale ci si era posizionati. Qu-
est'informazione pud essere sovrascritta secondo le proprie esigenze e si possono
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stampare schede contabili di piu conti.

Per il calcolo degli interessi quest'opzione dev’essere attiva. Si voglia notare che gli
interessi vengono calcolati solo per i conti nei quali si & prevista questa funzione
(Vedi DATI BASE, CONTI). Per il calcolo degli interessi vengono presi 365 giorni,
cioe il calcolo viene fatto sui giorni effettivi di un intero anno.

Cliccare su questa scelta per ordinare i movimenti secondo la data di registrazione.

Cliccare su questa scelta per ordinare i movimenti secondo il numero di pezza.

Attivare questa opzione per stampare le schede di tutti i conti, anche quelli che non
hanno nessun movimento nel periodo scelto.

Cliccare su OK per accedere alla prossima mascherina.

Inserire la data d’inizio per il calcolo degli interessi.
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Inserire la data finale.

Indicare il tasso d’interesse attivo.

Tasso d’'interesse passivo.

best.value
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Richiesta

Conto dettagliato

Stampa

Suggerimento

E’ possibile inserire diversi tassi d’'interesse, per ad esempio suddividere I'anno in tri-
mestri. Vi sono a disposizione 16 diversi periodi. Si voglia notare che anche se si
stampa una scheda contabile per un periodo inferiore ad un anno, &€ necessario indi-
care i tassi d’interesse per tutto I'anno.

Cliccando il pulsante OK appare la finestra di dialogo della stampa da dove si pud de-
cidere se stampare la scheda o se visualizzarla a Schermo.

Per il calcolo degli interessi vengono presi in considerazione i giorni effettivi, quindi

365 giorni all’anno.
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Dopo la stampa della lista, si ritorna alla mascherina della scheda contabile.
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Richiesta Pezza giustificativa

Pezza giustificativa

In generale

Informazione immediata di tutti i dettagli di una pezza giustificativa. Vengono indicate
tutte le registrazioni in Dare e in Avere.

Descrizione delle immissioni

Per visualizzare una pezza giustificativa, inserire il numero di pezza o selezionarlo
con il mouse dalla lista. Dettagli permette di visualizzare i conti registrati in Dare e
Avere, Chiudi di tornare al menu principale del programma.

Pezza Immettere il numero della pezza giustificativa.
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(&= Suggerimento

Se non si conosce l'indicativo della pezza, si pud immettere il numero iniziale della
pezza. In questo modo la selezione nella lista si sposta sulla prima pezza che comin-
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Richiesta Pezza giustificativa

cia con la sequenza di numeri immessi. Una volta evidenziata la pezza, fare Clic sul
pulsante Dettagli.

In questa mascherina sono riportati tutti i conti che compongono la pezza giustificati-
va. Sono visibili le informazioni sul numero del conto, I'importo in divisa base e divisa
estera, il centro e il genere di costo, e la contropartita (Dare o Avere).

Con il pulsante Indietro si torna alla lista delle pezze e se ne pud richiedere un’altra,
con Chiudi si esce dalla finestra tornando al menu principale del programma.
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Posizioni titoli

Posizioni titoli

In generale

Patrimoni dei clienti, depositi 0 generi titoli vengono visualizzati sotto Posizioni titoli.
E possibile anche la richiesta a video delle posizioni aperte di un singolo titolo. Ven-
gono visualizzati tutti i dettagli come numero, corso di bilancio, valore di bilancio, va-
lore attuale, ecc. Inoltre sono velocemente visualizzabili altre informazioni come
interessi scaduti e utili su titoli e su divise. Per ogni posizione si possono vedere tutti i
movimenti in dettaglio di diversi anni.

Descrizione delle immissioni

dal - al

Cliente

Lo stato o il saldo di una posizione puod essere ristretto a un determinato periodo.
Vengono considerate solo le registrazioni fino alla data inserita. La data dal si riferi-
sce unicamente alla visualizzazione dei movimenti. Il patrimonio e il saldo vengono
sempre calcolati dall'inizio del deposito.

Scegliere il cliente di cui si vuole visualizzare la situazione. Se questo campo viene
lasciato vuoto, viene visualizzata la situazione di tutti i clienti. Inserire i primi caratteri
del numero cliente, il programma si posiziona automaticamente.
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Posizioni titoli

Banca

Genere titolo

Titolo
&=
I
Consolidare
clienti

Consolidare ban-
che

&

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente da visualizzare si pud utilizzare questo pulsante
che permette di eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero.

Se questo campo viene lasciato vuoto, vengono visualizzate tutte le posizioni di tutte
le banche. Se si vuole restringere la richiesta ad un'unica banca, scegliere la banca
in questo campo. Inserire i primi caratteri della banca, il programma si posiziona au-
tomaticamente.

La richiesta puo essere ristretta anche ad un solo genere titolo. Scegliere il genere ti-
tolo desiderato, inserendone il numero in questo campo. Se non si conosce il nume-
ro, cliccare sul campo. In questo modo appare una lista di tutti i generi titolo aperti.
Cercare e selezionare il genere titolo desiderato. Lasciando questo campo vuoto,
vengono invece considerati tutti i generi titolo.

Se nel campo precedente non ¢ stata fatta nessuna scelta particolare, si pud sceglie-
re tra tutti i titoli.

Se nel campo precedente € stato scelto un genere titolo, in questo campo si puo sce-
gliere solo tra i titoli di questo genere.

Inserire i primi caratteri del numero valore. |l programma si posiziona
automaticamente.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il titolo da visualizzare si pud utilizzare questo pulsante
che permette di eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.

Questo campo € attivo solo quando il campo Cliente & vuoto. La visualizzazione delle
posizioni dei singoli titoli non viene suddivisa per cliente. Se il titolo & posseduto da
diversi clienti viene comunque visualizzato in un'unica volta.

Attivando questo campo, le posizioni non vengono suddivise tra banche. Anche se il
titolo & disponibile presso diverse banche, esso viene visualizzato in un'unica volta.

Suggerimento

Se le posizioni vengono consolidate (per cliente e/o per banca), il corso di bilancio
viene nuovamente calcolato considerando tutte le registrazioni appartenenti alle po-
sizioni da consolidare.

best.value
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Posizioni titoli

Filtro registrazioni Attivando questa scelta, si attiva un filtro sul file delle registrazioni. Si possono cosi
eseguire delle richieste ristrette secondo alcuni parametri. Dopo aver cliccato su
Avanti, appare una finestra tramite la quale si pud definire il filtro.

(& Suggerimento

Se si vuole visualizzare il prezzo d'acquisto (senza ev. livellamenti) di un titolo, € pos-
sibile farlo con un filtro sul file delle registrazioni. Per fare cio occorre filtrare i livella-
menti. Per esempio inserire la condizione 'Transazione uguale a 96', dove 96 sta per
il codice di transazione per i livellamenti (mandato d'esempio 99).

Filtro titoli Un filtro sui valori ha senso solo quando il campo Titolo & stato lasciato vuoto. Con
questo filtro si pud ad esempio fare una richiesta per ramo o per paese del titolo.

(&= Suggerimento

Ulteriori informazioni sull'utilizzo del filtro si trovano all'inizio del capitolo STAMPA.

Mostra posiz. Posizioni chiuse/vendute e che sono quindi a zero, vengono mostrate solo se questa
chiuse opzione ¢ attiva.

Cliccando sul pulsante Avanti, viene eseguita la richiesta e le posizioni corrispon-
denti vengono visualizzate. Sono visibili tutte le informazioni delle posizioni.
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Posizioni titoli

Se invece si era attivato un filtro, cliccando sul pulsante avanti appare dapprima una

finestra di dialogo per stabilire il filtro.

In questo esempio nel mandato 99 é stato attivata I'opzione di creare un filtro sulle re-
gistrazioni. Tutte le registrazioni con il codice di transazione 96 non vengono consi-

derate.

Con un secondo clic sul pulsante Avanti appaiono le registrazioni in dettaglio: nume-

ro pezza, data, quantita, corso, ecc.
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In questa immagine sono visibili i movimenti in dettaglio del titolo scelto prima.

Suggerimento

Nel caso in cui si esegua una richiesta di grandi dimensioni, ad esempio tutti i clienti o
tutti i titoli, l'utente viene avvisato da un messaggio a schermo, che I'elaborazione dei

dati potrebbe durare a lungo.
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Posizioni titoli

Importante

Nella mascherina con il risultato della richiesta si pué modificare la larghezza delle
colonne come desiderato. Anche la posizione delle singole colonne pud essere mo-
dificata con il mouse.

Il pulsante Indietro torna alla finestra precedente.
Se per esempio sono visualizzate le registrazioni in dettaglio, con un clic sul pulsante
Indietro si torna alla visualizzazione delle posizioni. Con un altro clic sullo stesso pul-

sante, si attivano i campi d'inserimento e si pud procedere ad un'altra richiesta.

Il pulsante Chiudi, chiude la funzione di richiesta. Gli inserimenti in ogni campo ven-
gono salvati e riproposti la volta successiva.
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Stampa

Stampa

In generale

Nel menu Stampa si trovano tutte le funzioni del programma utilizzate per la stampa,
delle valutazioni e delle statistiche. Ogni tipo di lista pud essere stampato piu volte.

In questo capitolo vengono spiegate tutte le liste in ordine di come appaiono a scher-
mo.

Suggerimento

Nei mandati con solo titoli le funzioni della contabilita finanziari sono disattivate.

Descrizione delle immissioni

Creare filtraggio

Una volta avviata la procedura di stampa, il programma seleziona la stampante im-
postata dal sistema operativo. Appare quindi una finestra di dialogo che permette la
scelta della destinazione di stampa. Con il pulsante Stampante, se necessario, si
puo selezionare un’altra stampante tra quelle installate nel vostro sistema operativo,
oppure cambiare eventuali parametri di stampa.

Suggerimento

Si noti che la maggior parte delle liste dei programmi SCS vengono stampate nel for-
mato A4. E’ possibile stampare in orizzontale solo le liste che contengono moltissimi
dati che non hanno spazio nel formato verticale.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla torna alla mascherina precedente.

L'opzione Creare filtraggio permette di filtrare dei dati da liste complesse, ed ottene-
re solo le informazioni richieste nel filtraggio.

best.value
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Stampa

Indice

Filtraggio

Suggerimento

Quando si hanno delle grandi banche dati & utile applicare dei filtri per restringere la
stampa. Il filtro viene attivato semplicemente attivando il campo Filtraggio. Nella fi-
nestra del filtro viene visualizzata la condizione imposta, e ogni record viene control-
lato per determinare se soddisfa la condizione o meno. In banche dati molto grandi,
questa operazione pud durare a lungo, poiché il programma deve controllare ogni
singolo record. Non ¢ possibile interrompere un filtraggio.

Attivando il campo Indice si apre un’altra finestra dove e possibile definire in quale
ordine stampare o visualizzare i dati. L’'ordine dei dati di una stampa cambia a secon-
da del caso, ma ¢ possibile cambiare questo ordine attraverso I'lndice. Per cambiare
I'ordine di stampa scegliere uno dei campi sotto la dicitura Indice. In questo modo
sara possibile visualizzare o stampare la lista secondo I'ordine scelto.

Quando si attiva la funzione di filtraggio, si apre una nuova finestra, dove si inserisco-
no le variabili per filtrare i dati. Per muoversi da un campo all'altro si utilizza il tabula-
tore e per attivare i singoli campi, cliccare sopra con il mouse. Nel campo vuoto,
inserire il dato che si vuole filtrare.

Per creare un filtraggio scegliere dapprima il campo desiderato. In seguito mettere in
relazione questo campo con i pulsanti di confronto. Cliccare su OK. Sotto la lista dei
campi viene visualizzato il filtraggio che si € creato.

Si possono creare anche filtraggi complessi, nei quali si consiglia di utilizzare le pa-
rentesi per facilitare la creazione e la lettura del filtraggio. A questo proposito utilizza-
re i pulsanti indicati sotto la suddivisione Operatore e Raggruppare. Per facilitare
ulteriormente il lavoro vi sono anche i pulsanti Indietro e Rifare. Indietro cancella I'ul-
tima parte del filtraggio, mentre Rifare lo cancella completamente e bisogna reimpo-
starlo dall'inizio.

Il pulsante OK avvia l'elaborazione di filtraggio e stampa i dati filtrati su una lista. Il
pulsante Annulla ritorna alla finestra precedente.

Suggerimento

Se la variabile da confrontare non viene scritta per intero, ne viene controllata solo la
parte inserita. In questo modo si possono selezionare gruppi di dati che iniziano con
determinati caratteri. Non & invece possibile fare un confronto inserendo uno spazio
creato con la barra spaziatrice.

best.value
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Anteprima di stampa
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Se nella finestra di dialogo per la stampa invece di cliccare su Stampante si clicca
Schermo, ¢ possibile visualizzare la lista a video. Il cursore del mouse assume la for-
ma di una lente d'ingrandimento e cliccando con il pulsante destro si puo ingrandire
la parte di lista che interessa.

Nell'anteprima di stampa vi sono anche i seguenti pulsanti:

Chiude I'anteprima di stampa.

Apre la finestra di dialogo per la stampa. Prima di mandare in stampa si puo deci-
dere quante copie stampare e quali pagine.

Permette di salvare la lista sul proprio PC in formato Rtf o Html.

Per spostarsi alla prima pagina della lista.

Per spostarsi alla pagina precedente.

Per spostarsi alla pagina successiva.

Per spostarsi all’'ultima pagina della lista.

Per spostarsi ad una pagina precisa.

Per visualizzare nell'anteprima di stampa solo una pagina alla volta.

Per visualizzare nell’anteprima di stampa due pagine alla volta.

Questo pulsante non ¢ attivo.

Mostra 'attuale numero della pagina. In caso si volesse stampare una pagina pre-
cisa, da l'indicazione esatta della pagina.

best.value
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Stampare in un file

La lista da stampare pud essere salvata anche come file RTF (Rich Text Format - for-
mato standard per i sistemi di elaborazione testi), oppure come file HTML.

el Questa funzione & attiva se si sceglie di visualizzare la lista a schermo. cliccare sul
pulsante corrispondente (vedi spiegazioni precedenti) e scegliere il formato per il sal-
vataggio. Confermare con OK. Nella finestra successiva indicare dove salvare il file
ed uscire dalla mascherina.

Rielaborazione in Excel

| dati di ogni stampa possono essere rielaborati nel programma Excel. A questo pro-
posito & necessario l'inserimento Writeret=1 nel file General.ini. Questo file si trova
nella cartella d'installazione Win32. Per ogni stampa vengono cosi creato dei files
per una rielaborazione nel programma Excel.

File XML

Questa opzione permette di creare un file XML che puo essere letto ed elaborato nel
programma Microsoft Excel. Potete selezionare il percorso dove desiderate salvare
tale file. Questa funzione & disponibile solo per alcuni tipi di stampe.
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Mandati

In generale

Elenco di tutti i mandati aperti. Si ricorda che si possono aprire un gran numero di
mandati.

Descrizione delle immissioni

Per stampare la lista dei mandati, posizionarsi sulla scelta di menu corrispondente e
dalla finestra di dialogo per la stampa scegliere se stampare la lista o visualizzarla a
video.
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(& Suggerimento

Per annullare una stampa avviata, fare Clic sul pulsante Annulla che appare in una
piccola finestra di dialogo. | dati che nel frattempo sono gia stati inviati alla stampante
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saranno ugualmente stampati. Non si deve interrompere la stampa spegnendo la
stampante.
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Bilancio al

Bilancio al

In generale

Il bilancio mensile pud essere stampato in qualsiasi momento ed &€ molto utile per
controllare la situazione finanziaria durante I'anno. Il bilancio al ha la dicitura Provvi-
sorio fino a che non viene eseguita una chiusura mensile. (Vedi capitolo CONCLU-
SIVO, CHIUSURA MENSILE).

Descrizione delle immissioni

Dal mese al
mese

Classi passive

Struttura

Per stampare un bilancio al selezionare il tipo di lista corrispondente, inserire il mese
fino al quale le registrazioni devono essere considerate e scegliere le opzioni riguar-
danti la struttura, I'elaborazione e il formato di stampa.

Il pulsante OK manda in stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al
menu principale del programma.

Inserire fino a che mese prendere in considerazione le registrazioni. Per contabilita
superiori a dodici mesi, stampare sempre fino al mese 12 se l'inizio anno € ilmese 1.
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Campo inattivo nella stampa del bilancio al. Serve per la stampa di altri bilanci.

Secondo le proprie esigenze € possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
bilancio con struttura, si osservino i seguenti punti:

L'ordine di stampa dei conti sul bilancio pud essere modificato, come anche le cumu-
lazioni originali. Se si stampa un bilancio senza struttura, i conti vengono stampati in
ordine crescente del numero e la cumulazioni avviene secondo quanto definito nel

best.value
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Bilancio al

Solo anno corren-
te

Anno precedente

&

Confronto anno
precedente

Confronto budget

Reparto

menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o cambiare la cumu-
lazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Selezionare per stampare i saldi attivi e passivi solo per 'anno corrente.

Selezionare per stampare i saldi, sia dell'anno corrente che dell’anno precedente. Gli
importi dell’'anno corrente/precedente dipendono dal periodo attivo al momento della
stampa.

Suggerimento

Quando non si stampano i saldi dell’anno precedente? Quando sono state eseguite
delle grosse modifiche al piano dei conti, nel’anno precedente o corrente, o quando i
conti cumulativi sono stati modificati.

Campo inattivo.

Campo inattivo.

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
bilancio. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.

best.value
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Tutti i conti Attivare questo campo per stampare sul bilancio tutti i conti. Se questa opzione non &
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attiva, vengono stampati solo i conti con un saldo.

Bilancio al con valuta estera

Il bilancio al con la valuta estera puo essere stampato solo per I'anno corrente. Atti-
vando il checkbox con valuta estera, il campo anno precedente viene automatica-
mente disattivato. Al contrari, scegliendo di stampare un bilancio con la valuta estera
vengono attivati i seguenti campi.

Con valuta estera Attivando questo campo, oltre ai saldi in valuta base, vengono stampate anche le ci-
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Bilancio al

fre in valuta estera. Il corso di cambio viene stampato solo se il campo corrisponden-

te e stato attivato nella stessa finestra di dialogo.

Cambio bilancio  Come corso di cambio della valuta estera viene preso il cambio di bilancio inserito

nelle divise, nel menu DATI BASE.

Centesimi Campo inattivo.

Corso di cambio |l corso di cambio viene stampato se questo checkbox & attivo. Naturalmente

dev'essere stato scelto di stampare il bilancio al in valuta estera.
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Bilancio al

Per 'esempio di stampa qui illustrato € stata scelta 'opzione con valuta estera, e at-
tivato il campo Corso di cambio.

Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei bilanci, a seconda delle opzioni
scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Se ad esempio si vuole
stampare un bilancio con la valuta estera, I'opzione anno precedente non puo essere
scelta. Per quanto riguarda i corsi di cambio della valuta estera consultare il capitolo
DATI BASE, DIVISE.

Altre informazioni riguardo la numerazione dei conti, I'ordine di stampa, la cumulazio-
ne, il budget, ecc. si trovano nel capitolo DATI BASE, CONTI.
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Bilancio al riassuntivo

In generale

Questo bilancio mensile stampa solo il saldo dei conti cumulativi e pud essere stam-
pato in ogni momento. Il bilancio al riassuntivo ha la dicitura Provvisorio fino a che
non viene eseguita una chiusura mensile. (Vedi capitolo CONCLUSIVO, CHIUSURA
MENSILE).

Descrizione delle immissioni

Per stampare un bilancio al riassuntivo, selezionare il tipo di lista corrispondente, in-
serire il mese fino a quale le registrazioni devono essere considerate e scegliere le
opzioni riguardo la struttura, I'elaborazione e il formato di stampa.

Il pulsante OK manda in stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al
menu principale del programma.

Dal mese al Inserire fino a che mese prendere in considerazione le registrazioni.
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Classi passive Campo inattivo.

Struttura Secondo le proprie esigenze € possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
bilancio con struttura, si osservino i seguenti punti:
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Bilancio al riassuntivo

Solo anno corren-
te

Anno precedente

=

Con valuta estera
Cambio bilancio

Confronto anno
precedente

Confronto budget
Reparto

Tutti i conti

Centesimi

L'ordine di stampa dei conti sul bilancio pud essere modificato, come anche le cumu-
lazioni originali. Se si stampa un bilancio senza struttura, i conti vengono stampati in
ordine crescente del numero e la cumulazioni avviene secondo quanto definito nel
menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o cambiare la cumu-
lazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Selezionare per stampare i saldi attivi e passivi dei conti cumulativi, solo per I'anno
corrente.

Selezionare per stampare i saldi dei conti cumulativi, sia dell’anno corrente che
dell’anno precedente. Gli importi del’anno corrente/precedente dipendono dal perio-
do attivo.

Suggerimento

Quando non stampare i saldi dell’'anno precedente: quando sono state eseguite delle
grosse modifiche al piano dei conti, nell’lanno precedente o corrente, o quando i conti
cumulativi sono stati modificati.

Campo inattivo.
Campo inattivo

Campo inattivo.

Campo inattivo.

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
bilancio. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.

Attivare questo campo per stampare sul bilancio tutti i conti. Se questo campo non &
attivo vengono stampati solo i conti con un saldo.

Campo inattivo.

best.value
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Corso di cambio  Campo inattivo.

Bilansin dawsuntiva al 13 3006
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Per il bilancio qui raffigurato € stata scelta I'opzione con anno precedente.

(& Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei bilanci, a seconda delle opzioni
scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Scegliendo di stampare il
bilancio al riassuntivo, i campi per la valuta estera non possono essere attivati.

Altre informazioni riguardo la numerazione dei conti, 'ordine di stampa, la cumulazio-
ne, il budget, ecc. Si trovano nel capitolo DATI BASE, CONTI.
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Bilancio a colonne

In generale

Questo bilancio € esteticamente piu elegante e si puo inserire un’intestazione perso-
nale. A differenza degli altri bilanci, i saldi non vengono stampati sotto dare e avere,
ma in una colonna a destra dei singoli conti.

| saldi dei conti cumulativi sono stampati in una colonna piu a destra, per dare una
chiara visione del risultato. Le colonne a disposizione per la stampa dei saldi sono 4 e
vanno impostate nei conti, nel menu Dati base.

Descrizione delle immissioni

Dal mese al
mese

Classi passive

La stampa del bilancio a colonne fa riferimento al campo colonna di stampa della
scelta CONTI, nel menu DATI BASE. Questo vale perd solo se non si sceglie di
stampare anche I'anno precedente. Non appena si esegue la stampa di un bilancio a
colonne con anno precedente, vengono stampate solo due colonne, una per I'anno
corrente e una per quello precedente.

Inserire fino a che mese prendere in considerazione le registrazioni. Nel campo dal
viene automaticamente preso il mese d’inizio del periodo contabile inserito nelle in-
formazioni del mandato.
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In questo campo viene definito quali classi devono essere stampate con il segno ne-
gativo. In altre parole: Sul bilancio viene stampata una sola colonna sia per gli attivi
che per i passivi, e si presuppone che i conti attivi abbiano un saldo in dare e quelli
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Bilancio a colonne

Struttura

Solo anno corren-
te

&

Anno precedente

&

Confronto anno
precedente

Confronto budget

Reparto

passivi in avere. Se perd questa regola non € sempre valida per ogni singolo conto,
puo succedere che alcuni conti vengano stampati in negativo, anche se non dovreb-
bero. Definire quindi quali conti devono essere stampati con il segno meno. Solita-
mente si ineriscono i conti passivi, cioe la classe 2.

Secondo le proprie esigenze & possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
bilancio con struttura, si osservino i seguenti punti:

L'ordine di stampa dei conti sul bilancio pud essere modificato, come anche le cumu-
lazioni originali. Se si stampa un bilancio senza struttura, i conti vengono stampati in
ordine crescente del numero e la cumulazione avviene secondo quanto definito nel
menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o cambiare la cumu-
lazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Selezionare per stampare i saldi attivi e passivi solo per 'anno corrente.

Suggerimento

Se si stampa un bilancio a colonne solo per I'anno corrente, i saldi dei conti vengono
stampati nella colonna definita nei dati base. Se invece si stampa un bilancio con
I'anno precedente, i saldi vengono stampati in due colonne; una per I'anno preceden-
te e una per I'anno corrente.

Selezionare per stampare i saldi, sia del'anno corrente che dell’anno precedente. Gli
importi dell’anno corrente/precedente dipendono dal periodo attivo.

Suggerimento

Quando non si stampano i saldi dell’anno precedente: Quando sono state eseguite
delle grosse modifiche al piano dei conti, nell’anno precedente o corrente, o quando i
conti cumulativi sono stati modificati.

Campo inattivo

Campo inattivo

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
bilancio. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.

best.value
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Bilancio a colonne

Tutti i conti

Attivare questo campo per stampare sul bilancio tutti i conti. Se questa opzione non
viene attivata, vengono stampati solo i conti con un saldo.

Dopo aver cliccato OK, appare un'ulteriore finestra di dialogo per l'inserimento del-

l'intestazione.
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Il titolo viene stampato in alto a sinistra del bilancio, I'indirizzo in un riquadro in alto a
destra, e l'intestazione viene stampata subito sotto il titolo con l'indicazione della divi-
sa. Cliccare su OK per aprire la finestra di dialogo della stampa e scegliere se visua-

lizzare il bilancio a Schermo o stamparlo.
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i

Per la stampa del bilancio illustrato qui sopra € stata attivata 'opzione con anno pre-

cedente.
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Bilancio a colonne con valuta estera

Con valuta estera

Cambio bilancio

Centesimi

Corso di cambio

Il bilancio a colonne con la valuta estera pud essere stampato solo per I'anno corren-
te. Quindi quando si attiva I'opzione con valuta estera, il campo anno precedente vie-
ne automaticamente disattivato. Al contrario, i seguenti campi vengono attivati.

Attivando questo checkbox, oltre alle cifre in valuta base vengono stampate anche

quelle in valuta estera per i conti aperti in valuta estera. Il cambio non viene stampa-
to.
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Attivare per stampare il bilancio con il cambio di bilancio inserito nelle DIVISE, nel
menu DATI BASE. Se questa opzione non viene attivata, il cambio stampato sul bi-
lancio & quello utilizzato durante le registrazioni.

Per ragioni estetiche normalmente i centesimi non vengono stampati sul bilancio a
colonne. Se lo si desidera, & necessario attivare questo campo.

Campo inattivo.
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Dopo aver cliccato OK, appare un'ulteriore finestra di dialogo per l'inserimento del-
l'intestazione.
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Il titolo viene stampato in alto a sinistra del bilancio, I'indirizzo in un riquadro in alto a
destra. La descrizione inserita sotto titoli colonne serve per separare gli importi in va-
luta base da quelli in valuta estera. Cliccare su OK per aprire la finestra di dialogo del-
la stampa e scegliere se visualizzare il bilancio a Schermo o stamparlo.
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Per la stampa del bilancio illustrato qui sopra € stata attivata I'opzione con valuta es-
tera e attivato il checkbox Cambio di bilancio.
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Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei bilanci, a seconda delle opzioni
scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Scegliendo di stampare il
bilancio a colonne con anno precedente, il campo Centesimi viene automaticamente
disattivato. Per ulteriori informazioni riguardo i corsi delle divise estere, consultare il
capitolo DATI BASE, DIVISE.

best.value
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Bilancio con budget

In generale

Se si & inserito un budget per i conti attivi e passivi, con questa scelta & possibile
stampare in ogni momento un bilancio dove si possono confrontare le cifre preventi-
vate con quelle effettive. Il bilancio con budget ha la dicitura Provvisorio fino a che
non viene eseguita una chiusura mensile. (Vedi capitolo CONCLUSIVO, CHIUSURA
MENSILE).

Descrizione delle immissioni

Dal mese al
mese

Classi passive

Struttura

Per stampare un bilancio con budget selezionare il tipo di lista corrispondente, inseri-
re il mese fino a quale le registrazioni devono essere considerate e scegliere le op-
zioni riguardo la struttura, I'elaborazione e il formato di stampa.

Inserire fino a che mese prendere in considerazione le registrazioni. Il mese dal viene
automaticamente proposto e corrisponde all’inizio del periodo contabile inserito nella
denominazione del mandato.
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Campo inattivo.

Secondo le proprie esigenze € possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
bilancio con struttura, si osservino i seguenti punti:

L’ordine di stampa dei conti sul bilancio pud essere modificato, come anche le cumu-
lazioni originali. Se si stampa un bilancio senza struttura, i conti vengono stampati in
ordine crescente del numero e la cumulazione avviene secondo quanto definito nel

best.value
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menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o cambiare la cumu-
lazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Solo anno corren- Campo inattivo.
te

Anno precedente Campo inattivo

Con valuta estera  Campo inattivo

Cambio bilancio  Campo inattivo

Confronto anno ~ Campo inattivo.
precedente

Confronto budget Campo inattivo. Se esiste un budget, il confronto viene fatto automaticamente dal
programma.

Reparto Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
bilancio. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.
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Tutti i conti Attivare questo campo per stampare sul bilancio tutti i conti. Se questo checkbox non
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viene attivato, vengono stampati solo i conti con un saldo.

Centesimi Campo inattivo.

Corso di cambio  Campo inattivo

(&> Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei bilanci, a seconda delle opzioni
scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Per esempio, scegliendo
di stampare il bilancio a colonne con anno precedente, il campo Centesimi viene au-

tomaticamente disattivato.
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Conto economico dal - al

In generale

Si tratta di un conto economico mensile e pud essere stampato in qualsiasi momen-
to. Stampa i saldi dei conti e secondo le opzioni attivate nella finestra di dialogo per la
stampa puo riportare il confronto con I'anno precedente o con il budget. Le percen-
tuali a fianco di ogni conto sono espresse secondo il totale della classe a cui appar-
tiene il conto (totale acquisti, totale spese, ecc.). Il conto economico ha la dicitura
Provvisorio, se i rispettivimesi non sono ancora stati chiusi tramite la chiusura men-
sile. (Vedi capitolo CONCLUSIVO, CHIUSURA MENSILE).

Descrizione delle immissioni

dal mese/al mese

Classi

Per stampare un conto economico dal/al, selezionare il tipo di lista corrispondente,
inserire da quale mese a quale mese devono essere considerate le registrazioni e
scegliere le opzioni riguardo la struttura, I'elaborazione e il formato di stampa.

Il pulsante OK manda in stampa il conto economico, Annulla chiude la mascherina e
torna al menu principale del programma.

Immettere il mese d'inizio e di fine. In questo modo, sono considerate per la stampa,
tutte le registrazioni che si trovano nel periodo scelto.
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Campo inattivo.
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Conto economico dal - al

Struttura

Anno precedente

=

Con budget

Confronto anno
precedente

Confronto budget

&

Reparto

Tutti i conti

Secondo le proprie esigenze & possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
conto economico con struttura, si osservino i seguenti punti:

L'ordine di stampa dei conti sul conto economico pud essere modificato, come anche
le cumulazioni originali. Se si stampa un conto economico senza struttura, i conti
vengono stampati in ordine crescente del numero e la cumulazione avviene secondo
quanto definito nel menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o
cambiare la cumulazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Selezionare per stampare i saldi, sia dell’'anno corrente che dell’anno precedente. Gli
importi dell’anno corrente/precedente dipendono dal periodo contabile attivo.

Suggerimento

Quando non si stampano i saldi del’anno precedente: quando sono state eseguite
delle grosse modifiche al piano dei conti, nel’anno precedente o corrente, o quando i
conti cumulativi sono stati modificati.

Se é stato inserito un budget nei conti del conto economico, quando si stampa un
conto economico con budget vengono stampati anche gli importi preventivati inseriti
sotto DATI BASE, CONTI.

Se questo campo € attivo viene fatto un confronto fra le cifre dell'anno corrente e
quelle dell’'anno precedente. Il confronto & espresso sia in numeri che in percentuale.

Attivando questo campo, sul conto economico viene fatto un confronto fra le cifre re-
ali e quelle preventivate. Il confronto € espresso sia in numeri che in percentuale.

Suggerimento

Le percentuali accanto alle colonne budget, anno corrente e anno precedente si rife-
riscono al totale della classe di conto che ¢ stata inserita come prima nel campo clas-
se economici nelle DENOMINAZIONE MANDATI, DATI BASE. Se per esempio &
stata inserita la classe 3 il totale di questa classe di conto viene considerato al 100%
e gli altri conti vengono calcolati in proporzione a questo totale. Se le percentuali sor-
passano 999% non viene stampato nulla.

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
conto economico. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.
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Attivare questo campo per stampare il conto economico con tutti i conti. Se questo
campo non viene attivato, vengono stampati solo i conti con un saldo.
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Per il conto economico illustrato qui sopra sono state attivate le opzioni con anno
precedente e confronto anno precedente.

Conto economico dal - al con valuta estera

Il conto economico dal - al con valuta estera pud essere stampato solo per 'anno cor-
rente. Attivando il checkbox per la valuta estera, il campo anno precedente viene au-
tomaticamente disattivato, mentre vengono attivati i seguenti campi.

Con valuta estera Attivando questo checkbox, oltre alle cifre in valuta base vengono stampate anche
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Conto economico dal - al

Corso di bilancio

Centesimi

Corso di cambio

quelle in valuta estera per i conti aperti in valuta estera. Il cambio non viene stampa-
to, @a meno che non si attivi l'opzione Corso di cambio.
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Attivare per stampare il bilancio con il cambio di bilancio inserito nelle DIVISE, nel
menu DATI BASE. Se questa casella non viene attivata, il cambio stampato sul bilan-
cio & quello utilizzato durante le registrazioni.

Campo inattivo.

Se questa opzione ¢ attiva viene stampato il corso di cambio.
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Conto economico dal - al

Per il conto economico illustrato qui sopra sono state attivate le opzioni con valuta
estera e Corso di cambio.

Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei conti economici, a seconda delle
opzioni scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Scegliendo di
stampare il conto economico dal-al con la valuta estera, il campo anno precedente
viene automaticamente disattivato. Per ulteriori informazioni riguardo i corsi delle di-
vise estere, consultare il capitolo DATI BASE, DIVISE.

Per ulteriori informazioni sulla numerazione dei conti, 'impostazione delle strutture,
l'inserimento del budget, ecc., fare riferimento al capitolo DATI BASE, CONTI.
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Conto economico dal — al riassuntivo

In generale

In questo conto economico mensile riassuntivo, appaiono solo i saldi dei conti cumu-
lativi. La stampa ha la dicitura Provvisorio, finché non viene eseguita la chiusura
mensile.(Vedi capitolo CONCLUSIVO, CHIUSURA MENSILE).

Descrizione delle immissioni

al mese

Classi

Struttura

Per stampare un conto economico riassuntivo, selezionare il tipo di lista corrispon-
dente, inserire fino a quale mese prendere in considerazione le registrazioni, sceglie-
re le opzioni riguardo la struttura, I'elaborazione e il formato di stampa.

Il pulsante OK manda in stampa il conto economico, Annulla chiude la mascherina e

torna al menu principale del programma.

Inserire fino a quale mese considerare le registrazioni sul conto economico.
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Campo inattivo.

Secondo le proprie esigenze € possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
conto economico con struttura, si osservino i seguenti punti:

L'ordine di stampa dei conti sul conto economico pud essere modificato, come anche
le cumulazioni originali. Se si stampa un conto economico senza struttura, i conti
vengono stampati in ordine crescente del numero e la cumulazione avviene secondo
quanto definito nel menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o
cambiare la cumulazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.
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Anno precedente

&

Con budget

Confronto anno
precedente

Confronto budget

&

Reparto

Tutti i conti

Selezionare per stampare i saldi, sia del’anno corrente che dell’anno precedente. Gli
importi dell’anno corrente/precedente dipendono dal periodo contabile che si & atti-
vato dal menu File.

Suggerimento

Quando non si stampano i saldi dell'anno precedente: quando sono state eseguite
delle grosse modifiche al piano dei conti, nel’anno precedente o corrente, o quando i
conti cumulativi sono stati modificati.

Se é stato inserito un budget nei conti del conto economico, quando si stampa un bi-
lancio con budget vengono stampati anche gli importi preventivati.

Se questo campo é attivo, viene fatto un confronto fra le cifre dellanno corrente e
quelle dell’'anno precedente. Il confronto & espresso sia in numeri che in percentuale.

Attivando questo campo, sul conto economico viene fatto un confronto fra le cifre re-
ali e quelle preventivate. Il confronto € espresso sia in numeri che in percentuale.

Suggerimento

Le percentuali accanto alle colonne budget, anno corrente e anno precedente si rife-
riscono al totale della classe di conto che ¢ stata inserita come prima nel campo clas-
se economici nelle DENOMINAZIONE MANDATI, DATI BASE. Se per esempio &
stata inserita la classe 3 il totale di questa classe di conto viene considerato al 100%
e gli altri conti vengono calcolati in proporzione a questo totale. Se le percentuali sor-
passano 999% non viene stampato nulla.

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare il conto econo-
mico solo con determinati conti.
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Attivare questo campo per stampare il conto economico con tutti i conti. Se questo
checkbox non € attivo, vengono stampati solo i conti che hanno un saldo.
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Per il conto economico illustrato qui sopra sono state attivate le opzioni Anno prece-
dente e Confronto anno precedente.

Con valuta estera Campo inattivo.
Corso di bilancio Campo inattivo.
Centesimi Campo inattivo.

Corso di cambio  Campo inattivo.

(&> Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei conti economici, a seconda delle
opzioni scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Scegliendo di
stampare il conto economico riassuntivo dal-al si disattivano automaticamente le op-
zioni per la stampa con la valuta estera.

Per ulteriori informazioni sulla numerazione dei conti, 'impostazione delle strutture,
l'inserimento del budget, ecc., fare riferimento al capitolo DATI BASE, CONTI.
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Conto economico a colonne

Conto economico a colonne

In generale

Questo conto economico € esteticamente piu elegante e vi si pud inserire
un’intestazione personale. A differenza degli altri conti economici, i saldi non vengo-
no stampati sotto dare e avere, ma in una colonna a destra dei singoli conti. | saldi dei
conti cumulativi sono stampati in una colonna piu a destra, per dare una chiara visio-
ne del risultato. Le colonne a disposizione per la stampa dei saldi sono 4 e vanno im-
postate nei conti, nel menu Dati base.

Descrizione delle immissioni

Dal mese/al
mese

Classi

| saldi dei conti sul conto economico a colonne vengono stampati a seconda della co-
lonna immessa nella scelta CONTI del menu DATI BASE. Se si stampa un conto
economico a colonne con anno precedente, automaticamente vengono stampate
solo 2 colonne, una per I'anno corrente e una per I'anno precedente.

Immettere la data fino alla quale le registrazioni devono essere considerate sul conto
economico. La data dal mese corrisponde al mese d’inizio del periodo contabile inse-
rito nella denominazione del mandato.
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In questo campo viene definito quali classi devono essere stampate con il segno ne-
gativo. In altre parole: Sul conto economico viene stampata una sola colonna sia per i
costi che periricavi, e si presuppone che i conti dei costi abbiano un saldo in dare e
quelli dei ricavi in avere. Se pero questa regola non & sempre valida per ogni singolo
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Conto economico a colonne

Struttura

Anno precedente

&

Confronto anno
precedente

Con budget
Confronto budget

Reparto

Tutti i conti

conto, puo succedere che alcuni conti vengano stampati in negativo, anche se non
dovrebbero. Definire quindi quali conti devono essere stampati con il segno meno.
Solitamente si inseriscono i conti dei ricavi.

Secondo le proprie esigenze & possibile scegliere una struttura. Per la stampa di un
conto economico con struttura, si osservino i seguenti punti:

L'ordine di stampa dei conti sul conto economico pud essere modificato, come anche
le cumulazioni originali. Se si stampa un conto economico senza struttura, i conti
vengono stampati in ordine crescente del numero e la cumulazione avviene secondo
quanto definito nel menu Dati base dei conti. Per stampare i conti in un altro ordine o
cambiare la cumulazione consultare il capitolo CONTI del menu DATI BASE.

Suggerimento

Se si stampa solo I'anno contabile attivo, gli importi dei conti vengono stampati nelle
colonne come definito nei Dati base. Se invece si stampa un conto economico con
I'anno precedente vengono stampati gli importi in due colonne; una per I'anno prece-
dente e una per I'anno corrente.

Selezionare per stampare i saldi, sia del’anno corrente che dell’anno precedente. Gli
importi del'anno corrente/precedente dipendono dal periodo contabile che si & atti-
vato dal menu File.

Suggerimento

Quando non si stampano i saldi dell'anno precedente: quando sono state eseguite
delle grosse modifiche al piano dei conti, nell’'anno precedente o corrente, o quando i
conti cumulativi sono stati modificati.

Campo inattivo.

Campo inattivo.
Campo inattivo.

Questo campo permette di inserire il reparto o gruppo nel campo sottostante. Infatti &
possibile assegnare un reparto a determinati conti per poter stampare un particolare
conto economico. Il reparto dev’essere stato inserito nei conti, nel menu Dati base.
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Attivare questo campo per stampare il conto economico con tutti i conti. Se questa
casella non & attiva vengono stampati solo i conti con un saldo.
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Per il conto economico illustrato qui sopra € stata attivata I'opzione con anno prece-
dente.

Conto economico a colonne con valuta estera

Il conto economico a colonne con valuta estera puo essere stampato solo per 'anno
corrente. Attivando I'opzione per la valuta estera si disattiva automaticamente il cam-
po anno precedente. Al contrario vengono attivate le seguente opzioni.

Con valuta estera Attivando questo checkbox, oltre alle cifre in valuta base vengono stampate anche
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Conto economico a colonne

quelle in valuta estera per i conti aperti in valuta estera. Il cambio non viene stampa-
to. Il conto economico a colonne con valuta estera viene stampato in orizzontale.
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Corso di bilancio  Attivare per stampare il bilancio con il cambio di bilancio inserito nelle DIVISE, nel

Centesimi

Corso di cambio

menu DATI BASE. Se quest'opzione non viene attivata, il cambio stampato sul bilan-
cio & quello utilizzato durante le registrazioni.

Per ragioni estetiche normalmente i centesimi non vengono stampati sul conto eco-
nomico a colonne. Per stamparli, attivare questa opzione.

Campo inattivo.

COMTO ECOROMICD AL 31 DICEWBRE 2008 FRAAT B
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Conto economico a colonne

Il conto economico illustrato qui sopra & stato stampato attivando le opzioni con va-
luta estera e Corso di bilancio.

Suggerimento

Si osservi che nella finestra di dialogo di stampa dei conti economici, a seconda delle
opzioni scelte, alcuni campi risultano essere attivi, mentre altri no. Scegliendo di
stampare il conto economico a colonne con I'anno precedente, automaticamente si
disattivano le opzioni per la stampa con la valuta estera. Per informazioni supple-
mentari riguardo il cambio dei corsi, consultare il capitolo DATI BASE, DIVISE.

Per ulteriori informazioni sulla numerazione dei conti, 'impostazione delle strutture,
l'inserimento del budget, ecc., fare riferimento al capitolo DATI BASE, CONTI.
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Bilancio dei saldi

In generale

Il bilancio dei saldi stampa il totale dei movimenti in Dare e in Avere ed il saldo di ogni
conto. Non sono elencati i conti cumulativi.

Descrizione delle immissioni

Per stampare un bilancio dei saldi selezionare il tipo di lista corrispondente, inserire
fino a quale mese le registrazioni devono essere considerate e scegliere se stampa-
re tutti i conti o meno.

Il pulsante OK manda in stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al

menu principale del programma.

Registrazioni dal Il primo mese & il mese inserito nella denominazione del mandato e non puo essere

mese al mese

modificato. L'indicazione al mese invece puo essere inserita dall’'utente. Inserire fino

a quale mese prendere in considerazione le registrazioni. In questo modo, sono con-
siderate per la stampa, tutte le registrazioni che si trovano entro il periodo scelto.
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Tutti i conti

Se si attiva questa opzione vengono stampati tutti i conti, anche quelli con saldo a

zero. Altrimenti vengono stampati solo i conti con un saldo.
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Bilancio dei saldi

Dopo aver cliccato OK, si apre la finestra di dialogo per la stampa ed & possibile
stampare la lista o visualizzarla a schermo.
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Questa lista & utile per il controllo dei saldi dei conti. Per ogni conto & indicato (da sini-
stra a destra) il numero conto, la descrizione, la divisa, il saldo d’apertura, i movimen-
ti totali in Dare, i movimenti totali in Avere e in fine il saldo attuale. Se & tutto a posto, il
saldo in fondo alla lista deve risultare zero, cioé tutti i risultati dei conti Dare corri-
spondono a quelli dei conti Avere.

| saldi d’apertura vengono stampati solo se sono stati inseriti nella scheda Saldi

d’apertura nel menu DATI BASE, CONTI, oppure se sono stati riportati con la chiu-
sura annuale.

Suggerimento

Per ottenere questo bilancio, nel menu DATI BASE, DENOMINAZIONE MANDATI
nel campo Classi saldi, devono essere state inserite le classi dei conti (da 1 a 9), al-
trimenti il bilancio dei saldi non viene stampato.
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Bilancio dei saldi con conti cumulativi

In generale

Il bilancio dei saldi con conti cumulativi stampa il totale dei movimenti sia in Dare sia
in Avere ed il saldo di ogni conto. Per i conti in valuta estera € anche indicato il saldo
d’apertura in valuta estera.

Descrizione delle immissioni

Per stampare un bilancio dei saldi con conti cumulativi, selezionare il tipo di lista cor-
rispondente, inserire fino a quale mese le registrazioni devono essere considerate e
scegliere se stampare tutti i conti o meno.

Il pulsante OK manda in stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al
menu principale del programma.

Registrazioni dal Il primo mese & il mese inserito nella denominazione del mandato e non puo essere

mese al mese modificato. L'indicazione al mese invece puo essere inserita dall’'utente. Inserire fino
a quale mese prendere in considerazione le registrazioni. In questo modo, sono con-
siderate per la stampa, tutte le registrazioni che si trovano entro il periodo scelto.
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Tutti i conti Se si attiva questa opzione vengono stampati tutti i conti, anche quelli con saldo a

zero. Altrimenti vengono stampati solo i conti con un saldo.
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Bilancio dei saldi con conti cumulativi

Dopo aver cliccato OK, si apre la finestra di dialogo dove si pud scegliere se stampa-
re il bilancio o visualizzarlo a schermo.
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Questa lista e utile per il controllo dei saldi dei conti. A confronto con il bilancio dei sal-
di normale, esso stampa anche i conti cumulativi. (I totali). Per ogni conto & indicato
(da sinistra a destra) il numero conto, la descrizione, la divisa, se c'é, il saldo d'aper-
turain valuta estera, il saldo d’apertura, i movimenti totali in Dare, i movimenti totali in
Avere e in fine il saldo attuale. Se ¢ tutto a posto, il saldo in fondo alla lista deve risul-
tare zero, cioe tutti i risultati dei conti Dare corrispondono a quelli dei conti Avere.

| saldi d’apertura vengono stampati solo se sono stati inseriti nella scheda Saldi
d’apertura nel menu DATI BASE, CONTI, oppure se sono stati riportati con la chiu-
sura annuale.

Suggerimento

Per ottenere questo bilancio, nel menu DATI BASE, DENOMINAZIONE MANDATI
nel campo Classi saldi, devono essere state inserite le classi dei conti (da 1 a 9), al-
trimenti il bilancio dei saldi non viene stampato.
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Contabilita analitica

Contabilita analitica

In generale

Questa scelta di menu permette di ottenere sia il riassunto della contabilita analitica
che il dettaglio per ogni centro di costo.

Descrizione delle immissioni

Registrazioni dal
al

Centri di costo
dal/al

Generi di costo
dal/al

Per stampare la lista della ricapitolazione della contabilita analitica, inserire il periodo
di registrazione che si desidera, i centri di costo e i generi di costo.

OK apre la finestra di dialogo per la stampa, Annulla permette di uscire dalla ma-
scherina.

Immettere la data d’inizio e quella finale. In questo modo, sono considerate per la
stampa, tutte le registrazioni che si trovano entro le due date immesse.

EEl o

R

Selezionare i centri di costo (centro di costo iniziale e finale). Per stampare un solo
centro di costo, si seleziona lo stesso centro di costo nei campi d’immissione dal/al.
Per selezionare un centro di costo, digitarlo direttamente nel conto, oppure selezio-
narlo dalla lista che si ottiene cliccando il pulsante con la freccia a destra del campo.

Selezionare i generi di costo o conti (generi di costo iniziale e finale). Per stampare
un solo genere di costo, si seleziona lo stesso genere di costo nei campi
d’immissione dal/al. Per selezionare un genere di costo, digitarlo direttamente nel
campo, oppure selezionarlo dalla lista che si ottiene cliccando sul pulsante con la
freccia a destra del campo.
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Stampa Contabilita analitica

Ricapitolazione  Attivando questa scelta, le singole registrazioni sui centri di costo vengono sommate
secondo il genere e il centro di costo. Si osservi il seguente esempio:
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Stampa Contabilita analitica

Dettaglio Scegliendo I'opzione Dettaglio, vengono riportare le singole registrazioni e viene fat-
to un totale per centro di costo. Si osservi a proposito il seguente esempio:
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Le registrazioni sono ordinate secondo il numero del centro di costo e il numero del
genere di costo.
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Valutazione interna

Valutazione interna

In generale

Questa lista é stata concepita quale strumento di lavoro giornaliero per l'investitore.
Ricapitolazini per divisa, per paese, per ramo, cosi come per genere titolo danno la
possibilita di reagire immediatamente alle oscillazioni del mercato. | singoli titoli ven-
gono stampati nella loro divisa e nella ricapitolazione vengono trasformati nella divi-
sa di valutazione del cliente. Il cambio e la valutazione avvengono ai corsi attuali del
giorno.

Descrizione delle immissioni e della lista

Cliente

Prima di stampare una valutazione interna, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Scegliere un cliente per stampare la valutazione per un solo cliente. Per stampare la
valutazione di tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

(& Suggerimento
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Valutazione interna

Banca

Al

Posizioni aperte

Ricapitolaz. per
divisa

Ricapitolaz. per
ramo

Ricapitolaz. per
domicilio
Ricapitolaz. per

genere titolo

Attivare filtro
per cliente

Per ricercare piu facilmente il cliente si pu0 utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero
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Se la valutazione € da creare per una sola banca, sceglierla in questo campo. Se si
desidera una valutazione per tutte le banche, lasciare vuoto questo campo.

Inserire la data per la quale si vuole creare la valutazione interna.

Stampa tutte le posizioni aperte in dettaglio. Ogni titolo viene stampato con il saldo at-
tuale (Quantita/Nominale), con il corso medio (nella divisa del valore), con il valore
attuale secondo la data fino e nella divisa di valutazione del cliente. La variazione
rappresenta il cambiamento in percentuale tra corso medio e corso attuale.

Viene stampata una ricapitolazione per divisa. Per ogni divisa viene mostrato I'avere
alla data scelta, che viene poi calcolato nella divisa di valutazione del cliente. Viene
stampato il corso utilizzato.

Al momento dell'apertura, ad ogni titolo viene assegnato un ramo. In questa parte
della valutazione, viene stampato il saldo per ramo, cosi come la percentuale di ogni
ramo rispetto al totale.

Nei dati base, ad ogni titolo viene assegnato un paese. La ricapitolazione per domici-
lio viene fatta secondo questo parametro.

Per ogni genere titolo, con un ulteriore raggruppamento per divisa, viene mostrato
I'avere nella divisa di valutazione del cliente. Nel caso ci siano interessi scaduti, ven-
gono stampati anch'essi.

La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si pu0 scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

best.value
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Valutazione interna

Attivare filtro
per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

consolidato

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc.)

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Questa opzione & attivabile se il campo cliente € stato lasciato vuoto. Se essa viene

attivata, si crea un'unica valutazione per tutti i clienti. Se questa scelta non ¢é attivata,
viene creata una valutazione per ogni cliente.

Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante & quella di
creare il filtro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita & quella di
filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' &€ da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.
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Valutazione interna

Per ogni cliente viene stampato l'indirizzo completo. Le posizioni sono valutate nella
divisa del valore. Due titoli uguali, ma in banche diverse, vengono valutati e stampati
separatamente.

Il corso medio viene calcolato secondo la definizione del genere titolo. La data del
corso utilizzato viene stampata davanti al corso.

La variazione ¢ la differenza in percentuale tra il prezzo di acquisto e il corso di valu-
tazione. Per le posizioni cash non viene stampato né il corso medio né la variazione.

Le ricapitolazioni sono suddivise per divisa, paese, ramo e genere titolo. La valuta-
zione avviene nella divisa del cliente (vedi DATI BASE, ANAGRAFICA CLIENTI).

Suggerimento

Una valutazione per tutti i clienti (non consolidata) puo essere fatta in un solo passo,
solo se la divisa di valutazione di tutti i clienti € uguale. Se non & cosi, occorre stam-
pare le valutazioni per divisa. Attivare il filtro per cliente e impostare come condizione
la divisa desiderata.
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Performance del portafoglio

Performance del portafoglio

In generale

Il programma crea una lista con il calcolo dettagliato della redditivita per cliente sul-
I'intero portafoglio. Volendo & possibile inserire il periodo di valutazione. Il calcolo del-
la redditivita prende in considerazione tutti i movimenti di capitale del conto corrente
di ogni giorno.

Descrizione delle immissioni e della lista

Per stampare una performance, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Cliente Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero
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Performance del portafoglio

Dal

Al

Posizioni aperte

Posizioni chiuse

Capitale conferito

Inserire la data d'inizio desiderata per la valutazione. La valutazione inizia alla sera
prima di questa data.

Inserire la data finale desiderata per la valutazione. La valutazione finisce la sera del
giorno scelto in questo campo.

Le posizioni aperte vengono stampate per genere titolo. La sequenza dipende dalle
impostazioni dei dati base dei generi titolo (DATI BASE, GENERI TITOLI, sequenza
valutazione). Ogni posizione si riferisce all'avere all'inizio del periodo desiderato. Se
per tale data, il cliente non ha nessuna posizione, viene stampato uno zero. L'abbre-
viazione del titolo viene stampata con I'avere iniziale. Per questo motivo un'abbrevia-
zione significativa del titolo, per esempio con l'anno della scadenza per le
obbligazioni, & molto importante e vantaggiosa. Sulla lista viene indicata da quale
data ¢ stata calcolata la valutazione. Se ci sono dei trattini nel campo della data, si-
gnifica che nel campo del corso c'¢ il prezzo d'acquisto e non il corso all'inizio del pe-
riodo. Sotto valutazione viene calcolato il valore del titolo all'inizio e alla fine del
periodo.

Ogni movimento viene stampato separatamente. Registrazioni inerenti alle cedole
vengono stampate con una quantita di zero. | corsi di ogni movimento sono i corsi pa-
gati. Sotto Spese/Utile appaiono gli importi pagati nella divisa del valore. Gli interessi
e tutte le spese sono compresi in questo importo.

Ogni posizione si conclude con un saldo. Il campo del corso indica il corso di valuta-
zione per la data al. Costi e ricavi vengono sommati. Sotto valutazione viene stampa-
te la valutazione per fine periodo. L'ultima colonna mostra sulla riga del dettaglio
I'utile realizzato e sulla riga del totale I'utile non realizzato per posizione. In questo uti-
le sono compresi gli interessi e tutte le spese.

Un'ulteriore riga informa sull'ultima cedola, sul numero di giorni, basati sui giorni per
anno definiti nel genere titolo e gli interessi accumulati. Gli interessi vengono stampa-
ti tra parentesi sotto la colonna Spese/Utile.

La lista delle posizioni chiuse offre una panoramica sugli utili e sulle perdite realizzati
con gli affari conclusi. Per le obbligazioni le cedole incassate dalla prima registrazio-
ne del titolo sono comprese nell'Utile/Perdita nella prima riga. Tutti gli interessi regi-
strati vengono indicati separatamente e totalizzati alla fine delle posizioni chiuse.

Una ricapitolazione secondo la divisa e il genere titolo degli interessi e gli utili sui titoli
viene indicato alla fine.

Oltre alle informazioni precedenti, vengono considerati anche cambiamenti effettivi
del capitale. Un estratto dei movimenti con l'indicazione progressiva del capitale me-
dio viene stampato alla fine del portafoglio. Per cambiamenti di capitale si intendono
prelevamenti e versamenti che modificano il capitale. Vedere anche i codici ACTxx,
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Performance del portafoglio

Impegni futuri

Valutazione

Ricapitolaz. per
divisa

Ricapitolaz. per
genere TA

Lista dei corsi

Lista degli errori

le transazioni cash con (*) sono cambiamenti del capitale, le transazioni con (&) op-
pure vuoto al secondo posto sono aumenti o diminuzioni di capitale, per esempio in-
teressi, giri contro, acquisti e vendite divise. Il capitale medio viene calcolato
sommando i saldi giornalieri diviso il numero dei giorni.

Calcolo capitale medio nelle valutazioni

Se & aperto un codice INT-, il capitale viene calcolato con un giorno in meno, per
esempio:

con il codice INT-: 1.1.-30.1. = 29 giorni

senza codice INT-: 1.1.- 30.1. = 30 giorni

Tutte le registrazioni con data valuta superiore alla data al, vengono stampate quali
impegni futuri. Per le registrazioni in valuta estera viene mostrato anche I'importo nel-
la divisa base del cliente.

Alla fine della prima parte e sulla pagina del calcolo del capitale medio, vengono evi-
denziate la redditivita e la plusvalenza. La plusvalenza viene calcolata facendo la dif-
ferenza tra il patrimonio all'inizio e alla fine del periodo, considerando i prelevamenti
e i versamenti. La redditivita si calcola, dividendo la plusvalenza con il capitale medio
(Time weighted).

Viene stampato un riassunto per divisa. Per ogni divisa viene visualizzato |'avere,
che viene anche calcolato nella divisa del cliente.

La visione d'insieme all'inizio della stampa fornisce tutte le informazioni necessarie
su un deposito e cumula per divisa i generi titoli. Viene stampata anche una ripartizio-
ne percentuale dei depositi.

Quale ulteriore informazione & possibile stampare la lista di tutti i corsi divisa utilizzati
con la relativa data.

Viene creata una lista degli errori dei corsi titoli e dei corsi divisa che non sono stati
aggiornati alla data di valutazione. Viene indicato il migliore corso trovato, che & stato
utilizzato per la valutazione. Utilizzando questa lista & possibile completare i corsi
sotto FILE, AGGIORNAMENTO CORSI e stampare nuovamente la valutazione.

Suggerimento

La lista degli errori & sempre da controllare. Un calcolo della redditivita puo funziona-
re solo se vengono utilizzati i giusti corsi. Controllare tutte le informazioni contenute
nella lista degli errori e completare i corsi mancanti. | corsi indicati come mancanti ma
che sono corretti, non devono essere aggiornati.
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Performance del portafoglio

Corso medio

Calcolo interessi

Decimali

consolidato

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

Se questa scelta & selezionata, il patrimonio all'inizio del periodo viene calcolato con
il corso medio. Sulla stampa lo si vede nella parte delle posizioni aperte, dove nella
prima riga non viene stampato nessuna data.

Suggerimento

Il risultato del calcolo della redditivita & diverso, se calcolato con o senza corso me-
dio.

La redditivita pud essere calcolata considerando o meno gli interessi maturati.

In questo campo si puo definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta € attiva. Se viene selezio-
nata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altimenti viene stampata
una valutazione per ogni cliente.

La valutazione puo essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si puo scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Il calcolo del capitale medio si basa sul saldo iniziale dei generi filtrati, piu le transa-
zioni di questi generi. Il saldo di queste registrazioni € riassunto nel saldo del conto
corrente.

Con un filtraggio sui generi titolo, tutti i movimenti (acquisti, vendite, cedole, ecc.)
vengono indicate e considerate nel calcolo del capitale medio. Viene creata una posi-
zione cash fittizia, che considera acquisti, vendite, ecc. Il saldo di questa posizione
cash fittizia corrisponde all’utile dei dati filtrati.

best.value
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Performance del portafoglio

(&~ Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante & quella di
creare il filtro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita & quella di
filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' &€ da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.
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Per questa valutazione sono state selezionate le seguenti opzioni:
stampare tutto, con calcolo interesse

Per ogni cliente viene stampato l'indirizzo completo. Le singole posizione sono valu-
tate nella divisa di valutazione del cliente( vedi ANAGRAFICA CLIENTI). Due titoli
uguali su banche diverse, vengono valutate e stampate insieme.

Il corso medio € calcolato secondo la definizione nel genere titolo. La data del corso
utilizzato viene stampato prima del corso.

Le ricapitolazioni sono suddivise per divisa e genere titolo. La valutazione avviene
nella divisa di valutazione del cliente (vedi ANAGRAFICA CLIENTI)
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Performance del portafoglio

(&~ Suggerimento

Una valutazione per tutti i clienti (non consolidato) pud essere elaborato in una volta
sola, solo se la divisa di valutazione per tutti i clienti € uguale. In caso contrario, le va-
lutazione devono essere stampate per divisa. Attivare a questo scopo un filtro per
cliente e inserire come condizione la divisa desiderata.
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Valutazione e performance

Valutazione e performance

In generale

Si tratta di una lista con valutazione e calcolo della redditivita sul portafoglio. Il calcolo
della redditivita considera tutti i movimenti di capitale dei conti correnti al giorno esat-
to. Sulla stampa non c'¢ il dettaglio dei movimenti ma c'e la descrizione completa dei
titoli.

Descrizione delle immissioni e della lista

Cliente

Per stampare una performance, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero
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Valutazione e performance

Banca

Dal

Al

Posizioni aperte

Capitale conferito

Impegni futuri

Valutazione

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Inserire la data d'inizio desiderata per la valutazione. La valutazione inizia alla sera
prima di questa data.

Inserire la data finale desiderata per la valutazione. La valutazione finisce la sera del
giorno scelto in questo campo.

Le posizioni aperte vengono stampate per genere titolo. La sequenza dipende dalle
impostazioni dei dati base dei generi titolo (DATI BASE, GENERI TITOLI, sequenza
valutazione). Per ogni posizione aperta viene stampata la descrizione completa del
titolo (massimo due righe). Viene inoltre stampato il numero valore, e sotto, solo per i
titoli con interessi, vengono stampati i giorni d'interesse fino alla scadenza, con l'indi-
cazione di quanti giorni all'anno. L'importo degli interessi accumulati & nell'ultima co-
lonna, sotto valutazione.

Un confronto dei corsi di borsa attuali con il corso medio € indicato in percentuale e
nella divisa del titolo. La percentuale si riferisce alla differenza tra il corso medio e il
corso di borsa, messa in relazione all'importo calcolato con il corso medio.

Oltre alle informazioni precedenti, vengono considerati anche cambiamenti effettivi
del capitale. Un estratto dei movimenti con l'indicazione progressiva del capitale me-
dio viene stampato alla fine del portafoglio. Per cambiamenti di capitale si intendono
prelevamenti e versamenti che modificano il capitale. Vedere anche i codici ACTxx,
le transazioni cash con (*) sono cambiamenti del capitale, le transazioni con (&) op-
pure vuoto al secondo posto sono aumenti o diminuzioni di capitale, per esempio in-
teressi, giri contro, acquisti e vendite divise. Il capitale medio viene calcolato
sommando i saldi giornalieri diviso il numero dei giorni.

Calcolo capitale medio nelle valutazioni

Se € aperto un codice INT-, il capitale viene calcolato con un giorno in meno, per
esempio:

con il codice INT-: 1.1.-30.1. = 29 giorni

senza codice INT-: 1.1.- 30.1. = 30 giorni

Tutte le registrazioni con data valuta superiore alla data al, vengono stampate quali
impegni futuri. Per le registrazioni in valuta estera viene mostrato anche I'importo nel-
la divisa base del cliente.

Alla fine della prima parte e sulla pagina del calcolo del capitale medio, vengono evi-
denziate la redditivita e la plusvalenza. La plusvalenza viene calcolata facendo la dif-
ferenza tra il patrimonio all'inizio e alla fine del periodo, considerando i prelevamenti
e i versamenti. La redditivita si calcola, dividendo la plusvalenza con il capitale medio
(Time weighted).
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Valutazione e performance

Ricapitolaz.
per divisa

Ricapitolaz.

per ramo

Ricapitolaz.
per genere TA

Lista dei corsi

Lista degli errori

Calcolo interessi

Decimali

consolidato

con variazione

Attivare filtro

per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Viene stampato un riassunto per divisa. Per ogni divisa viene visualizzato il totale e
convertito nella divisa di valutazione del cliente. Il corso utilizzato viene indicato.

Al momento dell'apertura, ad ogni titolo viene assegnato un ramo. In questa parte
della valutazione, viene stampato il saldo per ramo, cosi come la percentuale di ogni
ramo rispetto al totale.

La composizione del portafoglio all'inizio della stampa fornisce tutte le informazioni
necessarie e cumula per divisa i generi titoli. Viene stampata anche una ripartizione
percentuale del portafoglio.

Quale ulteriore informazione & possibile stampare la lista di tutti i corsi divisa utilizzati
con la relativa data.

Viene creata una lista degli errori dei corsi valori e dei corsi divisa che non sono stati
aggiornati alla data di valutazione. Viene indicato il migliore corso trovato, che & stato
utilizzato per la valutazione. Utilizzando questa lista & possibile completare i corsi
sotto FILE, AGGIORNAMENTO CORSI e stampare nuovamente la valutazione.

Suggerimento

La lista degli errori &€ sempre da controllare. Un calcolo della redditivita puo funziona-
re solo se vengono utilizzati i giusti corsi. Controllare tutte le informazioni contenute
nella lista degli errori e completare i corsi mancanti. | corsi indicati come mancanti ma
che sono corretti , per esempio fiduciari e conti correnti, non devono essere aggior-
nati.

La redditivita pud essere calcolata considerando o meno gli interessi maturati.

In questo campo si puo definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta & attiva. Se viene selezio-
nata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altrimenti viene stampata
una valutazione per ogni cliente.

Viene stampato un confronto percentuale tra corso medio e corso attuale.

La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si pud scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
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Valutazione e performance

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si pud creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (numero valore, abbreviazione, divisa, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Il calcolo del capitale medio si basa sul saldo iniziale dei generi filtrati, piu le transa-
zioni di questi generi. Il saldo di queste registrazioni & riassunto nel saldo del conto
corrente.

Con un filtraggio sui generi titolo, tutti i movimenti (acquisti, vendite, cedole, ecc.)
vengono indicate e considerate nel calcolo del capitale medio. Viene creata una posi-
zione cash fittizia, che considera acquisti, vendite, ecc. Il saldo di questa posizione
cash fittizia corrisponde all’utile dei dati filtrati.

Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante & quella di
creare il filtro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita & quella di
filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' € da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.

WALUTAIOMNE DEL PORTAFOGLIGF @ = P et Sa
1 e S

Ficapaolazions secondo § geners broke S0
mrimessi

o
e

MBS 5T

Merod ODmow
TN 1 H BSE CME o (EFEETRs o EREITITE DO A W
Lk - s aaCe Nemee g OaE %
FITBE AT SH BN
Fores chbsg svirs CHE E=2 g man D0 omw
Faa a0 nIsw
T orstacores S ol O CHE e azmsssda THIW
ACMEEE . T
i o | e LD
bty Bon | weslers SEOVRGE L
Crbbbgurricn| mrburs JELCE LT

P DA AMEABN0 N SAT %
FETABSIHE e R T
37 AR

133

IdFMEEHE T W

P orfirean omo e CHE D36 =0 1| B TAITT B

(AT b PRGNS CHF o T E AR PEOETEM OTE %
sl sk SESO S L e LR ZTHOAGT 0 O0EF %

best.value

9-14



Valutazione e performance

Per questa valutazione sono state selezionate le seguenti opzioni:
stampare tutto, con calcolo interesse e variazione.

Per ogni cliente viene stampato l'indirizzo completo. Le singole posizione sono valu-
tate nella divisa di valutazione del cliente( vedi ANAGRAFICA CLIENTI). Due titoli
uguali su banche diverse, vengono valutate e stampate insieme.

Il corso medio & calcolato secondo la definizione nel genere titolo.

Le ricapitolazioni sono suddivise per divisa e genere titolo. La valutazione avviene
nella divisa di valutazione del cliente (vedi ANAGRAFICA CLIENTI)

Suggerimento

Una valutazione per tutti i clienti (non consolidato) puo essere elaborato in una volta
sola, solo se la divisa di valutazione per tutti i clienti € uguale. In caso contrario, le va-
lutazione devono essere stampate per divisa. Attivare a questo scopo un filtro per
cliente e inserire come condizione la divisa desiderata.
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Analisi della performance

Analisi della performance

In generale

Valutazione e calcolo della redditivita per cliente sull'intero portafoglio. Il calcolo della
redditivitd comprende tutti i movimenti di capitale dei conti correnti al giorno esatto.
Viene inoltre spiegata la composizione della plusvalenza. Questa lista &€ adatta so-
prattutto a scopi analitici e pud essere stampata solo nella divisa del mandato

Descrizione delle immissioni e della lista

Cliente

Per stampare un'analisi della performance, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero
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Analisi della performance

Banca

Dal

Al

Posizioni aperte

Posizioni chiuse

Capitale conferito

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Inserire la data d'inizio desiderata per la valutazione. La valutazione inizia alla sera
prima di questa data.

Inserire la data finale desiderata per la valutazione. La valutazione finisce la sera del
giorno scelto in questo campo.

Le posizioni aperte vengono stampate per genere titolo. La sequenza dipende dalle
impostazioni dei dati base dei generi titolo (DATI BASE, GENERI TITOLI, sequenza
valutazione). Per ogni posizione aperta viene indicato il saldo all'inizio del periodo de-
siderato. Se a quel momento il cliente non ha nessun saldo, viene indicato uno zero.
Con il saldo iniziale viene stampata I'abbreviazione. E percié consigliabile un'indica-
zione molto espressiva, ad esempio con I'anno di scadenza per le obbligazioni. Qua-
le data appare la data d'inizio della valutazione. Se nel campo della data ci sono dei
trattini, allora nel campo del corso ¢ indicato il corso medio e non il corso attuale del
periodo. Sotto Valutazione viene stampato il valore del titolo all'inizio del periodo.
Ogni movimento viene stampato separatamente. Registrazioni inerenti a incasso di
cedole vengono stampate con una quantita uguale a zero. L'indicazione del corso
per ogni movimento si riferisce al corso pagato. Sotto Spese/Utile vengono stampati
gliimporti pagati nella divisa del titolo. Gli interessi e le spese registrati sono compre-
si in questo campo. Nelle ultime due colonne & contenuto I'utile su divisa e titolo rea-
lizzato, se si tratta di una vendita.

Ogni posizione si conclude con un saldo. Il campo del corso indica il corso di valuta-
zione alla data al. Le spese e gli utili vengono totalizzati. Sotto Valutazione viene
stampata la valutazione alla fine del periodo. Le colonne Utile divisa e Utile titolo indi-
cano l'utile non realizzato per posizione. In questo utile sono comprese le spese, ma
gli interessi accumulati no.

Per titoli con interesse, un'ulteriore riga da informazioni sull'ultima cedola, il numero
dei giorni, basati sui giorni all'anno definiti nel genere titolo, e gli interessi maturati.
L'importo dell'interesse viene stampato tra parentesi sotto Spese/Utile.

La lista delle posizioni chiuse offre una panoramica sugli utili e sulle perdite realizzati
con gli affari conclusi. Tutti i movimenti del periodo richiesto, vengono visualizzati. ||
corso ottenuto ¢ indicato nella rispettiva colonna, seguito dall'importo ricevuto, inclu-
so spese ed interessi. Sotto la colonna interessi sono indicati nella prima riga tutti gli
interessi incassati, dal momento che il titolo € entrato nel portafoglio. Ulteriori interes-
si sono relativi alle singole transazioni. Nelle colonne Utile Divisa e Utile Titolo vengo-
no stampati gli utili realizzati per titolo.

Vengono considerati anche cambiamenti effettivi del capitale. Un estratto dei movi-
menti con l'indicazione progressiva del capitale medio viene stampato alla fine del
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Analisi della performance

Impegni futuri

Valutazione

Analisi

Ricapitolaz.
per divisa

Ricapitolaz.
per genere TA

Lista dei corsi

Lista degli errori

portafoglio. Per cambiamenti di capitale si intendono prelevamenti e versamenti che
modificano il capitale. Vedere anche i codici ACTxx, le transazioni cash con (*) sono
cambiamenti del capitale, le transazioni con (&) oppure vuoto al secondo posto sono
aumenti o diminuzioni di capita, per esempio interessi, giri contro, acquisti e vendite
divise. Il capitale medio viene calcolato sommando i saldi giornalieri diviso il numero
dei giorni.

Calcolo capitale medio nelle valutazioni

Se & aperto un codice INT-, il capitale viene calcolato con un giorno in meno, per
esempio:

con il codice INT-: 1.1.-30.1. = 29 giorni

senza codice INT-: 1.1.- 30.1. = 30 giorni

Tutte le registrazioni con data valuta superiore alla data al, vengono stampate quali
impegni futuri. Per le registrazioni in valuta estera viene mostrato anche I'importo nel-
la divisa base del cliente.

Alla fine della prima parte e sulla pagina del calcolo del capitale medio, vengono evi-
denziate la redditivita e la plusvalenza. La plusvalenza viene calcolata facendo la dif-
ferenza tra il patrimonio all'inizio e alla fine del periodo, considerando i prelevamenti
e i versamenti. La redditivita si calcola, dividendo la plusvalenza con il capitale medio
(Time weighted).

Dopo la valutazione viene stampata la redditivita raggiunta. Titoli realizzati e non,
cosi come utili su divise, vengono sommati formando cosi una parte della plusvalen-
za. Un'altra parte & formata dalle spese: spese bancarie, broker e imposte. L'importo
con la dicitura Altri movimenti di capitale ¢ il totale di tutte le registrazioni inserite
come transazioni cash accredito, addebito, come ad esempio le spese sui depositi 0
gli interessi sul conto corrente. La terza parte dell'analisi € composta dagli interessi e
dai dividendi incassati, cosi come dagli interessi maturati all'inizio e alla fine del pe-
riodo.

Viene stampato alla fine delle posizione aperte e alla fine delle posizione chiuse una
ricapitolazione nella divisa del cliente, per divisa e per genere titolo, con la somma
degli interessi e degli utili non realizzati.

La visione d'insieme all'inizio della stampa fornisce tutte le informazioni necessarie
su un deposito e cumula per divisa i generi titoli. Viene stampata anche una ripartizio-
ne percentuale dei depositi inclusi gli interessi

Quale ulteriore informazione viene stampata la lista di tutti i corsi divisa utilizzati con
la relativa data.

Viene creata una lista degli errori dei corsi valori e dei corsi divisa che non sono stati
aggiornati alla data di valutazione. Viene indicato il migliore corso trovato, che & stato
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Corso medio

Calcolo interessi

Decimali

consolidato

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro

per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

utilizzato per la valutazione. Utilizzando questa lista & possibile completare i corsi
sotto FILE, AGGIORNAMENTO CORSI e stampare nuovamente la valutazione.

Suggerimento

La lista degli errori & sempre da controllare. Un calcolo della redditivita puo funziona-
re solo se vengono utilizzati i giusti corsi. Controllare tutte le informazioni contenute
nella lista degli errori e completare i corsi mancanti. | corsi indicati come mancanti ma
che sono corretti , per esempio fiduciari e conti correnti, non devono essere aggior-
nati.

Se questa scelta € selezionata, il patrimonio all'inizio del periodo viene calcolato con
il corso medio. Sulla stampa lo si vede nella parte delle posizioni aperte. Nella prima
riga di ogni posizione (valore iniziale) non viene indicata nessuna data. Se questa
scelta non & selezionata, il valore iniziale viene calcolato con il corso attuale della
data dal. Nella prima riga di ogni posizione appare la data del corso.

Suggerimento

Il risultato del calcolo della redditivita & diverso, se calcolato con o senza corso me-
dio.

La redditivita puo essere calcolata considerando o meno gli interessi maturati.

In questo campo si pud definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta ¢ attiva. Se viene selezio-
nata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altrimenti viene stampata
una valutazione per ogni cliente.

La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si pu0 scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si pu0 creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).
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Attivare filtro
per genere titolo

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Il calcolo del capitale medio si basa sul saldo iniziale dei generi filtrati, piu le transa-
zioni di questi generi. |l saldo di queste registrazioni & riassunto nel saldo del conto
corrente.

Con un filtraggio sui generi titolo, tutti i movimenti (acquisti, vendite, cedole, ecc.)
vengono indicate e considerate nel calcolo del capitale medio. Viene creata una posi-
zione cash fittizia, che considera acquisti, vendite, ecc. |l saldo di questa posizione
cash fittizia corrisponde all’utile dei dati filtrati.

Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante & quella di
creare il filtro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita € quella di
filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' € da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.
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Per questa valutazione sono state selezionate le seguenti opzioni:
Stampare tutte le opzioni, con calcolo interesse.

Per ogni cliente viene stampato I'indirizzo completo. Due titoli uguali su banche diver-
se, vengono valutate e stampate insieme.
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Analisi della performance

Il corso medio & calcolato secondo la definizione nel genere titolo.

Le ricapitolazioni sono suddivise per divisa e genere titolo. La valutazione avviene
nella divisa di valutazione del cliente (vedi ANAGRAFICA CLIENTI)

Suggerimento

L'analisi della performance puo essere solo stampata nella divisa del mandato (divi-
sa base). Una divisa di valutazione nellANAGRAFICA CLIENTE diversa da quella di
base viene ignorata.
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Bilancio d'appoggio

Bilancio d'appoggio

In generale

In questa valutazione viene indicato il valore di bilancio, il valore attuale e i diversi
corsi bilancio, divisa e di borsa. | totali intermedi vengono calcolati in base al ramo e
al genere titolo. Il bilancio d'appoggio € sempre nella divisa della gestione titoli.

Descrizione delle immissioni

Per stampare un bilancio d'appoggio, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Cliente Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Bilancio d'appoggio

Banca

Al

Tutti i conti cor-
renti

Decimali

consolidato

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

&

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Viene creato un bilancio d'appoggio a questa data.

Vengono stampati tutti i conti correnti, anche quelli che hanno un saldo zero nella di-
visa estera ma ancora un saldo in valuta base. Se questa scelta non viene attivata,
vengono stampati solo i conti correnti che hanno un saldo nella divisa del conto.

In questo campo si pud definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta & attivabile. Se viene sele-
zionata viene creato un bilancio d'appoggio globale per tutti i clienti, altrimenti viene
stampata una valutazione per ogni cliente.

La valutazione puo essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si puo scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si pud creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante € quella di
creare il filtro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita € quella di
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Bilancio d'appoggio

filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' € da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.
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Per questa stampa sono state selezionate le seguenti opzioni:
tutti conto correnti

Nella riga del titolo €& visibile il nome del cliente e un eventuale filtro.

Le singolo posizioni sono raggruppate e totalizzate per genere titolo. All'interno di
questa suddivisione, vi € un ulteriore raggruppamento per ramo. | titoli sono ordinati
secondo il numero valore.

Per ogni titolo viene stampato il corso medio del titolo e della divisa. Il calcolo del cor-
so medio & definito nel genere titolo. Per le posizioni cash viene solo indicato il valo-
re.

Il valore attuale & calcolato moltiplicando la quantita per il corso attuale e il corso divi-
sa attuale. | corsi vengono letti dalla banca dati storica con la data fino.

Alla fine della stampa, viene indicato il totale del valore a bilancio e del valore attuale,
nella divisa del mandato.
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Valutazione con val. bilancio

Valutazione con val. bilancio

In generale

La valutazione con valore di bilancio suddivide il patrimonio per genere titolo e per di-
visa. Per ogni genere titolo (suddiviso per divisa) viene stampato un foglio separato.
Il valore a bilancio e il valore attuale vengono stampati uno accanto all'altro.

Descrizione delle immissioni

Per stampare una valutazione con valore di bilancio, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Cliente Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Banca Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-

lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.
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Al

Tutti i conti cor-
renti

Decimali

consolidato

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

=

Crea una valutazione con valore di bilancio a questa data.

Vengono stampati tutti i conti correnti, anche quelli che hanno un saldo zero nella di-
visa estera ma ancora un saldo in valuta base. Se questa scelta non viene attivata,
vengono stampati solo i conti correnti che hanno un saldo nella divisa del conto.

In questo campo si puo definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta € attivabile. Se viene sele-
zionata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altrimenti viene stam-
pata una valutazione per ogni cliente.

La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si pud scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Suggerimento

Un filtro per genere titolo pud essere creato in due modi. La prima variante € quella di
creare il filiro sulla banca dati dei titolo. Nel dialogo di filtro, I'immissione per il campo
genere titolo deve avvenire senza il prefisso 'TA'. La seconda possibilita € quella di
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filtrare direttamente la banca dati dei genere titoli e in questo caso il prefisso 'TA' € da
immettere nel campo genere nel dialogo del filtro.
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Per questa stampa sono state selezionate le seguenti opzioni:
tutti conto correnti.

Per ogni genere titolo e divisa viene stampata una pagina separata.

| titoli sono ordinati secondo il numero valore. Vengono stampate la descrizione 1 e 2
dei valori.

Per ogni titolo viene indicato il corso medio del titolo e della divisa. Il calcolo del corso
medio viene definito nel genere titolo.

Il valore attuale & calcolato moltiplicando la quantita per il corso attuale e il corso divi-
sa attuale. | corsi vengono letti dalla banca dati storica con la data fino.

Alla fine della stampa, viene indicato il totale del valore a bilancio e del valore attuale,
nella divisa del mandato.
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Valutazione per la fatturazione

In generale

Questa scelta & disponibile solo se ¢ installato anche il programma so.quick ed &
aperto un mandato della fatturazione con lo stesso numero. Nel programma fattura-
zione viene calcolato un onorario in base alle indicazioni inserite nei dati base del
cliente. Dopo la stampa, questo onorario viene registrato direttamente nel program-
ma so.quick. C'e la possibilita di indicare due percentuali di onorario con un importo
minimo. Viene inoltre stampata una ricapitolazione per genere titolo del valore del
portafoglio.

Descrizione delle immissioni

Sconto categ. A
Sconto categ. B

Onorario minimo

Codice

Cliente

Osservare le seguenti indicazioni nellANAGRAFICA CLIENTI del mandato nel pro-
gramma di fatturazione.

Deve essere aperto un cliente con lo stesso numero del cliente aperto nel program-
ma di fatturazione. Il procedimento esatto & descritto nel manuale so.quick. | se-
guenti campi nell'anagrafica clienti dei debitori sono importanti per il calcolo e la
registrazione degli onorari con questa lista:

Inserire la percentuale per il calcolo del primo onorario.
Inserire la percentuale per il calcolo del secondo onorario.

Se l'onorario calcolato con l'importo inserito nel campo Sconto categ. A (Valore del
deposito * sconto A/ 100) € minore dell'importo inserito in questo campo, per la fattu-
razione viene utilizzato questo importo.

Se viene inserito un importo e I'onorario calcolato con I'onorario B supera questo im-
porto, allora non viene applicato I'onorario A, anche se ¢ stato definito un onorario mi-
nimo.

Per stampare una valutazione per la fatturazione scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa il bilancio, Annulla chiude la mascherina e torna al menu prin-
cipale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il clien-
te scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo
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Banca

Dal

Al

Articolo

1. onorario

Articolo
2. onorario

Decimali

=

=

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Inserire la data d'inizio desiderata per la valutazione. La valutazione inizia alla sera
prima di questa data.

Inserire la data finale desiderata per la valutazione. La valutazione finisce la sera del
giorno scelto in questo campo.

Scegliere l'articolo (che deve essere stato aperto nella fatturazione) con il quale deve
essere registrato il primo onorario nella fatturazione.

Scegliere l'articolo (che deve essere stato aperto nella fatturazione) con il quale deve
essere registrato il secondo onorario nella fatturazione.

Suggerimento

Se i campi per gli articoli vengono lasciati vuoti, viene creata una valutazione senza
eseguire la registrazione degli onorari nella fatturazione. Utilizzare questa possibilita
come modo per visualizzare il calcolo degli onorari senza registrarli.
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In questo campo si pud definire il numero di decimali, ossia il numero di cifre dopo la
virgola che vengono stampati per i corsi.
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Per questa lista sono state scelte le seguenti opzioni: articolo 1. onorario = 1004, arti-
colo 2. onorario = 1006.

Il contenuto della stampa € da considerare uguale alla valutazione e performance.
Viene solo stampato la ricapitolazione per genere titolo, le posizione aperte e i corsi
applicati. Inoltre vengono calcolati gli importi per I'onorario e registrato nelle fattura-
zione. Nella stampa, gli importi sono visibili dopo la ricapitolazione.
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Creazione files excel

In generale

Crea automaticamente diverse analisi, in forma di files che in un secondo tempo pos-
sono essere rielaborati con Excel, creando le proprie valutazioni personali. | files
vengono creati in un percorso specificato e mettono a disposizione tutti i numeri
stampati normalmente in una Analisi della performance. Tramite Excel & possibile
leggere questi files, collegarli, creare le proprie valutazioni personali, inserire grafici e
altri calcoli di analisi.

Descrizione delle immissioni

Cliente

Per creare i files excel, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa crea il file Excel, Annulla chiude la mascherina e torna al
menu principale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Banca

Dal

Al

Nome file

Perf. con corso
d'acquisto

Perf. con conftr.

inizio anno

Con anno prece-
dente

Corso medio

consolidato

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Inserire la data d'inizio desiderata per la valutazione. La valutazione inizia alla sera
prima di questa data.

Inserire la data finale desiderata per la valutazione. La valutazione finisce la sera del
giorno scelto in questo campo.

In questo campo viene determinato in quale cartella vengono creati i files. Il program-
ma crea una sottocartella con il nome del cliente. Se viene richiesto un consolidato di
tutti i clienti, viene creata una sottocartella con il nome _"All".

Suggerimento

Per evitare conflitti nei nomi dei files, i segni specialicome \/:*? “<>| nel nome del
cliente o della banca vengono sostituiti con "_".

Se si desidera creare una seconda performance con il corso d'acquisto, selezionare
questa scelta e inserire il codice di transazione per il livellamento. E possibile inserire
fino a 3 codici.

Esiste la possibilita di creare un'ulteriore valutazione con un'altra data d'inizio. Se &
stata scelta una performance con corso d'acquisto, vengono create 2 valutazioni per
questo periodo.

Tutte le valutazioni scelte vengono ricreate per lo stesso periodo dell'anno preceden-
te.

Se questa opzione ¢ stata attivata, viene calcolata la situazione per inizio periodo con
il corso medio. Se questa opzione non viene selezionata, il saldo iniziale viene calco-
lato con il corso attuale della data dal.

Suggerimento

Se si desidera creare una valutazione con corso medio, &€ necessario che nel genere
titolo il calcolo sia definito solo sugli acquisti.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta € attivabile. Se viene sele-
zionata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altrimenti viene stam-
pata una valutazione per ogni cliente. Alla sottocartella viene dato il nome "_All".
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Descrizione del file Excel

Portfolio-?.DBF

Invest-?.DBF

Dopo I'esecuzione di questa funzione, i files excel sono disponibili nella cartella indi-
cata in precedenza. Nel CD di installazione si puo trovare un esempio che mostra
come si possono utilizzare questi files.

| files possono essere aperti con Excel per poter creare una valutazione personaliz-
zata. Se al momento della creazione non sono state attivate tutte le opzioni, viene
creata solo una parte dei files.

Al momento della creazione viene aggiunto un numero alla fine del nome del file, che
significa:

1 = Valutazione al valore di mercato per il periodo dal/al. Il patrimonio iniziale e il patri-
monio finale vengono calcolati al valore di mercato.

2 = Valutazione al valore di acquisto (senza livellamento) per il periodo dal/al. Con-
fronto del valore di acquisto (data dal) con il valore di mercato (data al).

3 = Valutazione al valore di mercato per il secondo periodo.

4 = Valutazione al valore di acquisto (senza livellamento) per il secondo periodo.
5 = Valutazione al valore di mercato per il periodo dal/al nell'anno precedente.

6 = Valutazione al valore di mercato per il secondo periodo nell'anno precedente.

7 = Valutazione al valore di acquisto (senza livellamento) per il periodo dal/al senza
posizioni cash. Il patrimonio iniziale e quello finale vengono calcolati al valore di ac-
quisto.

| files con questa denominazione contengono la valutazione. Nella prima colonna c'é
la descrizione (in inglese), nella seconda e nella terza le date dal/al (se disponibili).
Nell'ultima colonna si trova l'importo.

Questo file contiene un riassunto per genere titolo, con un'ulteriore suddivisione per
divisa alla data al. Nella prima colonna c'¢ il genere titolo, come ¢ stato aperto nei dati
base, seguito dalla descrizione e dalla divisa. Nella colonna successiva ci sono i se-
guenti importi: importo in divisa estera, importo nella divisa del mandato, percentuale
rispetto al patrimonio totale in cifre decimali, interessi maturati nella divisa del man-
dato.
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Currenc-?.DBF

Country-?.DBF

Branche-?.DBF

Exchrat-?.DBF

In questo file si trova un riassunto per divisa alla data al. Viene indicato I'importo in di-
visa estera e nella divisa del mandato. Nell'ultima colonna si trova la percentuale del-
la divisa rispetto al patrimonio totale in cifre decimali.

Atutti i titoli aperti & stato assegnato un paese, ed & con questo criterio che i dati ven-
gono riassunti in questo file. Gli importi sono nella divisa del mandato e la percentua-
le rispetto al patrimonio totale viene espressa in cifre decimali.

Il patrimonio totale viene suddiviso per ramo. Gli importi sono nella divisa del manda-
to e la percentuale rispetto al patrimonio totale viene espressa in cifre decimali.

In questo file si trovano i corsi divisa utilizzati per l'inizio e per la fine del periodo. Nella
prima colonna é visibile la descrizione, seguita dalla divisa, cosi come é stata aperta
nei DATI BASE, GESTIONE DIVISE best.value. Nella terza colonna c'e I'abbre-
viazione (ISO) che viene utilizzata per le stampe. Il fattore 1 0 100, il corso utilizzato
per l'inizio periodo, cosi come quello del corso utilizzato per la fine del periodo sono
nelle colonne seguenti.

Suggerimento

E consigliabile aprire in Excel tutti i files necessari e salvarli come area di lavoro (Sot-
to il menu File, Salva area di lavoro). Excel crea un file con I'estensione "xlw". Con la
prossima apertura di questo file, verranno trovati e aperti tutti i files Excel necessari.
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Performance mensile in Excel

In generale

Questa funzione permette di creare la valutazione di un cliente per diversi anni. Il cal-
colo avviene con effetto retroattivo dai cinque ai dieci anni. Verra sempre preso in
considerazione l'intero mese indicato nella data

dal / al quando verra eseguita la valutazione. Ad esempio immettendo come data dal
1.1.2004 al 31.12.2008 saranno eseguite 5 volte 12 valutazioni e salvate su di un file

con un formato compatibile in Excel (XML) per essere successivamente letto o modi-
ficato.

Descrizione delle immissioni

Cliente

i

Per creare la performance mensile, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la performance mensile, Annulla chiude la mascherina e tor-
na al menu principale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Banca

Da

A

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro

per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

Corso medio

Calcolo interessi

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione che comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Immettere la data per la quale si desiderata che venga effettuata la prima valutazione
mensile.

Immettere la data fino alla quale si desidera creare le valutazioni mensili.

La valutazione puo essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si puo scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Con un filtraggio sui generi titolo, tutti i movimenti (acquisti, vendite, cedole, ecc.)
vengono indicati e considerati nel calcolo del capitale medio.

Viene creata una posizione cash fittizia, che considera acquisti, vendite, ecc. Il saldo
di questa posizione cash fittizia corrisponde all’utile dei dati filtrati.

Se questa scelta & selezionata, il patrimonio all'inizio del periodo viene calcolato con
il corso medio. Se questa scelta non & selezionata, il valore iniziale viene calcolato
con il corso attuale della data dal.

La redditivita pud essere calcolata considerando o meno gli interessi maturati.
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Dopo aver completato tutti i campi desiderati, confermare con OK per far apparire la
finestra di stampa.
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Qui dev'essere selezionata I'opzione File Excel. Se viene selezionato di inviarlo alla
stampante/schermo, verra stampato un foglio informativo che non é stato generato
alcun file, altrimenti verra visualizzata una pagina che vi indica dove ¢ stato salvato il
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file.

Nel percorso indicato troverete il file che puod essere aperto con Excel per essere ela-
borato.

Le seguenti informazioni (campi) si trovano nel file XML:
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e Numero del cliente (nome del foglio excel)
e La data d'inizio per il calcolo della valutazione (normalmente 01.01.20..)

¢ Ladata finale che indica fino a che giorno € stata calcolata la valutazione, normal-
mente |'ultimo giorno del mese

e [l valore del portafoglio del cliente a fine mese
e Uscite ed entrate

e |l valore del portafoglio del cliente a inizio mese
e Plusvalenza

e Capitale medio investito

e | a redditivita per il mese corrispondente

e Utile/perdita titolo non realizzato

e Utile/perdita divisa non realizzato

e Utile/perdita titolo realizzato

e Utile/perdita divisa realizzato

o Totale utile/perdita

e Spese banca

e Spese broker

e Imposte

e Altri movimenti di capitale

e Totale spese

e Interessi/dividenti registrati

e |[nteressi pro rata dal

e Interessi pro rata al

o Totale interessi
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| dati vengono presentati per mese in orizzontale. La larghezza delle colonne puo es-

sere cambiata secondo le necessita.
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Valutazione in Excel, posizioni singole

In generale

Questa funzione crea una lista dettagliata di tutte le posizioni esistenti per il cliente
selezionato nel lasso di tempo specificato. Le informazioni sono molto dettagliate e
mostrano la performance per ogni titolo.

Una seconda tabella mostra tutte le singole transazioni. Queste transazioni conten-
gono tutte le informazioni che sono state salvate durante I'immissione, cosi come il
calcolo della divisa base o del valore. Per le vendite & anche inserito il valore del gua-
dagno realizzato sul titolo e sulla divisa.

Descrizione delle immissioni

Cliente

m
Banca
Da
A

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Per creare la valutazione, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la valutazione, Annulla chiude la mascherina e torna al menu
principale del programma.

Inserendo un numero cliente in questo campo viene valutato e stampato solo il porta-
foglio del cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.

Scegliere una banca, se si desidera una valutazione per un'unica banca. Per una va-
lutazione che comprendente tutte le banche, lasciare il campo vuoto.

Immettere la data per la quale si desiderata che venga effettuata la prima valutazione
mensile.

Immettere la data fino alla quale si desidera creare le valutazioni mensili.

La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si puo scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio

best.value

9-40



Valutazione in Excel, posizioni singole

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

Corso medio

Calcolo interessi

si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Con un filtraggio sui generi titolo, tutti i movimenti (acquisti, vendite, cedole, ecc.)
vengono indicati e considerati nel calcolo del capitale medio. Viene creata una posi-
zione cash fittizia, che considera acquisti, vendite, ecc. Il saldo di questa posizione
cash fittizia corrisponde all’utile dei dati filtrati.

Se questa scelta & selezionata, il patrimonio all'inizio del periodo viene calcolato con
il corso medio. Se questa scelta non & selezionata, il valore iniziale viene calcolato
con il corso attuale della data dal.

La redditivita puo essere calcolata considerando o meno gli interessi maturati.

Dopo aver completato tutti i campi desiderati, confermare con OK per far apparire la
finestra di stampa.

Dinirasans
¥ Blgmgparis WY Bripaser LK FELL veduals E
|
I icharm Drifonkeprrey o dlarpa. & i DOl Bess i
S g S i |
™ FisEwcel Ciesy i B WAL phee i i rilabecs i oo E vl
{5 ‘B

Qui dev'essere selezionata I'opzione File Excel. Se viene selezionato di inviarlo alla
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Valutazione in Excel, posizioni singole

stampante/schermo, verra stampato un foglio informativo che non & stato generato
alcun file, altrimenti verra visualizzata una pagina che vi indica dove ¢ stato salvato il

T FANZ 5 Excell XML Valutazione singole posizioni |

BT 1 kA WY

H oo um e
C-la-Yakdazong s Euced poairiom snook Ml

sl Mo SOUL ol ooler exieres e bivala 1 S P dgvere
guest e con § prograsnme Cace per effetiy are Wfehon wabanon)

file.

Nel percorso indicato troverete il file che pud essere aperto con Excel per essere ela-
borato.

Nella prima tabella, contrassegnata dal nome del foglio excel "1", trovate la lista con-
tenente la valutazione delle posizioni singole, nella seconda (nome foglio 2), la lista
riguardante la valutazione delle singole transazioni.
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Valutazione in Excel, posizioni singole

Ogni posizione & presentata su di una singola riga, la grandezza delle colonne pud
essere impostata come desiderato.
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Transazioni per cliente

Transazioni per cliente

In generale

Vengono stampati tutti i movimenti di un cliente, totalizzati per valore e per numero
deposito. Contemporaneamente viene calcolato I'utile o la perdiate per transazioni di
vendita, incluso le spese, ma senza interessi. Una ricapitolazione per codice di tran-
sazione si trova alla fine della lista.

Descrizione delle immissioni

Per stampare le transazioni desiderate, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Inserendo un numero cliente in questo campo vengono stampate le transazioni del
cliente scelto. Per considerare tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
= bttt &
“I'!v:-.-lc it Proorm vt [=Fal
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L]
i [l
sy
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r "
LY =
T TN
Dal - al La data dal limita la stampa delle registrazioni. Il patrimonio viene calcolato a partire

dalle prime registrazioni.
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Transazioni per cliente

Stampa divisa
base

La data al limita I'elaborazione fino ad una determinata data.

Gli importi vengono stampati nella divisa del mandato.
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Per questa stampa sono state selezionate le seguenti opzioni: stampa divisa base.

Vengono stampati il numero valore e I'abbreviazione del valore, seguiti dal numero
deposito e dalla sua abbreviazione.

Viene elencata ogni singola registrazione. Per le vendite viene indicato I'utile realiz-
zato sulla divisa e sul titolo stesso. Per il calcolo dell'utile vengono utilizzati i corsi me-
morizzati durante la registrazione della transazione. Nel genere titolo il calcolo del
corso medio deve essere pero impostato come 'solo acquisti'.

Posizioni che hanno un saldo vengono sommate e ne viene indicato il corso medio.

Alla fine della lista si trova una ricapitolazione per codice di transazione. In ogni riga
viene stampato I'importo totale che & stato registrato con questo codice di transazio-
ne (per esempio acquisti). Vengono inoltre stampati le spese, gli interessi e gli uti-
li/perdite sulle divise e sui titoli.
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Transazioni per cliente

(&~ Suggerimento

| titoli, nel cui genere titolo c'é l'indicazione cash, non vengono considerati.
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Estratto conto

Estratto conto

In generale

Elenco dei gonti correnti per cliente, conto (numero), banca, tipo di transazione e
data dal al. E anche possibile stampare una lista separata per deposito o una lista di
tutti i movimenti di conti correnti di diversi depositi.

Descrizione delle immissioni

Per stampare un estratto conto, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa l'estratto conto, Annulla chiude la mascherina e torna al
menu principale del programma.

Cliente Se viene inserito un numero cliente, vengono stampati solo i suoi estratti conto.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
I al
fosia = =
Thais T Fromarens =[5
Bt | B
s i Lo doseemde 1 =l
Eiorer: ks i =iml
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P e
¥
r “?lu:::u.br-:l
: ‘I.: Gcirme oo ssbls
in r
[or ] st |
Banca Se deve essere elaborata un'unica banca, inserirla in questo campo.
Nr. valore Scelta del titolo o del conto corrente. Per la stampa di un unico conto corrente occor-

re inserire il numero valore fittizio, e niente nel genere titolo.
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Estratto conto

Genere titolo

Codice di transa-
zione

Dal

Al

Diviso per banca

Suggerimento

Se si desiderano stampare tutti i conti correnti, inserire il valore base di modo che
vengano stampati tutti i titoli che iniziano con questo valore base.

Se non é stato inserito niente sotto No. valore, & possibile stampare gli estratti conto
limitati ad un determinato genere titolo.

Se per motivi di controllo devono essere stampate solo determinate transazioni, esse
possono essere stampate sotto forma di un estratto conto inserendo in questo cam-
po il codice di transazione desiderato.

Suggerimento

Tutte le registrazioni di cedole che sono state fatte su determinati conti possono es-
sere stampate inserendo in questo campo il codice di transazione utilizzato per le re-
gistrazioni di cedole.

Data dalla quale i movimenti devono essere stampati. Le registrazioni che esisteva-
no prima di questa data vengono cumulate nel riporto saldo.

Le registrazioni vengono considerate fino a questa data.

Se non si € inserita una banca nell'apposito campo, I'estratto conto puo essere stam-
pato suddiviso per banca. Se questa opzione ¢ attiva, viene iniziata una nuova pagi-
na per ogni banca. Altrimenti tutte le registrazioni vengono raggruppate per banca e
per data. Per ogni transazione & indicato anche il numero della banca.
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Estratto conto

Ordinare secondo Le singole registrazioni sono ordinate per data valuta. In caso contrario I'ordine & per

valuta

data transazione.
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Per questa stampa non ¢ stata attivata nessuna opzione.
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Scadenze interessi e rimborsi

Scadenze interessi e rimborsi

In generale

In questa stampa non vengono elencate solo le scadenze delle cedole, ma anche |l
rimborso di titoli. La lista & ordinata per cliente, e all'interno di ogni cliente & ordinata
per divisa e per data di scadenza del titolo. Per ogni divisa viene totalizzata.

Descrizione delle immissioni

Per stampare la lista delle scadenze interessi e rimborsi, scegliere le opzioni deside-
rate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Se viene inserito un numero cliente, viene considerato e stampato solo quel cliente,
altrimenti lasciare vuoto questo campo per la stampa delle scadenze interessi e rim-
borsi di tutti i clienti.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero.
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Dal /Al Limitazione delle scadenze delle cedole e dei titoli con la data di scadenza compresa

in questo periodo.
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Scadenze interessi e rimborsi

Genere titolo
Scadenza nel pe-
riodo

Consolidato

Dettagli

Pagine separate

Determinati generi titolo possono essere elaborati separatamente, se in questo cam-
po viene inserito un genere titolo, ad esempio quello per i fiduciari.

Attivando questo campo, vengono considerati solo quei titoli che hanno la data di
scadenza compresa nel periodo dal/al.

Questo campo € attivo solo se il campo cliente & stato lasciato vuoto. Attivando que-
sta opzione vengono consolidati gli interessi e i rimborsi per ogni titolo.

Attivare questa opzione per fare in modo che ogni pagamento di interessi e ogni rim-
borso sia stampato in dettaglio. Altrimenti viene stampato il totale per ogni titolo.

| titoli vengono separati per divisa e per ogni divisa viene iniziata una nuova pagina.
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Per questa lista d'esempio & stata scelta I'opzione dettagli.

La lista viene suddivisa per cliente. Nell'intestazione della pagina viene stampato il
numero del cliente e la sua abbreviazione.

Per un titolo possono essere indicati due o piu importi. Se il titolo ha un rimborso,
esso viene indicato accanto all'importo della cedola. Se su un lungo periodo il titolo
ha diverse scadenze di cedole, vengono visualizzati i diversi importi e alla fine vengo-
no sommati. Inoltre vi & una totalizzazione per divisa.
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Titolo / Cliente / Deposito

Titolo / Cliente / Deposito

In generale

Riassunto dei movimenti, sommati per numero valore, cliente e deposito. Su questa
lista sono visibili il corso medio, il corso pagato all'ultima transazione eseguita, la
data della transazione e I'abbreviazione del cliente. E possibile stampare contempo-
raneamente diversi valori. Se desiderato, la lista pud essere stampata senza il detta-
glio dei movimenti.

Descrizione delle immissioni

Per stampare la lista Titolo/Cliente/Deposito, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Scelta del cliente. Se il campo viene lasciato vuoto, i movimenti vengono suddivisi
per cliente. La somma dei totali intermedi dei clienti € uguale al totale per titolo.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.

=
e Bl
_— EEd
W vl EE T =&l
||
3|
Dala
S ‘f:idnnu- l_ —
r =
T -~ & i
i T Papes s
] _ams |
Banca Se la lista € da limitare ad un'unica banca, inserire qui la banca desiderata. Lascian-

do vuoto questo campo vengono considerate tutte le banche.
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Titolo / Cliente / Deposito

No. valore Inserire il numero valore desiderato.

Dettagli Se questa opzione non viene attivata, non vengono stampati i singoli movimenti di
questo titolo, ma solo il saldo. In caso contrario vengono stampati tutti i movimenti.

Pagine separate  Ogni titolo viene stampato su una pagina separata.
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Per questa lista non & stata attivata nessuna opzione.

(&= Suggerimento

| saldi finali dei singoli titoli vengono calcolati per la data del computer.
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Interessi da incassare

Interessi da incassare

In generale

Lista di tutti gli interessi in entrata di un determinato periodo. Gli importi possono es-

sere ripresi per esempio per la pianificazione della liquidita.

Descrizione delle immissioni

Cliente

Genere titolo

Dal / Al

Per stampare la lista degli interessi da incassare, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Pud essere lasciato vuoto se si desidera stampare la lista degli interessi da incassare
per tutti i clienti. Altrimenti inserire in questo campo il cliente desiderato.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Inserendo un genere titolo in questo campo & possibile limitare la lista a un determi-
nato genere titolo.

Inserire il periodo desiderato per il calcolo degli interessi. Il calcolo avviene sul valore
attuale di un titolo.
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Interessi da incassare

Stampa divisa Gli importi degli interessi possono essere stampati nella divisa del titolo oppure nella
base divisa del mandato (divisa base)
consolidato Lasciando vuoto il campo cliente, tutti le posizioni vengono rappresentate indipen-

denti dal cliente.

Imp. preventiva  Inserire la percentuale dell'imposta preventiva.
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Per questa lista € stata scelta I'opzione stampa divisa base.

La lista & ordinata per data scadenza. Accanto al numero valore, vengono stampati la
banca e I'abbreviazione. L'importo degli interessi si basa sul valore nominale. Nell'ul-
tima colonna vengono sommati i singoli importi degli interessi.

Nella seconda parte della stampa vengono inoltre indicati I'imposta preventiva e I'in-
teresse netto, stampati nella divisa base.

In entrambe le due parte della lista, viene stampato un totale per divisa.
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Cedole e interessi incassati

Cedole e interessi incassati

In generale

Dopo aver inserito le date dal/al vengono stampate tutte le posizioni di ogni titolo. Il
valore nominale della posizione & calcolato alla data al, e pud essere uguale a zero
se per questa data tutto il saldo di questo titolo & stato venduto. A seconda del genere
titolo scelto, vengono stampate le cedole incassate per ogni posizione.

Descrizione delle immissioni

Per stampare la lista, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Puo essere lasciato vuoto se si desidera stampare la lista inerente a tutti i clienti.
Altrimenti inserire in questo campo il cliente desiderato.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Banca Se la lista € da limitare ad un'unica banca, inserire qui la banca desiderata. Lascian-

do vuoto questo campo vengono considerate tutte le banche.
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Cedole e interessi incassati

No. valore
Genere titolo
Codice di transa-
zione

Dal / Al

Stampa divisa
base

Per controllare un titolo solo, si pud inserire in questo campo il suo numero di valore.

Inserendo un genere titolo in questo campo & possibile limitare la lista a un determi-
nato genere titolo.

Verranno considerate solo le registrazioni con questo codice.

| dati dei titoli vengono confrontati con la data dal. La data di valuta o la data di transa-
zione devono essere comprese nel periodo dal - al.

Gli importi degli interessi incassati possono essere stampati anche nella divisa base.
Vengono considerati titoli che hanno la data cedola nel periodo dal/al. Solo registra-
zioni che hanno la data transazione o valuta a meno di 10 giorni dalla data scadenza
della cedola vengono stampate.
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Per questa stampa ¢ stata attivata I'opzione stampa divisa base.

Se per un titolo ci sono diversi saldi su diversi depositi, la descrizione del titolo viene
stampata solo una volta. Il saldo viene suddiviso per deposito. Saldi per i quali non
vengono trovate registrazioni non hanno niente sotto le colonne Imposte e Incassa-
to.
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Spese registrate

Spese registrate

In generale

Tutte le spese registrate, che vengono addebitate alle singole transazioni, sono indi-
cate in questa stampa.

Descrizione delle immissioni

Per stampare la lista delle spese registrate, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Pub essere lasciato vuoto se si desidera stampare la lista inerente a tutti i clienti.
Altrimenti inserire in questo campo il cliente desiderato.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Spese registrate

Banca

Se la lista € da limitare ad un'unica banca, inserire qui la banca desiderata. Lascian-
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do vuoto questo campo vengono considerate tutte le banche.

Oltre alle informazioni della registrazione come numero pezza, data transazione,
cliente, numero valore e descrizione abbreviata, sono indicata le spese. In quattro
colonne sono indicate le spese di banca e broker, come le imposte gli interessi. Alle
fine della lista vi & una ricapitolazione per divisa.

Suggerimento

La lista pud essere creata con un filtro, per indicare solo parte delle informazioni. Un
sarebbe di stampare solo le spese per titoli stranieri.
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Rimborso imposta preventiva

Rimborso imposta preventiva

In generale

Questa lista puo essere utilizzata come allegato per la richiesta di rimborso dell'impo-
sta preventiva. Vi sono elencate tutte le transazioni, in ordine crescente di data di
transazione.

Descrizione delle immissioni

Per stampare un rimborso imposta preventiva, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Cliente Se viene inserito un numero cliente, viene considerato e stampato solo quel cliente,
altrimenti lasciare vuoto questo campo per prendere in considerazione tutti i clienti.

(& Suggerimento

I, Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero
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Genere titolo Inserire il genere titolo desiderato. Se non viene inserito nessun genere titolo, vengo-

no elaborati tutti i titoli di questo genere, ad eccezione delle posizioni cash.
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Rimborso imposta preventiva

Codice di transa-

zione

Dal / al

Inserire il tipo di transazione desiderato.

Vengono elaborate le registrazioni con data valuta compresa in questo periodo.
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Ogni posizione viene stampata in una riga con un numero sequenziale, partendo da
uno. Alla colonna del numero, segue la colonna dell'abbreviazione del titolo, I'even-
tuale durata e il tasso d'interesse. Il saldo viene stampato nella colonna Quant./nom.
La data di scadenza si riferisce alla registrazione della cedola/dividendo. Seguono
I'importo registrato nella divisa del mandato, nella divisa estera e il corso utilizzato.

Alla fine della lista vengono sommati gli importi, e calcolata cosi I'imposta preventiva

totale.

Suggerimento

Questa lista puo essere utilizzata anche per richieste di rimborso all'estero. | titoli de-
vono pero essere differenziati per poterli filtrare.
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Elenco dei titoli

Elenco dei titoli

In generale

Per completare correttamente I'elenco dei titoli, viene creata una lista che elenca tutti
i saldi dei titoli e tutti gli interessi dei conti correnti secondo le indicazioni della confe-
derazione. Questa € utile per riportare gli importi nel formulario delle imposte. La
stessa lista pud essere stampata anche per altri paesi, anche se vengono sempre
applicate le direttive svizzere.

Nei dati base, nel campo Paese IP, viene inserito il paese in cui & possibile richiedere
la restituzione dell'imposta preventiva. Questo inserimento non € obbligatorio, ma &
da completare per quei titoli per i quali si puo richiedere la restituzione dell'imposta
preventiva.

Normalmente la valutazione viene creata utilizzando i corsi attuali. C'€ comunque an-
che la possibilita di inserire un corso fiscale per ogni titolo. Per inserire i corsi fiscali,
nei depositi deve essere aperto il deposito ">TAX", il quale deve essere utilizzato
come deposito nellAGGIORNAMENTO CORSI. Se i corsi vengono aggiornati auto-
maticamente nel programma, durante la creazione del file richiesta attivare il campo
Corsi fiscali. | corsi forniti saranno quindi quelli fiscali e non quelli attuali.

Nell'elenco titoli vengono stampati i saldi dei titoli del paese scelto per la data inserita.
Vengono elencati solo i titoli che corrispondono all'inserimento nel nuovo campo
'Rimborso imposta preventiva'. Tutti gli altri titoli vengono elencati in una seconda li-
sta.

Suggerimento

Chiarire prima con il proprio fornitore di corsi, se dispone dei corsi fiscali.

Descrizione delle immissioni

Per stampare I'elenco titoli, scegliere le opzioni desiderate.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.
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Elenco dei titoli

Cliente

Banca

Dal / al

Paese IP

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro

per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Se viene inserito un numero cliente, viene considerato e stampato solo quel cliente,
altrimenti lasciare vuoto questo campo per prendere in considerazione tutti i clienti.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.
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Se la lista € da limitare ad un'unica banca, inserire qui la banca desiderata. Lascian-
do vuoto questo campo vengono considerate tutte le banche.

Periodo di tempo per il quale deve essere creato I'elenco dei titoli. Vengono stampa
le posizioni che in questo periodo hanno o avevano un saldo.

Inserire qui il paese per il quale deve essere creato I'elenco dei titoli. Nella lista saran-
no compresi tutti quei titoli che nei dati base hanno questo paese definito come pae-
se IP.

La valutazione puo essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si puo scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si pud creare un filtro con diversi criteri. Per esempio
si potrebbe stampare una valutazione basata sul prezzo di acquisto, escludendo con
il filtro le registrazioni di livellamento.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (divisa, ramo, genere titolo, ecc..).
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Elenco dei titoli

Attivare filtro
per genere titolo

consolidato

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Se il campo del cliente viene lasciato vuoto, questa scelta & attiva. Se viene selezio-
nata viene creata una valutazione globale per tutti i clienti, altrimenti viene stampata
una valutazione per ogni cliente.
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La lista &€ separata in due parti. Nella prima sono elencati tutti i titoli che hanno il pae-
se IP scelto, mentre nella seconda parte sono elencati tutti gli altri titoli.

| titoli sono ordinati per numero valore. La prima informazione € la quantita
(Nom./Quant.). Se il titolo & stato acquistato nel periodo selezionato, nella colonna
Acquisto viene stampata la data di acquisto. Un titolo con saldo zero significa che &
stato venduto in questo periodo, e la data di vendita € visibile nella colonna Vendita.
Viene visualizzato il corso fiscale utilizzato per il calcolo del valore quotato. Se ac-
canto al corso c'e un asterisco, significa che per questo corso non & stato trovato
nessun corso fiscale ed & quindi stato utilizzato il corso attuale. L'ultima colonna mo-
stra |'utile nel periodo richiesto.
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Domanda di computo globale d'imposta

Domanda di computo globale d'imposta

In generale

Questa funzione di programma stampa una lista per il computo globale d'imposta per
dividendi/interessi. Pud essere utilizzata come base per il riempimento del modulo
DA-1/DA-2. Le percentuali vengono definite sotto Dati base, percentuali computo
globale d'imposta.

Descrizione delle immissioni

Cliente

B

Data dal

Per poter stampare la domanda di computo globale d'imposta occorre completare il
campo paese IP nei valori (DATI BASE, VALORI) e inserire le percentuali nel pro-
gramma DATI BASE, PERCENTUALI COMPUTO GLOBALE.

Per avviare la stampa occorre completare i campi del cliente e delle date.

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla chiude la mascherina e torna al menu princi-
pale del programma.

Se viene inserito un numero cliente, vengono considerate e stampate solo i titoli del
cliente scelto, altrimenti lasciare vuoto questo campo per prendere in considerazione
tutti i clienti.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo |'abbreviazione o secondo il numero.

Inserire la data iniziale per la stampa.
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Domanda di computo globale d'imposta

Data al Inserire la data finale per la stampa.
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Dati base

Dati base

In generale

Nel menu Dati base, sono presenti tutte le funzioni del programma utilizzate per I'in-
serimento di un nuovo mandato, per la creazione dei dati anagrafici dei clienti e altro
ancora. In concreto, con questo menu & possibile definire tutti i dati base che saranno
poi utilizzati da altre funzioni. Le scelte di menu che hanno un simbolo grafico sul
fianco destro, dispongono di voci di menu, in altre parole, d’ulteriori scelte.

Suggerimento

Nei mandati con solo titoli le funzioni della contabilita finanziari sono disattivate.
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Dati base Denominazione mandati

Denominazione mandati

In generale

In tutti i programmi SCS si pu6 aprire un numero molto grande di mandati. Nella de-
nominazione dei mandati ci sono le informazioni generali per la tenuta della contabili-
ta e per le trattenute salariali.

Descrizione delle immissioni

N° mandato Inserire il numero del mandato. Il numero del mandato dev’essere compreso fra

01-98 0 da 0A-9Z. Il numero 99 rappresenta il mandato d’esempio e non puo essere
utilizzato. Il mandato 99 puo essere utilizzato come riferimento e anche per eseguire

delle prove.
S b )
oy
| [ Sags
[ [y Liage [ Liggas
o ] i o
- Cormisaranic Char
" Risng & Ty H
e s

(& Suggerimento

Per aprire un nuovo mandato, cliccare sul pulsante Nuovo, inserire il numero e com-
pletare i campi della mascherina successiva. Per modificare, le informazioni di un
mandato precedentemente aperto, cliccare su Modifica e per cancellare un manda-

to, selezionarlo e cliccare su Elimina. Attenzione, eliminando un mandato vengono
cancellati tutti i dati.
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Dati base

Denominazione mandati

Nome

Nome supplem.

Indirizzo
NAP Luogo
5. riga indirizzo

Lingua

Inserimento del nome della ditta. Questo sara stampato su tutte le liste e visualizzato
sullo schermo.

= |.|.|l!||.| s :!-J.-.l.,.‘.h
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Il nome supplementare & facoltativo. Si pud ad esempio scrivere il nome dell'incarica-
to o del reparto.

Scrivere la via e il numero.
Codice postale e luogo.
Per informazioni supplementari, per esempio: alla cortese attenzione...

Inserire la lingua di base utilizzata per questa ditta:
e | =ijtaliano

e D =tedesco
e E =inglese

I menu a video ed i titoli sulle liste vengono mostrate rispettivamente stampate nella
lingua immessa in questo campo. La lingua del mandato puo essere determinata an-
che nell’apertura dell'utente, dove a dipendenza della lingua assegnata all'utente,
tutti i menu verranno visualizzati in quella lingua. Per maggiori informazioni consulta-
re il capitolo ULTERIORE, UTENTI APERTURA/MODIFICA.

best.value
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Dati base

Denominazione mandati

Directory file dati

Periodo attuale

Finanz

best.value

so.exact

Divisa

Classi bilancio

Classi conto eco-
nomico

In questo campo & definito dove sono salvati i dati del mandato. Se l'installazione &
stata eseguita localmente, i dati si trovano sotto C:\SCS, mentre se si lavora in rete, i
dati si trovano ad esempio sotto F:\SCS.

Inserire il periodo di registrazione. La data 'dal' non potra piu essere modificata dopo
I'apertura del mandato. L'informazione del periodo contabile ha importanza solo per i
mandati con contabilita finanziaria.

Attivare questa opzione per definire il mandato come contabilita gestione titoli.

Se il mandato deve essere aperta come una contabilita finanziaria, attivare questa
opzione.

Suggerimento

La SCS consiglia di aprire un mandato separato per tipo di contabilita (gestione titoli
o contabilita finanziaria).

Inserire la divisa base per la contabilita. Utilizzare le abbreviazioni come quelle utiliz-
zate dalle banche, per esempio chf, eur, ecc. Una volta aperto il mandato, la divisa
non puo piu essere modificata.

(solo per un mandato di contabilita finanziaria) Le classi dei conti sono a libera scelta.
Secondo il Dr. Kéfer o secondo il piano dei conti PMI, I'1 & per gli attivie 2 & peri pas-
sivi. Inserire tutte le classi desiderate per il bilancio. La stampa del bilancio si basa in-
fatti su questi inserimenti.

(solo per un mandato di contabilita finanziaria) Anche le classi per il conto economico
sono a libera scelta. Le piu utilizzate sono le classi 3, 4, 5, 6 e 7. Inserire tutte le classi
desiderate per il conto economico. La stampa del conto economico si basa infatti su
questi inserimenti e se mancasse una classe, il conto economico mostrerebbe un ri-
sultato sbagliato.

Suggerimento

Il conto economico ha una struttura precisa e viene stampata anche la percentuale.
La prima classe inserita in questo campo corrisponde al 100% del totale delle classi.
Se la classe 3 rappresenta il 100%, allora come primo numero bisogna inserire il 3.
Se invece il 100% rappresenta il totale della classe 6, bisogna inserire il 6 come pri-
ma cifra.

best.value
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Dati base

Denominazione mandati

Classi saldi

Conto riporto utile

=

(solo per un mandato di contabilita finanziaria) Inserire qui tutte le classi dei conti per
la stampa del bilancio dei saldi. Solo i conti delle rispettive classi saranno presi in
considerazione nella stampa. Valori usuali: 72/%/5/6/7/8.

(solo per un mandato di contabilita finanziaria) Quando si apre un nuovo periodo con-
tabile, I'utile/perdita viene riportato sul conto indicato in questo campo.

Suggerimento

Dopo aver inserito tutte le informazioni, si pud uscire dalla mascherina cliccando il
pulsante OK. A questo punto appare una mascherina sulla quale si puo scegliere da
quale mandato copiare il piano dei conti. Scegliere il mandato e cliccare su OK. Se
invece non si desidera copiare un piano dei conti, cliccare su Annulla. Con il salva-
taggio del mandato vengono preparati tutti i dati per il funzionamento del mandato. In
seguito si pud continuare ad aprire gli altri dati base.

Scheda Gestione Titoli

Trasmesso al
mandato n°.

| campi successivi concernono dati importanti per la trasmissione dei dati in un altro
mandato.

Aperture nuove, mutazioni dei dati base nonché delle immissioni dei corsi possono
essere memorizzate anche nel mandato inserito in questo campo. La memorizzazio-
ne avviene se viene premuto il pulsante Aggiungi anche nel mandato durante ['in-
serimento dei corsi o dei dati base.

T
s, s |—I£I
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Dati base

Denominazione mandati

Sovrascrivere
dati base del tito-
lo

Sovrascrivere
corso divisa

Sovrascrivere
corso titolo

N° mandato stori-
co

Se non esistono ancora, i dati base saranno memorizzati; se esistono gia, saranno
sovrascritti. Se questo capo non viene attivato, saranno memorizzate solo le nuove
aperture.

Se non esistono ancora, i corsi saranno memorizzati; se esistono gia, saranno sovra-
scritti. Se questo capo non viene attivato, saranno memorizzate solo i nuovi corsi.

Se non esistono ancora, i corsi saranno memorizzati; se esistono gia, saranno sovra-
scritti. Se questo capo non viene attivato, saranno memorizzate solo i nuovi corsi.

Modifiche ai numeri dei titoli possono essere aggiornate automaticamente nei files
esportati, se qui viene inserito un mandato storico.

Suggerimento

Il pulsante Stampa permette di stampare la lista dei mandati.

Informazioni mandati

Creare filtraggio

Le informazioni dei mandati vengono stampate con il pulsante Stampa che si trova
sulla mascherina principale della corrispondente scelta. Vengono stampati tutti i
mandati aperti.

Dopo aver cliccato Stampa, appare la finestra di dialogo per la stampa dove si pud
decidere se stampare la lista o se visualizzarla a Schermo.

Questa funzione permette di stampare le informazioni dei mandati secondo certi cri-
teri. Ulteriori informazioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo Stampa.

best.value
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Dati base Denominazione mandati

Stampa

I mandati vengono stampati in ordine del numero.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Dati base Codici

Codici

In generale

Tramite i codici vengono aperti dei comandi che servono per I'elaborazione nei pro-
grammi SCS. | codici sono predefiniti nel programma e I'utente ha la possibilita di
completarli. La parte dei codici definita dal programma riguarda solo le prime due o
tre iniziali, mentre il resto viene impostato dall’'utente.

| codici sono indispensabili per il corretto funzionamento del programma. Essi vengo-
no preparati durante I'apertura dei mandati e possono essere completati dall’'utente.

(& Suggerimento

La maggior parte dei codici pud essere aperta con il tasto Insert, direttamente nel
campo dove il codice va inserito. Codici gia esistenti devono essere modificati o can-
cellati nella definizione dei codici.

Descrizione delle immissioni

Codice Inserimento del codice desiderato. Scegliere il prefisso obbligatorio dalla lista propo-
sta cliccando sul segno grafico a fianco del campo codice. Il prefisso CON rappre-
senta le condizioni di pagamento, TAX il codice per I'IVA, ecc. Aprendo il codice conil

best.value 10-8



Dati base Codici
tasto Insert direttamente nel campo che interessa, il prefisso viene scelto
automaticamente.
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Il pulsante Stampa permette di stampare una lista di tutti i codici aperti. Spiegazioni
vedasi alla fine di questo capitolo.
Per modificare un codice gia esistente, selezionare il codice desiderato e cliccare su
Modifica.
Per cancellarne uno invece, selezionarlo e cliccare su Elimina. Codici che sono uti-
lizzati non possono essere cancellati.
Il pulsante Rinomina permette di cambiare un codice. La spiegazione si trova alla
fine di questo capitolo.
Per aprire un nuovo codice andare sotto il menu DATI BASE, CODICI e cliccare su
Nuovo. Inserire il prefisso e il codice da aprire.
todii x|
Preficso  [CON =]
ok | Aeile |
Lingua In alcuni casi &€ necessario inserire la lingua al codice. (Es: codice CON per le condi-
zioni di pagamento).
Calcolo In certi casi questo campo & obbligatorio per la corretta elaborazione del programma.

best.value
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Dati base Codici
Nella lista dei codici che vengono descritti qui di seguito, viene indicato quali codici
necessitano di un calcolo.

[ <
Codea tonm
Lingua
Calkeolo
Dasciinare A0 gomi nelto
o A e drruils |

Descrizione La descrizione dei codici € a libera scelta e dev’essere inserita in modo da ritrovare
facilmente il codice desiderato. Per codici dov’é inserita una lingua, inserire la descri-
zione nella lingua corrispondente.

(&= Suggerimento
Segue una lista dei principali codici. Questi codici vengono copiati dal mandato d’e-
sempio numero 99 durante I'apertura di un nuovo mandato, ma solo se si & copiato il
piano dei conti di un altro mandato.

—=XXXX Per testi frequenti di registrazione, & possibile aprire dei codici per velocizzare l'inse-
rimento del testo durante la registrazione. Il codice del testo di registrazione puo ave-
re al massimo 4 caratteri e come descrizione si puo inserire un testo lungo circa 25
lettere. Codice e lingua non devono essere inseriti.

Nella definizione dei codici si trovano anche tutti gli altri codici che servono alle altre
applicazioni SCS. Questi codici sono descritti nei manuali so.exact, so.quick,
so.simple, ecc.

(& Suggerimento

Nelle mascherine d’inserimento del programma, i codici vengono sempre controllati
e se s'inserisce un codice che non esiste, si apre una finestra da dove & possibile
sceglierne uno fra quelli esistenti. Per aprire un nuovo codice utilizzare il tasto Insert
della tastiera.

| codici servono alla giusta applicazione del programma e non possono essere
cancellati.

best.value
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Dati base

Codici

Rinomina codici

Vecchio codice

Nuovo codice

Per rinominare un codice occorre selezionarlo e premere sul pulsante Rinomina.

Il codice viene indicato secondo la selezione.

T =
Vaochio codica =i
Mugwa cadice G

ok | énmis |

Immettere il nuovo codice. Confermando con OK appare il seguente messaggio:

Il codice viene cambiato in tutte le banche dati che lo contengono e, per i mandati con
contabilita, in tutti i periodi contabili. Nei periodi contabili che sono gia chiusi con una
chiusura definitiva mensile il cambiamento non puo essere effettuato. Se un cambia-
mento & indispensabile occorre eliminare il periodo chiuso.

Lista dei codici

Creare filtraggio

Creare indice

La lista dei codici pud essere stampata tramite il pulsante Stampa nella mascherina
principale dei codici. Vengono stampati tutti i codici aperti del mandato.

Dopo aver cliccato Stampa si apre la finestra di dialogo da dove si puo scegliere se
mandare la lista in stampa o visualizzarla a Schermo.

Questa funzione permette di stampare i codici secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Questa funzione permette di ordinare i codici secondo un determinato criterio. Ulte-
riori informazioni sulla creazione degli indici si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

best.value
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Dati base Codici

Stampa

| codici vengono stampati in ordine alfabetico. Sulla lista son anche visibili lingua,
descrizione e calcolo.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Dati base Divise

Divise

In generale

La contabilita dei mandati puo essere anche tenuta in valuta estera e in questa fun-

zione del programma si gestiscono le divise. E’ molto importante aprire le divise cor-
rettamente.

Descrizione delle immissioni

In ogni mandato bisogna aprire almeno una divisa, cioe la divisa base con la quale si
tiene la contabilita. Si hanno a disposizione 3 caratteri. Esempio chf per Franchi sviz-
zeri. La divisa base deve corrispondere alla divisa inserita nella denominazione del
mandato. Prestare particolarmente attenzione alla scrittura maiuscolo/minuscolo.

(&= Suggerimento

La maggior parte delle divise codici pud essere aperta con il tasto Insert, direttamen-
te nel campo dove il codice va inserito. Divise gia esistenti devono essere modificati
o cancellati nella Gestione divise.
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Il pulsante Stampa permette di stampare le divise. La spiegazione si trova alla fine di
questo capitolo.
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Dati base Divise
Il pulsante Elimina permette di cancellare una divisa. Divise che sono state utilizzate
non possono essere cancellate.

Il pulsante Modifica permette di modificare la divisa.
Il pulsante Rinomina permette di modificare la divisa in tutte le banche dati. La spie-
gazione di questa funzione si trova alla fine di questo capitolo.
Per aprire un nuova divisa, occorre cliccare sul pulsante Nuovo.
bise £
i fast = |
d l Areuda

Divisa E’ il codice della divisa. Puo avere al massimo 3 caratteri e si pud scegliere se utiliz-

zare numeri o lettere.
o xl

Dm i1
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Dlescriznre gbln GEP
Lt 151001 1

Blenon
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T
Descrizione Descrizione per esteso della divisa, per esempio: Dollari canadesi.

Descrizione ab-
breviata

Costante (1/100)

Descrizione abbreviata di al massimo 3 caratteri (numeri o lettere). Questa Descri-
zione viene stampata sulle liste, si raccomanda percid di utilizzare la descrizione
ISO. Esempio: CAD per dollari canadesi.

La costante indica la quantita in divisa estera corrispondente al cambio. Per esem-
pio: 1, per i dollari (USD), indica che un dollaro corrisponde, nella valuta base, a

best.value
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Dati base

Divise

Cambio bilancio

Al (data)

Cambio attuale

Al (data)

Cambio registr.

Al (data)

quanto immesso nei campi dei cambi. Da JPY a CHF si usa di solito la costante 100 e
nel cambio siimmette il controvalore in CHF di 100 yen. Siraccomanda di aprire la di-
visa di base, quella definita nella denominazione del mandato, per esempio CHF, con
cambio 1.

Nella stampa di bilanci e conti economici in valuta estera & possibile scegliere di
stampare con il cambio di bilancio, il quale corrisponde al cambio inserito in questo
campo. Una contabilita pud essere rivalutata per esempio alla fine dell’anno contabi-
le tramite questo corso di cambio. Si prega di osservare le spiegazioni nel capitolo
FILE , DIFFERENZE DI CAMBIO.

La data del cambio di bilancio, a titolo informativo. Il cambio di bilancio € normalmen-
te inserito con data 31 dicembre.

Cambio del giorno. Se viene inserito un cambio in questo campo, esso viene propo-
sto durante le registrazioni finanziarie. Il cambio pud comunque essere sempre so-
vrascritto.

Inserire la data del cambio, a titolo informativo.
E’ il cambio proposto per le registrazioni nei debitori e nei creditori (so.exact).

Inserire la data del cambio a titolo informativo.

Rinomina divise

Vecchia divisa

Nuova divisa

Per modificare una divisa in tutte le banche dati, occorre selezionarla e cliccare sul
pulsante Rinomina.

Viene indicata seconda la selezione.

Divise x|
Wecchia driza Leed
Huovs drvisa |uso

ok | Aeka |

Inserire il nuovo codice divisa in questo campo. Questo codice € limitato a 3 posizio-
ni. Confermare con OK. Si presenta il messaggio qui sopra.

La divisa verra modificata in tutti periodi contabili aperti. Se un periodo contabile € gia
stato chiuso tramite la chiusura mensile, la modifica non pud piu essere fatta. Se un
cambiamento € indispensabile, occorre eliminare il rispettivo periodo contabile.
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Dati base

Divise

Lista delle divise

Creare filtraggio

Creare indice

Stampa

Le lista delle divise puo essere stampata tramite il pulsante Stampa che si trova sulla
mascherina principale delle divise. Vengono stampate tutte le divise aperte nel
mandato.

Dopo aver cliccato il pulsante Stampa, si apre la finestra di dialogo per la stampa da
dove si pud decidere se stampare la lista o visualizzarla a schermo.

Questa funzione permette di stampare i codici secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Questa funzione permette di ordinare i codici secondo un determinato criterio. Ulte-
riori informazioni sulla creazione degli indici si trovano all'inizio del capitolo Stampa.

&

Le divise vengono stampate in ordine alfabetico.
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Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Dati base

Conti

Conti

In generale

Questa funzione permette d’'impostare un piano dei conti individuale. Ogni ditta o
mandato pud avere un piano dei conti diverso oppure si puo definire un piano conta-
bile di base che sara copiato in tutte le altre societa. Il piano dei conti del mandato
d’esempio 99 e costruito secondo il metodo PMI e si puo copiare durante I'apertura di
un nuovo mandato. In seguito si possono eseguire tutte le modifiche desiderate.

Descrizione delle immissioni

Conto

Per aprire un nuovo conto, cliccare su Nuovo ed inserire il conto e riempire con le in-
formazioni desiderate le schede Generale, Budget, Saldi d’apertura e Strutture. Clic-
care su OK per salvare le informazioni.

Il pulsante Modifica permette di modificare un conto aperto precedentemente ed Eli-
mina di cancellarne uno che non viene piu utilizzato.

Attenzione

Se si vuole eliminare un conto sul quale esistono delle registrazioni, appare il mes-
saggio che non & possibile proseguire con I'eliminazione.

| pulsanti Piano dei conti e Budget permettono di stampare il piano dei conti e i bud-
get inseriti. La descrizione dell’applicazione di questi pulsanti si trova alla fine del
capitolo.

Cliccare su Nuovo ¢ inserire il numero del conto che si vuole aprire.

%
Certo G

| numeri di conto possono avere al massimo 12 caratteri e possono essere formati
sia da numeri che da lettere. Si osservi attentamente quanto segue.

best.value
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Dati base Conti

(&~ Suggerimento

| primi conti da aprire sono i conti cumulativi. Si osservi che la cumulazione puo esse-
re fatta solo in ordine crescente. Quindi ad esempio il conto 1010 pud cumulare nel
10019 ma non nel 10009. Per la numerazione dei conti si possono utilizzare anche le
lettere, ma bisogna prestare particolare attenzione alla scrittura maiuscolo o minu-
scolo. La numerazione dei conti € a libera scelta, ma puo contenere al massimo 12
caratteri, sia numeri che lettere. Il numero del conto non deve per forza coincidere
con la classe del conto e la stampa dei conti su bilanci e conti economici (senza strut-
tura) avviene in ordine crescente del numero. |l programma legge i numeri (o lettere)
da sinistra verso destra e quindi un esempio di numerazione puo essere il seguente:

e 10

e 1000
e 1001
e 1

e 1100
e 1101
e 1101a
e A1000
e a1000

e abc

Descrizione Descrizione principale del conto, la quale viene stampata sul piano dei conti, il bilan-
cio e il conto economico. Si consiglia di non scrivere in maiuscolo (ad eccezione dei
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Dati base

Conti

Descrizione sup-
plementare

Classe conto

Divisa

Genere conto

conti dei titoli), perché pud succedere che su alcune liste non venga stampata la
descrizione intera.
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Suggerimento

Se si preferisce non stampare la descrizione dei conti cumulativi sul bilancio o conto
economico a colonne, si devono inserire due asterischi (**) all'inizio della descrizione
del conto.

Descrizione supplementare. Non ¢ indicata a video e solo in alcune stampe, essa
utilizzata semplicemente come indicazione supplementare facoltativa.

La classe del conto suddivide i conti del bilancio e conto economico. La numerazione
della classe € a libera scelta, ma solitamente si usa assegnare la classe 1 agli attivi,
la classe 2 ai passivi, la classe 3 ai ricavi, la classe 4 agli acquisti, la classe 5 ai costi
del personale e la classe 6 ai costi d’esercizio. La classe che si inserisce in questo
campo deve corrispondere con la classe inserita nella denominazione del mandato,
dove si € definito quali classi fanno parte del bilancio e quali del conto economico. Se
si vuole aprire un conto che non viene utilizzato nella contabilita generale, in questo
campo si puo lasciare lo 0.

Viene automaticamente proposta la divisa base del mandato. Se il conto appena
aperto dev’essere in valuta estera, scegliere la divisa desiderata. Le divise devono
essere state aperte sotto DATI BASE, DIVISE ed eventualmente se ne possono
aprire delle altre tramite il tasto Insert. La divisa di un conto non puo essere piu
modificata dopo aver salvato il conto.

Questo campo deve essere completato con un codice e non pud essere lasciato vuo-
to. Sono permessi i seguenti codici:
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Dati base

Conti

Conto cumulativo

Reparto

Conto IVA

solo contabilita fi-
nanziaria

e N, conto normale per eseguire registrazioni.

e C, conto utilizzato per il raggruppamento del bilancio e conto economico (conto
cumulativo).

e T, conto per creare dei titoli sui bilanci e conti economici.

e B, conto che serve solo per il raggruppamento del bilancio o conto economico
strutturati (vedi spiegazioni della scheda Strutture).

Per tutti i conti normali scegliere il genere N, per gli altri scegliere C se si tratta di un
conto cumulativo o T per i conti dei titoli.

I generi conto B e C hanno la stessa funzione. Sui bilanci e conti economici con rica-
pitolazione vengono stampati i conti con il genere C.

Indicare in quale conto cumulativo dev’essere accumulato il saldo del conto attuale.
Se il conto cumulativo non & ancora stato aperto, prima di continuare con I'apertura
del conto N, bisogna aprire il conto cumulativo C. La miglior cosa & quella di aprire
per primi tutti i conti cumulativi e poi quelli normali. La numerazione dei conti cumula-
tivi dev’essere sempre maggiore rispetto ai conti normali, perché la cumulazione fun-
ziona solo in ordine crescente. Si osservi anche 'annotazione alla fine di questo
capitolo riguardo la stampa dell’utile e perdita X+, X-, Y+, Y-.

| conti possono essere filtrati, ad esempio, per reparto, in modo d’avere la stampa dei
saldi dei conti di un determinato settore o gruppo. Questo campo pud contenere
lettere e numeri.

Suggerimento

Questo campo serve anche per avere il risultato d’esercizio come saldo di un conto di
vostra scelta ed eliminare la scritta Utile/Perdita in fondo al bilancio. Nel conto di bi-
lancio che si desidera utilizzare come conto per il risultato d'esercizio, inserire tre
asterischi (***) nel campo reparto.

Per i conti degli acquisti e dei ricavi, in questo campo va inserito il conto IVA corri-
spondente. Si tratta del conto per I'importo IVA dovuto o da richiedere alle autorita.
Per gli acquisti e le spese inserire ad esempio 1170 (per il materiale) o 1171 (per gli
investimenti). Per i ricavi inserire ad esempio il conto 2200 (IVA dovuta). Per un alle-
stimento corretto del conteggio IVA, l'inserimento in questo campo & obbligatorio.

Il conteggio IVA pud essere creato con il programma so.exact.

Se questa opzione ¢€ attiva, il conto serve solo alla contabilita finanziaria e non pud
essere utilizzato per la contabilita analitica. Se il conto in questione serve per regi-
strare i centri di costo, attivare questa casella.

best.value

10-20



Dati base

Conti

registrazione rias- Campo inattivo.

suntiva

conto bloccato

stampa numero
conto

calcola interessi

Imposta prec. %2

Righe libere pri-
ma/dopo

=

L'attivazione di questa casella blocca le registrazioni sul conto in oggetto. Questo &
utile, ad esempio, per il conto riporto utile. Se & disattivata sono permesse
registrazioni.

Se ¢ attivato, il numero del conto viene stampato nel bilancio o nel conto economico.
Normalmente il numero del conto non si stampa per i conti cumulativi. Quest’indica-
zione riguarda solo il numero del conto, la descrizione € in ogni caso stampata.

Se si desidera calcolare gli interessi maturati sul conto (stampa scheda contabile con
interessi), attivare questa opzione, altrimenti lasciarla disattivata.

Durante la stampa di una scheda contabile (RICHIESTA, CONTO DETTAGLIATO) &
possibile inserire il tasso d’interesse per un determinato periodo.

Per il calcolo degli interessi, ogni mese vengono calcolati i giorni effettivi, quindi si
considera I'anno di 365 giorni.

Inserire quest’informazione solo nei conti dell'IVA creditori. Il codice 1 e 2 serve a di-
stinguere sul conteggio IVA, I''VA da recuperare sul materiale acquistato e quella
sugli investimenti.

Il conteggio IVA puo essere allestito con il programma so.exact.

Esempio
1170 Imposta precedente materiali/prestazioni 1
1171 Imposta precedente investimenti/altri costi 2

Il conteggio IVA pud essere allestito con il programma so.exact.

Indicare le righe libere per la stampa del bilancio/conto economico prima o dopo il
conto. (1 = 1 riga, 2= 2 righe).

Suggerimento

L'inserimento -1 nel campo righe libere dopo, esegue un salto pagina dopo il conto,
ciog il conto successivo sara stampato su un nuovo foglio.
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Conti

Colonna stampa

Budget

Indicare la colonna del bilancio per la stampa del bilancio o del conto economico a
colonne. L'indicazione della colonna viene rispettata solo se si stampa un bilancio o
conto economico a colonne senza anno precedente. Per queste stampe sono a di-
sposizione 4 colonne. La prima colonna a sinistra & la colonna numero 4. Normal-
mente si comincia con la colonna 3 (importi singoli conti), e si totalizza un gruppo di
conti nella colonna 2. Infine, tutti i totali dei gruppi di conti (conti cumulativi) della
colonna 2, sono totalizzati nell’'ultima colonna a destra, la colonna numero 1.

Suggerimento

| seguenti 4 conti devono essere aperti obbligatoriamente per poter stampare corret-
tamente utile e perdita sui bilanci e conti economici. La descrizione del conto & a libe-
ra scelta, ma per la numerazione bisogna utilizzare 'esatto codice (X+, X-, ecc.).

e Numero conto X+; descrizione: UTILE
e Numero conto X-; descrizione: PERDITA
e Numero conto Y+; descrizione UTILE

e Numero conto Y-; descrizione PERDITA

In tutti questi 4 conti, nel campo Genere conto bisogna inserire la lettera C (conto
cumulativo), altrimenti utile e perdita non vengono calcolati correttamente.

Le informazioni principali del conto sono registrate. Vi sono ancora 3 altre schede da
completare: BUDGET, SALDI D’APERTURA e STRUTTURE. Osservare le
seguenti spiegazioni.

annuale

Per inserire il budget, andare sotto la scheda budget e disattivare la casella Nessun
budget. Il budget puo essere inserito annualmente, trimestralmente o mensilmente.
Se la casella Nessun budget ¢ attiva, tutti i campi sono grigi e non puo essere inse-
rito nessun budget.

Scegliere il tipo di budget da inserire (annuale, trimestrale o mensile) e inserire I'im-
porto preventivato. Se ad esempio si inserisce un budget annuale, il programma cal-
cola automaticamente il budget trimestrale e quello mensile.
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Dati base Conti

Attivare questo campo per inserire I'importo totale del budget annuale. Inserire nel
campo sottostante I'importo.
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Budget trimestra- Cliccare su quest'opzione per inserire un budget trimestrale. Nei campi sottostanti in-
le serire gli importi per i 4 trimestri.

Budget mensile  Scegliere quest'opzione quando il budget & diverso ogni mese. Inserire il budget
mese per mese nei 12 campi sottostanti, da gennaio a dicembre.

Nessun budget  Se questo checkbox & attivo non & possibile inserire nessun importo. Quando il cam-
po nessun budget & attivo, tutti gli altri campi non sono accessibili.

Saldi d’apertura

Cliccare sulla scheda SALDI D’APERTURA.
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Conti

Apertura dare

Apertura avere

Conto provvisorio

Inserire il saldo d’apertura per i conti con un saldo in dare. Se il conto € in valuta este-
ra, bisogna inserire sia I'importo in valuta base che quello in valuta estera.
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Inserire il saldo d’apertura per i conti con un saldo in avere. Se il conto € in valuta
estera, bisogna inserire sia I'importo in valuta base che quello in valuta estera.

Attivare questo checkbox per considerare il saldo d’apertura come un saldo provvi-
sorio, altrimenti viene considerato come definitivo.

Fino alla chiusura dell’anno & possibile lasciare il saldo d’apertura dei conti provviso-
rio e continuare a registrare. In questo modo & possibile modificare il saldo d’apertura
ad ogni momento dell’anno. Prima di eseguire la chiusura annuale il saldo d’apertura
dev’essere definitivo per poter eseguire la chiusura in modo corretto.

Se si sta lavorando su un nuovo mandato, nel primo anno contabile e si vuole con-
frontare le cifre con I'anno precedente, la SCS consiglia di inserire i saldi finali del-
I'anno precedente come registrazione al 31.12. Se queste cifre vengono inseriti nei
CONTI, nel menu DATI BASE, non vi pud essere un confronto con l'anno
precedente. Si osservi il seguente esempio:

Esempio

Nel programma SCS si inizia una contabilita con il 1.1.2005 e si hanno a disposizione
i saldi finali dei conti al 31.12.2004. Prima di iniziare a registrare il 2005 inserire i dati
del 2004. Utilizzare la funzione REGISTRAZIONE DIRETTA del menu FILE ed inse-
rire per ogni conto (anche quelli del conto economico) gli importi del 2004. Eseguire
in seguito una chiusura provvisoria dal menu CONCLUSIVO, CHIUSURE e attivare
I'anno contabile 2005. Registrare I'anno corrente e alla fine dell’anno si puo stampare
un bilancio e un conto economico con confronto con I'anno precedente.
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Dati base

Conti

Strutture

Cumulativo per
struttura 1-3

Conto di riferi-
mento struttura
1-3

Per costruire delle strutture per la stampa di bilanci e conti economici, vi sono 3 scelte
a disposizione, senza dover toccare il piano dei conti originale. Se non si € inserita
nessuna informazione nei campi per la struttura, I'ordine dei conti stampati sui bilanci
e conti economici segue il piano dei conti, cioe in ordine crescente del numero del
conto. Se si desidera una nuova cumulazione, basta inserire il nuovo conto cumulati-
vo nei conti desiderati per la struttura 1, 2 o 3. Per poter assegnare una nuova cumu-
lazione, il conto cumulativo dev’essere stato precedentemente aperto. Per stampare
bilanci e conti economici con struttura, attivare i checkbox Struttura 1, 2 o 3.

Inserire il numero di conto cumulativo per le strutture 2.1 o 3.
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In questi campi (Struttura 1, 2 e 3), che compaiono, solo per i conti del conto econo-
mico, a destra dei campi usati per la struttura di stampa, si indicano i riferimenti ai sin-
goli conti o ai conti cumulativi per le singole strutture. Questi conti, nelle stampe dove
€ possibile attivare questa opzione, sono conti di riferimento per il calcolo della per-
centuale dei singoli conti. Questa possibilita esiste unicamente per i conti economici.

Per spiegare meglio, ecco un esempio semplice: si hanno diversi costi di acquisti,
conto A, B, e C e si vuole sapere la percentuale del saldo dei conti A, B, C con riferi-
mento al conto Totale Acquisti. Sirichiama il conto A e nel campo cto di rif. (conto di ri-
ferimento), per la struttura 1, si inserisce il numero del conto Totale Acquisti. Si
procede nello stesso modo peri conti B e C. Si stampa poi un conto economico, sce-
gliendo la struttura 1 per la stampa. La percentuale del conto Totale Acquisti rimane
invariata (100%). La somma delle percentuali dei conti A, B e C ammonta a 100%,
cioe, allimporto Totale Acquisti.
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Conti

Ordine di stampa
struttura 1-3

A

Per usufruire di questa possibilita, anche i campi dei cumuli e dell’ordine per la rispet-
tiva struttura devono essere riempiti, eventualmente con gli stessi numeri di
riferimento.

In questo campo si pud definire un nuovo ordine di stampa per le strutture 1,2 e 3. Se
non si inserisce nessuna informazione in questi campi, I'ordine di stampa dei conti &
in ordine crescente del numero conto. Se si desidera un nuovo ordine inserire la nuo-
VO numerazione nei campi Struttura 1, 2 0 3.

Esempio

Supponiamo che si desidera stampare un bilancio dove vengono stampati tutti i conti
degli attivi, e per i passivi solo i conti cumulativi. Nel campo Ordine di stampa degli at-
tiviinserire un numero a libera scelta, ma in ordine crescente, perché i conti stampati
sul bilancio seguono la numerazione del conto.

Per i passivi inserire il numero nell'ordine di stampa solo nei conti cumulativi. Quando
si stampa il bilancio, scegliere la struttura 1 se si & inserito I'ordine di stampa per la
struttura 1. Altrimenti stampare il bilancio con la struttura 2 o 3.

(&= Suggerimento
Se silasciano vuoti i campi cumulativi strutture 1-3 e ordine di stampa 1-3, € possibile
stampare solo i bilanci senza struttura. | conti vengono stampati in ordine crescente
del loro numero e le cumulazioni vengono eseguite secondo il piano dei conti.
Budget (stampa)

Creare filtraggio

Creare indice

Per stampare il budget inserito, cliccare sul pulsante Budget nella finestra principale
dei CONTI, nel menu DATI BASE.

Dopo aver cliccato sul pulsante Budget appare la finestra di dialogo per la stampa,
da dove si puo decidere se stampare la lista o visualizzarla a schermo.

La funzione creare filtraggio permette di stampare la lista secondo determinati criteri.
Ulteriori informazioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo STAMPA.

Questa funzione permette di ordinare i conti secondo un determinato criterio. Ulterio-
ri informazioni sulla creazione degli indici si trovano all’inizio del capitolo STAMPA.
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Dati base Conti

Stampa

| conti presenti sulla lista del budget sono in ordine del numero di conto.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.

Piano dei conti (Stampa)

Il piano dei conti pud essere stampato tramite il pulsante Piano conti che si trova
nella mascherina principale dei CONTI, nel menu DATI BASE. Vengono stampati
tutti i conti aperti nel mandato.

Dopo aver cliccato il pulsante Piano conti, appare la finestra di dialogo per la stam-
pa, da dove si puo decidere se stampare la lista o visualizzarla a schermo.

Da questa finestra di dialogo si pud anche scegliere se stampare il piano dei conti in
orizzontale o in verticale. Sulla stampa orizzontale vi sono piu dettagli. Si vogliano os-
servare i due esempi di stampa alla fine di questo capitolo.
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Conti

Creare filtraggio

Creare indice

Stampa

L’orientamento della carta pud essere modificato cliccando sul pulsante Stampante
nella mascherina di dialogo per la stampa.

Questa funzione permette di stampare i conti secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo STAMPA.

Questa funzione permette di ordinare i conti secondo un determinato criterio. Ulterio-
ri informazioni sulla creazione degli indici si trovano all’inizio del capitolo STAMPA.

Se si sceglie il formato di stampa standard, il piano dei conti viene stampato in verti-
cale. E' disponibile una stampa in forma orizzontale per visualizzare tutti i campi del
piano dei conti.
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Dati base

Conti

Per ragioni di spazio, sul piano dei conti in verticale non ci sono tutti i dettagli. Per vi-
sualizzare piu informazioni, prima di stampare la lista scegliere il formato
orizzontale.
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| conti vengono stampati in ordine del numero di conto, a meno che con la funzione
creare indice non sia stato impostato un altro ordinamento.

Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Dati base Centri di costo

Centri di costo

In generale

Con questo menu si definiscono i centri di costo. Permette un’analisi piu dettagliata
della contabilita.

Descrizione delle immissioni

L'utilizzo dei centri di costo non € obbligatorio. Se si vuole tenere una contabilita dei
centri di costo, la SCS Software consiglia di usare una nuova numerazione dei centri
di costo, diversa dal piano dei conti. Se ad esempio i conti contabili sono composti da
4 cifre, € meglio aprire dei centri di costo a 3 0 a 5 cifre.

Quando si entra nella mascherina dei centri di costo si presentano i centri di costo gia

aperti.
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Per aprire un nuovo centro di costo, cliccare sul pulsante Nuovo, inserire il numero
del centro di costo e cliccare su OK. Per modificare un centro di costo gia esistente,

selezionarlo e cliccare su modifica, mentre per cancellarne uno, utilizzare il
pulsante Elimina.
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Centri di costo

Centro di costo

Descrizione

Descrizione 2

Cliccare su nuovo e inserire il numero del centro di costo. Si possono uti-

centndicosts xl
Certoc E—
Y Annuils |

lizzare anche le lettere.
Descrizione del centro di costo, la quale appare sulle liste.

E’ a disposizione una riga supplementare per la descrizione del centro di costo.

Centri di costo (Stampa)

Creare filtraggio

Creare indice

Stampa

| centri di costo possono essere stampati tramite il pulsante Stampa che si trova sulla
mascherina dei CENTRI DI COSTO nel menu DATI BASE. VVengono stampati tutti i
centri di costo aperti nel mandato.

Dopo aver cliccato il pulsante Stampa appare la finestra di dialogo per la stampa, da
dove si pud decidere se stampare la lista, oppure visualizzarla a schermo.

Questa funzione permette di stampare i centri di costo secondo certi criteri. Ulteriori
informazioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo STAMPA.

Questa funzione permette di ordinare i centri di costo secondo un determinato crite-
rio. Ulteriori informazioni sulla creazione degli indici si trovano all’inizio del capitolo
STAMPA.

| centri di costo vengono stampati in ordine crescente del centro di costo.
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(&~ Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono stampati ugualmente.
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Gestione codici best.value

Gestione codici best.value

In generale

Tramite i codici € possibile definire abbreviazioni e impostazioni per le elaborazioni.
Una parte del codice viene creato dall'applicazione, per esempio i primi tre caratteri,
gli altri due o tre caratteri possono essere definiti dall'utente.

| codici servono quale test di plausibilita per il controllo degli inserimenti e sono indi-
spensabili per la corretta elaborazione dei dati. Con I'apertura del mandato vengono
automaticamente creati alcuni codici, che possono essere completati a seconda del-
le esigenze individuali.

Descrizione delle immissioni

Se si desidera aprire un nuovo codice, attivare la scelta di menu corrispondente
(DATI BASE, GESTIONE CODICI best.value). Cliccare sul pulsante Nuovo e
scegliere il codice sulla mascherina successiva. Si apre quindi una nuova finestra
dove inserire gli altri dati del codice.
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Se si desidera modificare un codice gia esistente, selezionarlo e cliccare su Modifi-
ca.

Il pulsante Stampa permette di stampare la lista dei codici.

Il pulsante Elimina permette di cancellare un codice. Codici che sono stati utilizzati
non possono essere cancellati.
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Il pulsante Rinomina permette di modificare il codice in tutte le banche dati. La spie-
gazione di questa funzione si trova alla fine di questo capitolo.

@ Attenzione

Modifiche al calcolo dei codici di transazione possono avere conseguenze negative
per le valutazioni. Dato che tutte le posizioni vengono ricalcolate ogni volta, al mo-
mento della stampa viene utilizzato il codice con la definizione attuale del calcolo,
che porta ad altri risultati rispetto alle valutazioni stampate in precedenza.

(&= Suggerimento

Tramite il tasto Insert, gran parte dei codici puo essere aperta direttamente dal cam-
po in cui bisogna inserire il codice. Codici gia esistenti possono essere modificati.

Per aprire un nuovo codice, cliccare su Nuovo.
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Lingua Il campo non ¢ attivo, dato che il programma best.value non utilizza codici differen-
ziati per lingua.
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Calcolo

Suggerimento

Il campo Lingua non & da confondere con il codice Lingua. Nel programma best.va-
lue non si usano codici differenziati per lingua. Il codice lingua € per esempio usato
per definire la lingua di stampa dei singoli clienti (vedi ANAGRAFICA CLIENTI).

Questo campo permette un utilizzo corretto del codice da parte del programma e vie-
ne utilizzato solo per i codici di transazione (ACT). Il calcolo pud essere lungo al mas-
simo quattro caratteri. Sono permessi i seguenti inserimenti:

Al primo posto: segno piu (+) per entrate titoli e/o uscite conto corrente; per un'uscita
titoli o per un'entrata su un conto corrente, occorre utilizzare un meno (-).

Al secondo posto si pud inserire una @ per le transazioni per le quali non deve esse-
re mostrata nessuna registrazione di utile al momento della vendita. Per le transazio-
ni cash che modificano il capitale, per esempio un prelevamento dal conto corrente,
occorre inserire un asterisco (*). Una e commerciale (&) € per le transazioni cash che
influenzano la plusvalenza, quindi la redditivita.

Il terzo posto & per l'indicazione del corso divisa per i titoli in valuta estera e per la
ventilazione per la contabilita finanziaria. Sono permessi i seguenti inserimenti:

vuoto: vengono proposti gli importi per la ventilazione per la contabilita finanziaria. |l
corso di cambio viene letto dalla tabella delle divise (data transazione). Se non é di-
sponibile, il programma richiede l'inserimento del corso, salvandolo con la relativa
data. La transazione viene memorizzata con il corso utilizzato per la contabilita finan-
Ziaria.

4: per ogni transazione in valuta estera il programma richiede l'inserimento del corso
di cambio. Questo inserimento non viene memorizzato nella tabella delle divise, ma
viene utilizzato solo per la relativa registrazione. Il corso viene salvato con la registra-
zione stessa, a meno che durante la ventilazione non venga inserito un altro corso.

8: nessuna ventilazione per la contabilita finanziaria. Il corso viene richiesto dal pro-
gramma ad ogni transazione in valuta estera, ma non viene memorizzato nella tabel-
la delle divise. Serve soprattutto per la registrazione di titoli con un corso di cambio
medio calcolato, diverso per ogni transazione. Il corso inserito viene memorizzato
solo per la transazione in oggetto. E come il 4, ma senza ventilazione per la contabili-
ta finanziaria.

X, nessuna ventilazione per la contabilita finanziaria. Il corso viene letto dalla banca
dati storica delle divise. Se non & disponibile, viene richiesto a video e memorizzato
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Descrizione

>XX

ACTxx

BRAXx

Cxxx

per la data registrazione. E come la prima indicazione (vuoto), ma senza ventilazio-
ne.

Al quarto posto di questo campo pud essere inserito il segno percentuale (%) che si-
gnifica che con questo codice possono essere registrate transazioni senza contro-
partita (conto corrente). Si tratta di un caso molto raro e deve essere inserito
consapevolmente. Un esempio € il codice di transazione per i saldi d'apertura.

Attenzione

Modifiche al calcolo dei codici di transazione possono avere conseguenze negative
per le valutazioni. Dato che tutte le posizioni vengono ricalcolate ogni volta, al mo-
mento della stampa viene utilizzato il codice con la definizione attuale del calcolo,
che porta ad altri risultati rispetto alle valutazioni stampate in precedenza.

Descrizione del codice. Serve soprattutto a trovare velocemente un codice.

Segue una descrizione dei codici utilizzati nel programma best.value. La lettera x
sta per i caratteri individuali.

Il codice con il prefisso > viene aperto con le iniziali della persona responsabile di un
cliente. Alcune valutazioni possono essere create filtrando i dati secondo questo co-
dice.

Tipo di transazione, a due caratteri, che serve per la registrazione delle singole tran-
sazioni. Per un utilizzo piu semplice del programma €& consigliabile un raggruppa-
mento per numeri o per lettere per lo stesso tipo di transazioni. | codici aperti e
utilizzati durante le registrazioni non possono piu essere cancellati. Si consiglia di os-
servare i codici transazione nel mandato d'esempio 99 e se possibile di utilizzare gl
stessi codici.

Codice ramo, a due caratteri. Ogni titolo & classificabile secondo il ramo. Si consiglia
di aprire tutti i codici ramo. Nel mandato d'esempio 99 ci sono tutti i codici ramo utiliz-
zati dalla Telekurs.

Codice paese, a tre caratteri. Per la classificazione dei titoli occorre inserire tutti i co-
dici paesi dei titoli utilizzati.

Suggerimento

Se possibile utilizzare un codice a tre caratteri dopo il prefisso. E possibile utilizzare
lettere o numeri. E consigliabile utilizzare le lettere minuscole.

| prefissi sono predefiniti dal programma e non possono essere cambiati.
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1277

Vecchio codice

Nuovo codice

Codice per stornare contabilmente i livellamenti. L'utile di una vendiata € di norma
calcolata sul valore livellato del titolo. Se & richiesto di registrare inversamente i livel-
lamenti cumulati, & necessario aprire il codice 1277 con la descrizione Livellamenti
indiretti. L'apertura del codice & solo possibile con l'aiuto della SCS Hotline.

Alternativamente & possibile modificare il General.ini inserendo sotto "Runtime"”

"SellWithLevelling=Yes".

Il codice viene salvato con il pulsante OK.

Rinomina codice

Se si desidera rinominare un codice, occorre selezionarlo e cliccare sul pulsante
Rinomina.

Giestinne odic bitnh === |

Wiscchio codca ACTOZ
Huave codice N’.‘T]-mr;

Il codice viene indicato secondo la selezione fatta.

Inserire il nuovo codice e confermare con OK. Si presenta il seguente messaggio:

5
'.? La modifics verra appboata s hutte ke banche dabe per sk cirkshik s Ty msmguk e i bt |
preriond corkabll. Pobrebie qund richieckins panscchn bevnpo, ok vansments rocedics o camblamento?
=== ==

Il codice viene cambiato in tutte le banche dati e, per i mandati con contabilita, in tuttii
periodi contabili. Nei periodi contabili che sono gia chiusi con una chiusura definitiva
mensile il cambiamento non puo piu essere effettuato. Se un cambiamento € indi-
spensabile occorre eliminare il periodo chiuso.
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La lista dei codici pud essere stampata tramite il pulsante Stampa... sulla mascheri-
na principale della gestione codici best.value. Vengono stampati tutti i codici aper-
ti nel mandato attivo.

Lista dei codici

Dopo aver cliccato Stampa si apre la finestra di dialogo da dove si puo scegliere se
mandare la lista in stampa o visualizzarla a Schermo.

Creare filtraggio  Questa funzione permette di stampare i codici secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Creare indice Questa funzione permette di ordinare i codici secondo un determinato criterio. Sce-
gliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo qua-
le campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all’inizio del capitolo Stampa.
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Stampa

Se non ¢ stato creato un indice diverso, i codici vengono stampati in ordine alfabeti-
co. Sulla lista sono anche visibili lingua, descrizione e calcolo.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.
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Gestione divise best.value

In generale

Questa funzione del programma serve alla gestione delle divise. Le divise aperte
vengono utilizzate al momento dell'apertura di nuovi titoli. Proprieta importanti delle
divise, come ad esempio la costante, vengono spiegate in questo capitolo.

Descrizione delle immissioni.

Deve essere aperta almeno la divisa base del mandato. La descrizione della divisa
ha tre caratteri, per esempio chf oppure sfrper i franchi svizzeri. La divisa base deve
corrispondere alla divisa inserita nelle informazioni del mandato.

(& Suggerimento

La maggior parte delle divise codici puo essere aperta con il tasto Insert, direttamen-
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te nel campo dove il codice va inserito. Divise gia esistenti devono essere modificati
o cancellati nella Gestione divise.
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Il pulsante Stampa permette di stampare una lista di tutte le divise aperte.
Per modificare una divisa, selezionarla e cliccare sul pulsante Modifica.
Per cancellare una divisa, selezionarla e cliccare sul pulsante Elimina.

Il pulsante Rinomina permette di modificare una divisa in tutte le banche dati. La
spiegazione di questa funzione si trova alla fine di questo capitolo.

Per aprire una nuova divisa, scegliere DATI BASE, GESTIONE DIVISE best.va-
lue e cliccare su Nuovo. Si apre una nuova finestra dove inserire la divisa. Cliccare
su OK e inserire i dati della nuova divisa.

Divisa E’ il codice della divisa. Puo avere al massimo 3 caratteri e si puo scegliere se utiliz-

zare numeri o lettere.
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Descrizione

Descrizione
abbr., ISO

Costante

®

Suffisso contabili-
ta

Descrizione per esteso della divisa, per esempio: Franchi svizzeri. Questa descrizio-
ne & per uso interno e non viene stampata su nessuna valutazione.

Humere desa -
Diascviznone Eum
Ciesonzoees 4bba, 50 |ELW
Cioabang= 1100 El
Seflean corlntdll 10
I T

Descrizione abbreviata che viene stampata sulle liste, ad esempio CHF.

La costante indica la relazione tra il corso inserito e la divisa base. Indica a quante
unita si riferisce il corso. Per esempio la valuta YEN ha una costante pari a 100 e cid
significa che per il corso inserito 1.13, un franco corrisponde a 113 YEN. Utilizzare la
costante come viene utilizzata dal vostro giornale quotidiano.

La costante della divisa estera puo essere 1, -1, 100 0 -100, cosi che il corso della di-

visa estera puo essere indicato dal punto di vista della base o da quello della divisa
estera.

Esempio

USS$ costante = -1 viene indicato come 1.50
USS$ costante = 1 viene indicato come 0.66666

Aprire la valuta base con una costante positiva e tutte le altre con una costante nega-
tiva.

Attenzione.

Non modificare mai la costante di una divisa gia utilizzata, perché influirebbe sulle
valutazioni e sul calcolo del patrimonio.

In questo campo pud essere inserito un numero a due cifre per la ventilazione auto-
matica. Durante l'inserimento di transazioni, i seguenti segni vengono sostituiti con
questo suffisso:

200).
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Un'automatizzazione completa pud essere raggiunta solo se il piano dei conti € ben
strutturato e comprende una numerazione in base alle divise.

Trovate ulteriori informazioni sulla ventilazione per la contabilita finanziaria nel capi-
tolo FILE, RILEVAMENTO TRANSAZIONI

(&~ Suggerimento

Per aggiornare i corsi divisa, utilizzare la funzione FILE, AGGIORNAMENTO COR-
SI, CORSI DIVISE. Una volta aperta la divisa, questo campo serve infatti unicamente
quale informazione.

Rinomina divisa

Per rinominare un divisa, occorre selezionarla e cliccare sul pulsante Rinomina.

tuestannn divie Eitol |
Wecchia duiza wd
Huava divisa jusD
T
Vecchia divisa Questo campo € completato automaticamente dalla selezione fatta.
Nuova divisa Scrivere la nuova divisa. Questo codice pud avere al massimo 3 posizioni. Confer-

mare con OK. Si presenta il seguente messaggio:

st e )

'T Lan:ﬁuaumamph:huhmhbrdum:pmlmrﬂﬂmnm WSS EEeguts i bkt |
pesiod contatdl. Potrebbe purd ndhiedsne parsccheo tempo. Vooks veramente procedens ol camblamenin?

_ 5 |_w |

La divisa verra modificata in tutti periodi contabili aperti. Se un periodo contabile & gia
stato chiuso tramite la chiusura mensile, la modifica non pud piu essere fatta. Se un
cambiamento € indispensabile, occorre eliminare il rispettivo periodo contabile.
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Cliccando sul pulsante Stampa... € possibile stampare la lista delle divise. Vengono
stampate tutte le divise aperte nel mandato attivo.

Lista delle divise

Dopo aver cliccato Stampa si apre la finestra di dialogo da dove si puo scegliere se
mandare la lista in stampa o visualizzarla a Schermo.

Creare filtraggio  Questa funzione permette di stampare i codici secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Creare indice Questa funzione permette di ordinare i codici secondo un determinato criterio. Sce-
gliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo qua-
le campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Stampa

Se non é stato creato un indice diverso, le divise vengono stampate in ordine alfabe-
tico.
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(&> Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.
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Anagrafica clienti

In generale

Nell'anagrafica clienti sono memorizzati tutti i dati importanti dei propri clienti, come
ad esempio cognome, nome, indirizzo, lingua, nazionalita, ecc. Il numero cliente pud
essere scelto liberamente e pud essere composto da al massimo 9 caratteri. Pud es-
sere numerico o alfanumerico.

Descrizione delle immissioni

Per aprire un nuovo cliente, cliccare su Nuovo, inserire il numero cliente desiderato
e cliccare su OK. Il pulsante Modifica permette invece di modificare un cliente esi-
stente e il pulsante Elimina permette di cancellare un cliente.

T A
il
| .
[ T Ty
n Fia v Taig
14 Caich D Cliscas
a il ] Lararn
e T e I | Cinst

Il pulsante Stampa... permette di stampare la lista di tutte le informazioni dei clienti.
Vedere spiegazioni alla fine di questo capitolo.

Il pulsante Rinomina consente di cambiare il numero di un cliente. Vedere spiega-
zioni alla fine di questo capitolo.

Per cancellare un cliente, selezionarlo e cliccare su Elimina. E' possibile cancellare il
cliente e le sue registrazioni.
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(&~ Suggerimento

B

Cliente

Abbreviazione

Sigla utente

Nome cliente
Nome suppl.
Indirizzo

NAP, Luogo

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette
di eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero

Inserire il nuovo numero cliente. Puo essere al massimo di 9 caratteri.

Adiaipeafica clisnti

Abbreviazione del cliente. E praticamente la parola chiave del cliente. Le valutazioni
vengono stampate in ordine crescente di numero cliente o di abbreviazione. E consi-

gliabile utilizzare un'abbreviazione logica, in modo da facilitare la ricerca dei singoli
clienti.

g
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Persona responsabile per il cliente. Alcune valutazioni possono essere filtrate trami-
te questa sigla.

Cognome e nome della persona o nome della ditta cliente.

Campo per eventuali nomi supplementari o descrizioni del cliente.

Indirizzo del domicilio del cliente.

Numero d'avviamento postale e luogo di domicilio del cliente.
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5° riga indirizzo

Lingua

Nazionalita

Residenza

=

No. mandato Fi-
nanz

Codici

Conto contabilita

Campo a disposizione per ulteriori informazioni sul cliente. Ad esempio 'Alla c.a. del
Signor...."

Inserire il codice della lingua nella quale deve avvenire la corrispondenza. Tutte le [i-
ste che si trovano sotto valutazioni e I'elenco dei titoli, possono essere stampate in un
altra lingua diversa da quello del mandato. Se le traduzioni non esistono, la lista vie-
ne stampato in inglese

Inserire il codice della nazionalita del cliente. L'inserimento E puramente informativo
e non ha nessun influsso sulle funzioni del programma.

Codice della residenza del cliente. Inserimento puramente informativo.

Suggerimento

Se il codice dainserire non € conosciuto, cliccare semplicemente sul campo d'inseri-
mento per il codice. Si apre la lista di tutti i codici disponibili, dove € possibile sceglie-
re il codice inserendo i primi caratteri o cliccandolo direttamente con il mouse.

Se il codice desiderato non dovesse essere disponibile, € possibile aprirlo con il tasto
Insert.

Per un'eventuale registrazione automatica nella contabilita finanziaria, inserire qui il
relativo numero di mandato.

Questo campo ¢ a libera disposizione per l'inserimento di eventuali codici per valuta-
zioni individuali o statistiche con altri programmi standard.

Per un'eventuale registrazione automatica nella contabilita finanziaria, inserire qui il
numero del conto o una parte di esso.

Si pud inserire un conto ben definito oppure sfruttare la possibilita della generazione
automatica. Se un conto deve essere generato automaticamente, cifre o parti del
conto possono essere sostituite con segni speciali, che vengono sostituiti durante la
generazione automatica. Ulteriori informazioni a questo proposito si trovano nel capi-
tolo FILE, RILEVAMENTO TRANSAZIONI.

Le informazioni del cliente vengono memorizzate con OK.
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Rinomina

Il pulsante Rinomina permette di modificare il numero di un cliente gia aperto. Sele-
zionare il cliente e cliccare sul pulsante Rinomina.

Scrivere il nuovo numero cliente nell'apposito campo.

Dopo la conferma con il pulsante OK o con il tasto Enter, tutte le banche dati vengo-
no attualizzate con il nuovo numero. Il procedimento puo durare alcuni minuti.

Lista dei clienti

Creare filtraggio

Creare indice

E possibile stampare la lista degli indirizzi dei clienti, cliccando sul pulsante Stam-
pa....

Appena cliccato su Stampa..., appare una mascherina dove si pud scegliere se
stampare direttamente la lista oppure se visualizzarla a schermo.

Questa funzione permette di stampare i clienti secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Questa funzione permette di ordinare i clienti secondo un determinato criterio. Sce-
gliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo qua-
le campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all'inizio del capitolo Stampa.
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Stampa

Se non ¢ stato creato un indice diverso tramite la funzione SCS Index, la lista viene
stampata in ordine di numero cliente.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.

best.value 10-49



Depositi

Depositi

In generale

Per ogni registrazione di transazione occorre inserire il deposito. | depositi sono quin-
di da aprire precedentemente nei dati base. Le valutazioni possono essere stampate
raggruppate per deposito. Il saldo di ogni titolo viene visualizzato a video separato
per deposito.

Descrizione delle immissioni

Per aprire un nuovo deposito, cliccare sul pulsante Nuovo, inserire il numero deside-
rato e cliccare su OK. Il pulsante Modifica permette di modificare un deposito gia
esistente, mentre il pulsante Elimina cancella una banca.
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Il pulsante Stampa... permette di stampare le informazioni sui depositi. Ulteriori in-
formazioni su questa lista si trovano alla fine del capitolo.

Il pulsante Rinomina serve per modificare il numero del deposito. Osservare le spie-
gazioni date piu aventi in questo capitolo.
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Banca

Abbreviazione

Nome deposito

Nome supple-
mentare

Indirizzo
NAP/Luogo
5° riga indirizzo

Lingua

Inserire il numero interno della banca. Questo numero ¢ a libera scelta, pud essere
composto sia da numeri che da lettere ed ha una lunghezza massima di 9 caratteri.
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Inserire una descrizione abbreviata della banca
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Nome della banca

Questa riga € a libera disposizione, per esempio per inserire Alla c.a. del signor....

Via e numero, o numero di casella postale

Numero di avviamento postale e luogo della banca

A libera disposizione

Inserire il codice lingua. Nel caso non si conosca il codice della lingua desiderata,

cliccare con il mouse sul campo e scegliere la lingua desiderata dalla lista che appa-
re. La lingua non ha nessuna influenza sulle elaborazioni.

Suggerimento

Se lalingua desiderata non & aperta, € possibile aprirla premendo il tasto Insert sulla
tastiera.
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Codici

Conto contabilita

Questo campo & a libera disposizione per l'inserimento di eventuali codici per valuta-
zioni individuali o statistiche con altri programmi standard.

Per un'eventuale registrazione automatica nella contabilita finanziaria, inserire qui il
numero del conto o una parte di esso. Per I'acquisto di un titolo questo numero deve
corrispondere alla parte avere della banca.

Si pud inserire un conto ben definito oppure sfruttare la possibilita della generazione
automatica. Se un conto deve essere generato automaticamente, cifre o parti del
conto possono essere sostituite con segni speciali, che vengono sostituiti durante la
generazione automatica. Ulteriori informazioni a questo proposito si trovano nel capi-
tolo FILE, RILEVAMENTO TRANSAZIONI.

Le informazioni sulla banca vengono salvate con il pulsante OK.

Rinomina

Il pulsante Rinomina permette di modificare il numero di deposito. Nella mascherina
che appare, inserire il nuovo numero. Dopo la conferma con il pulsante OK o con il ta-
sto Enter, tutte le banche dati vengono attualizzate con il nuovo numero. Il procedi-
mento puo durare alcuni minuti.

Depositi =

Vecchio numeio banca  bedl
Huovo numeio banca !I_'.el]']

[ ok ]|  anwhs |

Lista delle banche

Creare filtraggio

Creare indice

E possibile stampare la lista dei depositi, cliccando sul pulsante Stampa....

Appena cliccato su Stampa..., appare una mascherina dove si puo scegliere se
stampare direttamente la lista oppure se visualizzarla a schermo.

Questa funzione permette di stampare i depositi secondo certi criteri. Ulteriori infor-
mazioni sul filtraggio si trovano all'inizio del capitolo Stampa.

Questa funzione permette di ordinare i depositi secondo un determinato criterio. Sce-
gliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo qua-
le campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all'inizio del capitolo Stampa.
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Depositi

Stampa

Se non ¢ stato creato un indice diverso, la lista viene stampata in ordine di numero

deposito.
i
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-

tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.
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Generi titolo

Generi titolo

In generale

Questa funzione permette l'inserimento di diversi generi titolo. Ogni numero di valore
appartiene infatti ad un genere titolo. Nella valutazione del portafoglio come intesta-
zione viene stampato il genere titolo. Per il calcolo dei valori occorre indicare se si
tratta di un'obbligazione, di un'azione, ecc. Occorre inoltre impostare I'ordine di stam-
pa per la valutazione del portafoglio.

Descrizione delle immissioni

Si pud aprire un nuovo genere titolo anche con il tasto Insert, direttamente nel cam-

po dove il genere titolo va inserito.
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Il pulsante Stampa permette di stampare una lista di tutti i generi titoli aperti.
Per modificare un genere titolo, selezionarlo e cliccare sul pulsante Modifica.
Per cancellare un genere titolo, selezionarlo e cliccare sul pulsante Elimina.
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Generi titolo

Genere titolo

Descrizione

Totalizzazione

Base corso

Contratto

Calcolo corso
medio

Il pulsante Rinomina permette di modificare un genere titolo in tutte le banche dati.
La spiegazione di questa funzione si trova alla fine di questo capitolo. Per aprire un
nuovo genere titolo, cliccare su Nuovo, inserire il codice desiderato, cliccare su OKe
inserire le altre informazioni. Il pulsante Modifica permette di cambiare un genere ti-
tolo gia esistente, mentre il pulsante Elimina serve per cancellare un genere titolo.

Suggerimento

All'apertura di nuovo mandato per la gestione titoli, vengono copiati i generi titolo dal
mandato d'esempio 99. Stampare la lista dei generi titolo e controllare se la classifi-
cazione corrisponde alle proprie esigenze.

Inserire la descrizione, formata dai caratteri TA e da due caratteri a libera scelta.

1]

Waas cvsia T I Caraaln Sagmus s [T
il el | apama e I
Cvi s o opm |1 g T
Caeda s m I etk
T condabliti 5
Cactei e

e |

Descrizione del titolo, per esempio Azione, Obbligazione, ecc.

Nelle valutazioni, i singoli generi titolo possono essere cumulati in un altro genere ti-
tolo. Per definire una simile cumulazione, occorre attivare questa opzione. Attivando
questa scelta, alcuni campi vengono disattivati perché non servono alla definizione
del genere titolo cumulativo.

Inserimento del moltiplicatore o del divisore per le obbligazioni e le azioni.

Se questa opzione ¢é attivata, il numero inserito nel campo quantita nel rilevamento
transazioni corrisponde alla quantita di contratti. Il valore (quantita x corso) viene
moltiplicato con la base corso.

Se questa opzione non € attivata, il valore (quantita x corso) viene diviso per la basa
corso (per esempio per le obbligazioni 100 o per le azioni 1).

Sono permessi i seguenti inserimenti:
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Generi titolo

Corso medio
con spese

=

Calcolo interessi

Cumulativo

Conto contabilita

0 = Calcola il corso medio basandosi sugli acquisti e sulle vendite
1 = Prende in considerazione solo gli acquisti
2 = Prende in considerazione solo le vendite

Suggerimento

La SCS consiglia il valore 1 per tutti i generi titoli, salvo le posizioni cash (valore = 0).

0 = nel calcolo del corso medio sono comprese le spese
1 = nel calcolo del corso medio non sono comprese le spese

Suggerimento

La SCS consiglia il valore 1 per tutti i generi titoli.

Definire la modalita degli interessi
e campo vuoto = Nessun calcolo degli interessi

e 1= Mese con 30 giorni (360/360)
e 2 = Numero esatto di giorni per mese (365/365)

e 3 =365 giorni su 360 giorni (365/360)
Per titoli con base 366 (anno bisestile), &€ necessario inserire nel campo codice del
titolo "INT366". La base 366 viene applicata, solo se il 29.2. & nel periodo che si
vuole calcolare gli interessi.

Esempio

per il periodo dal 30.11.2003 al 31.03.2004 |a base é 366
per il periodo dal 30.11.2002 al 31.03.2003 la base & 365

Inserire il genere titolo in cui questo genere titolo deve essere cumulato. In questo
campo vengono visualizzati solo quei generi titolo che sono stati definiti come generi
titolo cumulativi. L'inserimento non & obbligatorio.

Per un'eventuale registrazione automatica nella contabilita finanziaria, inserire qui il
numero del conto o una parte di esso.

Si pud inserire un conto ben definito oppure sfruttare la possibilita della generazione
automatica. Se un conto deve essere generato automaticamente, cifre o parti del
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Generi titolo

Codici

Sequenza valuta-
zione

Valutazione (+=-)

Fiduciarie

Cash

conto possono essere sostituite con segni speciali, che vengono sostituiti durante la
generazione automatica. Ulteriori informazioni a questo proposito si trovano nel capi-
tolo FILE, RILEVAMENTO TRANSAZIONI.

A disposizione per valutazioni individuali

Puo essere definita la sequenza di stampa dei generi titolo per la valutazione del
portafoglio. Inserire le lettere A-z oppure a-z. | titoli senza sequenza, per esempio ge-
neri titolo per le divise non vengono considerati nella valutazione del portafoglio.

Nella valutazione del portafoglio puo essere soppressa la colonna per il corso di bor-
sa. Utilizzare il segno piu (+) per stampare tutte le informazioni. Per i conti correnti
utilizzare il segno meno (-) se si desidera solo l'indicazione del saldo. Il segno uguale
(=) viene utilizzato quando si tratta di un conto corrente che in caso di saldo zero
deve essere stampato sotto le posizioni chiuse, per esempio i conti vincolati.

Attivare questa opzione se i titoli che appartengono a questo genere titolo sono fidu-
ciari o fiduciari 48 ore.

Il conto corrente viene aperto nei dati base dei valori e gli viene assegnato un genere
titolo. | valori devono essere differenziati dai conti correnti. Attivando questa opzione
viene stabilito che i titoli che appartengono a questo genere titolo sono conti correnti.

Importante

Non modificare gli inserimenti come per esempio il campo calcolo corso medio per
un genere titolo gia utilizzato! Le valutazioni si basano sempre su tutte le
registrazioni. Tutti i corsi medi vengono ricalcolati ogni volta, e vendite gia effettuate
non darebbero piu lo stesso utile. Se un cambiamento non & evitabile in nessun
modo, & consigliabile aprire un nuovo genere titolo e assegnarlo al titolo che necessi-
ta la modifica.

Con il pulsante OK vengono salvati gli inserimenti del genere titolo.

Rinomina genere titolo

Per rinominare un genere titolo occorre selezionarlo e premere sul pulsante Rino-
mina.

%]
Vecchio genere bl TADD
Mucvo genere ticke TA[13

ok | A |
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Generi titolo

Vecchio genere  Sara visualizzato secondo la vostra selezione.
titolo

Nuovo genere ti- Inserire il nuovo genere titolo e confermare con OK. Si presenta il seguente messag-
tolo gio:

[ ——— .
5
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Il genere titolo viene cambiato in tutte le banche dati e, per i mandati con contabilita,
in tutti i periodi contabili. Nei periodi contabili che sono gia chiusi con una chiusura
definitiva mensile il cambiamento non potra piu essere effettuato. Se un cambiamen-
to € indispensabile occorre il rispettivo periodo.

Lista dei generi titolo

E possibile stampare la lista dei generi titolo, cliccando sul pulsante Stampa....

Appena cliccato su Stampa..., appare una mascherina dove si pud scegliere se
stampare direttamente la lista oppure se visualizzarla a schermo.

Creare filtraggio  Questa funzione permette di stampare i generi titolo secondo certi criteri. Ulteriori in-
formazioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Creare indice Questa funzione permette di ordinare i generi titolo secondo un determinato criterio.
Scegliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo
quale campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

best.value 10-58



Generi titolo

Stampa

Se non ¢ stato creato un indice diverso, la lista viene stampata in ordine di genere ti-

tolo.
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(& Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-
tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.
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Valori

Valori

In generale

Per ogni titolo & necessario inserire un numero valore. Il numero valore pud essere
costruito a piacimento. E comunque consigliabile aprire i titoli secondo il registro
svizzero dei valori. In questo caso vengono utilizzati i primi nove caratteri del valore.
Gli ultimi sei posti possono essere utilizzati secondo criteri interni. Se il valore base - i
primi sei caratteri - & gia aperto, per il valore con gli stessi sei caratteri iniziali vengo-
no proposti i dati del valore base. | valori base possono essere adattati alle esigenze
individuali con poco dispendio di lavoro.

Descrizione delle immissioni

Conti correnti e altri titoli fittizi come quelli per i cambi a termine vengono aperti in
questa funzione del programma. Il conto corrente base non deve essere piu di 6 ca-
ratteri (lettere o numeri). Cio significa che il numero di conto corrente si compone
come segue: i primi sei caratteri sono a libera scelta e per i posti dopo il punto (.) ven-
gono i caratteri della divisa dai dati base divise. Per esempio cc .chf. E possibile uti-
lizzare lo stesso conto corrente per tutti i clienti.

Per aprire un nuovo valore, cliccare su Nuovo, inserire il numero desiderato e clicca-

re su OK. Il pulsante Modifica permette di cambiare un valore gia esistente, mentre il
pulsante Elimina serve a cancellare un valore.
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Il pulsante Stampa... permette di stampare la lista dei valori. Ulteriori informazioni
sulla stampa si trovano alla fine di questo capitolo.
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Valori

B

Numero valore

®

Abbreviazione

Descrizione 1
Descrizione 2
Annotazioni

Genere titolo

Il pulsante Rinomina permette di cambiare il numero di un valore. Seguono ulteriori
informazioni pit avanti in questo capitolo.

Il pulsante Cambio gen. titolo permette di modificare il genere titoli di un valore esi-
stente. Seguono ulteriori informazioni alla fine di questo capitolo.

Suggerimento

Per cercare o richiamare i valori secondo I'abbreviazione invece che secondo il nu-
mero, cliccare sul pulsante a destra del campo di ricerca e scegliere Abbreviazione.

15 caratteri. Come valore base valgono i primi 6 oppure 9 caratteri. Utilizzare i numeri
valore ufficiali. Usare sempre numeri valore con 6 oppure 9 caratteri, completando
numeri valore di 5 0 7 cifre con degli zeri antestanti.

Importante

Nel numero valore viene automaticamente messo un punto dopo i primi sei caratteri
e uno dopo il nono carattere. Si tratta di una formattazione automatica e durante la ri-
cerca o l'apertura di un titolo questi punti non sono da inserire.
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Nel programma e nelle liste, i titoli vengono visualizzati con questa abbreviazione.
Descrizione ufficiale del titolo.

Descrizione ufficiale del titolo.

Per uso interno, per esempio il primo termine di scadenza.

Inserire il genere titolo. Se il codice per il genere titolo non € conosciuto, cliccare sul
campo o sull'icona con la freccia a destra del campo e scegliere il genere titolo dalla
lista dei generi titolo disponibili.
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Valori

Ramo

Paese

Paese IP

Divisa

Classifica

Borsa

Godimento

Periodo

Scadenza finale

A ogni titolo deve essere assegnato un ramo. | relativi codici sono stati aperti nella
GESTIONE CODICI best.value con il prefisso BRA.

Inerire il paese di domicilio del titolo.

Inserire il paese in cui pud essere richiesto il imborso dell'imposta preventiva. L'inse-
rimento non € obbligatorio. Per stampare I' elenco titoli occorre indicare un paese. Se
il campo € vuoto, il titolo viene stampato nel secondo gruppo - senza paese.

Inserire la divisa del valore. La divisa deve essere aperta nei DATI BASE, GESTIO-
NE DIVISE best.value. L'inserimento in questo campo € obbligatorio e una volta
salvato non puo piu essere modificato.

Suggerimento

Se cambia la divisa di un titolo, modificare il numero attuale del valore aggiungendo
la divisa alla fine: 123456 diventa per esempio 123456.usd. Aprire un nuovo numero
valore con il numero originale e la nuova divisa. Il saldo del titolo & da trapassare dal
vecchio valore al nuovo con una registrazione.

Per l'aggiornamento automatico dei corsi dei titoli, i titoli classificati possono essere
elaborati con un programma complementare per la trasmissione dei dati. E possibile
una classificazione da 0 a 9. | titoli possono cosi venire aggiornati in modo selettivo.

Per I'aggiornamento automatico dei corsi dei titoli &€ necessario l'inserimento del luo-
go di borsa. Il luogo di borsa pud essere inserito in questo campo.

Data esatta (data di emissione) del titolo. Questa data viene inserita per le obbliga-
zioni.

Intervallo cedola.

e 0 = Nessun intervallo cedola

e 1 =annuale

e 2 =semestrale (2 volte all'anno)

e 3 = ogni quattro mesi (tre volte all'anno)
e 4 =trimestrale (quattro volte all'anno)

e 6 = ogni due mesi (sei volte all'anno)

e 12 = mensilmente

Scadenza effettiva del titolo
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Valori

Scadenza even-
tuale

Interessi

Ultima/Prossima
Cedola

Eventuale scadenza per un rimborso anticipato

Per titoli con interessi, inserire la percentuale d'interesse.

Questi due campi sono da utilizzare quando il pagamento dell'interesse ¢ irregolare
oppure la data della cedola non corrisponde con il godimento oppure la scadenza fi-
nale.
Lasciando in bianco questi campi, la data di riferimento per la cedola € la scadenza fi-
nale.

Esempio

Per un'obbligazione di nomale 100.000 al tasso di 2%, godimento al 15.04.2004 e
una scadenza finale al 30.06.2010, vengono calcolati gli interessi accumulati come
segue

e se i campi ultima/prossima cedola sono vuoti:

- al 31.05.2004, gli interessi accumulati vengono calcolati dal 15.4.2004 ( 45 gior-
ni)

- al 31.07.2004, gli interessi accumulati partono dal 30.06.2004 (30 giorni)

- al 31.07.2005 i giorni d'interessi sono 30 e vengono calcolati dal 30.06.2005
e ultima cedola = 15.05.2004, prossima cedola = 30.06.2005

- al 31.5.2004 gli interessi accumulati sono calcolati dal 15.4.2004 (45 giorni)
-al 31.7.2004 i giorni d'interesse sono 105, calcolati dal 15.05.2004

-al 31.7.05 gli interessi accumulati sono calcolati dal 30.6.2005 (30 giorni)

Suggerimento

Se non il codice da inserire non & conosciuto, cliccare semplicemente sul campo d'in-
serimento per il codice. Si apre la lista di tutti i codici disponibili, dove & possibile sce-
gliere il codice inserendo i primi caratteri o cliccandolo direttamente con il mouse.

Se il codice desiderato non dovesse essere disponibile, € possibile aprirlo con il tasto
Insert.
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Valori

Descr. addiziona-
le

Conto contabilita

Simbolo valore

Numero ISIN

Borsa Bloomberg

&

Codici

Per il bilancio d'appoggio pud essere inserita una descrizione addizionale, a libera
scelta per ogni titolo.

Per un'eventuale registrazione automatica nella contabilita finanziaria, inserire qui il
numero del conto o una parte di esso. Per I'acquisto di un titolo questo numero deve
corrispondere alla parte del titolo, alla parte dare.

Si pud inserire un conto ben definito oppure sfruttare la possibilita della generazione
automatica. Se un conto deve essere generato automaticamente, cifre o parti del
conto possono essere sostituite con segni speciali, che vengono sostituiti durante la
generazione automatica. Ulteriori informazioni a questo proposito si trovano nel capi-
tolo FILE, RILEVAMENTO TRANSAZIONI.

Abbreviazione internazionale, puramente informativa.

I numero ISIN & il numero d'identificazione internazionale. Il campo d'inserimento di-
spone di un punto dopo 12 posizioni. E' una formattazione automatica che non deve
essere considerata durante l'inserimento di un numero. L'inserimento € obbligatorio
per gli utenti che usano l'aggiornamento automatico dei corsi tramite il servizio della
Fides.

Campo alfanumerico per I'immissione del luogo della borsa. L'inserimento € obbliga-

torio per gli utenti che usano I'aggiornamento automatico dei corsi tramite il servizio
della Fides.

Suggerimento

Ulteriore informazioni inerente all'aggiornamento automatico dei corsi si trovano nel
capitolo FILE, CREAZIONE AUTOMATICA DEL FILE RICHIESTA e AGGIORNA-
MENTO AUTOMATICO DEI CORSI.

A libera disposizione per valutazioni interne.
Inserendo il valore "INT366" la base per il calcolo degli interessi & 366 (solo se nel
genere titolo la base & 365/365).

Attenzione

Non cambiare mai il genere titolo o le date inerenti al calcolo degli interessi (Godi-
mento, Periodo) di titoli per i quali esistono gia registrazioni. Tali modifiche avrebbero
per esempio come conseguenza un altro corso medio. Se una modifica & strettamen-
te necessaria, € consigliabile cambiare il numero di valore del titolo in un nuovo nu-
mero in cui viene mantenuta la base e aggiunto un testo. Cambiare per esempio il
numero 123456 in 1234560ld. Aprire nuovamente il titolo utilizzando lo stesso nume-
ro e inserendo le nuove caratteristiche del titolo. Con una registrazione, trapassare
quindi il saldo dal vecchio al nuovo titolo.
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Valori

(&~ Suggerimento

Se nella denominazione del mandato attivo & stato inserito un numero nel campo tra-
smesso al mandato n° viene proposto un ulteriore pulsante OK anche nel manda-
to XY. Confermando questo pulsante il valore viene memorizzato anche nel mandato
XY.

Con il pulsante OK; il titolo viene memorizzato, Annulla permette invece di chiudere
la mascherina senza salvare.

Rinomina

Il pulsante Rinomina permette di modificare il numero del valore. Nella mascherina
che appare, inserire il nuovo numero. Dopo la conferma con il pulsante OK o con il ta-
sto Enter, tutte le banche dati vengono attualizzate con il nuovo numero. Il procedi-

O x|
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mento puo durare alcuni minuti.

(&> Suggerimento

Il vecchio numero valore non sara piu visibile e su tutte le stampe sara visibile solo il
nuovo numero. Se si desidera mantenere lo storico delle registrazioni con il vecchio
numero, occorre aprire un nuovo valore e trapassare il saldo dal vecchio valore a
quello nuovo.

Con Enter/OK sono aggiornate tutte le banche dati con il nuovo numero valore.

Cambiare genere titolo

Se dev'essere cambiato il genere titolo di un valore esistente, si utilizza il pulsante
Cambia gen. titolo sulla videata principale dei valori. Con la modifica del genere tito-
lo, il valore viene automaticamente registrato in uscita con il valore a bilancio e riregi-
strato con il nuovo genere titolo sempre al valore di bilancio.
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Valori

Scegliere il titolo, per il quale si intende cambiare il genere titolo. Cliccare in seguito
sul pulsante Cambia gen. titolo.

{ "f Sono stabe. browebe | posioon oon guests ok, Desidershe trashonne queste posiziont sy un mavo yabore con un
igeners btoky drosrso” [Trasfermento con i valore s blanon)

| _ % |_w |

Un messaggio indica quante posizioni saranno trasferite. Occorre confermare que-
sto messaggio con Si. La risposta No permette di uscire dalla finestra senza intra-
prendere nessun cambiamento.

1|
Traslerre da 0615305
Trasleita a D0E15.309 TATT
e grEnase bk 12 - Obbigaziom eters 36,365 3

ok | Aeedts |

Nuovo genere Scegliere il nuovo genere titolo e confermare con ok. Dopodiché si apre la finestra
titolo per il trasferimento automatico.
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(&= Suggerimento

La preghiamo di notare che possono essere selezionati solo i generi titolo con lo
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Valori

Codice di transa-
zione

Trans./valuta
Conto corrente
Codice di transa-
zione

Codice di transa-
zione cash entra-
ta

Codice di transa-
zione cash uscita

Testo E.C.

stesso calcolo (fattore) e la stessa divisa. Se viene scelto un genere titolo con un al-
tro fattore, la modifica non pud essere fatta e appare il seguente messaggio:

;": Tl gresnere btoka risp, 1 [ atbors del genere kol sppure |2 dhvida del due Lok devong essers idantis.

o |

Inserire il codice di transazione per la registrazione del titolo in uscita. Nei dati stan-
dard questo codice ¢ il codice 82.

Inserire la data pezza e la data di valuta per il trasferimento. Entrambe le date devono
essere uguali.

Occorre inserire il no. valore fittizio per tutti i conti correnti. Per questi cambiamenti
(trasferimenti) normalmente viene usato il valore fittizio -trans.

Inserire il codice di transazione per la registrazione del titolo in entrata. Nei dati stan-
dard ¢ il codice 81.

Immissione del codice di transazione per la registrazione cash. Per i dati standard ¢ il
codice 84.
Inserimento del codice di transazione per la registrazione cash. Nei dati standard ¢ il
codice 83.

Immissione del testo di registrazione. E' a libera scelta.

Dopo aver completato i campi precedenti avviene I'elaborazione automatica dei dati.
Alla fine appare un messaggio di conferma.

= =

L'elaborazione & berminata, Controflate i vostri daki,

x|

i
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i
-
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Valori

Il titolo € stato venduto al corso di bilancio e riacquistato allo stesso corso e ora esi-
stono due numeri di valore, uno con il genere titolo vecchio con le posizioni fino alla
data di trasferimento e uno nuovo con il genere titolo nuovo a partire dalla data del
cambiamento.

Se per esempio si ha modificato il valore 001615309 dal genere titolo 11 al genere ti-
tolo 12, ora avete un valore 001615309 e un valore 001615309TA11. Sotto il valore
001615309TA11 si trovano i vecchi movimenti, mentre sotto il valore 001615309 si
trono i movimenti dalla data del cambiamento (trasferimento).

Lista dei valori

Creare filtraggio

Creare indice

Stampa

E possibile stampare la lista dei valori, cliccando sul pulsante Stampa....

Appena cliccato su Stampa..., appare una mascherina dove si pud scegliere se
stampare direttamente la lista oppure se visualizzarla a schermo.

Questa funzione permette di stampare i valori secondo certi criteri. Ulteriori informa-
zioni sul filtraggio si trovano all’inizio del capitolo Stampa.

Questa funzione permette di ordinare i valori secondo un determinato criterio. Sce-
gliendo questa opzione si apre una nuova finestra dove si puo stabilire secondo qua-
le campo i dati devono essere ordinati. Ulteriori informazioni sulla creazione degli
indici si trovano all'inizio del capitolo Stampa.
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Valori

Se non é stato creato un indice diverso, tramite la funzione SCS Index, la lista viene

stampata in ordine di numero valore.
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(&~ Suggerimento

Per interrompere il procedimento di stampa, cliccare su Annulla. | dati che nel frat-

tempo sono gia stati inviati alla stampante vengono comunque stampati.
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Percentuali computo globale d'imposta

Percentuali computo globale d'imposta

In generale

Su dividendi e interessi dei titoli esteri vengono riscosse delle imposte alla fonte dalle
nazioni di domicilio dei titoli.

Le imposte alla fonte estere si compongono maggiormente da una parte recuperabi-
le e una parte non recuperabile. Nell'ambito della doppia imposizione della Svizzera
con le nazioni di domicilio, si ha la possibilita di chiedere uno sgravio delle imposte
svizzere per compensare le imposte riscosse da questi Stati sui dividendi e sugli inte-
ressi. Un'elenco dello sgravio delle dividendi e interesi da imposte estere si trova alla
fine della lista ufficiale dei corsi pubblicata annualmente dall'amministrazione federa-
le delle contribuzioni.

Con questa funzione del programma si possono inserire le percentuali per la richie-
sta del computo globale d'imposta.

Descrizione delle immissioni

Le nazioni inserite (DATI BASE, CODICI) sono visualizzate sullo schermo. Su tre co-
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Percentuali computo globale d'imposta

lonne diverse possono essere definite le percentuali per la Svizzera, per paesi estere
e per gli Stati uniti.
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Il pulsante Modifica permette di modificare una percentuale precedentemente inse-
rita, mentre il pulsante Elimina permette di cancellare una percentuale immessa.

Per inserire una percentuale occorre selezionare la nazione e cliccare su Nuovo.

Paeze LiLa

Descrimane LIS

dal 01,/ /04

Paicariuale TH 15000000

Pecenbuale akrpaesi | 0000000

Parcanbuae LS4 |15 omomos

T T

Paese, Descrizio- E'visualizzata la nazione scelta.
ne
dal Inserire la data dalla quale & valida la percentuale inserita.
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Percentuali computo globale d'imposta

Percentuale CH

Percentuale altri
paesi

Percentuale USA

Inserire la percentuale per il computo globale d'imposta in Svizzera.

Inserire la percentuale per le altre nazioni (eccetto USA)

Inserire la percentuale per gli Stati uniti

Dopo aver inserito le percentuali richieste, pud essere stampata la lista COMPUTO
GLOBALE D'IMPOSTA che si trova sotto STAMPA. Attenzione, occorre anche com-
pletare il campo paese IP per tutti i valori che dovranno essere considerati in questa
lista (DATI BASE, VALORI).

Il pulsante OK stampa la lista, Annulla
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Impostazioni

Impostazioni

In generale

Per le valutazioni esiste la possibilita di impostare individualmente le intestazioni del-
le liste e di tradurle in diverse lingue. Ogni stampa €& gia tradotta in tedesco, italiano e
inglese. Ulteriori lingue devono prima essere aperte come codici nei DATI BASE,
GESTIONE CODICI best.value.

In questo capitolo viene spiegato il funzionamento delle impostazioni una unica volta,
dato che ¢ lo stesso per tutte le liste.

Descrizione delle immissioni.

Testo proposto

Possono essere tradotte, risp. modificate le intestazioni delle seguenti liste:
Valutazione interna

Performance

Valutazione

Analisi della performance

Bilancio d'appoggio

Valutazione con val. bilancio

Valutazione per la fatturazione

Per visualizzare, modificare o inserire le traduzioni, scegliere il menu DATI BASE,
IMPOSTAZIONI.

Per inserire le intestazioni in una lingua non ancora aperta nel programma, occorre
prima aprire come codice la nuova lingua, per esempio S per spagnolo. Inserire la
nuova lingua nella mascherina d'impostazione della lista desiderata. Nella lista a sini-
stra della mascherina appaiono le intestazioni nella lingua del mandato. Nella parte
destra e invece possibile inserire le intestazioni nella nuova lingua.

Viene proposta la lista delle intestazioni nella lingua del mandato. Scegliendo un'altra
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Impostazioni

Testo tradotto

Lingua

Testo tradotto

Tradurre

lingua nel campo Lingua, in questo campo appare la lista delle intestazioni nella lin-
gua scelta.
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In questo campo appare la lista delle intestazioni tradotte o individuali nella lingua
scelta.

Inserire la lingua per cui caricare le intestazioni nel campo Testo proposto. Sono ac-
cettati solo i codici lingua aperti nella GESTIONE CODICI best.value. Inizialmen-
te viene proposta la lingua del mandato.

Suggerimento

Selalingua non ¢ italiano, tedesco o inglese (lingue standard), nel campo Testo pro-
posto appare la lista delle intestazioni nella lingua del mandato.

Inserimento del testo tradotto o individuale.

Traduce il testo selezionato nel campo Testo proposto con il testo inserito nel cam-
po Testo tradotto.

Suggerimento

Se nell'impostazione della lista ANALISI DELLA PERFORMANCE, le intestazioni
dell'analisi -Utile/perdita sui titoli non realizzato, Utile/perdita sulla divisa non realiz-
zato, ecc - vengono sostituite con uno spazio vuoto, queste informazioni non appaio-
no nella stampa.
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Conclusivo

Conclusivo

In generale

Nel menu CONCLUSIVO si trovano tutte le funzioni del programma utilizzate perio-
dicamente. Si tratta di una serie di funzioni per la gestione generale dei dati (Es: sal-
vataggio dati )e per il protocollo dei dati inseriti. (Es: stampa Giornali).

Le scelte di menu che hanno un simbolo grafico sul fianco destro, dispongono di voci
di menu, in altre parole, d’ulteriori scelte.

Suggerimento

Nei mandati con solo titoli le funzioni della contabilita finanziari sono disattivate.
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Conclusivo Salvataggio dati

Salvataggio dati

In generale

Con questo menu € possibile eseguire il salvataggio di tutti i dati. Viene adoperato un
sistema che comprime i dati e che offre una massima sicurezza per quanto riguarda
la copiatura e la rilettura dei dati salvati. E' indispensabile d'eseguire le copie di sal-
vataggio regolarmente. L'utente stesso & responsabile per la sicurezza dei dati.

Descrizione delle immissioni

Tenere a disposizione alcuni minidischi o altri dispositivi (CD, USB Stick, ecc.).
Il salvataggio dati viene eseguito per tutti i dati del mandato attivo.

Scegliendo la funzione del salvataggio dati, appare un messaggio d'inserire un di-
schetto nell'unita A:. Se il salvataggio non dev'essee eseguito su dischetto, annullare
questo messaggio con Annulla o Cancel. Viene cosi aperta la finestrella standard di
Windows per slavare dei file. A questo punto € possibile scegliere su quale unita ese-
guire il salvataggio.

T EE—— i [
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Se si € gia inserito un dischetto nell’'unita floppy, il programma riconosce automatica-
mente l'unita A:\ per il salvataggio.

Confermare con OK al messaggio del programma ‘Inserire un dischetto nell'unita A’.
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Conclusivo

Salvataggio dati

®

Suggerimento

La SCS consiglia di eseguire i salvataggi su dischetto e non su altri dispositivi esterni
(CD, USB Stick, ecc.) oppure su un'unita di un altro Personal Computer. In questo
modo, se il computer dovesse essere danneggiato, si ha la possibilita di ripristinare i
dati dal dischetto o da un altro dispositivo.

Non appena si conferma con OK, il programma comprime i dati in un file e li salva sul
dispositivo scelto, comprese le informazioni del mandato.

Utilizzando i dischetti, il programma chiede automaticamente un secondo o un terzo
dischetto se i dati non avessero posto su un dischetto solo. Il salvataggio puo essere
eseguito piu volte.

Al termine dell’'operazione il programma torna automaticamente al menu principale
dei programmi della SCS. Etichettare i dischetti con l'indicazione del numero del
mandato e della data del salvataggio. Si consiglia di conservarli in un luogo sicuro.

Conservare almeno gli ultimi 2 salvataggi eseguiti (meglio ancora 3). Questo signifi-
ca che per le prime 2 o 3 volte bisogna sempre prendere un nuovo dischetto format-
tato per il salvataggio, poi i dischetti possono di nuovo essere sovrascritti. In questo
modo la sicurezza & ancora maggiore.

Importante

Se il salvataggio € eseguito su un CD oppure un memory stick, la SCS consiglia di ri-
nominare il file proposto, per esempio rinominare Salvataggiomandato99.zip in
311006salvataggiomandato99.zip. 99 sta per il numero del mandato e 311006 per la
data del salvataggio eseguito. In questo modo si possono creare diverse copie di si-
curezza sullo stesso dispositivo.

Per sicurezza eseguire regolarmente un salvataggio dei dati. In questo modo si ri-
sparmiano tempo e scocciature quando vi sono dei problemi.

La spiegazione come ricopiare i dati salvati si trova nel capitolo ULTERIORE sotto il
menu RIPRISTINO DATI SALVATI.

best.value



Conclusivo Stampa giornali

Stampa giornali

In generale

La funzione stampa giornali serve per il protocollo dei dati inseriti. Quest'operazione
dev’essere ripetuta regolarmente, soprattutto dopo aver inserito molti dati.

Vengono stampate tutte le registrazioni di tutti gli utenti o di un particolare utente, a

dipendenza se si € attivato o meno il campo Stampa solo i propri giornali dal menu
ULTERIORE, APERTURA UTENTI, MODIFICA.

Descrizione delle immissioni

Caricare la funzione di stampa dei giornali dal menu CONCLUSIVO, STAMPA GI-
ORNALI.

Selezionare i giornali che si vogliono stampare, cliccare sul pulsante OK, oppure
scegliere di visualizzarli a Schermo.

Conservare i giornali in ordine cronologico, in un posto sicuro. La stampa dei giornali
puo essere ripetuta piu volte.

| giornali che si possono stampare sono i seguenti:

]
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Conclusivo Stampa giornali

(&~ Suggerimento

A seconda delle impostazioni personali, vengono stampati i giornali dell'utente attivo,
o quelli di tutti gli utenti. Ulteriori informazioni sulla stampa dei giornali secondo I'uten-
te si trovano nel capitolo ULTERIORE, UTENTI APERTURA/MODIFICA.

Contabilita finanziaria (giornale)

Vengono stampate tutte le registrazioni eseguite dall'ultimo RESET GIORNALI, E
SONO ORDINATE SECONDO IL NUMERO PEZZA. ALLA FINE DEL GIORNALE
SI TROVA UNA RICAPITOLAZIONE DI TUTTE LE REGISTRAZIONI.
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Giornale delle registrazioni titoli

Tutte le registrazioni vengono elencate per numero pezza, mostrando tutte le infor-
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Conclusivo Stampa giornali

mazioni inserite nel rilevamento transazioni. Vengono considerate tutte le registra-
zioni fatte dall'ultimo RESET GIORNALI.
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Giornale dei corsi titoli

Tutti i nuovi corsi di valore inseriti vengono stampati per numero di valore. Sul giorna-
le viene pure indicato la sigla dell'utente che ha apportato la modifica nonché la data
in cui il cambiamento o il nuovo inserimento € stato inserito. Vengono considerati
solo i corsi inseriti dall'ultimo RESET GIORNALI.
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Conclusivo Stampa giornali

Giornale dei corsi divise

Sul giornale & stampata anche la sigla dell'utente che ha inserito il corso per la divisa
nonché la data in cui & stato fatt. Tutti i nuovi corsi divisa inseriti dall'ultimo RESET
GIORNALI vengono elencati in ordine di numero divisa.
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(&> Suggerimento

Nel giornale dei corsi titoli e in quello dei corsi divise vengono elencati i corsi inseriti
sotto Aggiornamento corsi e quelli inseriti tramite le registrazioni nel rilevamento
transazioni

Cancellazioni registrazioni Finanz (giornale)

Su questo giornale vengono stampate le registrazioni di contabilita finanziaria che
sono state cancellate dall'ultimo volta che si & adoperata la funzione RESET GIOR-

NALI.

Se l'opzione Stampare solo i propri giornali del menu Ulteriore, Utenti apertu-
ra/modifica € stata attivata, le registrazioni stampate sui giornali sono quelle inserite
dall'utente attivo. A questo proposito si rimanda al capitolo ULTERIORE, UTENTI,

APERTURA/MODIFICA.
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Conclusivo Stampa giornali

Se la stampa dei giornali & avvenuta in modo soddisfacente, si puod eseguire il reset
dei giornali. Consultare il capitolo successivo RESET GIORNALI.
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Conclusivo Reset giornali

Reset giornali

In generale

Questa funzione non stampa nessun giornale, ma svuota quanto contenuto nei gior-
nali. Eseguire questa funzione dopo la stampa dei giornali.

Prima di eseguire il reset dei giornali, stampare almeno il giornale delle registrazioni,
perché dopo il reset non & piu possibile stampare nessun giornale.

Descrizione delle immissioni

Caricare la funzione reset giornali dal menu Conclusivo e confermare con OK.

I Gestiome Titol 2007 Societi: (99) FINANE 54 B00. 08 - 38,1206

Pl Modfica Fichiesta Sangs Dofibase | Conclshn (fenods Festa 7

Il reset dei giornali avviene in modo automatico. Per alcuni secondi € visibile I'orolo-
gio a schermo, ma poi sparisce. Non appena l'orologio € sparito, il processo &
terminato.

Dopo il reset, non si pud piu stampare nessun giornale. Solo dopo aver inserito delle
nuove registrazioni € possibile stampare i nuovi giornali.
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Conclusivo Reset giornali

Se l'opzione Stampare solo i propri giornali del menu Ulteriore, Utenti apertu-
ra/modifica & stata attivata, il reset viene eseguito solo per l'utente attivo. A questo
proposito si rimanda al capitolo ULTERIORE, UTENTI, APERTURA/MODIFICA.

(&= Suggerimento

Prima del reset &€ importante stampare i giornali e conservarli in un luogo sicuro con i
salvataggi.
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Conclusivo Chiusure

Chiusure

In generale

La funzione Chiusure & attiva solamente nei mandati con contabilita finanziaria. Tra-
mite la funzione Chiusure possono essere chiusi singoli periodi contabili e aperti nuo-
vi periodi contabili. Il numero dei periodi contabili non € limitato. Si puo lavorare in tutti
periodi contabili fino a che é stata eseguita una chiusura mensile definitiva.

Descrizione delle immissioni

Prima di eseguire una chiusura, si consiglia di salvare su dischetto i dati del mandato.
A questo proposito si vogliano notare le spiegazioni nel capitolo SALVATAGGIO
DATI.

Quando si carica la funzione Chiusure, si apre una finestra dove sono visualizzati tut-
ti i periodi contabili aperti. Per ogni periodo contabile viene indicata la data dal/al, il
conto riporto utile/perdita nonché I'importo dell'utile o della perdita. Oltre a cio & indi-
cato fino a quando il periodo €& stato chiuso. Questa chiusura si riferisce alla chiusura
definitiva mensile.

Chiusura defini-  Inserire la data fino alla quale si vuole chiudere la contabilita. Dopo di che non si pos-
tiva mensile fino  sono pill fare modifiche nel periodo chiuso, ma i dati possono ancora essere consul-
al tati oppure stampati. La SCS consiglia di chiudere i mesi prima di effettuare le

stampe finali per le autorita. In questo modo non viene stampata la dicitura 'Provvi-
sorio' sui bilanci/conto economici.
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Eliminare periodo Questa funzione cancella il periodo contabile piu vecchio. La data del periodo conta-
contabile bile da eliminare € indicata.
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Conclusivo

Chiusure

&

Aprire nuovo pe-
riodo contabile

Suggerimento

Non & obbligatorio eliminare periodi contabili. Se un periodo non viene eliminato i dati
possono essere consultati oppure stampati in qualsiasi momento. Per evitare che si
effettuino registrazioni in periodi sbagliati, la SCS consiglia di chiudere i mesi per i pe-
riodi che non dovranno piu essere toccati.

Questa funzione permette di aprire nuovi periodi contabili. Il periodo contabile nuovo
si aggiunge all'ultimo periodo contabile aperto. Non & possibile di modificare la data
'dal'.

best.value
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Cancellare titoli senza registrazioni

Cancellare titoli senza registrazioni

In generale

| titoli aperti nei Dati base che non hanno registrazioni vengono elencati e possono
essere eliminati.

Descrizione delle immissioni

Per eliminare i valori senza registrazioni, scegliere la relativa funzione sotto il menu
CONCLUSIVO, MANUTENZIONE.
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Se si conosce il numero valore, inserirlo nel campo di ricerca. |l programma si posi-
ziona automaticamente sul titolo desiderato. E anche sufficiente inserire i primi carat-
teri per posizionarsi sul titolo.

Cliccando sul pulsante Elimina, il titolo selezionato viene definitivamente eliminato.
@ Attenzione

| valori base o i valori fittizi vengono elencati, dato che su questi valori non vengono
registrate operazioni. Questi valori servono perd come base per I'apertura di altri va-
lori € non devono quindi venire eliminati.

best.value 11-13



Lista di verifica per Analisi della performance

Lista di verifica per Analisi della performance

In generale

Nella valutazione Analisi della performance pud succedere che ci siano delle diffe-
renze. Nella parte della valutazione vengono elencate eventuali differenze di arroton-
damento nella voce "Differenza, eventuale arrotondamento". Piccoli importi di alcuni
centesimi possono essere ignorati, ma i grandi importi devono essere cercati e cor-
retti.

Le differenze sono generate da registrazioni unilaterali, ossia per esempio un au-
mento o una diminuzione dei titoli senza una relativa diminuzione o un relativo au-
mento del conto corrente. Altre differenze possono esserci quando l'importo
registrato in entrata non corrisponde all'importo registrato in uscita per le registrazio-
ni con due divise estere. Per capire le differenze, basta immaginarsi una registrazio-
ne in contabilita finanziaria, nella quale dare e avere non corrispondono.

Suggerimento

| livellamenti sono registrazioni unilaterali che nell'analisi sono elencati nelle differen-
ze. E quindi consigliabile stampare I'analisi della performance senza livellamenti o
stamparla prima di eseguire il livellamento.

Descrizione delle immissioni

Cliente

Banca

Scegliere un cliente per stampare la lista per un solo cliente. Per stampare la lista
considerando tutti i clienti, lasciare vuoto questo campo.

Suggerimento

Per ricercare piu facilmente il cliente si pud utilizzare questo pulsante che permette di
eseguire la ricerca secondo l'abbreviazione o secondo il numero.

best.value
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Lista di verifica per Analisi della performance

Attivare filtro
per cliente

Attivare filtro
per registrazioni

Attivare filtro
per titoli

Attivare filtro
per genere titolo

consolidato

Se la lista di controllo € da creare per una sola banca, sceglierla in questo campo. Se
si desidera una lista di controllo per tutte le banche, lasciare vuoto questo campo.
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La valutazione pud essere filtrata tramite criteri contenuti nei dati base dei clienti
(ANAGRAFICA CLIENTI). Per esempio si pu0 scegliere di stampare solo quei clienti
con un determinato domicilio.

Selezionare questa scelta se per l'allestimento della valutazione si desidera trala-
sciare determinate registrazioni. Nella finestra successiva vengono mostrati tutti i
campi del file di registrazione e si puo creare un filtro con diversi criteri. Oppure
escludere singole registrazioni.

Con questa opzione, si puo creare un filtro basato sulle proprieta dei dati base dei ti-
toli (numero valore, abbreviazione, divisa, ecc.).

Se la valutazione deve comprendere solo determinati generi titolo, attivare questa
scelta.

Questa opzione € attivabile se il campo cliente & stato lasciato vuoto. Se essa viene
attivata, si creata un'unica lista per tutti i clienti. Se questa scelta non & attivata, viene
creata una lista per ogni cliente.

Suggerimento

L'elaborazione della lista pud durare molto a lungo e dovrebbe essere utilizzata solo
per piccole quantita di dati. Come alternativa si potrebbe "accerchiare" la differenza,
ossia creare l'analisi per periodi sempre piu brevi finché si riesce a stabilire in quale
giorno esattamente sta la differenza. Dopo di che basta analizzare le registrazioni ef-
fettuate in questo giorno.
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Lista di verifica per Analisi della performance

Descrizione della lista

Nella lista di controllo vengono elencate tutte le registrazioni che generano differen-
ze. Per ogni riga di registrazione vengono stampate due righe, nelle quali sono con-
tenute informazioni di base come numero pezza, cliente, banca enumero di valore.
La contropartita e la sua divisa sono visibili nella seconda riga. Nell'ultima colonna
viene stampata la differenza.
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Lista controllo per registrazioni incomplete

Lista controllo per registrazioni incomplete

In generale

Per le grandi quantita di dati & possibile che col passare del tempo dei dati non ven-
gano piu utilizzati, dato che si & persa la relazione con altri dati cancellati nel frattem-
po. Per esempio un corso di valore nella banca dati storica non € piu utilizzabile se il
titolo & stato eliminato dai valori base. Le registrazioni di clienti che non esistono piu
nei dati base non servono piu, ma contribuiscono solo a rendere piu grande la banca
dati delle registrazioni.

Questa funzione deve essere richiamata piu volte, dato che non tutte le banche dati
vengono controllate in un'unica volta. Si procede passo per passo. Il procedimento &
concluso non appena appare il messaggio che non sono stati riscontrati ulteriori erro-
ri.

Descrizione delle immissioni

Stampa della lista Con questa scelta la funzione viene eseguita senza eseguire nessuna modifica. E

di controllo. una specie di anteprima delle modifiche che eseguirebbe il programma.
Non scrivere mo-
difiche

Lista contrally per registrazn i x|

- Brefla dells furcions programna—
1% Stamgpa deba bils di corticbo. Mar senvere modliche

™ Stampa, comeaons & cancellazions dells iegish acioni aire

ok | Amouls

(&> Suggerimento

La prima volta stampare la lista senza scrivere modifiche. Spesso mancano dati che
sono stati cancellati nei codici, per esempio un paese. Se manca un codice paese,
tutti i valori con questo paese vengono elencati nella stampa, senza essere cancellati
nel caso esistano ancora registrazioni. Il programma non esegue altri controlli. Aprire
il paese che manca e riavviare questa funzione del programma.
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Lista controllo per registrazioni incomplete

Stampa, correzio- Le eventuali discrepanze vengono eliminate.
ne e cancellazio-

ne delle registra-

zioni errate.

Descrizione della lista

Ad ogni esecuzione di questa funzione, vengono indicate le modifiche su una lista. A
dipendenza di quale banca dati viene elaborata, vengono visualizzate diverse infor-
mazioni. L'ultima colonna viene sempre stampata e contiene informazioni su cosa ha
eseguito il programma e per quale motivo.
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Cumulare ed esportare registrazioni

Cumulare ed esportare registrazioni

al

In generale

Con il passare del tempo la quantita di dati cresce e i dati piu vecchi non vengono piu
utilizzati cosi spesso. Con questa funzione del programma & possibile esportare le
registrazioni fino ad una data desiderata in un mandato storico. Nel mandato princi-
pale resta solo una registrazione con il saldo riportato. Il mandato storico deve esse-
re gia aperto. Tutti i dati base necessari vengono invece copiati automaticamente da
questa funzione del programma.

Descrizione delle immissioni

Le registrazioni fino a questa data vengono cumulate ed esportate.
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Riporto saldo titoli Inserire il codice di transazione con il quale le registrazioni vengono riportate nel
mandato principale.

Riporto saldo

cash

No. giustificativo

Mandato d'espor-

tazione

Per le transazioni cash occorre utilizzare un codice separato.

Il programma propone il primo numero libero a disposizione. Per le registrazioni se-

guenti vengono utilizzati i numeri successivi. Nel mandato storico vengono invece ri-
portati i numeri pezza originali.

Inserire in questo campo il mandato nel quale devono essere esportate le registra-

zioni. Questo mandato deve essere gia stato aperto in precedenza.
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Cumulare ed esportare registrazioni

Testo di registra- Inserire il testo per la registrazione di riporto saldo.
zione

Oltre alle registrazioni, anche i dati base vengono esportati. Se questi esistono gia
(per esempio un cliente) non vengono sovrascritti.

@ Attenzione

I mandato originale e quello d'esportazione devono sempre essere sincronizzati. Se
viene cambiato un numero valore, il cambiamento deve essere fatto in entrambi i
mandati.

(& Suggerimento

Prima di eseguire la cumulazione, & di vantaggio fare una copia di salvataggio del
mandato.
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Ulteriore

Ulteriore

In generale

Sotto il menu Ulteriore si trovano tutte le funzioni di programma generali di manuten-
zione, come ad esempio il recupero dei dati, I'inserimento o la modifica di una parola
chiave, I'apertura degli utenti, ecc.
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Ulteriore Recupero dei dati

Recupero dei dati

In generale

Dopo un’interruzione di corrente o un'interruzione del programma dovuta ad altri mo-
tivi, si deve attivare la funzione RECUPERO DEI DATI per chiudere tutti i file e per
riorganizzare tutti i dati. Se sono gia stati memorizzati tanti dati, questo procedimento
puo richiedere diverso tempo. Dopo la riorganizzazione bisogna controllare se I'ulti-
ma immissione o modifica (prima dell’interruzione) é stata memorizzata correttamen-
te.

Descrizione delle immissioni

Il recupero dei dati viene eseguito dal menu ULTERIORE.

B Gestsone Titoli 2007 Socieba: (99) FISANE 58 RN - 311206

A seconda della banca dati la procedura pud durare qualche minuto e non dev'esse-
re in nessun caso interrotta dall’'utente.

La riorganizzazione dei dati viene automaticamente eseguita per tutte le applicazioni
del mandato attivo.
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Ulteriore Recupero dei dati

(&~ Suggerimento

Dopo aver ripristinato dei dati da dischetti quest'elaborazione viene eseguita auto-
maticamente dal programma.
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Ulteriore Creare piano dei conti

Creare piano dei conti

In generale

Con questo funzione viene data la possibilita di creare automaticamente un piano dei
conti in base alla definizione della ventilazione per la contabilita di un mandato titoli.
In questa maniera viene facilitata I'apertura del piano dei conti per mandati gia esi-
stenti.

Il programma valuta tutte le possibili combinazioni della definizione della ventilazione
per la contabilita e crea i conti.

Descrizione delle immissioni

Dopo aver chiamata la funzione sotto il rispettivo menu, appare un messaggio di con-
ferma.
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Se il messaggio viene risposto con No, la funzione viene interrotta.

dal mandato titoli Scelta del mandato titoli, dal quale il programma deve creare un piano contabile per il
mandato attivo.

e Creare piana conkl
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Ulteriore Creare piano dei conti

(&~ Suggerimento

Visto che vengono valutate tutte le possibili combinazioni, il piano dei conti potrebbe
presentarsi relativamente grande. Se viene stampato un bilancio o un conto econo-
mico, é consigliabile di considerare solo i conti con movimenti.
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Ulteriore Esportare registrazioni contabili

Esportare registrazioni contabili

In generale

Questa funzione permette di creare un file ASCII per esportare dal programma le re-
gistrazioni.

Descrizione delle immissioni

Per esportare le registrazioni bisogna inserire data e genere pezza.

fino Inserire la data fino alla quale considerare le registrazioni da esportare.
24
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Genere pezza Se devono essere esportate solo le registrazioni di un determinato genere pezza,

scegliere in questo campo il genere. Se non si inserisce nessun genere pezza ven-
gono esportate tutte le registrazioni fino alla data inserita.

Nome file Scegliere il nome del file, dell'unita e della cartella per I'esportazione del file. Cliccan-
do a destra di questo campo si apre la finestra del Windows Explorer.

Esportare tutte le Se si attiva questa opzione vengono esportate tutte le registrazioni, anche quelle che
registrazioni sono state esportate in precedenza. Se invece questo checkbox non ¢ attivo, vengo-
no esportate solo le registrazioni che non sono state esportate prima.

(&~ Suggerimento

L'esportazione dei dati riguarda solo il periodo contabile attivo.
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Ulteriore

Esportare registrazioni contabili

Struttura del file

Per ogni riga di registrazione viene creato un riga nel file ASCII. In seguito viene spie-
gato contenuto e struttura di una singola riga.

Posizione  Lunghezza
(da-a)

1-3 3
4-8 5
9-17 9
18-25 8
26-33 8
34-45 12
46-57 12
58-60 3
61-73 13
74-101 28
102-129 28
130-148 19
149-167 19
168-173 6
174-179 6
180-191 12

Contenuto

Numero mandato
Numero pezza interno
Numero pezza

Data pezza

Data di registrazione
Conto dare

Conto avere

Divisa

Corso

Descrizione 1
Descrizione 2
Importo

Importo divisa estera
Genere pezza
Centro di costo

Genere costo
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Ulteriore

Esportare registrazioni contabili

192-201

202-202

203-203

204-205

206-213

212-213

10

Campo codice

Dare (=1) / avere (=2) Centro di costo
Uso interno

Numero mandato

Ultimo aggiornamento

Utente

best.value
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Ulteriore

Banche dati

Banche dati

In generale

Filtraggio

Tutte le informazioni inserite nel programma vengono salvate nelle banche dati di
ogni singolo modulo. Le banche dati visibili nel menu ULTERIORE sono quelle dei
moduli contabilita e titoli. Queste scelte di menu sono utili per il controllo o la ricerca
di determinati dati. | dati possono essere solo visualizzati, ma non modificati.

b Shepd Qsibass Conchewt | (e FRedrs 7
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Ogni banca dati contiene il pulsante per il Filtraggio che permette di ricercare le infor-
mazioni secondo certi criteri in banche dati di grande dimensione. Nella banca dati,
nel bordo superiore di ogni scelta, € visibile la cartella dove sono memorizzati i dati.
Puo essere utile a coloro che esportano i dati in altri programmi (Excel).

Con il filtraggio, ogni riga che si trova nella banca dati viene controllata per verificare
che soddisfi il criterio di ricerca inserito. Quando il programma trova delle righe che
soddisfano la condizione, le visualizza a schermo. Siccome il programma deve ricer-
care in tutta la banca dati, a seconda della grandezza, la funzione di filtraggio pud im-
piegare diverso tempo. Il filtraggio non dev’essere mai interrotto.

Quando si clicca sull'opzione Filtraggio, si apre un’altra finestra, nella quale & possi-
bile inserire il criterio per la ricerca.
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Ulteriore

Banche dati

Per creare un filtraggio scegliere innanzi tutto il campo per fare la ricerca, dopodiché
€ necessario scegliere il pulsante per il confronto e inserire il valore di confronto nel-
I'apposito campo. Per confermare il filtraggio, cliccare OK. Nella barra in fondo alla
mascherina appare il filtro creato.

E’ possibile inserire anche filtri complessi, nei quali si possono usare anche le paren-
tesi. Nella creazione di filtri & possibile anche rifare parte del filtraggio con il pulsante
Indietro, o rifarlo completamente tramite il pulsante Rifare.

Il pulsante OK attiva il filtro inserito € mostra i dati che soddisfano la condizione in
una lista. Il pulsante Annulla permette di tornare alla finestra precedente.

Suggerimento

Se come valore da confrontare s’inserisce solo una parte dello stesso, il programma
controlla unicamente quella parte. Si possono cosi filtrare facilimente gruppi di dati.
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Ulteriore

Parola chiave

Parola chiave

In generale

Con questa scelta & possibile immettere o modificare una parola chiave. La parola
immessa viene richiesta al momento dell’apertura dei programmi SCS al momento in
cui si inserisce 'utente. La parola chiave non & obbligatoria, ma pud impedire che
utenti estranei entrino nel programma. Ogni utente ha una propria parola chiave.

Descrizione delle immissioni

Password

Nuova password

Confermare pa-
ssword

Se s’inserisce per la prima volta una parola chiave, bisogna completare solo i campi
Nuova password e Confermare password. E’ importante perd aver caricato il pro-
gramma con il proprio utente, perché la parola chiave inserita vale per I'utente che &
attualmente nel programma.

Inserire la vecchia password, se in precedenza & stata impostata. Altrimenti, inserire
la nuova password nel campo successivo.
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Digitare la nuova password, massimo 6 caratteri.

Ripetere la password inserita.

Attenzione: la parola chiave non puo avere piu di 6 caratteri e possono essere utiliz-
zati sia lettere che numeri.

Terminare I'operazione con il pulsante OK, per memorizzare la nuova password. A
questo punto la parola chiave sara richiesta all’entrata del programma.

Si consiglia di annotare la parola chiave da qualche parte nel caso venga dimentica-
ta.
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Ulteriore Parola chiave

In caso si dovesse dimenticare, telefonare all’hotline della SCS, la quale vi aiutera.
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Ulteriore Utenti apertura/modifica

Utenti apertura/modifica

In generale

Ogni utente dei programmi SCS deve creare la propria sigla d’utente.

Descrizione delle immissioni

Per aprire un nuovo utente cliccare Nuovo ed inserire le iniziali del nome (2 lettere
maiuscole). Per modificare un utente gia aperto, posizionarsi sulle iniziali e cliccare
su Modifica, e se si vuole cancellare un utente, posizionarsi sull’'utente da cancellare
e cliccare su Elimina. |l pulsante Chiudi permette di uscire dalla mascherina.
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Lingua

Inserire la lingua desiderata. D= tedesco, I=italiano, E=inglese. La lingua scelta de-
termina la visualizzazione dei menu, quindi se ad esempio si sceglie E per inglese,
tutti i menu del programma SCS vengono visualizzati in inglese. Se si lascia questo
campo vuoto, la lingua dei menu corrisponde alla lingua del mandato.
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Ulteriore

Utenti apertura/modifica

Programmi

Stampare solo i
propri giornali

Cancella file ini

Attivare le applicazioni alle quali I'attuale utente nel programma deve avere accesso.
Per attivare i programmi & sufficiente cliccare con il mouse nel campo corrisponden-
te. | programmi che non sono stati installati sono visibili in grigio € non sono attivi.

Le applicazioni SCS sono le seguenti:

Contabilita generale - so.exact

Fatturazione - so.quick

Salari e stipendi - so.simple

Gestione titoli - best.value

Attivando questa opzione vengono stampati solo i giornali con le registrazioni inserite
dal proprio utente. Se invece non lo si attiva, vengono stampati i giornali di tutti i dati
inseriti, indipendentemente dall’'utente.

Questa funzione cancella gli inserimenti del file Ini. Questo file contiene le informa-
zioni riguardo la posizione delle finestre, ecc. (Esempio: date dal/al nella stampa del-

le liste).

Cliccare OK per salvare le informazioni inserite o Annulla per uscire dalla mascheri-
na senza salvare.

Non appena si € aperto un utente, si puod chiudere e ricaricare il programma con il
proprio utente.

Suggerimento

Se si vuole inserire una parola chiave, consultare il capitolo corrispondente.

best.value
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Ulteriore

Ripristino dati salvati

Ripristino dati salvati

In generale

Con questo menu & possibile ripristinare i dati precedentemente salvati con il pro-
gramma SCS. | dati salvati su dischetto (o altri dispositivi) vengono trasferiti sul disco
fisso. La SCS Software usa un sistema di compressione dati che offre una massima
sicurezza.

Suggerimento

Il ripristino automatico € possibile solo se si lavora con il programma Titoli senza al-
lacciamento diretto ad un mandato nella contabilita finanziaria. Se esiste un collega-
mento diretto alla contabilita SCS, il ripristino dev'essere eseguito manualmente. La
preghiamo di contattare la Hotline della SCS.

Descrizione delle immissioni

Il ripristino dei dati copia sul disco fisso i dati precedentemente salvati su dischetto
oppure su altri dispositivi. Questa funzione serve quando i dati sul disco fisso sono
stati danneggiati o quando si & commesso un errore. Grazie ai dischetti di salvatag-
gio si puo ritornare ad una situazione precedente, dove i dati erano corretti. Prima di
eseguire il ripristino, attivare il mandato e posizionarsi sull’'unita che contiene la copia
di salvataggio.

[CEE———— x|
Bt | oy Flnsie ila 35 pokei A | =] = 1] &5 -
I
g
Wome e |5 atabagpobssncan® Zi e |
Tipo e |.\| Fimc (% 7] ﬂ Anrulla
I Epeim soln kihan ?
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Ulteriore

Ripristino dati salvati

Se la copia di salvataggio non si trova in un dischetto, posizionarsi sul file da ripristi-
nare SalvataggioMandato99.Zip, dove il 99 sta per il numero del proprio mandato e
cliccare su Apri..

Attenzione

Vengono sempre ripristinati tutti i dati del mandato attivo, anche quelli degli altri pro-
grammi.

Alla fine del ripristino & necessario riattivare il mandato.

Dopo il ripristino, la situazione dei dati sul disco fisso corrisponde a quella salvata sul
dischetto oppure su un altro dispositivo.

Suggerimento

Il ripristino dei dati dev'essere seguito solo se sussiste un valido motivo. Sie noti che
la situazione attuale sul disco fisso viene sovrascritta con i dati salvati.

Suggerimento

Dopo aver eseguito un Ripristino dati, viene eseguito automaticamente un Recupero
dati dal sistema. Questo serve per aggiornare gli indici e non dev'essere interrotto.

best.value
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Ulteriore Ripristino dati d'esempio 99

Ripristino dati d'esempio 99

In generale

Tramite questa funzione del programma i dati d'esempio della societa numero 99
possono essere ripristinati allo stato originale.

Descrizione delle immissioni

Vorreste ripristinare i dati del mandato 99 allo stato originale, come erano appena
dopo l'installazione? Scegliete allora Ulteriore, Ripristino dati d'esempio 99. Alla fine
dell'operazione, il messaggio seguente viinforma sull'esito positivo dell'operazione.

“! 5 T dati ' esempin sono st ripristinali con successo,

S

| dati d'esempio servono per seguire delle prove, sperimentare dei lavori delicati op-
pure per visualizzare dei dati gia inseriti. I| mandato d'esempio 99 non dev'essere

cancellato.

Durante il ripristino, il programma crea una copia di salvataggio temporanea e chiede
allutente d’inserire un dischetto e di confermare la scelta.
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Ulteriore

Ripristino dati d'esempio 99

Alla fine del ripristino &€ necessario riattivare il mandato.

N* Mardan
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H.O05-TY20E | Cormckdamento
0.0 - 310 | Corenbdanensa

00531205 |FIMANZ 54

Miva I

Dopo il ripristino, la situazione dei dati sul disco fisso corrisponde a quella salvata sul
dischetto.

Suggerimento

Il ripristino dei dati dev’essere eseguito solo se sussiste un valido motivo. Si noti che
la situazione attuale sul disco fisso viene sovrascritta con i dati dei dischetti.

Suggerimento

Dopo aver eseguito un Ripristino dati, viene eseguito automaticamente un RECUPE-
RO DATI dal sistema. Questo serve per aggiornare gli indici e non dev’essere inter-
rotto.
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Ulteriore Ripristino dati d'esempio 99

(&~ Suggerimento

Il ripristino automatico dei Dati & solo possibile per una pura gestione titoli, ossia sen-
za una contabilita allacciata. Se a solo un cliente & allacciata una contabilita finanzia-
ria, il ripristino pud avvenire solo manualmente. La Hotline della SCS sara di aiuto.
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Finestra

Finestra

In generale

Sotto il menu Finestra si trova la funzione Ripristina le impostazioni della finestra.

Ripristina le impostazioni della finestra.

Questa funzione permette di ripristinare il layout della finestra. L'utente puo adattare
la grandezza e la posizione delle finestre secondo le sue esigenze. In seguito, per ri-
pristinare le impostazioni standard basta scegliere la funzione RIPRISTINA LE IM-
POSTAZIONI DELLA FINESTRA dal menu FINESTRA.

Dopo aver utilizzato questa funzione, tutte le finestre del programma SCS riassumo-
no il loro layout e la loro posizione standard.
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Help

Help

In generale

Sotto il menu con il punto interrogativo sono presenti diverse funzioni d'assistenza.
Si puo attivare o disattivare I'aiuto a video. Oltre a cid & possibile caricare 0 meno
I'assistente SCS ed in piu qui si trova un accesso diretto al sito web della SCS Sof-
tware. Anche i manuali e gli esempi pratici possono essere consultati direttamente a
video.

best.value
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Help Attivare l'aiuto a video

Attivare l'aiuto a video

In generale

L'aiuto a video, cioé i testi guida che appaiono quando si posiziona il mouse su un
campo del programma, vengono attivati tramite questa funzione. Solitamente questa
funzione rimane sempre attiva.

Descrizione delle immissioni

Quando l'aiuto a video € attivo, la scelta di menu non & leggibile. Al contrario se &
chiaramente leggibile dal menu, significa che 'aiuto a video non ¢é stato attivato.

Per attivare I'aiuto a video cliccare la funzione ATTIVARE L’AIUTO A VIDEO.

Se l'aiuto a video € attivo, quando si appoggia il cursore del mouse su un campo ap-
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Help Attivare l'aiuto a video
pare una breve descrizione. Questa descrizione resta solo per qualche secondo, e
poi sparisce.
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i | testi guida possono essere attivati e disattivati anche da questi pulsanti.
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Help Disattivare l'aiuto a video

Disattivare I’aiuto a video

In generale

L'aiuto a video, cioé i testi guida che appaiono quando si posiziona il mouse su un
campo del programma, vengono disattivati tramite questa funzione.

Descrizione delle immissioni

Quando l'aiuto a video non ¢ attivo, la scelta di menu non & leggibile. Al contrario se &
chiaramente leggibile dal menu, significa che 'aiuto a video & stato attivato.

Per disattivare I'aiuto a video cliccare la funzione DISATTIVARE L’AIUTO A VIDEO.

Se l'aiuto a video é attivo, quando si appoggia il cursore del mouse su un campo ap-
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Help Disattivare l'aiuto a video
pare una breve descrizione. Questa descrizione resta solo per qualche secondo, e
poi sparisce.

- B
Hurrano wakoin jonEsEr Aboravianions i Mioruenia Gl
Dezcimore 1 4% Morwmenisl Gioba Fundng
Diseciiziore 2 UK ST
Brrolamom
Gimnens ok Ta| 11 - Dbbbgasion s 350360 Il
Diisa il Fimociw vz 8
Aama BRA[ET - Banche ed isblus credito 1*]
e Clch - Svzzera I~ | I:l
Clasaiics B e o a
Godmers Penedy  [C5M5/2000 |1 Corko cotableth  [1670
Scadenos finale 05,5,/ 20005 [Ireineettire by i it poar Miizic il cikeoks dagh inberngsi (amissione), |
[ 4000000 ™ vingbis Mesrwio 1514
Ukimadprosdma codofa [ ¢ | K] Biosa Etloosshangy
Deso addinonals Codic
[T ] A
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Help Disattivare l'aiuto a video
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Help Assistente SCS

Assistente SCS

In generale

L'assistente SCS non ¢é attivo nel programma best.value.
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Help SCS Software Online

SCS Software Online

In generale

Apre il sito web della SCS Software.

Descrizione delle immissioni

Quando si clicca su SCS Software Online, si apre il sito della SCS Soft- ware.

best.value 14-8



Help Informazioni su

Informazioni su

In generale

In questo menu si trova il nome del produttore del programma, il numero di versione,
le indicazioni di Copyright e lo spazio libero di memoria.

SCS SOFTWARE
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Descrizione delle immissioni

Per visualizzare le informazioni su, cliccare il menu con il Punto interrogativo e poi
INFORMAZIONI SU.

best.value 14-9



Help Manuale

Manuale

In generale

Cliccando questa scelta di menu si puo visualizzare il manuale del programma. Que-
sto manuale ¢ la copia identica di questa edizione.

Descrizione delle immissioni

Per visualizzare il manuale, cliccare nel menu con il punto interrogativo la scelta Ma-
nuale.

@ Attenzione

Il manuale viene visualizzato solo se sul PC ¢ stato installato il programma Acrobate
Leader.
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Help Esempi pratici

Esempi pratici

In generale

Cliccando questa scelta di menu si possono visualizzare gli esempi pratici del pro-
gramma. Gli esempi pratici fanno parte del manuale d'uso (parte inferiore). La copia
visualizzata qui € la copia identica dell'edizione stampata.

Descrizione delle immissioni

Per visualizzare gli esempi pratici, cliccare nel menu con il punto interrogativo e poi
su Esempi pratitci.

@ Attenzione

Il manuale viene visualizzato solo se sul PC ¢ stato installato il programma Acrobate
Reader.
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Giornale corsi divise, 11-7

Giornale corsi titoli, 11-6

Giornale delle registrazioni cancellatate, 6-12
Giornale registrazioni, 11-5

Giornale registrazioni titoli, 11-5

Giornali, 11-4

Godimento, 10-62

Guida online, 3-3

H

Hardware, 3-5
Html, 9-3, 9-4
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Imp. contabilita, 6-43

Imp. preventiva, 6-49, 6-54, 6-61, 9-55
Impegni futuri, 9-7, 9-12, 9-18

Importo totale, 6-31

Imposta precedente 1/2, 10-21
Impostazione Contabilita, 6-32
Impostazioni, 10-73

Incasso cedole, 6-48

Incolla, 5-6, 7-1

Indice, 9-2

Indietro, 5-9

Informazioni copyright, 14-9
Informazioni mandati, 10-2
Informazioni mandati (stampa), 10-6
Informazioni produttore programma, 14-9
Informazioni spazio libero memoria, 14-9
Informazioni su, 14-9

Informazioni versione installata, 14-9
Inizio anno, 10-5

Inserimento saldi d'apertura, 10-24
Inserimento spese, 6-29

Installazione, 4-1, 4-2, 4-4, 4-6
Interesse -, 8-7

Interesse +, 8-7

Interessi, 6-30, 6-49, 6-53, 6-54, 6-59, 6-62, 10-63
Interessi da incassare, 9-54

Interessi fid. 48 ore, 6-60

Intestazione bilancio a colonne, 9-15
Introduzione, 3-1

Invest, 9-33

Invio SCS, 5-8

IP non recup., 6-49, 6-54, 6-61

IVA sugli investimenti, 10-21

IVA sul materiale, 10-21

K

Kunde, 9-40
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L

Lente d'ingrandimento, 5-11, 9-3
Licenza d'uso programmi, 4-4, 4-8
Lingua, 10-3, 10-34, 10-47, 10-74
Lingua codici, 10-9

Lingua mandato, 10-3

Lingua menu e titoli liste, 10-3
Lingua utente, 4-8, 12-13

Lista centri di costo, 10-31

Lista degli errori, 9-7, 9-13, 9-18
Lista dei clienti, 10-48

Lista dei codici, 10-11, 10-12
Lista dei corsi, 9-7, 9-13, 9-18
Lista dei generi titolo, 10-58
Lista dei mandati, 10-6, 10-7
Lista dei valori, 10-68

Lista delle banche, 10-52

Lista delle divise, 10-44

Lista di verifica, 11-14

Lista divise, 10-16

Lista transazioni eseguite, 6-42
Livellamento, 6-90
Lost_Exchange_1, 6-41
Lost_Exchange_2 , 6-41
Lost_Security, 6-41

Mandati, 8-2, 10-2

Mandati (stampa), 9-5

Mandati da consolidare, 6-20
Mandato 99, 3-3

Mandato d'esempio, 3-3

Mandato d'esportazione, 11-19
Manuale, 14-10

Materiale d'appoggio, 3-1
Memorizzare con data specifica, 6-87
Memorizzare testo registrazione, 6-7
Menu, 5-2, 5-3

Menu punto interrogativo, 14-9
Mittelkurs, 9-36, 9-40

Modifica, 5-5, 5-9, 7-1
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Modificare registrazione contabile, 6-7
Mostra posiz. chiuse, 8-13

Movimenti conti, 9-38

Movimenti conto, 8-3, 8-4

mutazione, 6-24

N

Nessun budget, 10-23

Net, 6-40

Net Ban_TaxEBV_Red, 6-40
Net_Ban_TaxEBV_Red_Copy, 6-40
Net_Ban_TaxEBV_Red_TaxCH_Bro, 6-40
Net_Copy, 6-40

Netto, 6-31, 6-47

No. giustificativo, 6-92

No. mandato Finanz, 10-47

No. valore, 6-27, 6-70, 6-81, 6-91, 9-57
Nome file, 6-85, 6-87, 9-32

Nome file da esportare, 12-6
Nominale, 6-28, 6-46

Non scrivere modifiche, 11-17

Nr. valore, 9-47, 9-53
Numerazione dei conti, 10-18
Numerazione registrazioni, 6-3, 6-4
Numero, 6-58

Numero centro di costo, 10-31
Numero conto, 10-17

Numero di licenza programmi, 4-1
Numero ISIN, 10-64

Numero mandato, 10-2

Numero pezza, 6-3, 6-4, 8-9
Numero versione installata, 14-9
Nuova data cedola, 6-81

Nuova password, 12-11

Nuovo, 5-9

Nuovo codice, 10-9

Nuovo consolidamento, 6-19
Nuovo nome abbreviato, 6-81
Nuovo periodo contabile, 11-12
Nuovo tasso d'interesse>, 6-81
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(0

OK, 5-9

Onorario minimo, 9-28

Ordinamento di stampa conti, 9-16, 9-21

Ordinare secondo valuta, 9-49

Ordine di stampa conti, 9-7, 9-13, 9-25, 9-29, 9-33
Ordine di stampa strutture, 10-26

P

Paese, 6-53, 6-59, 10-62

Paese IP, 10-62

Pagina internet SCS, 3-4

Pagine separate, 9-51, 9-53
Parola chiave, 3-5, 4-7, 4-8, 12-11
Percentuali conto economico, 9-25, 9-30, 10-4
Perdita differenza di cambio, 6-16
Perdita divisa, 6-94

Perdita titolo, 6-94

Perf. con confr. inizio anno, 9-32
Perf. con corso d'acquisto, 9-32
Performance del portafoglio, 9-5
Periodo, 10-62

Periodo contabile, 6-2, 11-12
Pezza, 6-23

Pezza giustificativa, 8-9

Piano dei conti, 10-17

Piano dei conti (stampa), 10-27
Portfolio, 9-33

Posizioni, 9-12

Posizioni aperte, 9-2, 9-6, 9-17
Posizioni chiuse , 9-6, 9-17
Posizioni titoli, 8-11

Precedente, 5-6, 5-12, 7-1, 9-3
Produttore del programma, 14-9
Profit_Exchange_1, 6-41
Profit_Exchange_2, 6-41
Profit_Security, 6-41

Programmi, 12-14

Protezione dati, 3-5

Protocollo registrazioni, 11-4
Provvisorio, 9-7, 9-12, 9-21, 9-24, 9-29

best.value 15-22



Pulsante ordinamento, 5-7
Pulsanti, 5-6, 5-7, 5-9

Q

Quantita, 6-28, 6-46

R

Ramo, 6-53, 6-58, 10-62

Recupero dei dati, 12-2

Red, 6-40

Registrazione dei saldi d'apertura, 10-24
Registrazione differenze di cambio, 6-15
Registrazione diretta, 6-3

Registrazione riassuntiva, 10-21
Registrazioni (stampa), 6-8, 6-9
Registrazioni contabili, 6-94
Registrazioni icomplete, 11-17
Registrazioni valuta estera, 6-6

Reparto, 10-20

Requisiti hardware, 3-5

Reset giornali, 11-9

Residenza, 10-47

Ricapitolaz. per divisa, 9-2, 9-7, 9-18
Ricapitolaz. per domicilio, 9-2
Ricapitolaz. per genere TA, 9-7
Ricapitolaz. per genere TA, 9-18
Ricapitolaz. per genere titolo, 9-2
Ricapitolaz. per ramo, 9-2
Ricapitolaz.per divisa, 9-13
Ricapitolaz.per genere TA, 9-13
Ricapitolaz.per ramo, 9-13
Ricapitolazione contabilita analitica, 9-41, 9-42
Ricerca pezza giustificativa, 6-4, 6-10
Richiesta, 5-5, 8-1

Righe libere prima/dopo, 10-21
Rilevamento transazioni, 6-22

Rimborso imposta preventiva, 9-60
Riorganizzazione dati, 12-2

Riporto saldo cash, 11-19

Riporto saldo titoli, 11-19

Ripristina le impostazioni della finestra, 5-6
Ripristino, 12-15, 12-17, 12-18
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Rtf, 5-11, 5-12, 9-3, 9-4

S

Saldi conti cumulativi, 9-12, 9-29
Saldi d'apertura, 10-23

Saldi d'apertura (registrazione), 10-24
Saldo attuale, 9-38

Salto pagina Bilanci/CE, 10-21
Salvare lista, 9-3

Salvataggio dati, 3-6, 4-1, 11-2, 11-3
Scadenza, 6-52

Scadenza eventuale, 10-63
Scadenza finale, 10-62

Scadenza nel periodo, 9-51
Scadenze interessi e rimborsi, 9-50
Scheda contabile, 8-4

Scheda contabile a due colonne, 8-5
Scheda contabile con calcolo interessi, 8-5, 8-6, 8-8
Schermo, 5-10, 5-11, 9-3

Sconto categ. A, 9-28

Sconto categ. B, 9-28

segni speciali, 6-37

senza contabilita finanziaria, 6-23
Sequenza valutazione, 10-57

Sigla utente, 10-46, 12-13

Simboli, 3-2, 5-1

Simbolo valore, 10-64

Sistema operativo, 3-5, 4-6

Solo anno corrente, 9-8, 9-13, 9-16
solo contabilita finanziaria, 10-20
Sottomenu, 5-2

Spazio libero memoria, 14-9

Spese di borsa, 6-29

Spese registrate, 9-58

Spot , 6-66, 6-67, 6-68

Stampa, 5-5, 9-1

Stampa centri di costo, 10-31
Stampa dei codici, 10-11, 10-12
Stampa dei mandati, 10-6, 10-7
Stampa del budget, 10-27

Stampa divisa base, 9-55, 9-57
Stampa divisabase, 9-45

Stampa divise, 10-16
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Stampa giornali, 11-4

Stampa mandati, 9-5, 10-6

Stampa numero conto, 10-21

Stampa scheda contabile, 8-4

Stampa scheda contabile con calcolo interessi, 8-8
Stampa, correzione e cancellazione delle registrazioni errate, 11-18
Stampante, 5-10, 9-1

Stampare in un file, 9-4

Stampare solo propri giornali, 4-8, 12-14

Storno dal/al, 6-13

Storno pezza giustificativa, 6-10

Storno pezza giustificativa registrata, 6-10, 6-13
Storno registrazioni dal/al, 6-13

Struttura bilanci, 9-7, 9-16, 9-21

Struttura conto economico, 9-25, 9-29, 9-33
Struttura file, 6-88

Strutture bilanci, 9-12, 10-25

Strutture conto economico, 10-25

Successivo, 5-6, 5-12, 7-1, 9-3

Suffisso contabilita, 10-42

Svuotare giornali, 11-9

T

Tabulatore SCS, 5-8

Taglia, 7-1

Tastiera, 5-2, 5-3, 5-8

TaxCH, 6-40

TaxEBV, 6-40

Termine dell'applicazione, 5-3
Testi di registrazione, 10-10
Testi guida, 3-2, 14-2, 14-4
Testo E.C., 6-31, 6-65

Testo proposto, 10-73

Testo tradotto, 10-74

Tipo di transazione, 6-25
Titolo, 8-12

Titolo / cliente / deposito, 9-52
Totalizzazione, 10-55
Transazione per cliente, 9-44
Transazioni cash, 6-63
Transazioni di borsa, 6-46
Transazioni eseguite, 6-42
Tutti i conti, 8-5, 9-9, 9-13, 9-17, 9-23, 9-25, 9-30, 9-33, 9-37, 9-39
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Tutti i conti correnti, 9-23, 9-26

U

Ulteriore, 5-5, 12-1
Ultima/Prossima Cedola, 10-63
uscita di un titolo, 6-26

Uso, 5-1

Utenti, 4-7, 4-8, 12-13

Utile differenza di cambio, 6-16
Utile divisa, 6-94

Utile titolo, 6-94

Utilizzo del manuale, 3-1

\')

Vai alla fine, 5-6, 5-12, 7-1, 9-3
Vai all'inizio, 5-6, 5-12, 7-1, 9-3
Valori, 10-60

Valuta, 6-28

valuta estera, 6-32

Valutazione, 6-31, 6-43, 9-7, 9-12, 9-18, 10-57
Valutazione con val. bilancio, 9-25

Valutazione e performance, 9-11
Valutazione interna, 9-1

Valutazione per la fatturazione, 9-28
Ventilazione contabilita finanziaria, 6-33
Visualizzare pezza giustificativa, 8-9

Y4

Zinsberechnung, 9-36, 9-41
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